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CcODIGOS

DESCRIPCION DOCUMENTAL

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

SERIE [SUBSERIE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO
CENTRAL

M/D

(Serecomienda que lanormay atividad que afecte la
Serie 0 Subserie Gnicamente se cite al momento de
elaborar las actas definitivas relacionadas con su
disposicion final.)

DIPLOMAS

10

Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo
central, se conserva totalmente en su soporte original.
Estos documentos reflejan los diplomas de los
estudiantes con sus correspondientes resoluciones, de
vital importancia para la historia institucional de la
Entidad. Como medio de reprografia se propone utilizar la
digitalizacion, teniendo en cuenta los criterios adoptados
por el ICFES con el fin de proteger el soporte fisico de la
manipulacion, favorecer la conservacion documental y
facilitar el acceso a la informacion. Normatividad
aplicable:

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Listados de las Citaciones a los Examenes

10

Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo
central, se procede a su eliminacién, teniendo en cuenta
gue contienen los listados de las citaciones a los
examenes realizados a los convocados a los diferentes
tipos de exdmenes realizados por la Entidad, ya que no
poseen valores secundarios. Normatividad aplicable:

Listados de Datos de Apoyo Numéricos

10

Una vez cumplido su tiempo de retenciéon en el archivo
central, se conserva totalmente en su soporte original,
teniendo en cuenta que contienen los registros de los
datos de apoyo numéricos para la elaboracion de los
listados de resultados.

Como medio de reprografia se propone utilizar la
digitalizacion, teniendo en cuenta los criterios adoptados
por el ICFES con el fin de proteger el soporte fisico de la
manipulacién, favorecer la conservacion documental y
facilitar el acceso a la informacion. Normatividad
aplicable:




cODIGOS

DESCRIPCION DOCUMENTAL

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

SERIE [SUBSERIE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO
CENTRAL

M/D

(Serecomienda que lanormay atividad que afecte la
Serie 0 Subserie Gnicamente se cite al momento de
elaborar las actas definitivas relacionadas con su
disposicion final.)

Listados de Resultados de Examenes
Nacionales

10

Una vez cumplido su tiempo de retencion en el archivo
central, se conserva totalmente en su soporte original,
teniendo en cuenta que contienen los resultados de los
exadmenes realizados a los estudiantes de bachillerato a
nivel nacional.

Como medio de reprografia se propone utilizar la
digitalizacion, teniendo en cuenta los criterios adoptados
por el ICFES con el fin de proteger el soporte fisico de la
manipulacion, favorecer la conservacion documental y
facilitar el acceso a la informacion. Normatividad
aplicable:

Listados de los Resultados de Validantes

10

Una vez cumplido su tiempo de retencion en el archivo
central, se conserva totalmente en su soporte original,
teniendo en cuenta que contienen los resultados de los
exadmenes realizados a los estudiantes de validacion del
bachillerato a nivel nacional, en todas sus modalidades.
Como medio de reprografia se propone utilizar la
digitalizacion, teniendo en cuenta los criterios adoptados
por el ICFES con el fin de proteger el soporte fisico de la
manipulacion, favorecer la conservacion documental y
facilitar el acceso a la informacién. Normatividad
aplicable:

Listados para Correcciones de Diplomas

10

Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo
central, se conserva totalmente en su soporte original,
teniendo en cuenta que contienen los registros de los
datos de nombres y documentos de identidad para
realizar correcciones en los diplomas que hayan
solicitado.

Como medio de reprografia se propone utilizar la
digitalizacion, teniendo en cuenta los criterios adoptados
por el ICFES con el fin de proteger el soporte fisico de la
manipulacion, favorecer la conservacion documental y
facilitar el acceso a la informacion. Normatividad
aplicable:

Listados para Correcciones de Listados de
Salén

10

Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo
central, se a su eliminacion, teniendo en cuenta que
contienen los listados para corregir las listas de los
salones el dia de las pruebas, por lo que no adquieren
valores secundarios.

Normatividad aplicable:
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DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO
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E S |CT| M/D

(Serecomienda que lanormay atividad que afecte la
Serie 0 Subserie Gnicamente se cite al momento de
elaborar las actas definitivas relacionadas con su
disposicion final.)

Registros de Diplomas

10

Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo
central, se conserva totalmente en su soporte original,
teniendo en cuenta que contienen los registros de los
diplomas entregados a los estudiantes.

Como medio de reprografia se propone utilizar la
digitalizacion, teniendo en cuenta los criterios adoptados
por el ICFES con el fin de proteger el soporte fisico de la
manipulacion, favorecer la conservacién documental y
facilitar el acceso a la informacion. Normatividad
aplicable:

PRUEBAS DE ESTADO

10

Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo
central, se conserva totalmente en su soporte original,
teniendo en cuenta que contienen los resultados de las
pruebas de estado realizadas a nivel nacional.

Como medio de reprografia se propone utilizar la
digitalizacion, teniendo en cuenta los criterios adoptados
por el ICFES con el fin de proteger el soporte fisico de la
manipulacién, favorecer la conservacion documental y
facilitar el acceso a la informacion. Normatividad
aplicable:

11

SOLICITUDES DE DUPLICADOS DE
DIPLOMAS

10

Una vez cumplido su tiempo de retenciéon en el archivo
central, se procede a su eliminacién, dado que estos
documentos al contener sOlo  solicitudes de
certificaciones, no adquieren valores secundarios.
Normatividad aplicable:

12

TARJETAS PRUEBAS DE ESTADO

10

Una vez cumplido su tiempo de retencion en el archivo
central, se conserva totalmente en su soporte original,
teniendo en cuenta que contienen los resultados de las
pruebas de estado realizadas a nivel nacional.

Como medio de reprografia se propone utilizar la
digitalizacion, teniendo en cuenta los criterios adoptados
por el ICFES con el fin de proteger el soporte fisico de la
manipulacion, favorecer la conservacion documental y
facilitar el acceso a la informacion. Normatividad
aplicable:

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

M / D = Microfilmacion y/o Digitalizacion

E = Eliminacion
S=Selecciéon
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