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1 INTRODUCCION

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES somete a disposicion de los interesados
el documento de condiciones de habilitaciéon previa para la conformacién de la lista de habilitados para
participar en los procesos de seleccion que adelante la Entidad hasta el 30 de abril de 2018, para contratar
los servicios de empaque, distribucion, entrega, recepcién, devolucién, desempaque, bodegaje y
destruccion del material de examen, en los sitios previamente definidos por el ICFES, garantizando en todo
momento la custodia del material antes mencionado, para las pruebas que deba adelantar el ICFES
distintas de las pruebas de Estado. Respecto de los kits de aplicacién, el ICFES requiere las actividades
10  de empaque y distribucion.
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12 El presente documento de condiciones de habilitacion previa, tiene como finalidad que todos quienes estén
13 interesados en participar en futuros procesos de seleccion para la contratacion de los servicios de
14 empaque, distribucion, entrega, recepcion, devolucion, desempaque, bodegaje y destruccion del material
15 de examen, de pruebas que deba realizar el ICFES distintos de los examenes de Estado hasta el 30 de
16 abril de 2018, soliciten su calificacién como habilitados e integren la Lista de Habilitados de alcanzar dicha
17  calificacion.

19 Los interesados en integrar la Lista de Habilitados, deberan cumplir con las condiciones de capacidad
20  técnica, financiera, juridica y de experiencia, descritos en el presente documento y presentar los
21  documentos aqui establecidos.

23 La calificacion de HABILITADO, no constituye promesa de contrato, ni asegura la participacion en los
24 procesos de seleccion para la contratacion de los servicios de empaque, distribucion, entrega, recepcion,
25 devolucion, desempaque, bodegaje y destruccién del material de examen que se desarrolle hasta el 30 de
26 abril de 2018, ni constituye obligacion para el ICFES contar con su participacion. La calificacién de
27 HABILITADO, permitira al solicitante Unica y exclusivamente hacer parte de la Lista de Habilitacién para
28 los futuros procesos de seleccién como se mencioné antes.

30 El proyecto de Condiciones de Habilitacion Previa para los servicios de empaque, distribucién, entrega,
31 recepcion, devolucién, desempaque, bodegaje y destruccion del material de examen, las observaciones
32 presentadas por los interesados a dicho proyecto, su respuesta y el documento de condiciones definitivo,
33 asi como cualquiera de sus anexos esta a disposicién del publico en la pagina web del ICFES.

35 El presente proyecto de Condiciones de Habilitacién Previa, sus anexos y formatos, asi como eventuales
36 adendas, junto con el ordenamiento superior aplicable, constituyen las reglas que regiran este proceso de
37 habilitacién. El ICFES se reserva la facultad de introducir modificaciones, ajustes, supresiones,
38 aclaraciones, precisiones o adiciones al documento de condiciones de habilitacion.

40 Quienes presenten los documentos de habilitacion, aceptan la totalidad de los términos, condiciones,
41 requisitos, exigencias, compromisos, obligaciones y plazos previstos en el documento de Condiciones de
4?2  Habilitacién Previa Definitivo, sus anexos y formatos.

44 Con la presentacién de los documentos de habilitacién, los respectivos solicitantes aceptan y declaran
45  expresamente:

47 1.1. Que tuvieron acceso, conocieron y examinaron todos y cada uno de los documentos del
48 procedimiento, incluidos, pero sin limitarse a ellos: (i) El documento de Condiciones de Habilitacion Previa,
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1 sus anexos y formatos; (ii) Las adendas a el mismo; (iii) Las aclaraciones y las respuestas del ICFES a las
2 solicitudes de ajuste y a las observaciones formuladas por los interesados.
3
4 1.2. Que consultaron y analizaron toda la informacién requerida para preparar y presentar la Solicitud
5  de Habilitacion Previa.
6
7 1.3. Que el documento de Condiciones de Habilitacion Previa, anexos y formatos son completos y
8 adecuados para preparar Solicitud de Habilitacion Previa y para identificar con precision los servicios cuya
9 contratacion se realizard hasta el 30 de abril de 2018.

10

11 1.4. Que conocen y aceptan la totalidad de los términos, condiciones, requisitos, exigencias,
12 compromisos, obligaciones y plazos previstos en el documento de Condiciones de Habilitacién Previa, sus
13  anexos y formatos.

15 1.5. Que todas las informaciones contenidas en sus documentos de habilitacion son exactos,
16 fehacientes y veraces, circunstancia que declaran bajo la gravedad del juramento, y aceptan expresamente
17  lafacultad del ICFES para verificarla y confirmarla.

19 1.6. Que conocen y aceptan expresamente que la informacién de los documentos que hacen parte de
20 la de Solicitud de Habilitacién Previa son publica, salvo aquellos aspectos o materias amparados
21 legalmente por reserva o confidencialidad, que deben ser debidamente identificados.

23 1.7. Que quienes presente Solicitud de Habilitacién Previa no han permitido ni permitirdn que sus
24  operaciones hayan sido o sean utilizadas como instrumento para ocultar, manejar, invertir o aprovechar -
25  en cualquier forma- dinero u otros bienes provenientes de actividades delictivas o destinados a su
26  financiacion, o para dar apariencia de legalidad a actividades contrarias a la ley penal o a transacciones y
27  fondos vinculados con las mismas.

29 1.8. Que quienes presente Solicitud de Habilitacion Previa, sus socios o administradores no se
30 encuentran reportados en la Ultima publicacién del Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
31 General de la Republica, ni figuran con antecedentes disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacion,
32 que comporten inhabilidad, salvo que se trate de sociedades comerciales abiertas o inscritas en bolsas de
33 valores, casos en los cuales el presente requisito no es aplicable a los socios.

35 1.9. Que quienes presente Solicitud de Habilitacion Previa, se encuentran a paz y a salvo por concepto
36  de sus obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social, en materia de aportes parafiscales.

38 1.10. Que se comprometen a poner en conocimiento de las autoridades competentes cualquier hecho o
39 conducta que pueda comportar violacién de la ley penal o falta disciplinaria, de que tengan conocimiento
40 con ocasion del desarrollo de este procedimiento, en especial:

42 Programa Presidencial de Modernizacién, Eficiencia, Transparenciay Lucha Contra la Corrupcion -
43  Unidad de Denuncias

44  Carrera 8 No. 7 - 27, Bogota, D.C.

45  Teléfonos: 018000-91-30-40 y (571) 587-05-55 Fax: (571) 565-86-71

46  Correo electronico: wbmaster@anticorrupcion.gov.co./buzonl@presidencia.gov.co

47  Pagina WEB: http://www.anticorrupcion.gov.co.

49 Procuraduria General de la Nacion
50 carrera 5 No. 15 - 60, Bogota, D.C.
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Teléfonos: 018000-910-315 - Linea reducida: 142 y PBX: (571) 587-87
Correo electronico: quejas@procuraduria.gov.co
Pagina WEB: http://www.procuraduria.gov.co

Fiscalia General de la Nacion

Nivel Central: Diagonal 22B No. 52-01 (Ciudad Salitre) Bogota D.C.

Teléfonos: (571) 570-20-00 y (571) 414-90-00

Linea Gratuita Quejas y Reclamos Contra Servidores: 018000-91-22-80 o (571) 570-20-72
Linea gratuita Denuncias Penales 018000-91-61-11 o (571) 414-91-37

10  Correo electrénico: veeduria@fiscalia.gov.co

11  Pagina WEB: http://www.fiscalia.gov.co
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13 1.11. La Solicitud de Habilitacién Previa, no constituye promesa de celebracion de contrato.

15 1.12. Las interpretaciones, conclusiones y analisis de cada proponente son de sus exclusivos cargo y
16 responsabilidad, y no comprometen ni vinculan en modo alguno al ICFES.

18 De conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica, el ICFES presume que toda la informacion
19 suministrada en desarrollo del procedimiento de seleccion es veraz y corresponde a la realidad, sin perjuicio
20 del derecho que le asiste de confirmar tales circunstancias en cualquier oportunidad.

22 Para la presentacion de Solicitud de Habilitacién Previa deberan diligenciar y allegar el Formato No. 1 -
23 Presentacién Solicitud de Habilitacién Previa.

25 El ICFES recomienda a los interesados presentar la Solicitud de Habilitacién Previa:

27 a. Verificar que no se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad
28 o prohibicién establecidas por la Constitucién Politica y la ley, ni en conflicto de intereses que les impida
29 participar en el procedimiento o contratar con la Entidad.

31 b. Examinar rigurosamente el contenido del documento de Condiciones de Habilitacion Previa, los
32 documentos que lo integran, el manual de contratacion de la Entidad y de las normas que regulan la
33  contratacion del ICFES.

35 ¢ Adelantar oportunamente los tramites tendientes a obtener las certificaciones y los documentos
36  que deben someterse con su Solicitud de Habilitacién Previa, a fin de satisfacer los requisitos inherentes a
37 su naturaleza y proposito, y verificar que contienen la informacion completa que acredite el cumplimiento
38 de aquellos exigidos en la ley y en este documento de condiciones de habilitacion.

39

40

41 d. Examinar que las fechas de expedicion y la vigencia de tales certificaciones y documentos se
4?2  encuentren dentro de los plazos exigidos.

43

44 e Suministrar toda la informacién requerida en el documento de Condiciones de Habilitacion Previa,
45  sus anexos y formatos.

46

47 f. Diligenciar debida e integralmente los formatos.

48
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1 g. Informar inmediatamente al ICFES cualquier hecho que, en los términos de la ley, pueda configurar

2 inhabilidad, incompatibilidad, prohibicién o conflicto de interés, anterior o sobreviniente, en el curso del

3 procedimiento de habilitacion previa.

4

5 2 ASPECTOS GENERALES

6

7 21 Régimen juridico

8

9 El procedimiento de Habilitacién Previa para integrar la Lista de Habilitados para participar en procesos de

10 seleccibn para contratar los servicios de empaque, distribuciéon, entrega, recepcion, devolucion,
11 desempaque, bodegaje y destruccién del material de examen, se regira por el derecho privado, los
12 principios de la funcién administrativa y de la gestion fiscal consagrados en los articulos 209 y 267 de la
13 Constitucién Politica, y el Acuerdo 006 de 2015 (Manual de Contratacion), respectivamente y estara
14  sometido al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente.

16 2.2 Interpretacién del Documento de Condiciones de Habilitacion Previa.

18 El documento de condiciones de habilitaciéon previa y sus anexos deben ser interpretados con arreglo al
19 ordenamiento superior aplicable, y segun el sentido natural de las palabras, salvo las expresiones técnicas
20 cuyo entendimiento corresponde al de la respectiva ciencia o materia.

22 2.3 Adendas

24  El ICFES podra adicionar, suprimir, modificar, ajustar, aclarar, precisar el documento de condiciones de
25 habilitacién previa, sus anexos y formatos, con posterioridad a la fecha de publicacion del texto definitivo,
26 vy, entodo caso, con anterioridad al vencimiento del segundo (2) dia habil anterior a la fecha de recepcion
27 de la Solicitud de Habilitacién Previa, salvo ajustes en el cronograma, distintos de la extension de la fecha
28 de recepcidn -sujeta al mismo limite-, que podran tener lugar en cualquier tiempo, siempre que se publiquen
29  con anticipacion mencionada.

31 24 Compromiso anticorrupcion

33 Los proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Formato No. 2 en el cual
34  manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se
35 comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra
36 persona que en el proceso de habilitacién previa actde en su nombre, es causal suficiente para el rechazo
37  de su solicitud de integrar la Lista de Habitacién Previa.

39 2.5 Costos derivados de participar en el proceso de contratacién

41 Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del andlisis de los documentos del
42 proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién y presentacion de los documentos de
43 habilitacion previa, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en dicho proceso estaran
44  acargo exclusivo de los interesados.

46 2.6 Comunicaciones

48 Las comunicaciones en el marco del proceso de Habilitacién Previa deben hacerse por escrito, por medio
49 fisico o electronico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

Pagina 4 de 34

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
www.icfes.gov.co o @ICFEScol icfescol OICFES e ICFEScol e Calle 26 No. 69 - 76, Torre 2, piso 15. Edificio Elemento, Bogotd - Colombia
lineas de atencién al usuario: Bogotd (+57 1) 4841460 - Gratuita Nacional: 01 8000 51 9535




PROYECTO DOCUMENTO DE CONDICIONES DE TODOS PORUN
HABILITACION PREVIA — SERVICIO DE DISTRIBUCION NUEVO PAIS
PH_002_2017 PAZ EQUIDAD EDUCACION

(®) MINEDUCACION (D{% /
mejor saber SN

Avenida Calle 26 No. 69 — 76 Torre 2 Piso 15 Edificio Elemento— Oficina de Atencién al Ciudadano en
Bogota D.C., de lunes a viernes entre las 8 a.m. y las 4 p.m.

Correo electrénico: contratacion2016@icfes.gov.co

La comunicacién debe contener: (a) El nUmero del presente proceso de Habilitacion Previa: Habilitacion
Previa ICFES PH-002-2017 (b) Los datos del remitente que incluyen nombre, direccion fisica, direccion
electrénica y teléfono; (c) Identificacion de los anexos presentados con la comunicacion.

OONOUTHS WN -

10 Las comunicaciones Yy solicitudes enviadas al ICFES por canales distintos a los mencionados solo seran
11 tenidas en cuenta cuando sean radicadas a través del canal que corresponda.

13 Las comunicaciones de cualquiera de los interesados en el proceso con funcionarios o contratistas del
14 ICFES, omitiendo el conducto regular antes explicado para obtener respuestas de la administracién o hacer
15  solicitudes, no haran parte del proceso de Habilitacion Previa, a menos que las mismas sean oficializadas
16  por los canales antes descritos.

18 2.7 Idioma

20 Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los interesados en integrar
21 la Lista de Habilitados o por terceros para efectos del proceso de Habilitacion Previa, o para ser tenidos en
22 cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. Los documentos con los cuales los interesados
23 acrediten los requisitos habilitantes y que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano
24 vy presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera.

26 2.8 Legalizacién de documentos otorgados en el exterior

28 Los proponentes deben entregar con su solicitud los documentos otorgados en el exterior sin que sea
29 necesaria su legalizacion. Para firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar
30 los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del
31 Codigo General del Proceso.

33 2.9 Conversién de monedas

35 Los interesados deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron
36 emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

38 Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de Norte
39  América, debe convertirse a ésta moneda utilizando la tasa de cambio vigente el 31 de diciembre de 2016
40 o en la fecha del cierre contable correspondiente, segun el pais de origen, publicada por el Banco de la
41 Republica de Colombia, en el enlace: hitp://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam.htm.
42 Posteriormente, han de ser convertidas a pesos colombianos, mediante la aplicacién de la Tasa de Cambio
43 Representativa del Mercado del Délar (TRM) también vigente el 31 de diciembre de 2016 o en la fecha de
44  corte, segln el pais de origen, publicada en la pagina de la Superintendencia Financiera de Colombia
45 (http://www.superfinanciera.gov.co).
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3. DESCRIPCION GENERAL DEL CONTRATO DE LOS SERVICIOS DE DISTRIBUCION.

A continuacion, se presentan las condiciones generales del contrato para la prestacion de los servicios de
empagque, distribucion, entrega, recepcion, devolucion, desempaque, bodegaje y destruccién del material
de examen, que utilizara la Lista de Habilitados para el proceso de seleccion:

3.1. Objeto

OOV WN -

10 Prestar el servicio de empaque, distribucién, entrega, recepcién, devolucion, desempaque, bodegaje y
11 destruccion del material de examen, en los sitios previamente definidos por el ICFES, de las pruebas
12  distintas de las de Estado, que deba adelantar el ICFES, garantizando en todo momento la custodia del
13 material antes mencionado. Respecto de los kits de aplicacién, el ICFES requiere las actividades de
14  empaque y distribucion.

16 La descripcién de las pruebas que debe adelantar el ICFES, sus caracteristicas, y proyeccion de su
17 demanda, para la contratacién de los servicios de empaque, distribucion, entrega, recepcion, devolucion,
18 desempaque, bodegaje y destruccion del material de examen, pueden ser consultados en el Anexo No. 1
19 del documento de Condiciones de Habilitacibn Previa denominado “generalidades del servicio de
20  distribucion”.

22  3.2. Formade pago.

24 Los contratos que se lleguen a suscribir para la prestacion de los servicios de impresion, empaque y lectura
25 de hojas de respuesta, tendran la siguiente forma de pago segun su cuantia:

27 3.2.1. Cuantia No. 1. Contratos con cuantia de hasta Dos Mil (2.000) Millones de pesos.

29 Pagos parciales por prueba:;

30

31 a. Un primer pago equivalente al treinta por ciento (30%), de la prueba, al momento de la distribucién
32 a las bodegas regionales.

33

34 b. Un segundo pago equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor de la prueba, al momento de
35 la entrega del 100% de las hojas de respuesta aplicadas.

36

37 c. Un tercer pago equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de la prueba, al momento de la
38 destruccion del material de la prueba.

39

40 3.2.2. Cuantia No. 2: Contrato con cundia desde Dos Mil (2.000) Millones en adelante
472  3.2.2.1. Anticipo.

44 El ICFES pagara un anticipo del 30% del valor de los recursos correspondientes al valor total ofertado para
45 la prueba contratada, que sera amortizado en su totalidad con los pagos parciales que se hagan.

47 Este anticipo requiere la constitucién de una fiducia mercantil para su manejo y la presentacion del plan de
48 inversiones del mismo.
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1  3.2.2.2. Pagos parciales por prueba

2

3 a. Un primer pago equivalente al treinta por ciento (30%), de la prueba, al momento de la distribucién

4 a las bodegas regionales.

5

6 b. Un segundo pago equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor de la prueba, al momento de

7 la entrega del 100% de las hojas de respuesta aplicadas.

8

9 c. Un tercer pago equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de la prueba, al momento de la
10 destruccion del material de la prueba.

11  3.3. Plazo de ejecucidn del contrato.

13 El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2017, contado a partir de la suscripcién
14 del acta de inicio previo del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

16  3.4. Lugar de ejecucion del Contrato
18 El lugar de ejecucién del Contrato sera el territorio nacional.
20  3.5. Garantias

22 3.5.1. Para la presentacion de la oferta

24 El contratista debe presentar junto con la oferta una garantia de seriedad de la oferta a favor del Instituto
25 Colombiano para la Evaluacion de la Educacién — ICFES NIT 860.024.301-6, por un valor de diez por ciento
26 (10%) del valor de la oferta y con vigencia de tres (3) meses contados a partir de la fecha establecida para
27 la presentacion de la oferta, ésta cubrira los siguientes amparos:

28

29 a. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
30 Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
31 (3) meses.

32 b. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

33 c. Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

34 d. La falta de otorgamiento por parte del Proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
35 contrato.

36 3.5.2. Para la ejecucién del contrato

38 El contratista debera constituir la Garantia Unica a favor del Instituto Colombiano para la Evaluacién de la
39 Educacién - ICFES, identificado con el Nit. 860.024.301-6, expedida por una compafiia de seguros
40  autorizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria, que ampare los riesgos y vigencias en los
41  siguientes términos:

43 3.5.2.1. Cumplimiento General del Contrato, por una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor total
44  del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas y debe
45 amparar: (a) - el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
46 contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
47 contratista; y (c) el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.
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3.5.2.2. Calidad del servicio, por una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y con
una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y seis (6) meses mas.

3.5.2.3. Pago de salarios y prestaciones sociales, por una suma igual al cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucion del mismo y tres (3) afios mas. Este riesgo
debe cubrir al ICFES de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del
contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucién del
contrato amparado.

OO UTHWN =

9  Adicional a lo anterior, debera constituir las siguientes pdlizas de seguro o en el evento de poseerlas allegar
10 un certificado mediante el cual se manifieste que se extiende la cobertura al ICFES, asi:

11 3.5.2.4. Responsabilidad civil extracontractual

12 Esta pdliza debe cubrir eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad
13 extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista, asi como también los
14 perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros derivadas dela responsabilidad
15 extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de los

17 subcontratistas autorizados o en su defecto, que acredite que el subcontratista cuenta con un seguro propio
18 con el mismo objeto y que el ICFES sea el asegurado, asi: (i) Por dafios causados a bienes de la Entidad
19 vy a terceros; (ii) Valor asegurado del cinco por ciento (5%) del valor del contrato; (iii) Vigencia igual al
20  término de ejecucion del contrato; (iv) Beneficiario: Terceros afectados y/o ICFES.

22 3.5.3. Disposiciones Comunes.

23 a. Unavez aportadas las anteriores garantias, el ICFES impartira su aprobacion a través de su Oficina
24 Asesora Juridica.

25

26 b. La garantia Gnica, asi como las pélizas deberan ajustarse por parte del contratista siempre que se
27 produzca modificacion en el plazo y/o el valor del contrato.

28

29 c. Los deducibles de la pdliza deben ser asumidos por el contratista y no por la Entidad.

30

31 d. Ampliacién del plazo para aviso de no renovacion o prorroga de la péliza. En el caso de que la
32 aseguradora decida no otorgar renovacion o prorroga del contrato de seguro, queda entendido,
33 convenido y aceptado que la Aseguradora debera dar aviso de ello al ICFES y/o al asegurado con
34 no menos de (90) dias de antelacion a la fecha de vencimiento de la péliza, en caso contrario se
35 daréa por entendido que la Aseguradora acepta la renovacion o prérroga, previa autorizacion de la
36 Entidad.

37

38 e. Ampliacion de aviso de siniestro a 30 dias.

39

40 f. Restablecimiento automéatico del valor asegurado por ocurrencia de siniestro.

41

42 g. No cancelacién o revocacion por no pago de prima. En la péliza correspondiente se debe establecer
43 que la aseguradora renuncia al beneficio de excusion.

44 h. En los temas de exclusiones, limitaciones, cesién de contrato, amparos, oponibilidad,
45 revocabilidad, inaplicaciones, revocatoria, terminacion y demas requisitos y caracteristicas, el
46 contrato de seguro debera cefiirse a lo establecido en el Decreto 1510 de 2013, o en las normas
47 que lo modifiquen, sustituyan o adicionen.

Pagina 8 de 34

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
www.icfes.gov.co o @ICFEScol icfescol OICFES e ICFEScol e Calle 26 No. 69 - 76, Torre 2, piso 15. Edificio Elemento, Bogotd - Colombia
lineas de atencién al usuario: Bogotd (+57 1) 4841460 - Gratuita Nacional: 01 8000 51 9535




PROYECTO DOCUMENTO DE CONDICIONES DE TODOS PORUN
HABILITACION PREVIA — SERVICIO DE DISTRIBUCION NUEVO PAIS
PH_002_2017 PAZ EQUIDAD EDUCACION

@ mineoucacion  (Cf@s /
mejor saber SN

1  3.6.Cesion del contrato

2

3 El contratista no podra ceder el contrato sin autorizacién previa del ICFES.

4  3.7.Obligaciones del contratista

5

6 a. Cumplir con las condiciones establecidas en la presente invitacién, en el anexo técnico y en los

7 demas documentos del proceso de contratacion.

8 b. Acatar la Constituciéon Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes.

9 c. Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los documentos
10 respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
11 las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003,
12 la Ley 1562 de 2012 y las demé&s normas que las adicionen, complementen o modifiquen
13 d. Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la
14 fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalizacion.

15 e. Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las
16 modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.

17 f. Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato,
18 durante el desarrollo de éste obrando con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
19 evitando dilaciones y entrabamientos.

20 g. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado
21 del proyecto.

22 h. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que afecte
23 la ejecucién del contrato.

24 i. Guardar la confidencialidad de toda informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
25 custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y responder
26 patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizaciéon indebida que, por si, o por un
27 tercero, cause a la administracién o a un tercero.

28 j- Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que causen al ICFES por el incumplimiento del
29 contrato.

30 k. Mantener indemne al ICFES por razén de la accion que contra ella inicien terceros que hayan
31 sufrido dafos por causa del contratista, durante la ejecucion del contrato.

32 I.  Entregar informes mensuales de ejecucion al supervisor del contrato, de acuerdo con los
33 lineamientos y directrices de la Entidad para este efecto.

34 m. Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones si las hubiere.

35 n. Cumplir con las demés obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato.

36  3.8. Obligaciones del ICFES

37

38 Las obligaciones del ICFES durante la ejecucion del contrato, son:

39

40 a. Proveer al contratista de toda la informacién necesaria para la ejecucion del objeto contractual.
41 b. Designar un Supervisor para el contrato.

42 c. Realizar el seguimiento a la ejecucion del contrato.

43 d. Realizar los pagos oportunamente, segin lo estipulado en el contrato.

44 e. Las demas obligaciones inherentes a este contrato.

45  3.9. Clausula penal
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Las partes acuerdan que, en caso de incumplimiento parcial o definitivo de las obligaciones a cargo del
contratista, el ICFES podra hacer efectiva la clausula penal pecuniaria por un monto equivalente al diez
(10%) del valor del contrato, COMO ESTIMACION anticipada y parcial de perjuicios que se le causen, sin
perjuicio del derecho a obtener del contratista el pago de la indemnizacion correspondiente de los demas
perjuicios sufridos. Las partes en caso de incumplimiento, solucionaran el conflicto de mutuo acuerdo, en
el evento de no llegar a un arreglo se iniciaran las acciones legales a que haya lugar.

3.10. Clausula penal de apremio

O 3 QU WN -

En caso de retardo en el cumplimiento del contrato o de las obligaciones relacionadas con ocasion de la
10 ejecuciéon del mismo a cargo del CONTRATISTA, dara origen al pago de sumas sucesivas diarias
11  equivalentes al cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor total del contrato por cada dia de retardo sin
12 exceder el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, previa aplicaciéon del debido proceso definido
13 en el paragrafo segundo de la presente clausula y acorde con las estipulaciones contractuales.
14 PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos de la aplicacion de la clausula penal de apremio, el supervisor del
15 contrato verificara el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, de acuerdo con lo
16 sefialado en el presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Para exigir el pago de la clausula penal de
17  apremio se tendra en cuenta el siguiente procedimiento: ElI ICFES avisara por escrito al contratista del
18 retardo evidenciado dentro de los siguientes tres (3) dias calendario. EI CONTRATISTA dispondra de un
19 plazo de hasta tres (3) dias calendario siguientes al recibo del aviso para presentar al ICFES los
20 argumentos del retardo y los soportes conducentes y pertinentes que lo justifiquen; con los cuales buscaran
21 un acuerdo entre ellas, en caso de no llegar a ningln acuerdo se iniciaran las acciones legales a que haya

22 lugar.

23 )

24 4. REQUISITOS DE HABILITACION PREVIA
25

26 El ICFES debe verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos en el presente
27  documento.

29  4.1. Capacidad juridica

31 4.1.1. En el presente proceso de Habilitacibn Previa pueden participar personas naturales o juridicas,
32 nacionales o extranjeras, cuyo objeto social esté relacionado con la prestacion de los servicios de empaque,
33 distribucion, entrega, recepcién, devolucion, desempaque, bodegaje y destruccién del material de examen,
34 en los sitios previamente definidos por el ICFES. La duracién de esta sociedad debe ser por lo menos por
35 la vigencia del contrato que se llegue a suscribir y un (1) afio mas.

37 4.1.2. EI ICFES también revisara que los solicitantes no se encuentren incursos en causales de inhabilidad,
38 incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar contratos para la prestacion de los servicios
39 de empaque, distribucién, entrega, recepcion, devolucién, desempaque, bodegaje y destruccion del
40  material de examen, en los sitios previamente definidos por el ICFES. Para ello, revisara el boletin de
41 responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes
42  judiciales.

44  4.1.3. Las personas juridicas deben acreditar su existencia y representacién legal con el certificado de
45 existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio del lugar de su domicilio principal,
46 con no mas de treinta (30) dias calendario de anticipacion respecto de la fecha de presentacion de la
47 solicitud de habilitacién previa.
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1 4.1.4. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentacion de
2  lade la Solicitud de Habilitacion Previa.
3
4 Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, es necesario aportar copia del acta o extracto
5 del acta en la que conste la decision del 6rgano social correspondiente que autorice al representante legal
6 para la presentacién de la de la solicitud de habilitacion previa.
7
8  4.1.5. Acreditar que el objeto social de la sociedad, y la actividad comercial, se encuentren directamente
9 relacionado con el objeto del contrato.

10

11 4.1.6. Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
12  documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio principal.

14 La fecha de expedicién de dichos documento no debe ser anterior a tres (3) meses contados desde la fecha
15 de presentacion de la Solicitud de Habilitacién Previa, en el cual conste su existencia, fecha de constitucién,
16 objeto, duracion, nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de
17 comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene

18 limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o documento
19 correspondiente del érgano directo que lo faculta.
20

21 4.1.7. A la solicitud de habilitacion previa, debe acompariarse copia del Registro Unico Tributario RUT,
22 debidamente actualizado del solicitante. Respecto de las personas juridicas extranjeras sin domicilio en
23 Colombia, este requisito solamente serd exigible de resultar favorecidos en algunos de los procesos de
24  seleccion que se adelanten.

26  4.1.8. Los representantes legales de los solicitantes, asi como sus apoderados, deben acreditar su
27 identidad, mediante copia legible del documento correspondiente, que debe acompafiarse su solicitud de
28  habilitacion previa.

30 En el caso de los nacionales, corresponde a la cédula de ciudadania. Las personas naturales extranjeras,
31 deben presentar copia de su pasaporte o de la cédula de extranjeria, si tienen domicilio en el pais.

32 4.1.9. Declaracion suscrita bajo la gravedad del juramento por el solicitante, en la que conste lo siguiente:

33 a. No encontrarse en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién de acuerdo con la Constitucién

34 Politica y la ley, ni en situacién de conflicto de interés.

35

36  b. No encontrarse en proceso de liquidacion judicial o circunstancia semejante segun la legislacion del
37 pais de origen, como quiebra, liquidacion voluntaria o forzosa y, en general, cualquier proceso que tenga
38 como consecuencia la extincibn de la persona juridica, ni tener litigios pendientes, procesos
39 jurisdiccionales en curso o encontrarse en otra situacién o contingencia que pueda comprometer
40 materialmente la viabilidad econdémica y juridica del solicitante.

41

42 c. Provenir sus fondos, recursos e inversiones de actividades licitas.

43
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d. Compromiso formal e irrevocable de informar a la Entidad sobre cualquier transaccion que comporte
cambio del Beneficiario Real o Controlante, asi como eventos de fusién o escision.

4.1.10. Poder debidamente otorgado al correspondiente mandatario con arreglo al régimen juridico
superior, en el evento de que el solicitante acuda a este instrumento de representacion para actuar en su
nombre, con indicacién expresa de sus atribuciones y de las del otorgante.

El ICFES verificara los antecedentes fiscales, disciplinarios y judiciales de los solicitantes, sus socios, salvo
los de sociedades andénimas abiertas o inscritas en bolsas de valores, y administradores, para lo cual
10 revisara la ultima publicaciéon del Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
11 Republica, asi como la certificacién de la Procuraduria General de la Nacion.

OO UTHS WN -

13 4.1.11. Certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal o la persona empresa que ejerza
14 la auditoria externa, de requerirlo la persona juridica de que se trate, o por el auditor interno (Controller),
15 en la cual conste que en los 6 meses anteriores y hasta el Ultimo mes exigible anterior a la fecha de
16 recepcion de la solicitud de habilitacion Previa, el solicitante, se encuentran en paz y a salvo por concepto
17 de sus obligaciones relacionadas con el Sistema General de Seguridad Social, los aportes parafiscales. En
18 el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
19 partir de la fecha de su constitucion que acredite que el solicitante, se encuentran en paz y a salvo por
20 concepto de sus obligaciones relacionadas con el Sistema General de Seguridad Social, los aportes
21  parafiscales.

23 El ICFES verificara inicamente la acreditacion del respectivo pago hasta el tltimo dia del mes anterior a la
24  fecha de cierre del presente procedimiento, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
25 recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. En caso de
26 presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
27 mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del
28  mismo. En este evento el proponente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe
29 el acuerdo de pago.

31 4.1.12. Certificacion expedida por el representante legal, el contador y el revisor fiscal o auditor externo, de
32 requerirlo la persona juridica de que se trate, o por el auditor interno (Controller), que identifique en forma
33 claray precisa quién o quiénes ostentan la condicién de Beneficiarios Reales o Controlantes del proponente
34 individual o de los integrantes de proponentes plurales, asi como la composicién accionaria o de cuotas o
35 partes de interés social, salvo que el capital se encuentre listado en bolsas de valores o que se trate de
36  sociedades andnimas.

38  4.2. Capacidad Técnica: Experiencia

40 Teniendo en cuenta que los procesos de seleccion de los servicios de empaque, distribucion, entrega,
41 recepcion, devolucién, desempaque, bodegaje y destruccion del material de examen, en los sitios
42 previamente definidos por el ICFES que adelantara el ICFES no corresponden a la misma cuantia, a
43 continuacion, se presenta la experiencia que debe acreditar el solicitante para cada una de las siguientes
44  cuantias:

46 4.2.1. Cuantia No. 1: Contratos con una cuantia de hasta Dos Mil (2.000) millones de pesos.

48 El solicitante deberéa acreditar que cuenta con experiencia en las actividades objeto del contrato, mediante
49 la presentacién de hasta tres (3) certificaciones de contratos o actas de liquidacién de contratos suscritos,
50 ejecutados y terminados durante los cinco (5) afios anteriores, contados a partir de la fecha limite para la
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recepcion de la Solicitud de Habilitacion Previa y cuya sumatoria de valores, antes de IVA, sea igual o
superior al 50% de la presente cuantia. Para ello debe diligenciar el Formato No.3 - Declaraci6on de
Experiencia Cuantia No. 1.

4.2.2. Cuantia No. 2: Contratos con una cuantia desde Dos Mil (2.000) millones en adelante

El solicitante debera acreditar que cuenta con experiencia en las actividades objeto del contrato mediante
la presentacion de hasta cinco (5) certificaciones de contratos o actas de liquidacién de contratos suscritos,
ejecutados y terminados durante los diez (10) afios anteriores, contados a partir de la fecha limite para la
10 recepcion de la solicitud de habilitacién y cuya sumatoria de valores, antes de IVA, sea igual o superior a
11 Cinco Mil (5.000) millones de pesos. Para ello debe diligenciar el Formato No.4 - Declaracion de
12  Experiencia Cuantia No. 2.

OO UTHS WN -

14  4.2.3. Las certificaciones o actas de liquidacién de contratos, deben contener como minimo la siguiente
15  informacion:

16

17 a. Nombre o razon social del contratante.

18 b. Nombre y cargo de quien certifica.

19 c. Objeto del contrato u orden del servicio.

20 d. Fecha de inicio y terminacion del contrato.

21 e. Valor ejecutado del contrato antes de IVA.

22 f. En el evento en que el contrato haya sido desarrollado en consorcio o unién temporal o cualquier
23 otra forma de asociacion, se debera indicar el porcentaje de participacién de cada integrante.

2;1 g. No haber sido multado en la ejecucion del contrato.

2

26  4.2.4. La certificacion emitida por la empresa o entidad contratante puede ser reemplazada con copia del
27 contrato acompafiada de la correspondiente acta de liquidacion, siempre que en tales documentos esté
28 contenida la misma informacion requerida para las certificaciones.

30 4.2.5. En caso de que se acredite experiencia de participacion en contratos bajo la figura de Consorcios y
31 Uniones Temporales, el valor a considerar de las certificaciones que se aporten sera el correspondiente al
32 producto del valor total antes de IVA por el porcentaje de participacion que haya tenido el oferente en las
33 formas asociativas antes mencionadas.

35 4.2.6. Sien una de las certificaciones presentadas relaciona mas de un contrato, el Oferente debera indicar
36 inequivocamente, aquellos contratos que pretenda presentar para acreditar la experiencia solicitada en
37  este numeral.

39  4.2.7. En aplicacién del articulo 9 del Decreto 19 de 2012 “LEY ANTI TRAMITES”, Si el proponente ha
40 ejecutado contratos con el ICFES, y desea acreditar dicha experiencia, podra allegar la certificacion
41 expedida por el ICFES, o un documento suscrito por el representante legal en el cual relacione:

43 a. Ndmero de contrato

44 b. Afo del contrato

45 c. Nombre de contratista (especificar si fue en unién temporal o consorcio)
46

47 Con esta informacién el ICFES realizar la verificacion correspondiente

48
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1 4.2.8. El solicitante podra acreditar experiencia para una sola cuantia, para lo cual debera diligenciar el
2 formato que corresponda a dicha cuantia. La presentacion de experiencia para ambas cuantias seréa causal
3 de rechazo de la solicitud de habilitacién.
4
5 4.3. Capacidad financiera
6 Los solicitantes deben acreditar el cumplimiento de los requisitos de orden financiero que se indican en
7 este acapite, segun la cuantia de que se trate.
8 4.3.1. La capacidad financiera se determinara con base en las cifras del balance general y estado de
9 resultados al 31 de diciembre de 2016.
10
11 4.3.2. La Solicitud de Habilitacién Previa serd declarada NO CUMPLE financieramente en los siguientes
12  casos:
13
14 a. Cuando no se presenten dentro de la oportunidad sefialada por el ICFES, el Balance General y el
15 Estado de Resultados y los demas documentos de orden financiero.
16
17 b. Cuando los solicitantes no cumplan con todos o alguno de los indicadores financieros: indice de
18 Liquidez, Nivel de Endeudamiento e indice Patrimonial.
19
20  4.3.3. Indicadores Financieros.
21

22 4.3.3.1. Cuantia No. 1: Contratos con cuantia hasta Dos Mil (2.000) millones de pesos.

24 a. Indice de liquidez: (IL) = Activo Corriente (AC) / Pasivo Corriente (PC)
25
indice Requerido
indice de Liquidez Mayor a 1
26
27 b. Nivel de endeudamiento: (NET) = Pasivo / Activo Total x 100
28
indice indice Requerido
Nivel de Endeudamiento Menor o igual 70%
29
30 c. Indice patrimonial: Patrimonio del Proponente / Presupuesto Oficial
31
indice indice Requerido
indice patrimonial Mayor o igual 0.4
32
33
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2 4.3.3.2. Cuantia No. 2: Contratos con cuantia de Dos Mil (2.000) millones en adelante
3
4 a. Indice de liquidez: (IL) = Activo Corriente (AC) / Pasivo Corriente (PC)
5
indice indice Requerido
indice de Liquidez Mayor a 1.5 q
9
10 b. Nivel de endeudamiento: (NET) = Pasivo / Activo Total x 100
indice | indice Requerido
Nivel de Endeudamiento Menor o igual 70%13
14
15 c. Indice patrimonial: Patrimonio del Proponente / Presupuesto Oficial
16

indice Requerido
indice patrimonial Mayor o igual 0.6

17 4.3.4. Documentos soporte de la capacidad financiera del solicitante.

18 El solicitante debe presentar, para efectos de acreditar su capacidad financiera los siguientes documentos
19  de orden financiero:

20 4.3.4.1. Estados financieros certificados y/o dictaminados a 31 de diciembre de 2016

21 El proponente debe aportar el Balance General y Estado de Resultados a 31 de diciembre de 2016,
22 presentados de manera comparativa con los del afio anterior, notas a los estados financieros a 31 de
23 diciembre de 2016, certificacion de estados financieros y dictamen de revisor fiscal, si a ello hay lugar, con
24 base en lo dispuesto en el paragrafo 2° del articulo 13 de la Ley 43 de 1990 y el articulo 203 del Cédigo de
25  Comercio.

27 Los estados financieros certificados deben presentarse con las formalidades previstas en el articulo 37 de
28 Ley 222 de 1995, suscritos por el representante legal y el contador publico responsable de su elaboracion
29 (nombre y nimero de matricula). Cuando haya lugar a la presentacién de los estados financieros
30 dictaminados, ademas, de las firmas sefaladas, debe suscribirlos el revisor fiscal (hombre, nimero de
31 matricula y el texto impreso “Ver opiniéon adjunta” o “Ver mi informe adjunto”), de conformidad con lo
32  dispuesto en el articulo 38 de la citada Ley.

34 Las notas a los estados financieros, la certificacion de estados financieros y el dictamen u opinién (si a ello
35 hay lugar) correspondientes al 31 de diciembre de 2016, deben cumplir con las formalidades establecidas
36 en las normas y presentarlos debidamente suscritos por los responsables.

38 El Balance General conformado por el activo, pasivo y patrimonio cumpliendo con el principio de ecuacion
39  contable, debe discriminar los activos en: activos corrientes y activos no corrientes, y total activo; los
40 pasivos en: pasivos corrientes y pasivos no corrientes, y total pasivo, y el patrimonio en las cuentas que lo
41 conformen. Igualmente, el Estado de Resultados debe presentarse de tal forma que se reflejen los rubros
42 y cifras discriminadas, asi: Ingresos operacionales o ventas netas, costo de ventas, utilidad bruta, gastos
43 operacionales de administracion, gastos operacionales de ventas, utilidad operacional, otros ingresos, otros
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egresos y utilidad neta, conforme a las normas vigentes sobre presentacion y revelacion de los estados
financieros y permitiendo la determinacion de los indicadores financieros objeto de verificacion.

4.3.4.2. Fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios del contador publico
y del revisor fiscal.

El solicitante debe aportar fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios del
contador publico que certifica los estados financieros, y del revisor fiscal que dictamina los estados
financieros (cuando el proponente esté obligado), expedidos por la junta central de contadores y vigentes
a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

(el N o) N o)1 =W N =

9  4.3.5. Estudio de capacidad financiera

10 La verificacion del cumplimiento de condiciones financieras de los solicitantes se efectuara sobre los
11 documentos de contenido financiero, de acuerdo con las exigencias y requisitos establecidos en los
12 términos del proceso.

13 4.3.6. Informacion financiera para solicitantes extranjeros

14 Los solicitantes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a continuacion, de
15  conformidad con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en
16 obligacidon de hacerlo de acuerdo con la hormativa vigente del pais de origen: (i) Balance general; (ii) Estado
17  de resultados.

18 Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para
19  Colombia (PUC).

20

21 4.4, Requisitos habilitantes técnicos
22

23  4.4.1. Gerente del Proyecto

24

25 Para la ejecucion del contrato, el proponente debe contar con un Gerente de Proyecto con las siguientes
26 condiciones académicas y de experiencia, segun la cuantia de que se trate:

28 4.4.1.1. Cuantia No. 1: Contratos con cuantia hasta Dos Mil (2.000) millones de pesos.

30 a. Titulo pregrado: Profesional en Administracion de Empresas, Ingenieria de Produccion, Ingenieria
31 de Sistemas, Ingenieria Industrial o Economia.

32

33 b. Titulo Post-grado: Especializacibn o maestria afines a gerencia de proyectos, gerencia
34 estratégica, Logistica, MBA, o Alta Gerencia.

35

36 c. Experiencia especifica: Cinco (5) afios en la gerencia o direccion de proyectos en el sector de en
37 el sector de transporte de carga y/o logistica.

38

39 4.4.1.2. Cuantia No. 2: Contratos con cuantia desde Dos Mil (2.000) millones en adelante

41 a. Titulo pregrado: Profesional en Administracion de Empresas, Ingenieria de Produccion, Ingenieria
42 de Sistemas, Ingenieria Industrial o Economia.
43
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b. Titulo Post-grado: Especializacibn o maestria afines a gerencia de proyectos, gerencia
estratégica, Logistica, MBA, o Alta Gerencia.

a. Experiencia especifica: Gerencia o direccién de proyectos cuya cuantia sea igual o superior a
Cinco Mil (5.000) millones de pesos, en el sector de transporte de carga y/o logistica

Para la acreditacion de la experiencia solicitada para el Gerente del Proyecto, el solicitante debera
presentar fotocopia del documento de identidad y la hoja de vida con sus respectivos soportes.

OO UTH WN -

10 El ICFES se reserva el derecho de solicitar cualquier aclaracion que considere necesaria con el fin de
11 verificar el cumplimiento de los requisitos de formacion y experiencia solicitada.

13 La experiencia profesional del personal con estudios en las ramas de la ingenieria o ramas auxiliares, sera
14  contada a partir de la expedicion de la matricula profesional de conformidad con lo establecido en el articulo
15 12 de la ley 842 de 2003, para este caso debera allegar copia de la matricula profesional.

16  4.4.2.Bodegas

17

18 Cuantia No. 1: Contratos con cuantia de hasta Dos Mil (2.000) millones de pesos.
19

20  4.4.2.1. Bodega Principal

21

22 El contratista debera contar con una bodega principal, para la ejecucion del contrato la cual debera tener
23 un area total minima de 600 m2, y debera cumplir con los requerimientos que se indican a continuacion:

25 a. Area de bodegaje para uso exclusivo de material del ICFES y la misma debe estar aislada fisica y
26 visualmente de piso a techo de los demas materiales que se encuentren en la bodega.

27 b. Elacceso al area de bodega debera contar con las condiciones de seguridad tanto para el ingreso
28 y salida de personas y material que permitan en todo momento el control minucioso de la actividad
29 objeto del contrato, con las herramientas de seguridad idoneas.

30 c. Labodega principal deber& contar con un area especifica para la recepcion del material, area para
31 su bodegaje y almacenamiento, area de conteo y lectura de cddigo de barra de las hojas de
32 respuestas en las mismas condiciones de seguridad, estas areas deberan estar separadas de
33 manera que se asegure un acceso distinto para cada una de ellas y la seguridad requerida para
34 cada una, segun la actividad que se desarrolla en ellas.

35 d. La bodega principal ofertada reemplazara la bodega regional requerida para esta ciudad.

36

37 Para ejecutar las actividades de destruccion de material, el contratista debera tener en cuenta:

39 a. Disponer en la planta de los siguientes espacios: (i) Almacenaje del material a destruir; (ii)
40 Desempaque del material a destruir; (iii) Revision y control; (iv) Material a destruir; (v) Material para
41 reciclar

42 b. Demarcar cada una de las areas antes especificadas

43

44  4.4.2.2.Bodegas regionales

45

46  Adicionalmente, a la bodega principal el contratista debera contar con bodegas en cada una de las ciudades
47 de los centros de distribucion territorial 0 su area metropolitana, como se presenta a continuacion:
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‘ Area minima

Ciudad (m?)
Bogoté 50
Bucaramanga 50
Cali 50
Medellin 50
Barranquilla 20
Cartagena 20
Ibagué 20
Monteria 20
Neiva 20
Pasto 20
Pereira 20
Tunja 20
Valledupar 20
Villavicencio 20
1
% Las bodegas de los centros de distribucidn territorial deben cumplir las siguientes caracteristicas:
4 a. Areade bodegaje de uso exclusivo para el almacenamiento de material del ICFES y la misma debe
5 estar aislada fisica y visualmente, de piso a techo, de los demés materiales que se encuentren en
6 la bodega.
7
8 b. Acceso a la bodega debera contar con las condiciones de seguridad tanto para el ingreso y salida
9 de personas y material que permitan en todo momento el control minucioso de la actividad objeto
10 del contrato, con las herramientas de seguridad idoneas.
11
12 c. Registro de inventario de cada una de las cajas por centro de distribucion territorial, departamento,
13 municipio, y sitio de aplicacion.
14

15 Cuantia No. 2: Contratos con cuantia desde Dos Mil (2.000) millones de pesos en adelante.

17  4.4.2.3. Bodega Principal

19 El contratista debera contar con una bodega principal, para la ejecucion del contrato la cual debera tener
20 un area total minima de 1.200 m?, y debera cumplir con los requerimientos que se indican a continuacion:

22 a. Area de bodegaje para uso exclusivo de material del ICFES y la misma debe estar aislada fisica y
23 visualmente de piso a techo de los demas materiales que se encuentren en la bodega.

24 b. Elacceso al area de bodega debera contar con las condiciones de seguridad tanto para el ingreso
25 y salida de personas y material que permitan en todo momento el control minucioso de la actividad
26 objeto del contrato, con las herramientas de seguridad idoneas.

27 c. Labodega principal debera contar con un area especifica para la recepcion del material, area para
28 su bodegaje y almacenamiento, area de conteo y lectura de cddigo de barra de las hojas de
29 respuestas en las mismas condiciones de seguridad, estas areas deberan estar separadas de
30 manera que se asegure un acceso distinto para cada una de ellas y la seguridad requerida para
31 cada una, segun la actividad que se desarrolla en ellas.

32 d. Labodega principal ofertada reemplazara la bodega regional requerida para esta ciudad.

33
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Para ejecutar las actividades de destruccion de material, el contratista debera tener en cuenta:

a. Disponer en la planta de los siguientes espacios: (i) Almacenaje del material a destruir; (ii)
Desempaque del material a destruir; (iii) Revision y control; (iv) Material a destruir; (v) Material para
reciclar

b. Demarcar cada una de las areas antes especificadas

4.4.2.4. Bodegas regionales

OO UTHS WN -

10  Adicionalmente, a la bodega principal el contratista debera contar con bodegas en cada una de las ciudades
11 de los centros de distribucion territorial o su area metropolitana, como se presenta a continuacion:

%i IE Area minima (m?)
15 Bogota 100
16 Bucaramanga 100
17 Cali 100
18 Medellin 100
19 Barranquilla 50
20 Cartagena 50
21 Ibagué 50
22 Monteria 50
%3 Neiva 50
2'151 Pasto 50
26 Pereira 50
27 Tunja 50
28 Valledupar 50
29 Villavicencio 50
30

31 Las bodegas de los centros de distribucién territorial deben cumplir las siguientes caracteristicas:

33 a. Areade bodegaje de uso exclusivo para el almacenamiento de material del ICFES y la misma debe
34 estar aislada fisica y visualmente, de piso a techo, de los deméas materiales que se encuentren en
35 la bodega.

36

37 b. Acceso a la bodega debera contar con las condiciones de seguridad tanto para el ingreso y salida
38 de personas y material que permitan en todo momento el control minucioso de la actividad objeto
39 del contrato, con las herramientas de seguridad id6neas.

40

41 c. Registro de inventario de cada una de las cajas por centro de distribucion territorial, departamento,
42 municipio, y sitio de aplicacion.

43

44  4.4.25. Acreditacién.

45

46 Las bodegas ofertadas para la ejecucion del contrato se acreditaran, en caso de ser propiedad del oferente,
47 mediante la copia de escritura publica o Certificado de Libertad y Tradicidon cuya expedicién no sea mayor
48 a 30 dias anteriores a la fecha del cierre del presente proceso, o contrato de arrendamiento vigente a la
49  presentacion de la oferta, en caso de ser arrendatario del bien inmueble o la carta de compromiso del
50 contrato de arrendamiento a suscribir en caso de resultar adjudicatario del presente proceso, o contrato de
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comodato, excepto el comodato precario que es aquel donde el comodante se reserva el derecho de pedir
la cosa prestada en cualquier momento de manera unilateral.

También se podra acreditar la ejecucion del contrato a través de la figura del subarriendo, aportando copia
del contrato de arrendamiento donde se permita expresamente el subarriendo del inmueble y una carta de
autorizacion del subarriendo en caso de resultar adjudicatario, emitida por el arrendador.

El proponente también podra acudir a la figura de arrendamiento financiero, para lo cual debera aportar el
respectivo contrato.

OO UTHS WN -

11 Los documentos presentados para acreditar la bodega principal requerida por el ICFES deberan incluir el
12 area del inmueble con el fin de verificar metraje minimo requerido.

14  4.4.3. Seguridad.

16 El proponente deberd presentar junto con su propuesta el protocolo de seguridad que empleara para
17 garantizar la integralidad y reserva del material de examen en las etapas de empaque, distribucién, entrega,
18 recepcion, devolucion, desempaque, bodegaje y destruccion.

20 El protocolo de seguridad debera cumplir como minimo con los siguientes requisitos:

22 a. Descripcion del o los métodos de seguridad empleados para el empaque secundario y terciario,

23 bodegaje y distribucion del material de examen.

24

25 b. Procedimiento escrito para la administracién y la gestion documental.

26

27  c¢. Mecanismos para mitigar los riesgos por robo o hurto de la informacién relacionada con el material de
28 examen.

29

30 d. Procedimientos para cierre de instalaciones: puertas, portones, ventanas de las zonas de empaque
31 secundario, terciario y bodegas regionales que aseguren la confidencialidad del material de examen.
32

33 e. Sistemas de seguridad para registrar las entradas y salidas de personas y/o vehiculos en la bodega
34 principal y las regionales.

35

36 f. Procedimientos para el manejo, custodia y trazabilidad del material de examen entre los trayectos de
37 transporte definidos por el ICFES.

38

39 g. Definicion del procedimiento para el monitoreo y seguimiento de los movimientos del material de
40 examen.

41

42  h. Control y manejo de llaves de las bodegas.

43

44 i. Capacitacion a todo el personal, de todas las etapas del proceso respecto de los controles de
45 seguridad, la confidencialidad del material objeto del proceso y las consecuencias judiciales de su
46 violacion.

47

48 Este protocolo debera presentar en detalle las actividades de seguridad y custodia del material que se
49 implementaran por parte del contratista en las etapas de empaque, distribucién, entrega, recepcion,
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devolucion, desempaque, bodegaje y destruccion para el cumplimiento del objeto del contrato establecidas
en el anexo técnico.

444, Transporte.

El proponente debe contar con autorizacién para la prestacion del servicio de transporte de carga del
Ministerio de Transporte de acuerdo con lo establecido en las normas que rigen el transporte de carga, con
la infraestructura adecuada para disponer de la logistica necesaria para la prestacion del servicio,
garantizando el envio del material a la totalidad de los sitios de aplicacién de las pruebas. El oferente debera
10 garantizar el servicio en la totalidad del territorio nacional, mediante convenios necesarios para su
11 cumplimiento, sin que ellos repercutan en sobrecostos para el ICFES.

OO UTDHWN -

13 Este requisito se acreditar4 mediante la presentacion de la copia de la resolucién de habilitacion del servicio
14  de carga a nivel nacional, vigente minimo hasta el 31 de diciembre de 2017, expedida por el Ministerio de
15  Transporte.

16

17 4.4.4.1. Trayectos.

18

19 El servicio de transporte se prestara en los siguientes trayectos:

20

21 a. Desde la Bodega del operador de impresion hacia la bodega Principal.

22 b. Desde la Bodega Principal hacia las Bodegas Regionales, y de las Bodegas Regionales hacia la
23 Bodega Principal

24 c. Desde las Bodegas Regionales hacia los municipios de los sitios de aplicacion y de los municipios
25 hacia las bodegas regionales.

26 d. Desde los municipios hacia los sitios de aplicacion y desde los sitios de aplicacién hacia los
27 municipios.

28 e. Desde la Bodega Principal hacia las instalaciones del contratista de impresion y lectura

29 f. Otros destinos de aplicacion previa solicitud del ICFES a través del supervisor del contrato, lo cual
30 se comunicara oportunamente.

31

32 La descripcién de cada uno de los trayectos aqui mencionados, se encuentra en el Anexo Técnico que
33 hace parte integral de este pliego de Condiciones.

35 4.4.4.2. Elementos a Transportar.
37 Los elementos a trasportar corresponden al material requerido para la aplicacién de las pruebas de examen:
38 Cuadernillos, hojas de respuesta, hojas de operaciones, USB, equipos de cédmputo, asi como el material

39 de apoyo empacados en caja y distribuido en los sitios de capacitacion que asi defina el ICFES.

41 El ICFES podra a solicitud del futuro contratista expedir una certificacion del material que se transporta
42 para ser presentado ante las autoridades competentes.

43

44 4443, Tiempos maximos de entrega y devolucién

45

46 Los siguientes son los tiempos de entrega y devolucién maximos para el trasporte.
47

48 Cuantia No. 1: Contratos con cuantia de hasta Dos Mil (2.000) millones de pesos.

Actividad Tiempo maximo
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Desde la planta de impresion a la bodega principal. 3 dias

Desde bodega principal a bodegas regionales. 3 dias

Desde bodegas regionales a municipios no capitales y/o de .
e 6 dias

dificil acceso.

Retorno del material de examen después de la fecha de

aplicacién desde los sitios de aplicacion hasta la bodega 5 dias

principal.

Retorno de las hojas de respuesta después de la fecha de
aplicacién desde la bodega principal hasta las instalaciones 5 dias
del contratista de los procesos de impresion y lectura.

1
2 Cuantia No. 2: Contratos con cuantia desde Dos Mil (2.000) millones de pesos en adelante.
3
Actividad Tiempo méximo
Desde la planta de impresion a la bodega principal. 3 dias
Desde bodega principal a bodegas regionales 3 dias
Desde bodegas regionales a municipios no capitales y/o de 3 dias
dificil acceso.
Distribucién desde bodegas regionales a municipios no .
. o 12 dias
capitales y/o de dificil acceso.
Retorno del material de examen después de la fecha de
aplicacién desde los sitios de aplicacion hasta la bodega 14 dias
principal.
Retorno de las hojas de respuesta después de la fecha de
aplicacién desde la bodega principal hasta las instalaciones 3 dias
del contratista de los procesos de impresién y lectura.
4
5 El tiempo maximo antes descrito, debe entenderse expresado en dias calendario.
6
7 4.4.4.4. Caracteristicas minimas del servicio de transporte.
8
9 El futuro adjudicatario para el transporte del material de examen de la prueba deberd cumplir con las
10 especificaciones que se describen a continuacion;
11
12 a. Registro individual: Todo envié debe tener un nimero de identificacion individual que cumpla las
13 veces de recibo de admisién, guia u orden de despacho de material de examen o elementos de
14 kits.
15
16 b. Curso del envio: Todo envio debe cursar, con una copia del recibo de Admision adherido al envio.
17
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1 c. Prueba de entrega: Es la constancia de la fecha, hora de entrega e identificacion de quien recibe,
2 la cual debe ser entregada a la entidad.
3
4 d. Rastreo: Es la posibilidad de hacer un seguimiento al curso del envio desde la recepcion hasta la
5 entrega.
6
7 e. Reporte de anomalias y/o situaciones especiales: El proponente debe informar a la Entidad
8 cualquier demora, anomalia o problema presentado durante el transporte de los materiales, con el
9 fin de reportar el estado de los mismos y el lugar en el cual se encuentran, maximo el dia habil
10 siguiente de sucedidos los hechos. Se entiende por caso critico las demoras en las entregas debido
11 exclusivamente a lo siguiente:
12
13 1. Problemas de orden publico.
14 2. Dificultades de acceso a la zona porque no existe otra via alterna para el transporte
15 (inundaciones, derrumbes).
16 3. Siniestros como hurto o accidente.
17
18 f. Para todos los casos, el proponente debe garantizar que se dara solucién al problema / anomalia
19 0 caso especial o critico, maximo una semana después de ocurrido el hecho y describira la manera
20 como se dara solucion al mismo.
21
22  4.4.45. Seguros.
23

24 El proponente deberé allegar con su oferta copia de la pdliza de transporte de mercancias de la empresa
25  expedida por una Compaiiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, la cual debera
26  estar vigente a la fecha de presentacion de la oferta, acorde con lo solicitado en el articulo 17 del Decreto
27 173 de 2001.

29 El proponente se compromete a renovar y a mantener vigente esta péliza durante toda la ejecucion del
30 contrato, de lo cual el supervisor del contrato debera realizar el respectivo seguimiento.

32 4.45. Almacenamiento y Custodia

34 El contratista debera almacenar y custodiar el material de examen en la bodega principal hasta por cuatro
35 meses, plazo que se contara a partir de la fecha de retorno del material a la bodega principal. Durante este
36 plazo el ICFES podré solicitar al contratista parte del material bajo su custodia, para lo cual debera contar
37 con las condiciones de inventario que se detallan en el Anexo Técnico.

39 4.4.6. Empaque

41 4.46.1. Empaque secundario y terciario

43 Cuantia No. 1: Contratos con cuantia de hasta Dos Mil (2.000) millones de pesos.

45 El empaque secundario inicia en la planta del contratista de impresion con la entrega de los paquetes de
46 material de examen ordenados por saldn, sitio de aplicacién y sesion al contratista de distribucidén, quien
47  valida esta informacién mediante la lectura de cddigo de verificacién impreso en cada uno de los elementos
48  yrealiza el empaque en tulas de seguridad, en las condiciones que se describen en el anexo técnico.
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El empaque terciario consiste en el empaque de las tulas de seguridad que contienen el material de
examen, organizado por sitios de aplicacidn y sesion de examen en cajas. Este empaque esta a cargo del
contratista de distribucién y se realiza en la planta del contratista de impresion.

El tiempo maximo para la realizacion del empaque secundario y terciario de la totalidad del material de
examen es de hasta cinco (5) dias calendario contado desde la primera entrega de los paquetes con
empaque primario realizado por el contratista de impresion hasta el empaque en cajas del 100% de los
paquetes de material de examen.

OO UTHS WN -

Cuantia No. 2: Contratos con cuantia desde Dos Mil (2.000) millones de pesos en adelante.

11 El empaqgue secundario inicia en la planta del contratista de impresion con la entrega de los paquetes de
12 material de examen ordenados por saldn, sitio de aplicacion y sesion al contratista de distribucion, quien
13 valida esta informacién mediante la lectura de codigo de verificacion impreso en cada uno de los elementos
14 vy realiza el empaque en tulas de seguridad, en las condiciones que se describen en el anexo técnico.

16 El empaque terciario consiste en el empaque de las tulas de seguridad que contienen el material de
17 examen, organizado por sitios de aplicacién y sesion de examen en cajas. Este empaque esta a cargo del
18 contratista de distribucion y se realiza en la planta del contratista de impresién.

20 El tiempo maximo para la realizacién del empaque secundario y terciario de la totalidad del material de
21 examen es de hasta veinte (20) dias calendario contado desde la primera entrega de los paquetes con
22 empaque primario realizado por el contratista de impresion hasta el empaque en cajas del 100% de los
23  paquetes de material de examen.

25 4.46.2. Linea de empaque

27 La linea de empaque esta compuesta por una mesa con dos estaciones de trabajo dotadas de dos (2)
28 computadores y dos (2) operarios donde se lleve el registro sistematizado del material empacado para la

29  prueba.

30

31 4.4.7. Sistema de Informacion.
32

33 El Contratista de distribucion debe contar con un Sistema de Informaciéon que le permita al ICFES efectuar
34 la supervisién del avance y culminacion de las actividades en cada una de las etapas del proceso que se
35  describen a continuacion:

36

37 4.47.1. Recibo del requerimiento por parte del ICFES, el sistema de informacion deberé permitir:

38

39 a. Ingresar requerimiento del ICFES (informacion contenida en el SFTP)

40 b. Permitir la identificacién de las asignaciones por sitio y por salén

41 c. Registro de fechas y horas de realizacion de la labor

42 d. Validacién de datos frente a lo acordado por el ICFES de las estructuras de la informacion y
43 consistencia de datos

44 e. ldentificar a partir de los datos entregados por el ICFES los contenedores o elementos de
45 empaque requeridos para el manejo del material.

46 f. Calcular las cantidades de contenedores requeridos.

47 g. Generar la clasificacion de empaque (orden de empague)

48 h. Identificar las prioridades de despacho

49 i. Genera informe exportable con el resultado del recibo del requerimiento e inicio del
50 procesamiento del mismo, que incluya por lo menos lo siguiente:
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1 j- Fechas de realizacion de la tarea
2 k. Cantidad de registros procesados
3 I.  Reportar novedades presentadas
ZSL m. Reportar acciones tomadas para la solucion de las novedades.
6 447.2. Recibo material de examen por parte del Contratista de impresioén: Es responsabilidad del
7 Contratista de Distribucion recibir del Contratista de impresion el material de examen, para tal
8 fin el sistema de informacién debe registrar:
9
10 a. Registrar lo entregado por el operador de impresién e identificar posibles faltantes.
11 b. Realizar comparacién de lo entregado por el Contratista de Impresion con la informacion entregada
12 en las Biblias por parte del ICFES.
13 c. Registrar fecha y hora de recepcion del material de examen.
14 d. Generar reporte exportable con el resultado del recibo de material de examen que incluya por lo
15 menos lo siguiente campo:
16
17 1. Fechas de realizacion de la tarea
18 2. Cantidad de registros procesados
19 3. Reportar novedades presentadas
20 4. Reportar acciones tomadas para la solucién de las novedades.
21

22 4.4.7.3. Empaqgue secundario y terciario de material de examen: Al recibir el material de examen (Empaque
23 primario) el Contratista de Distribucién debe realizar el empaque secundario (Por sitio) y terciario (Por sitio
24  por sesion), para tal fin el sistema de informacion debe:

25

26 a. Permitir la elaboracion del orden de empaque

27 b. Generar rétulos para empaque secundario (Identificacion de tulas)

28 c. Generar rétulos para empaque terciario (Identificacion de cajas)

29 d. Registrar el material de examen (Empaque primario) que va incluido en cada tula (Empaque

30 secundario).

31 e. Registrar las tulas que van incluidas en cada caja-sitio-sesion (Empaque terciario)

32 f. Registrar el sello de seguridad para los empaques secundarios y terciarios

33 g. Generar reporte exportable con el resultado del empaque secundario y terciario que incluya por lo
3151 menos lo siguiente campo:

3

36 1. Fechas de realizacion de la tarea

37 2. Cantidad de registros procesados

38 3. Registro detallado de las tulas (empaque secundario)

39 4. Registro detallado de las cajas (empaque terciario)

40 5. Reportar novedades presentadas

41 6. Reportar acciones tomadas para la solucion de las novedades.

42

43 4.4.7.4. Empague material de kits aplicacion: para la realizacion del empaque de los kits, el Contratista
44 de Impresion debe entregar los elementos que constituyen el mismo

45

46 (material fijo y variable), con estos el Contratista de Distribucién basado en la solicitud de kit
47 entregada por el ICFES realiza el empaque de los mismo, para tal fin el sistema de informacién
48 debe:

49

50 a. Solicitud realizada por el ICFES (cantidad de kit solicitados)
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1 b. Fecha de entrega del material por parte del Contratista de Impresién
2 c. Fechas de empaque de los kits
3 d. Fechay hora de entrega de los kits
4 e. Persona que recibe el kit en sitios capacitacion
5 f. Reportar novedades presentadas
6 g. Reportar acciones tomadas para la solucion de las novedades.
7
8 4.4.75. Almacenamiento material de examen: Una vez realizados el empaque secundario y el terciario
9 el material debe ser almacenado en las bodegas principales, para tal fin el sistema de
10 informacién debe:
11
12 a. ldentificar cada una de las cajas resultado del empaque terciario
13 b. Identificar el sitio particular de almacenamiento de la totalidad del material.
14 c. Reportar novedades presentadas
15 d. Reportar acciones tomadas para la solucién de las novedades.
16
17 4.4.7.6. Transporte material de examen a bodega principal y bodegas regionales: Una vez en la bodega
18 principal, y siguiendo el plan de despacho el material que se encuentra en la bodega principal
19 se transporta a las bodegas regionales ofertadas por el Contratista de Distribucion, para el
20 control de esto el sistema de informacion debe:
21
22 a. Visualizacion del plan de distribucion
23 b. Realizar el ordenamiento para la realizacién de la distribucién
24 c. Registrar la hora de salida y destino del material
25 d. Registrar hora de llegada del material
26 e. Registro del medio de transporte
27 f.  Registro de datos del conductor
28 g. Registro de datos del vehiculo
29 h. Registro de datos de persona que recibe el material
30 i. Reportar novedades presentadas
31 j- Reportar acciones tomadas para la solucién de las novedades.
32
33 4.4.7.7. Entrega y recoleccion material examen y hojas de respuestas en sitios de aplicacion: El dia de
34 la aplicacion el contratista de Distribucion entrega en cada uno de los sitios de aplicacion y
35 para cada jornada, el material correspondiente para la realizacion de la misma, para el control
36 de estas entregas el sistema de informacién debe:
37
38 a. Registrar la hora de salida de cada bodega regional
39 b. Los datos del vehiculo que realiza la entrega en cada sitio
40 c. Los datos del responsable de la entrega para cada sitio
41 d. Registrar los datos de llegada a cada sitio
42 e. Que persona serd la responsable de la custodia del material durante la aplicacion.
43 f. Laentrega del material de examen para cada jornada.
44 g. Novedades presentadas
45 h. Acciones tomadas para solucion de novedades
46
47  4.4.7.38. Retorno material de cuadernillos: Una vez terminada la aplicacion, el Contratista de Distribucion
48 realiza la logistica inversa para el retorno del material, para el control de la misma, el sistema
4519 de informacion debe:
0
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1 a. Registrar la hora de finalizacion de cada sesion
2 b. Registrar las cantidades de material de aplicacion que retorna
3 c. Registrar los datos del vehiculo que realiza el retorno del material
4 d. Registrar los datos de la persona que los entrega.
5 e. Horade llegada a la bodega regional
6 f. Hora de salida a la bodega principal
7 g. Medio de retorno a la bodega principal
8 h. Datos de vehiculos que realiza el retorno a la bodega principal
9 i. Registro del precinto de seguridad de cada tula
10 j. Reportar novedades presentadas
11 k. Reportar acciones tomadas para la solucién de las novedades.
12
13 4.4.7.9. Desempague hojas de respuestas en bodega principal: Terminado el retorno de todo el material
14 a la bodega principal, el Contratista de distribucion debe realizar el desempaque de las hojas
15 de respuesta para ser entregadas al ICFES, para llevar el control del mismo, el sistema de
16 informacién debe:
17
18 a. Registrar el nimero de precinto de seguridad de la tula
19 b. Registro del nimero de cada uno de las hojas de respuestas, cuadernillos de pregunta abierta
20 y/o certificados de asistencia que venian en la tula. Asi mismo, cualquier otro tipo de elementos
21 que hace parte del material de examen solicitado por el ICFES
22 c. Realizar conciliacion con el material enviado
23 d. Reportar novedades presentadas
24 e. Reportar acciones tomadas para la solucién de las novedades.
25 f.  Destruccion material de examen. (11)
26 g. Registrar el nUmero de precinto de la tula de cuadernillos
27 h. Fecha desempaque material de cuadernillos
28 i. Hora desempaque material de cuadernillos
29 j- Registrar la sesién que se esta realizando el proceso de destruccién
30

31 El sistema de informacion sera verificado por el supervisor del contrato, una vez se cumplan los requisitos
32 de perfeccionamiento y ejecucion del mismo, el cual debera permitir el acceso del ICFES a través de una
33 URL.
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2 5. SOLICITUD DE HABILITACION
3
4  5.1. Presentacién.
5
6 Los interesados deben presentar su Solicitud de Habilitacibn Previa por escrito, acompafiadas de los
7  formatos gque se relacionan a continuacion, en la fecha establecida en el cronograma y acomparfiadas de
8 los documentos solicitados del presente documento de Condiciones de Habilitacion Previa.
9
10 a. Carta de presentacion de la Solicitud de Habilitacion — Formato No 1
11 b. Compromiso anticorrupcion — Formato No 2
12 c. Declaracion de experiencia Cuantia No. 1 - Formato No 3
13 d. Declaracién de experiencia Cuantia No. 2 - Formato No 4
14
15 5.1.1. Los documentos de la solicitud de habilitacién previa se presentaran asi:
16

17  Sobre No. 1: Capacidad Juridica

18  Sobre No. 2: Capacidad Financiera

19  Sobre No. 3: Capacidad Técnica: Experiencia
20 Sobre No. 4: Requisitos Habilitantes Técnicos

22 5.1.2. La documentacién de estar debidamente foliada de forma consecutiva y la numeracioén debe iniciar
23 con el nimero uno (1). No es necesario que los sobres se presenten en original y copia. Si el solicitante
24 presenta su solicitud de habilitacion en original y copia, cuando se presenten diferencias entre éstos,
25 primara la informacién consignada en los originales. Igual tratamiento tendra cuando se aporten
26 documentos magnéticos, primara lo consignado en los documentos originales.

28 5.1.3. Los interesados podran presentar su solicitud de habilitacién radicando una copia fisica de la misma
29 en el ICFES o enviarla via correo electrénico a la direccién que se indica en el aparte de comunicaciones.
30 La solicitud que se haga mediante correo electrénico debera incluir como archivos adjuntos el contenido de
31 cada uno de los sobres antes mencionados, es decir, un archivo por cada sobre, con la denominacion de
32  cadauno de ellos.

34  5.1.4. Los proponentes deben presentar los formatos indicados en el documento de condiciones de
35  Habilitacion Previa.

37 5.1.5. En la fecha y hora fecha prevista para la recepcién de solicitudes de habilitacién, de conformidad con
38 el cronograma del proceso, el ICFES las recibira y publicara el acta que dé cuenta del nimero de solicitudes
39 recibidas y de los solicitantes.

41  5.2. Revisidn y verificacion.

43 El desarrollo del proceso de verificacion, y conformacién de la Lista de Habilitados, comprendera las etapas
44  que se relacionan a continuacion:
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2
3 5.2.1. Revision de los requisitos habilitantes
4
5 La Entidad revisara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata el presente documento. Los
6 solicitantes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos habilitantes dentro del término
7  sefalado por la Entidad.
8
9 5.2.2. Informe de Verificacién Preliminar
10

11 Dentro del término previsto en el cronograma del proceso, el ICFES publicara el informe preliminar de
12 verificacién de requisitos habilitantes, en el cual se sefialaran las observaciones correspondientes, con el
13 fin de que los proponentes subsanen los asuntos requeridos dentro del término referido en el cronograma.

15 5.2.3. Causales de Rechazo

16

17 E ICFES rechazara las solicitudes de habilitacién previa en los siguientes casos:

18

19 a. Cuando las solicitudes sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto
20 en el Cronograma, es decir en forma extemporanea.

21

22 b. Cuando el solicitante se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
23 incompatibilidad; en prohibicion para contratar con la Entidad, o en conflicto de interés, de acuerdo
24 con lo establecido en la Constitucion Politica y en la ley, en especial, en los articulos 8°y 9° de la
25 Ley 80 de 1993, 1° al 4°, 27, 84 y 90 de la Ley 1474 de 2011 y en el articulo 221 del Decreto Ley
26 19 de 2012, que modifico el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

27

28 c. Cuando el solicitante no retina los requisitos habilitantes y no hubieran enmendado o subsanado
29 oportunamente el defecto conforme a lo previsto en este documento de Condiciones de Habilitacién
30 Previa.

31

32 d. Cuando en desarrollo del procedimiento de habilitacion previa, se presente mas de una (1) Solicitud
33 de Habilitacion por el mismo solicitante, directamente o por interpuesta persona, o por socios de la
3151 misma persona juridica, salvo las sociedades andnimas abiertas o inscritas en bolsas de valores.
3

36 e. Cuando se compruebe que los documentos presentados contienen informacién inexacta o que de
37 cualquier manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones penales
38 correspondientes, si a ello hubiere lugar.

39

40 f.  Cuando el proponente ha influido o presionado en el estudio, verificacion y/o calificacion de las
41 solicitudes.

42

43 g. Cuando el solicitante no tenga previsto en su objeto social actividades exigidas en este documento,
44 respecto de los servicios de impresion y empaque, en el Certificado de Existencia y Representacion
45 Legal o documento equivalente.

46

47 h. Cuando el solicitante no presente todos los formatos exigidos en el documento de condiciones
48 habilitantes.

49

50 i. Enlos demas casos expresamente establecidos en el presente documento.
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5.2.4. Informe de Verificacion

Dentro del término previsto en el cronograma del proceso, el ICFES publicara el informe de verificacion de
las solicitudes de habilitacion previa, en el que se indicara cudles de los participantes fueron calificados
como HABILITADOS.

5.2.5. Lista de Habilitados

OO UTHS WN -

10 El ICFES publicara la conformacion de Lista de Habilitados para los servicios de impresién, empaque y
11 lectura de hojas de respuesta, segln la cuantia de que se trate. Esta lista tendra una vigencia hasta el 30
12 de abril de 2018.

14  5.2.6. Declaratoria de Fallido

16 El ICFES declarara fallido el presente proceso de Habilitacibn Previa cuando: (a) No se presenten
17 solicitudes; (b) Ninguna de las solicitudes de habilitacién resulte admisible en los factores juridicos,
18 técnicos, financieros y de experiencia previstos en el documento de Condiciones de Habilitacion Previa; (c)
19 Existan causas o motivos que impidan la verificacion objetiva de los documentos de habilitacion.

21 6. CRONOGRAMA
23 El siguiente es el Cronograma del Proceso de Habilitacion Previa:

26 Para determinar la fecha y hora del cierre se tendra en cuenta el radicado oficial expedido por la Unidad de

27 Atencion al Ciudadano, teniendo en cuenta las gestiones de registro para ingresar al Edificio Elemento

28 recomendamos realizar los tramites de radicacion de las ofertas previendo las posibles demoras que puedan
generarse con el acceso.

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

http://contratacion.icfes.gov.co/contr
atacion-2017/procedimiento-de-
habilitacion-previa-2017

SECOP

Sede del ICFES, ubicada en la Calle
26 No. 69-76, Torre 2, piso 15,
Presentacion de observaciones al 15/05/2017 al Edificio Elemento Bogotad D.C.
Proyecto de Documento de 23/05/2017 Oficina Unidad de Atencion al
Condiciones de Habilitacion Previa Ciudadano.

O al correo electrénico:
contratacion2016@icfes.gov.co

Publicacién de Proyecto de
Documento de Condiciones de 15/05/2017
Habilitacion Previa.

Respuesta observaciones y http://contratacion.icfes.gov.co/contr
Publicacién del Documento de 26/05/2017 atacion-2017/procedimiento-de-
Condiciones de Habilitacion Previa habilitacion-previa-2017
definitivo. SECOP

Sede del ICFES, ubicada en la Calle
Recepcion de Solicitudes de 31/05/2017 9:00 26 No. 69-76, Torre 2, piso 15,
Habilitacion Previa. a.m. Edificio Elemento Bogotad D.C.

Oficina Unidad de Atencién al
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Ciudadano.

31/05/2017 al

Etapa de Verificacion 05/06/2017 No aplica
http://contratacion.icfes.gov.co/contr
Publicacién del informe de 06/06/2017 atacion-2017/procedimiento-de-

verificacion preliminar

habilitacion-previa-2017
SECOP

Término para subsanar y presentar
observaciones al informe de

06/06/2017 al

Sede del ICFES, ubicada en la Calle
26 No. 69-76, Torre 2, piso 15,
Edificio Elemento Bogota D.C.
Oficina Unidad de Atenciéon al

verificacion 09/06/2017 Ciudadano.
O al correo electrénico:
contratacion2016@icfes.gov.co
http://contratacion.icfes.gov.co/contr
Pupli_caci_c’gn del Informe final de 14/06/2017 atac_ipn-_ZOl?/prqcedimiento—de—
Verificacion habilitacion-previa-2017
SECOP
Sede del ICFES, ubicada en la Calle
26 No. 69-76, Torre 2, piso 15,
Término para declinar la Edificio Elemento Bogotad D.C.
integracion de la Lista de 15/06/2017 Oficina Unidad de Atencion al

Habilitacion Previa

Ciudadano.
O al correo electroénico:
contratacion2016@icfes.gov.co
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1

2

3 Formato 1 - Presentacion de la Solicitud de Habilitacion

4

5  Lugaryfecha

6

7  Sefiores

8

9

10 Referencia: Proceso de Habilitacion Previa PH -002 de 2017 — Servicios de impresién empaque y lectura
12  Estimados sefiores:
14 [Nombre del representante legal o de la persona natural del solicitante], identificado como aparece al pie

15 de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del
16 Proponente], presento Solicitud de Habilitacién Previa y hago las siguientes manifestaciones:

18 a) Que conozco y acepto el documento de Condiciones de Habilitacion Previa, sus anexos y formatos,
19 tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi del ICFES
20 respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

21

22 b) Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Solicitud de Habilitacion Previa en nombre del
23 [Nombre del representante legal o de la persona natural del solicitante]

24

25 ¢) Que la Solicitud de Habilitacion Previa que presento cumple con la totalidad de los requisitos y
26 especificaciones del documento de Condiciones de Habilitacion Previa, sus anexos y formatos.
27

28 d) Que la Solicitud de Habilitacion Previa ha sido elaborada de acuerdo con documento de
29 Condiciones de Habilitacién Previa.

30

31 e) Que los documentos que presento con la Solicitud de Habilitacion Previa son ciertos y han sido
32 expedidos por personas autorizadas para el efecto.

33

34 f) Que la Solicitud de Habilitacion Previa fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos,
35 derechos, impuestos, tasas y demds contribuciones que se causen con ocasién de la presentacién
36 de la Solicitud de Habilitacion Previa, y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no
37 presentaré reclamos con ocasion del pago de tales gastos.

38

39 g) Que el solicitante esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad
40 social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones laborales.

41

42 h) Que el solicitante se compromete a mantener vigentes las condiciones de la Solicitud de
43 Habilitacion Previa hasta el 30 de abril de 2018, e informar cualquier modificacion a la misma, so
44 pena de ser retirado de la Lista de Habilitacion para los servicios de impresion, empaque y lectura
45 2017- 2018.

46

47 i) Que con la presentacion y suscripcidn de este documento, aceptd expresamente lo establecido en
48 los numerales 1.1 a 1.12 del documento de Condiciones de Habilitacion Previa.

49

50
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1 Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en:
2
Persona de contacto [Nombre]
Direccion [Direccién de la compaiiia]
Teléfono [Teléfono de la | Celular
compaiiia]
e-mail | [Direcci6n de correo electrénico de la compaiiia]
3
Firma representante legal del Proponente
Nombre:
4
5
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1 Formato 2 - Compromiso Anticorrupcion

2

3

4  Lugary fecha

5

6  Seiiores

7 Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion

8

9 Proceso de Habilitacién Previa PH -002 de 2017 — Servicios de impresion empaque Y lectura
10

11 [Nombre del representante legal o de la persona natural solicitante], identificado como aparece al pie de mi
12 firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del solicitante],
13 manifiesto que:

14

15 1) Apoyamos la accion del Estado colombiano y del ICFES para fortalecer la transparencia y la
16 rendicién de cuentas de la administracion publica.

17

18 2) Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
19 retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente
20 0 a través de sus empleados, contratistas o terceros.

21

22 3) Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
23 o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

24

25 4) Nos comprometemos a revelar la informacion que nos soliciten los organismos de control de la
26 Republica de Colombia.

27

28 5) Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
29 Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
30 nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

31

32 6) Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
33 anticorrupcion.

34

35 En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacién] dias del mes de [Insertar
36  informacion] de [Insertar informacion].

39 [Firma representante legal del Proponente]

40  Nombre: [Insertar informacion]

41  Cargo: [Insertar informacion]

472  Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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