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Asunto: Radicacion de cuenta de cobro, informe de actividades y demas soportes
requeridos para el tramite de pago N°3 del Contrato 413 de 2017.

Por medio de la presente me permito adjuntar la documentacion correspondiente
al tramite para el pago N°3 del Contrato 413 de 2017, anexo a la presente los
documentos correspondientes al periodo comprendido entre el 01 de Noviembre y
el 30 de Noviembre de 2017, asi:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado.

- Informe mensual de actividades.

- G3-FT004 Informe de ejecucion contractual.

- Cuenta de cobro.
Solicitud disminuciones en la base de retencién en la fuente.
Pago de planilla de seguridad social, pension y ARL.

Cordialmente,

A

DIANA PAOLA GALEANO
CPS N° 413 de 2017

Institute Colombiane para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
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En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de ::n"“ dn o

certificacién, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). 20/11/2017
|Nombre de

Contrato No: 413 Fecha de contrato: 06/09/2017 | Coritratiati Diana Paola Galeaano

No. de factura o Contrato con adicion NIT / C.C

o to oquivalart 3 (maFjiis con wna X) SI NO [ X | o tratista: 52.867.411

Comprobante de ingreso - Periodo a _ {

a almacén No: N/A Pago nGmero: 3 e oe:| 01/11/2017 |a| 30/11/2017

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

» Brindar apoyo y seguimiento en la solucion de inconsistencias y novedades presentadas en la prueba de Competencias ciudadanas.

+ Apoyo a proceso de Lectura en el seguimiento a los requisitos de desempaque de HR en acompafiamiento del drea de tecnologia ICFES de la
Saber Pro Profesional y Saber TyT .

« Apoyo en la depuracion de Informe de Delegados mediante finalizacién proceso de lectura de la Prueba Saber Profesional y Saber TyT en las
instalaciones del operador de lectura Panamericana Formas e Impresos.

+ Manitoreo Informe administrativo y depuracién Informe de delegados de la prueba Saber Profesional y Saber TyT.

+ Apoyo como jefe de sal6n de la prueba Competencias ciudadanas para grados quinto y noveno en la ciudad de Bogota.

» Auditoria proceso de destruccién de material de examen Prueba Saber TyT que se aplicd 11 de junio de 2017

+ Apoyo en la creacion de la Formulacion del documento paso a paso Gestién Logistica.

+ Ejecucién de otras obligaciones objeto del contrato.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:
1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.
3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

c'mi': Centro de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMPO4 Subdireccién de aplicacién de instrumentos 2.000.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) ' 2.000.000

*Para la asignacién y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacion de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Mery Helen Arias

FIRMA: Mery Hecén HI/-;U

CARGO: Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82, 83,84 y
85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se procede a dar a
informe de ejecucién del contrato No. 333-2017, como sustento de la certificacién de cumplimiento

que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: [ DIANA PAOLA GALEANO C.C./C.E. No.: |52.867.411
T
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2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 413-2017 | Fecha de inicio 06/09/2017 Fecha de terminacion 31/12/2017

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de la
siguiente manera: “Se obliga a prestar sus servicios profesionales para el apoyo y monitoreo en el
seguimiento contractual a los procesos logisticos de impresion y distribucién de material de examen y kits

de aplicacion de las pruebas Saber Pro-TyT, 3,5, 9 y Patrulleros o

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la| VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
clausula Séptima del contrato, el valor del mismo fue por| INFORME: EI valor ejecutado fue por la suma de
la suma de Ocho millones de pesos ($8.000.000.00) | Cuatro millones de pesos ($4.000.000.00) MCTE.
MCTE, precio correspondiente a diez salarios minimos
legales mensuales vigentes para el afio 2017.

SALDO DEL CONTRATO: PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula

Cuatro millones ($4.000.000.00). M/CTE. OCTAVA del contrato, el plazo del mismo se pacté en
cuatro (4) meses, contados a partir de la fecha

suscripcién del acta de inicio.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

DESARROLLO DEL e« El 06 de Septiembre de 2017 se suscribié el contrato entre las partes

CONTRATO: contratantes.
o El 26 de Septiembre de 2017 se firmé el acta de inicio del contrato, en su

calidad de supervisor del contrato No. 413 - 2017.

* Que se ejecutd, adicioné o prorrogo el contrato.
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3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES cancelaré a EL CONTRATISTA el valor del

contrato asi:

I. Cuarro (4) pagos mensuales por valor ge QoS [THiones ae pesos Ivi/uie
($2.000.000), IVA incluido.

Valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de
acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacién de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integral, las cuales deberan cumplir las
previsiones legales. Para el mes de diciembre, ademés de los requisitos anteriores, se
requerira la presentacién y aprobacién del informe final de gestion y la entrega efectiva de
los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el
desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los
anteriores documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores
pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contable”.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:
No. cuenta de | Fecha cuenta de Concepto Valor
cobro cobro
Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de
01 18/09/2017 Seatembie. $2.000.000
02 23/10/2017 cE)jecucuf:n de obligaciones contractuales del mes de $2.000.000
ctubre.
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 8 6 7 8 9 10 | 11 12
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

s Porcentaje de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS ejecucion
1 Brindar apoyo y seguimiento en la solucién de inconsistencias y novedades presentadas 100%
en la prueba de Competencias ciudadanas.
~ | Apoyo a proceso de Lectura en el seguimiento a los requisitos de desempaque de HR en T,
“ | acompafiamiento del drea de tecnologia ICFES de la Saber Pro Profesional y Saber TyT . .
Monitoreo al proceso de lectura de hojas de respuestas de las pruebas Saber Pro
3 | Profesional y Saber TyT en las instalaciones del operador de lectura Panamericana 100%
Formas e Impresos.
Monitoreo Informe administrativo y depuracién Informe de delegados de la prueba Saber =
4 ; 90%
Profesional y Saber TyT.
Apoyo como jefe de salén de la prueba Competencias ciudadanas para grados quinto y n
5 : 100%
noveno en la ciudad de Bogota.
Auditoria proceso de destruccion de material de examen Prueba Saber TyT que se aplico o
6 ey 100%
11 de junio de 2017
7 | Apoyo en la creacion de la Formulacién del documento paso a paso Gestion Logistica. 60%
8 |Ejecucion de otras obligaciones objeto del contrato. 100%
5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
1 Formatos e informes de monitoreo de auditorias proceso de Lectura y desempaque de HR de las pruebas
Saber Profesional y Saber TyT.
Avance de proceso de desempaque de tulas y verificacién de cuadernillos en el sistema de informacion del
2 | contratista, para dar paso al proceso de destruccion de material de examen Prueba Saber TyT que se aplicd
11 de junio de 2017
3 |Listado de firmas de la prueba Competencias ciudadanas.
4 Reportes de monitoreo al proceso de liberaciéon de cuarentenas, recepcion de cajas y lectura de HR de la
prueba Saber Profesional y Saber TyT.
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6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor MERY HELEN ARIAS acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y

no se le impusieron multas.
MERY HELEN ARIAS, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo

dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha
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Profesionales y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio

Nacional de Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han
cumplido hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccion expedida

en su momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 20 de Noviembre de 2017

vl
(Lt ﬂ HelyHeEer) AriA )
T Aprobé

Diana Paola Galeano Yyri Andrea Garcia Mery Helen Ari
Velasquez Roldéan J




Bogota D.C., 20 de Noviembre 2017

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
ICFES

DEBE A:

DIANA PAOLA GALEANO

C.C. 52.867.411 de Bogota

LA SUMA DE: DOS MILLONES DE PESOS
($2.000.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de apoyo a la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos, en el
préstamo de servicios profesionales para el apoyo y monitoreo en el seguimiento
contractual a los procesos logisticos de impresién y distribucién de material de examen
y kits de aplicacion de las pruebas Saber Pro-TyT, 3,5, 9 y Patrulleros, asi como en la
ejecucion de demas actividades necesarias tanto en el ICFES, como en las
instalaciones de los proveedores de acuerdo a la necesidad del servicio.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:

Banco Davivienda
Cuenta de ahorros
No. de cuenta:
004600143483

. 52.867.411 de Bogota

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pensién correspondiente al periodo facturado.
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INFORME DE NOVIEMBRE DE 2017 INo. De Informe 3 de 4
No Documento
No. del Contrato 413-2017 |dentidad 52.867.411
Nombre del i
Geinl i Diana Paola Galeano
OBJETO DEL CONTRATO

Préstamo de servicios profesionales para el apoyo y monitoreo en el seguimiento contractual a los procesos logisticos de impresion y distribucion de material de examen y kits de
aplicacion de las pruebas Saber Pro-TyT, 3.5, 9 y Patrulleros, asi como en la ejecucion de demas actividades necesarias tanto en el ICFES, como en las instalaciones de los

proveedores de acuerdo a la necesidad del servicio.
—e e ———————
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

* Brindar apoyo y seguimiento en la solucidn de inconsistencias y novedades presentadas en la prueba de
Mnmnatenrias cindadanas

“Apoyo a proceso de Lectura en el seguimiento a los requisitos de d paque de HR en pafiamiento del
drea de tecnologia ICFES de la Saber Profesional y Saber TyT .
* Apoyo en la depuracién de Informe de Delegados mediante finalizacidn proceso de lectura de |a Prueba Saber|
Profesional y Saber TyT en las instalaciones del operador de | P icana Formas e Impresos.
* Monitoreo Informe administrativo y depuracién Informe de delegados de la prueba Saber Pro Profesional yi
Saber TyT.
* Apoyo como jefe de salén de la prueba Competencias ciudadanas para grados guinto y noveno en la ciudad de
" " | Bogota.
1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en form rtuna ,
g iod o st  Auditoria proceso de destruccion de material de examen Prueba Saber TyT que se aplicé 11 de junio de 2017

deniro del término establecido, y de conformidad con lo pactad
RS : L PR * Apoyo en la creacién de la Formulacion del documento paso a paso Gestion Logistica.
* Ejecucion de otras obligaciones objeto del contrato.

IENTREGABLE: * Formalos e informes de monitoreo de lectura y almacenamiento de material de prueba Saber|
Pro - TyT.
* Reportes de monitoreo al proceso de lectura y aperiura de hojas de respuesta pruebas Saber Pro Profesional y)

Saber TyT.
|*Entrega de listados de firmas de la prueba Competencias ciudadanas e Informe de de ausentes y reemplazos.

Entrega de documentacion dirigida a la Subdireccidn de Abastecimiento y Servicios Generales y a la
2. Presentar de forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar &l |Sybdireccién Financiera y Contable.

correspondiente pago por parte de EL ICFES, anexando los
|respectivos informes de ejecucion del contralo, la constancia de ENTREGABLE: Entrega de soportes en fisico: G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del
pago de los aportes a salud y pension, y el recibido a satisfaccion porfibien o servicio contratado, informe mensual de actividades , G3-FT004 Informe de ejecucion contractual, cuenta)
parte del supervisor del contrato. de cobro, comprobante de pago de planilla, certificado cuenta bancaria, RUT actualizado, cerificacion tributaria.

3, Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente [|Pago de planilla integrada de autoliquidacion de aportes con radicacion Mo. 23447507
los aportes al Sistema General de seguridad social.

ENTREGABLE: Comprobante pago de planilla
Monitoreo al proceso de lectura, almacenamiento y destruccion de material de lectura.
ENTREGABLE: Formatos e informes de auditoria

4. Apoyar la verificacion de las condiciones fisicas, técnicas y
estructurales del operador segun los anexos técnicos,

5. Apoyar el monitoreo y reporte del avance de la leclura de las HR, |1 nitoreo diario del proceso de lectura y recepcion de HR en las instalaciones del operador

entregando informes de cobertura, confrontando cronograma vs
lectura ENTREGABLE: Informe de Auditoria y formatos de monitoreo
c s ey [Auditoria al proceso de lectura y almacenamiento de HR de la prueba Prueba Saber Pro y Saber TyT
E'c?p_?ynj.rlasma"mm :: Laslg:dllo:]as en planta de EL o Auditoria al proceso de recepcion de cajas de HR de la Prueba Saber Pro y Saber TyT.
CON ISTA para verificacion de los procesos, de acuerdo con i, gitoria al s0 de desempague HR de la Prueba Saber Pro y Saber TyT.

las necesidades y requerimientos de |la dependencia ENTREGABLE: Formalos e informes de auditoria

\isitas programadas a Panamericana y levantamiento de datos para documentacién del proceso de lectura.
ENTREGABLE: N/A

7. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato.
i

||FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
contraTo Q1 J),




Bogotd D.C., 20 de Noviembre del 2017

Sefiores
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién ICFES

Subdireccion Financiera y Contable
Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de
Noviembre de 2017.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacion de la tabla del
articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas

de trabajo.
Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de

retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes
Noviembre, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4

Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

“DYANA PAOLA GALEANO
C.C. 52.867.411 de Bogota
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