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Descripcitn: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El ICFES, como entidad competente para realizar los exdmenes de Estado en Colombia, tiene entre sus funciones asegurar la calidad técnica de los
instrumentos de evaluacion que disefie bajo los més altos esténdares técnicos. Para ello debe establecer y revisar periédicamente los procesos de aplicacion de
las metodologias de calificacion, asi como, planear, revisar y ajustar sus procesos de anélisis y divulgacion de resultados.

En este sentido, la articulacién de los examenes de Estado, tanto los denominados SABER 11° (exdmenes aplicados en la educacion media) y los examenes
SABER PRO (examenes de calidad de la educacion superior), y la estabilizacion de los mismos, apunta a la consolidacion del Sistema de Evaluacion de
Calidad de la Educacién que permita generar informacién oportuna v pertinente para determinar si se han alcanzado o no, y en qua grado, los objetivos
especificos que para cada nivel o programa sefiala el Ministerio de Educacion Nacional y para Ja orientacion de politicas tendientes a asegurar el mejoramiento
de la calidad educativa en todos los niveles.

Con la estabilizacién, mantenimiento y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacion Estandarizada se asegura &l cumplimiento de estandares técnicos del
mas alto nivel en el disefio y desarrollo de instrumentos de evaluacion, fundamentados en construcciones académicas participativas v sl acomparfiamiento de
personas y/o instituciones internacionales que enriquezcan la mirada crifica de las propuestas elaboradas.

Enmarcados en los proyectos de la vigencia 2017 que tiene a carge la Subdireccion de Produccién de Instrumnentos, cuya ejecucién implica realizar la
contratacion por medie de la modalidad de prestacion de servicios del personal que apoyara los procesos de construcsion, diagramacion, correccion de estilo,
compilacion del banco de items y deméas que requisra la Subdireccidn para levar a cabo eficazmente sus objetivos, asi como llevar a cabo el seguimiento de los
planes, proyectos y procesos de gestion administrativa de la Subdirescion de Produccion de Instrumentos.

La gestion contractual y administrativa, son procesos que deben ser mangjados bajo altos estdndares de calidad y coadyuvan a la confianza y credibilidad de
los usuarios en el proceso de evalvacidn desarroliade. Por b tanto, se requiere contar con la experiencia de profesionales en Administracidn Pablice,
Administracién de empresas, Economia o afines, o con parsonal profesicnal en dreas afines con experiencia especifica en la realizacidn de esias actividades.

Dada la importancia de esta actividad, se requiere contratar el servicio de apoyo en las actividades de gestion contractual, planeacién y sistema de gestion de
calidad, ya que el ICFES no cuenta con el personal suficiente que conozca y tenga experiencia en el manejo de las plataformas Seven - ERP, Daruma, Oracle y
programas de Excel y Word, mediante la cual se realizan los procesos de contratacidn necesarios y se evidencian los procesos de gestidn documental dentro
de la cual hace parte la Subdireccion de Produccién de Instrumentos.

Para la contratacién de este servicio, se cuenta con disponibilidad presupuestal en la Subdireccién de Produccidn de Instrumentos en el ftem 577 del Plan de
Compras de 2017,

OBJETO Prestacién de servicios profesicnales para apoyar las actividades de gestion contraciual, planeacion y
sislema de gestion de calidad de la Subdireccion de Produccicn de Instrumentos y, apoyar en el
seguimiento de la ejecucin de las actividades de construccion y codificacién de las pruebas que
aplique ef ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:
SERVICIO

Persona natural, con estudios profesionales en Administracién Publica o afines, quien cuente con
conocimiento en planeacién y normas técnicas de calidad.

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apoyar en el seguimiento presupuestal y de ejecucion de las actividades de construccién y
codificacion de las pruebas que aplique el ICFES,
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2. Apoyar en el seguimiento y aplicacién del sistema de gestién de calidad en ia Subdireccion de
Produccién de Instrumentos.

3. Apoyar en la elaboracién de los documentas que sean solicitados con objeto de la planeacidn,
contratacion, gestion documental, o demas que sean necesarios con relacién al abjeto contractual.

4. Elaborar los contratos de la Subdireccion de Produccién de Instrumentos, de acuerdo a los
lineamientos legales del ICFES y a las necesidades propias de la Subdireccion.

5. Apoyar en el seguimiento y control de la contratacion a cargo de la Subdireccién de
Produccidn de Instrumento.

6. Apoyar en la planeacion y elaboracién del plan de compras de la Subdireccién de Produccidn
de Instrumentos.

7. Brindar asesoria a los funcionarios y contratistas de la Subdireccidn de Produccién de
Instrumentos, respecto a los formatos, guias y manuales normalizados por el ICFES y aplicados
dentro del Sistema de Gestion de Calidad, que fengan injerencia con la labor mistonal de la
Subdireccitn.

8. Apoyar en la elaboracion, modificacion yfo actualizacion de (as tablas de retencién documental
de la Subdireccion de Produccién de Instrumentos

9. Apoyar en el registro, seguimiento y control de la ejecucién presupuestal de la Subdireccién de
Produccién de Instrumentos.

10. Reportar a la Oficina Asesora de Planeacion los registros, andlisis y evidencias solicitados de
las herramientas de planeacion tales como indicadores, plan de accién, plan anticorrupcian y de
atencién al ciudadano, ¥ demas en los cuales tenga injerencia la Subdireccion de Produccidn de
instrumentos.

11. Apoyar en la soiicitud de viaticos y tiquetes para los funcionarios y contratistas de la
Subdireccion de Produccién de Instrumentos.

12. Solicitar e! pedido mensual de papeleria y bienes de consumo de la Subdireccion ds
Produccidn de instrumentos.

13. Apoyar en la elaboracion de los informes de gestion sobre las actividades que lo requieran.
14. Guardar reserva y discrecion sobre aquellos asuntos que en razén de sus funciones conozea.
15. Presentar informe de gestidn final sobre la ejecucion del contrato.

16. Suseribir un acuerde de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidencialidad v
caracter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un activo intangible de gran
importancia para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandato de la entidad conferido por ley, el
contrafista no podra difundir, reproducir, divulgar, o en forma alguna utilizar documentos, fichas
téenicas, estudios o cualquier ofra informacién o datos consultados, elaborados, desarrollados o
estudiados an virtud o con ocasion del presente contrato. El Contratista no podré hacer uso de los
mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacién previa, expresa y escrita del
ICFES.

17. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara,
restituira los bienes, 0 asumird por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar, siempre y
cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.
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18. Guardar estricta reserva y confidencialidad durante y después de la ejecucion del contrato en

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

relacion con toda la informacién que le sea suministrada o que por causa de la gjecucién contraciual
sea de su conocimiento, lo que implica que dicha informacién no puede ser divulgada a persona
alguna sin autorizacién escrita de la Direccién General del ICFES o sin requerimiento de autoridad
competente.

19. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la lsy pretendan
obligarlo a hacer u omitjr algin acto ¢ hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el contratista
debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.

20. Presentar opertunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean
requeridos,

21, Conservar y devolver en debida y oportuna forma los dacumentos que le sean entregados.
22, Realizar la afiliacion al sistema de seguridad social integral y efectuar operiuna v

debidamente los pages.

23, Cumptir con el Cadigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion 000141
del 21 de febrero de 20613.

24, Cumplir con las demas obligaciones que emerjan para la oportuna y adecuada ejecucion del
objete contractual.

La supervisidn de la correcta ejecucidn de contrato, estara a cargo del Subdirector de Produccidn de
Instrumentos.

1. Coordinar con & CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oporiuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

2. Facilitar al confratista la informacién necesaria y suficiente para desaircllar el objeto del
conirato en los tiempos y en la forma prevista,

3. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes gue se le presente al contratista en relacion con
el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los términos
y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

5. Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento del presente contrato Gnicamente después de
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién establecidos en el presente contrato y en el
Manual de Contratacion del ICFES.

8. Reconacer y pagar los gastos de fransperte y de viaje que se requieran para el cumplimiento
del presente contrato y que se hayan reconocide de conformidad con fo establecido en el contrato.

7. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

8. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisites de los productos entregados para framitar
el respectivo pago,
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9. Expedir, previa verificacion de cumplimignto de los requisitos legales y confractuales, la
constancia de recibo y satisfaccion por parte del Supervisor del contrato,
10. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia,
sin perjuicio del deber de coordinacidn que le asiste & EL CONTRATISTA.
1. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto

ANALIS!IS QUE SOPORTA EL VALOR INIGIAL DEL

CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico a la ejecucién del contrato,
e informar de ello al contratista.

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento del
mismo se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual a desarrollarse, el
plazo de ejecucidn, la experlencia y los estudios con los que debe contar el contratista que se
requiere para cubrir la necesidad contractual. En consecuencia, se tendré asignado para esta
contrafacién un valor de referencia gue no excede el tope de la Categoria Il Nivel 1 de 1a Circular
ICFES No. 21 de 2015. De acuerdo a esta circular EL CONTRATISTA, se encuentra deniro de la
CATEGORIA Il NIVEL 1 vy, los honorarios mensuales fiados son de TRES MILLONES
OCHOCGIENTOS NOVENTA ¥ UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($3.891.200) incluido IVA, lo
que no excade el tope méaximo indicade en la dircular.

En este caso DIEGC ALEJANDRO CORREA MORENQ, identificado con cédula de ciudadania No.
1.016.073.064 acredita ser egresado en Administracion Pdblica de la Escuela Superior de
Administracién Plblica — ESAP, con expsriencia en €l uso de la plataforma Seven - ERP, Oracle y
seguimiento a procesos de planeacién y sistemas de calidad mayor a 5 meses, entre ofras
experiencias. Por lo anterior y teniendo en cuenta la formacidn académica y experiencia laboral, la
entidad ha estimado el valor de! contrato en la suma de VEINTISIETE MILLONES DOSCIENTOS
TREINTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESCS MONEDA CORRIENTE ($27.238.400) que
incluye IVA autorretenido, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otro page que deba efectuar el
contratista, relacionado con el perfeccionamiento del contrato.

Los riesgos implicitos para el IGFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

GARANTIAS

El Contratista se obligard a garantizar el curnplimiento de las obligaciones surgidas a faver del
ICFES, con ocasion de la ejecucion del contrato, asi como la calidad de su servicio prestado y los
productos entregados, mediante la constitucidn de una garantia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT, 860.024.301 6, expedida
por una compafiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria, que
ampare el siguiente riesgo;

1. Cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general de! contrato por el DIEZ POR CIENTO
{10%) del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de gjecucidn del contrato y 4 meses
mas.

2. Calidad: El contratista debera garantizar fa calidad general de los productos y el servicio prestado
con relacién al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses mas.

Ei ICFES pagara al contratista el valor del contrato asi: a) Un primer pago por valor de TRES
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($3.891.200}
incluido IVA. conira entrega de la revision de los contratos de las personas naturales a cargo de la
Subdireccion en la vigencia 2017. b) Seis {8) pagos mensuales por valor de TRES MILL.ONES
OCHOCIENTOS NOVENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($3.891.200} incluido IVA, a
partir det mes de Julio de 2017.

Valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo
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con las actuaciones realizadas por el coniratista, la certificacion de recibo a satisfaccidn por parte del
suparvisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad
social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones |egales. Para el mes de diciembre, ademas
de los requisitos anteriores, se requerir la presentacion y aprobacién del informe final de gestion y la
entrega sfectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte del ICFES para
al desarrolio de las obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacién de los anteriores
documentos, serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas
por la Subdireccion Financiera y Contable.

PLAZO DE EJECUCION Desde la facha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato,
hasta el 31 de dictembre de 2017.

DETALLE DE BIEN O SERVICIC [TEXTO]

Producto Nombre Cantidad Solicitada Precio Total Fecha Entrega

211110002 Actividades profesionales 27238400 1 27238400 14-JUN-17
de apoyo administrativo

RESPONSABLES

_ ELABORO AREA TE C_NICA _ REVISO AREA TECTNICA
Nombre MNombre

SULMA MEDINA BARRERA / / | UIS JAVIER TORO BAQUERO
IFrma Firma
7

0
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INSTITUTO COLOMBIANO FARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION SELECCION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 15/06/2017

Sefior:

DIEGO ALEJANDRO CORREA MORENO
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiane para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la
referencia, conforme los sigulentes requerimientos:

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales para apoyar las actividades de gestién contraciual, planeacion y sistema de gestion de
calidad de la subdireccion de produccion de Instrumentos y, apoyar en el seguimiento de la ejecucion de las actividades de
construccidn y codificacion de las pruebas que aplique el ICFES,

GARANTIAS
Las garantias del proceso de |a referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.
LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

dforero@contratista.icfes.qov.co

PLAZQO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 20 de junio de 2017

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: dforero@confratista.icfes.goy.co

Atentamerite,

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO £
ORDENADORA DEL GASTO '

q"{EIaboré Diana Forera Aya - Abogada
i "Revis6: Maria José Dangond — Asesora Suhdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales
rgho: Andrés Ricardo Mancipe Gonzalez- Subdiractor de Abastecimiento y Servicios Generales

ﬂnshtuta Ccinmblcmo para la quﬁummn de lq Educacién - IL‘FES
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