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Estudio Previo No. 380 Fecha Solicitud 25/04/2017

Tipo de Dperacion: 1305

Sucursal: o CALLE 26 No. 69 - 76 EDIFICIO ELEMENTQ TORRE 2

Descripcian:. Andlisis del estudio de mercado realizado para la contratacion de los servicios de organizacion, administracion y ejecucion de la logistica para fa

aplicacién de la prueba saber 3°,5° y 9° 2017

Tomande en consideracion que corresponde al ICFES adelantar las pruebas saber 3°,5° y 9°, de acuerdo con los calendarios definidos previamente y dado que

no cuenta con el personal disponible ni la capacidad operativa requerida para adelantar directamente este tipo de prueba, requiera contratar a un tercero con la

/' “capacidad operativa, tecnolégica, administrativa y de infraestructura que permita adelantar el proceso de logistica de aplicacion de la prueba, con todo lo que
y conlleva esta actividad, es decir desde el recurso humano: convocar, seleccionar, asignar, contratar, capacitar y disponer en los sitios de aplicacion del personal
para el desamollo del contrato y la aplicacién de la prueba: organizacidn de los sitios y salones para la realizacion del examen, recepcidn, aplicacion y devolucién
del material de examen de las pruebas al confratista de distribucion, monitoreo y vigilancia de! cumplimiento de los protocolos de seguridad empleados para
mantener la confidencialidad del material de examen durante el desarrollo de la prueba, asi como los protocolos gue deben seguirse para la devolucion del
maferial al contratista de distribucion

La aplicacion se define como el conjunto de acfividades necesarias para desarrollar una prueba en los sitios definidos para ello, para el caso concreto, la prusba
saber 3°5° y 9° tiene coberfura en todo el temitorio Nacional, lo que involucra la participacién de personal con diferentes roles y perfiles, denominados
genéricamente examinadores que deben ser seleccionados y contratados para desarrollar las aclividades de organizacion requeridas el dia de la aplicacién, de
acuerdo con el anexo técnico definido por el ICFES para esta actividad.

Es importante resaltar que el ICFES, de acuerdo con su manual de contrafacion, Acuerdo 006 de 2015, adelantd proceso de habilitacion previa, que para el caso
de logistica de aplicacidn, el (nico habllitado es la firma GRUPQO ASD., razdn por la cual se realizd invitacion a esta empresa a presentar su oferta de acuerdo con
los criterios definidos por el ICFES.

CBJETO Prestacion de ios servicios de organizacién, administracion y ejecucion de la logistica para la
' aplicacién de la prueba saber 3°, 5%y 9° 2017

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Segun las definidas en el presente docurnento y las relacionadas en el Anexo Técnico que
acompaiia el presente proceso.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1) Efectuar todas las actividades Jogisticas propias para garantizar las reuniones de

capacitacionas y reuniones previas a realizarse en las instituciones educativas, segiin la

programacion definida por el ICFES.

2} Realizar la visita y reunion previa en cada Institucion educativa, dirigida por el Delegado a los

examinadores que le apoyaran el dia de la aplicacién, segln programacion de la prugba.

3) Verificar |a disponibilidad y alistamiento del Institucion educativa, examinando las condiciones

de espacio fisico, aseo y seguridad para el dia de la prueba.

4) Recibir, a través del Delegada, el material de examen que le entregard ¢l representants del

operador de distribucidn garantizando a partir del recibo y hasta la devolucion a dicho contrafista

al finalizar cada sesion, la seguridad y custedia del material de examen.

5) Asegurar, verificar y vigilar que los examinadores hagan presencia en las reuniones previas y

el dia de la aplicacion y que ejecuten oportunamente ios procedimientos y protocolos

establecidos por &l ICFES para la prueba en todas sus etapas.

6) Controlar y vigilar la aplicacién de la prueba.

7) Garantizar la seguridad del material de examen, impidiendo gue se extravien los

cuadernilles, hojas de respuesta y/u hojas de operaciones.

8) Asegurar que el Delegado entregue el material de examen aplicado a satisfaccion, al

representante del contratista de distribucion.

9) Suscribir a través del Delegado y del equipo de examinadores el documento soporte de

recibo, devoluciones y otros, que disponga el ICFES para control del material en el periodo de

tiempo que lo tenga bajo su seguridad y custodia.

10) Recibir de cada Delegado en forma fisica las carpetas con la informacion correspondiente a

lo relacionado de la aplicacion y consolidar el informe administrative de la aplicacién.

11) Vigilar y asegurar que el Delegado diligencie via web el informe administrativo dentro de los

cinco dias calendario siguiente a la ferminacion de la aplicacion de cada prueba.

12) Enfregar los informes administrativos consolidados por sitios de aplicacién con la totalidad

de novedades presentadas en cada aplicacidn.

13) Entregar las carpetas de Delegado al ICFES con fa relacién de documentos que contiene

cada una de ellas, segun el cronograma que la supervisién del contrato establezca para cada

prueba.

14) Mantener actualizada la base de dafos de los examinadores y entregarla al ICFES al finalizar

la aplicacion, asi como también entregar una base consolidada ai término del contrato

garantizando la veracidad y confidencialidad de la informacion contenida.

16} Registrar en el sistema de informacién dispuesto por el contratista, lag diferentes etapas

relacionadas con la aplicacion, registrando el detalle individual y la generacién de informes

consolidados por Region o Departamento.

OBLIGACIONES APLICACION CONTROLADA

1)  Efectuar todas las actividades logisticas propias para garantizar las reuniones de

capacitaciones y reuniones previas a realizarse en las instituciones educativas las instituciones

educativas, segun la programacion definida por el ICFES. )

2)  Realizar la visita y reunion previa en cada Institucion educativa, dirigida por el Delegad.

los examinadores que le apoyaran el dia de la aplicacion, segln programacién de la prueba.

3)  Verificar la disponibilidad y alistamiento del Institucién educativa, examinando las

condiciones de espacio fisico, aseo y seguridad para el dia de la prueba.

4)  Recibir, a fravés del Delegado, el material de examen gue le entregara &l representante det

operador de distribucion garantizando a partir del recibo y hasta la devolucién a dicho contratista
al finalizar cada sesion, la seguridad y custodia del material de examen.

5}  Asegurar, verificar y vigilar que los examinadores hagan presencia en las reuniones

previas y €l dia de la aplicacién y que ejecufen oportunamente los procedimientos y protocolos

eslablecidos por el ICFES para la prueba en todas sus etapas.

6) Controlar y vigilar |a aplicacion de la prugba.

OBLIGACIONES APLICACION CENSAL

1) Vigilar el cumplimento de los protocolos establecidos para el desarrollo a cabalidad de las

actividades dispuestas para los puntos de entrega.

2) Recibir del operador de distribucién los kits de aplicacion en las socializaciones diciadas por

el ICFES para los representantes de punto de enfrega

3) Vigilar y asegurar que el Representante de Punto de Entrega y los monitores de la

aplicacion diligencien via web el informe dentro de [as 72 horas siguientes a la terminacién de

sus acfividades.
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/! SUPERVISOR

Los riesgos implicitos para el ICFES en [z ejecucion del presente contrato son los que se
enuncian en la matriz adjunto en el estudio de mercado.

E! riesgo gque puede presentarse es el no cumplimiento de lag actividades con [as
especificaciones establecidas en el anexo técnico, ef cual se encuentra contemplado dentro de
las obligaciones del contratista. Ademas de:

1. Baja calidad o demora en la enirega de los productos del ¢contrato.

2. Divulgacién no autorizada de informacion.

3. Afectacion de los intereses o actividades del ICFES por terminacién anticipada del contrato
por parte del contratista.

Los riesgos asi previstos se mitigan de parte del ICFES de ia siguiente manera:

1. Oportuno y adecuado efercicio de la supervision del contrato.

2. Estipulacion de clausula penal por valor de 10% del valor total de contrato.

3. Estipulacion de clausula penal de apremio por valor de 0.5% diario del valor total del contrato
por cada dia de retraso sin que acumulados excedan el 10% del valor total del contrato.

4. Solicitar al contratista la constitucién de una garantia a favor del ICFES emitida por un banco,
compariia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para amparar:
(i) De cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor
del mismo, per una vigencia que cubra el plazo del contralo y 4 meses mas: (i) Calidad def
Servicio. Debera garantizar |a calidad del sewvicio contratado por el 10% del valor del mismo, por
una vigencia que cubra el plazo del confrato y 4 meses mas. iii) Pago de salarios, prestacionas
sociales {egales e indemnizaciones laborales, por una suma igual al cinco por ciento (5%) del
valor total del contrato y con una vigencia igual al témino de ejecucion del mismo y tres (3) afios
mas. Este riesgo debe cubrir al ICFES de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
abligaciones laborales del confratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el
territorio nacional para la ejecucion del contraio amparado. iv) Responsabilidad civil
extracontractual equivalente a Doscientos (200) smmiv con una vigencia igual al término de
gjecucién del contrato.

5. Solicitar 1a suscripcién del acuerdo de confidencizlidad es ofra forma de mitigar riesgos.

La supervisian para la correcta ejecucién de contrato estaré a cargo de! Director de Produccitn y
QOperaciones del ICFES.
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL

CONTRATO

VALOR Y FORMA DE PAGO

1. Suministrar al contratista informacion detallada sobre los silios de aplicacién, horarios,
desplazamientos y cronograma de aplicacién establecido previamente.

2. Impartir las orientaciones paraia ejecucién de los servicios confratados.

3. Recibir a satisfaccién los servicios objeto del contrato.

4. Verificar el cumplimiento de las especificaciones téenicas.

5. Coordinar con el Contratista las instrucciones necesarias para la ejecucion del contrato de
manera 4gil y oportuna.

8. Efectuar a través del supervisor del contrato el seguimierto a su ejecucién, en el desarrollo
del objeta contractual.

7. Revisar y verificar el cumplimiento de las obligaciones confractuales previamente a expedir
el recibo a satisfaccion de los servicios recibidos.

8  Facilitar al contratista la informacién necesarla y suficiente para desarrollar el cbjeto del
contrato en los tiempos vy en |a forma prevista. )

9. Cancelar los valores pactados en el contrato, previo recibo a satisfaccion por partq
supervisor del mismo,

10. Cumplir con las demés chligaciones inherentes a la naturaleza del contrato.

Para este proceso, tomando en consideracion que la contratacion que se pretende adelantar, se
encuentra sujeta a |a lista de habilitades, segin lo ordenado por el Acuerdo 006 de 2015, se |
solicité cotizacion a la firma GRUPO ASD, presentando un valor de $5.578°313.100, el cual st
tomaré como valor maximo a contratar. ’

El ICFES pagara el valor def presente contrato de la siguiente manera, previa presentacion de la
factura o documente equivalente, certificacion de aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social, acorde con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 v la certificacidn de
cumplimiento a satisfaccién por parie del supervisor del contrato:

1. Un primer pago, equivalente al 30% del valor fotal al momento de entraga del cronograma de
actividades de la prueba.

2. Un segundo pago, correspondiente al 30% del valor del contrato una vez se haya hecho
entrega del informe preliminar de gasios de viaje y transporie kits.

3. Un tercer pago, equivalente al 40% del valor del contrato una vez se haya hecho entrega del
informe ejecutivo de la aplicacion.

PLAZO DE EJECUCION E! plazo dal contrato seré hasta el 31 de diciembre de 2017 o hasta la fecha final para la
publicacion de resuitados, contado a partir de la fecha de aprobacién de la garantia de
cumplimiento y la expedicion del Registro Presupuestal por parte del ICFES.

Entrega
Cantidad Preclo No No
Producto Nombre Sollcltada | Mercado Total [ Enprega | Diag | Cantidad | Fecha Saldo
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Nombre Nombrg
SULMA LILIANA MEDINA BARRERA GIOVANY BABATIVA MARQUEZ

— X A
Firma Ffr< MM f {.
h ,
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Bogoté D.C. 28 de abril de 2017

Sefiores S
GRUPO ASESORIA EN SISTEMATIZACION DE DATOS SOCIEDAD POR ACCIONES'
SIMPLIFICADA - GRUPO ASD S.A.S.

Doctor . .

ARMANDO FLOREZ PINZON

Representante legal

Bogota

Asunto: Solicitud de oferta proceso de organizacién, administracion y ejecucion de la logistica
para la aplicacién de la prueba saber 3°, 5° y 9° para el afio 2017

Estimados sefiores

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion — ICFES, considerando que el Grupo
de Asesoria en Sistematizacion de Datos - Grupo ASD S.A.S, es el inico habilitado dentro de
la lista para el servicio de logistica (PH-003-20186), invita a presentar oferta el dia 28 de abril de
2017, para la seleccién del contratista de organizacion, administracion y ejecucion de la logistica
para la aplicacién de la prueba saber 3°, 5% y 9° para el afio 2017.

La propuesta debera presentarse en el formato de oferta econdmica que se ajunta a la presente
comunicacion, de acuerdo con las especificaciones requeridas.en el estudio previo y el anexo
técnico, también adjuntas.

La presente comunicacién y sus anexos, junto con el ordenamiento superior aplicable,

constituyen las reglas que regiran este proceso de seleccion. El ICFES se reserva la facultad

de introducir modificaciones, ajustes, supresiones, aclaraciones, precisiones o adiciones a la
i solicitud de oferta. :

De conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica, el ICFES presume que toda la
informacién suministrada en desarrollo del procedimiento de seleccion es veraz y corresponde
a la realidad, sin perjuicio del derecho que le asiste de confirmar tales circunstancias en
cualquier oportunidad.

El procedimiento de la solicitud de oferta y el contrato que se celebre, se regira por el literal d)
del articulo 11 y el articulo 26 del Acuerdo 006 de 2015, el derecho privado, los principios de la
funcion administrativa y de la gestion fiscal consagrados en los articulos 209 y 267 de la
Constitucion Politica, incluido, al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto
legalmente.
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Objeto del contrato

Prestacién de los servicios de organizacién, administracion y ejecucion de la logistica para la
aplicacion de la prueba saber 3°, 5° y 9° para el afio 2017.

Presupuesto oficial del proceso

El presupuesto oficial del presente proceso de contratacion es hasta la suma de CINCO MIL
QUINIENTOS SETENTA Y OCHO MILLONES TRESCIENTOS TRECE MIL CIEN PESOS
incluido IVA ($5.578.313.100), incluido IVA, retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y
todo costo directo e indirecto que la ejecucién conlleve. El mencionado presupuesto se fijd de
acuerdo con el estudio de mercado realizado por la Direccién de Produccidn y Operaciones y el
presupuesto dispuesto por la entidad para el desarrollo de las pruebas.

Plazo de presentacién

Viernes 28 de abril de 2017, via correo electronico contratacion2016@icfes.gov.co, en virtud de
lo contenido en el articulo 13 del manual de contratacién, que estipula que los procedimientos
de seleccién podran tramitarse por medios electronicos de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 18 de la Ley 527 de 1999,

Surtidos los tramites de recepcion de las ofertas, el ICFES procedera con la escogencia de la
oferta de menor valor y de inmediato iniciara con los tramites de suscripcion del contrato. Para
ello ia oferta escogida debera allegar su oferta en original.

Comunicaciones:

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratacién deben hacerse por escrito, a la
direccién de Correo electrénico: contratacion2016@icfes.gov.co

Cordialmente,

MARIA SOFIA ARANGO Al ANGO
Secretaria General

Ordenadora del Gasto

ICFES

%aborﬁ: Giovanni Mendieta Montealegre — Abogado
0.Bo: Andrés Mancipe Gonzalez - Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales
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