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Destino: SUBDIRECCION DE ABASTECMIENTO Y SERVCIOS
GENERALES
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Destino: SUBDIRECCION FINANCIERAY CONTABLE
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amito los siguientes documentos para su respectivo tramite:

* ||| Copia de certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccién del bien y/o servicio

¢ || Copia Comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

NN chosry







Cdédigo: G3-
C :..:,“g;‘::;:.’g CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL  |FT001

Version: 1
ot BIEN O SERVICIO CONTRATADO ‘

Pagina 1 de 1

14/12/2017
Contrm No: 309 Fecha de contrato: 05/04/2017 |Nombre «a _°|Linda Esmeralda Pérez Carvajal
e o [ o s S 1.020.761.054
 aimadp o e Pago ndmero: 9 porodo @ oe| 01/12/2017 [a 31/12/2017

{

de servicios para apoYar las actividades de la Subdireccién Financiera
proveedor y contratistas, al igual que la administracién y reporte de las

y Contable del ICFES relac:onadas con la recepcuon revisién y radicacion de
plataformas documentales.
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Subdireccién Financiera y Contable 2.482.034

*Para la|asjgnacion y/o distribucion del (los) Centro
en cuentdlel instructivo G6.3.A01

"Tola'i”(valor a Pagar) v

2.482.034

(s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
"Determinacién de centros de Costos”

JOSE GABRIEL SILVA BARROS

CARGO: e '.. s SUBDIRECTOR FINANCIERO Y CONTABLE
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Al Nuwwmug Cddigo: G3-FT004
Pai 10mioND . soucacion INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL P
INCOUCACION ’-&M ' VerSIon. 1

?:zm fundamento en lo establecido en el articulo 4 de Ja Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
?:3,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y Io establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
plttcede ‘& dar a informe de ejecucién del contrato No. 309, como sustento de Ia

ificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: l Linda Esmeralda Pérez Carvajal C.C./C.E. No.: | 1020761054

PERIODO DEL INFORME: | Desde [01/1212017 | Hasta | 31/12/2017 INFORME No.: | 09

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato Nf 309 Fecha de inicio 05/04/2017 Fecha de terminacion | 31/1 2/2017

ontrato: De conformidad con Ia cléusula segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente

ICFES, rel ionadas con la recepcion, revision Yy radicacién de facturas de proveedor Y contratistas, al igual

que la adi

|nistracién y reporte de las plataformas documentales”.

estacion de servicios para apoyar las actlwdades de la Subdireccion Financiera y Contable del

VALOR

cléusula sé
la suma a
ocho mil :
precio cor
mensuale.%

TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la| VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
‘ tima del contrato, el valor del mismo fue por | INFORME: Ei valor ejecutado fue por la suma de
de Veintidos millones trescientos treinta y | Veintidos millones trescientos treinta y ocho mil

cientos seis pesos m/ctge. ($22.3387306), trescientos seis pesos m/cte. ($22.338.306).
respondiente a 30 salarios minimos legales
ligentes para el afio 2017,

SALDO l.:j CONTRATO: PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula

cero pes

m/Cte. (0) decima del contrato, el plazo del mismo se pacté en

nueve (9) meses, contados a partir de la fecha
suscripcién del acta de inicio.

DESARROLLO DEL

CONTRA

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ja siguiente manera:
 EI 05 de abril de 2017 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.

10: e EI 05 de abril de 2017 se firm6 el acta de inicio del contrato, en su calidad de
| supervisor del contrato No. 309.

3.

INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: De conformidad.con lo establecido por Ia clausula octava del contrato, la forma de pago se

indicé de la siguiente manera:
“El ICFES pagars a EL CONTRATISTA el valor del contrato asi:

A




Q« INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL T
@uncovcscon  icfial Version: 1

Nueve (9) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES DOS MILL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL TREINTA Y CUATRO PESOS M/

($2.482.034).) IVA incluido, valores que seran pagados por la entidad previa entrega
informes o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la certifi
de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los a|
correspondientes al sistema de seguridad social integral, los Cuales deberan cumplir las previ

. iciembre,-ademas-de-los requisitos-anteriores;-serequerira-ta-presen
y aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y docu

que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuale
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contra
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleze
anteriores pagos, estén sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contaple.

i ]; foOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto finaricier
' | ie)'ecuta de la siguiente manera:

le cobro de cobro
01 25/04/2017 Por concepto de la prestacion de servicios para|$2.482.034

E jd. cuenta | Fecha cuenta Concepto | Valor
|

apoyar las actividades de Ila Subdireccion
Financiera y Contable del ICFES, relacionadas
con la recepcion, revision y radicacién de facturas
de proveedor y contratistas, al igual que la
administracion y reporte de las plataformas
documentales, segun contrato No 309 de 2017.

S 02 17/05/2017 prestacion de servicios para apoyar las $2.482.034
i actividades de la Subdireccion Financiera vy
Contable del ICFES, relacionadas con Ia
recepcion, revision y radicacién de facturas de
proveedor y contratistas, al igual que la
administracion y reporte de las plataformas
documentales, segun contrato No 309 de 2017.

03 16/06/2017 prestacion de servicios para apoyar las $2.482.034
actividades de la Subdireccion Financiera y
Contable del ICFES, relacionadas con la
recepcion, revision y radicacién de facturas de
prdveedor y contratistas, al igual que la
_ administracion y reporte de las plataformas
| documentales, segin contrato No 309 de 2017.

04 18/07/2017 prestacion de servicios para apoyar las|$2.482.034
actividades de la Subdireccion Financiera y
Contable del ICFES, relacionadas con la
| recepcion, revision y radicacion de facturas de
proveedor y contratistas, al igual que la
administracion y reporte de las plataformas
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Codigo: G3-FT004

Version: 1

documentales, segtin contrato No 309 de 2017,

05

22/08/2017

prestacion de servicios para apoyar las
actividades de la Subdireccién Financiera y

recepcion, revisién y radicacion de facturas de

Contable del ICFES, relacionadas con Ia

$2.482.034

p;aveg@gr—y——contratista&;—afﬂ'guai*queﬂ '

administracion Y reporte de las- plataformas
documentales, segun contrato No 309 de 2017.

06

19/09/2017

prestacion de servicios para apoyar las
actividades de Ila- Subdireccién Financiera y
Contable del ICFES, relacionadas con la
recepcion, revision y radicacion de facturas de
proveedor y contratistas, al igual que Ia
administracion y reporte de las plataformas
documentales, segtin contrato No 309 de 2017.

$2.482.034

07 |

1971012017

prestacion de servicios para apoyar las
actividades de la Subdireccién Financiera y
Contable del ICFES, relacionadas con fa
recepcion, revision y radicacion de facturas de
proveedor y contratistas, al igual que Ia
administracion y reporte de las plataformas
documentales, seguin contrato No 309 de 2017.

$2.482.034

08

1371172017

prestacion de servicios para apoyar las
actividades de la Subdireccién Financiera y
Contable del ICFES, relacionadas con la
recepcion, revision y radicacion de facturas de

administracion y reporte de las plataformas
documentales, segtn contrato No 309 de 2017.

proveedor y contratistas, al igual que la|

$2.482.034

PAGO QUE(SE EFECTUA A LA
FECHA DEL PRESENTE

INFORME

1 2 314 5 6|77 8

9 |10 ] 11|12

8. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

porcentaje de
- ejecucion

exte

Revigién de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
m\as recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

100%

do y verificacién fisica de facturas de proveedores. Radicacién en

Réﬂ i
plataforma SEVEN.

100%
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@u o%@’ INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1
Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas 100%

correspondientes al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta
de cobro firmada, ii. Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por
el supervisor de su contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, iv, certificacion
tributaria, v. soporte de pago de seguridad social. Radicacion en plataforma

QNN

"” D= VEIN. :
Radicacion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da 100%
respuesta contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.
Radicacion de cuentas de cobro e informes de gestién de contratistas en la 100%

plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la | 100%
Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

I | | Devolucion de documentacién en caso de ser necesario. 100%
Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos. 100%

8] | Busqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas. 100%
0 | Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la 100%

Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

= = =
N -]

1 |Foliacion de ordenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacion 100%
correspondiente.

4. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

| nm Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de requerimientos.

L=

2 || para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o remitir al area que corresponda, recibg
| |informacién interna del ICFES.

Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacién y documentos necesgrios

de

3 | Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.

JONSTANCIAS

b;'respondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismp,

‘ . -
oise le impusieron multas.
aria Sofia Arango Arango, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco dg

|
mplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesiongl

prendizaje segln corresponda,

7] ‘supervisor o interventor Maria Sofia Arango Arangd acredité que el contrato se ejecuté en el porcenfaje

;'spuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado

a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional|
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5. OBSERVACIONES
(Relacizfar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucién del contraio. asi como el concepto del
Supervison sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 14 de diciembre de 2017
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nda Esmeralda Pérez Carvajal
poyo administrativo

Informe Final
Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales 309 de 2017

bjetivos:

festacion de servicios para apoyar las actividades de la Subdireccién Financiera
y|Contable del ICFES, relacionadas con la recepcion, revision y radicacion de
Cturas de proveedor y contratistas, al igual que la administracion y reporte de las

plataformas documentales

Abril

- Revisién de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

- Recibido y verificacién fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
SEVEN.

- Recibido y verificacién fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revisién de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma SEVEN.

- Radicacién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

- Radicacién de cuentas de cobro e informes de gestién de contratistas en la

plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

- Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

- Devolucién de documentacion en caso de ser necesario. ‘

- Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos.

- Busqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas.

- Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de Ila
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

- Foliacion de o6rdenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacion

_correspondiente. .

- Apoyo a las solicitudes de la Subdireccion Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

- Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacién y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacion interna del ICFES.

- Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.

Entregables
Facturas revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en Oracle.

T
|




Linda Esmeralda Pérez Carvajal
Apoyo administrativo

2. Mayo

Informe Fina
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 309 de 2017

Cuentas de cobro revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en
Oracle.

Carpetas foliadas y archivadas.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

Revisién de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacién en plataforma
SEVEN.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondiente
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de s
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacién tributaria, v. soporte d
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma SEVEN.

Radicacién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuest
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Radicacion de cuentas de cobro e informes de gestién de contratistas en |
plataforma ORFEQO. Se da respuesta contra el numero de orden de pago y si
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de Ia:
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente. i

Devolucién de documentacioén en caso de ser necesario.

Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos.
Busqueda de 6rdenes de pago en carpetas archivadas.
Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de I3
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.
Foliacion de 6rdenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacion
correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso dg
requerimientos.

Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacién ¥
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/g
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.
Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en Oracle.
Cuentas de cobro revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como ef
Oracle.
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Linda Esmeralda Pérez Carvajal
Apoyo administrativo

Informe Final
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 309 de 2017

Carpetas foliadas y archivadas.
Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo

Junio

Revisiéon de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en Ia plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacién fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
SEVEN. '

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma SEVEN.

Radicacién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta
contra el niumero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Radicacién de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en Ia
plataforma ORFEOQ. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado. de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucién de documentacion en caso de ser necesario.

Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos.

Busqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas.

Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Foliacién de ordenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacién
correspondiente.

- Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de

requerimientos.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacién y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacion interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en Oracle.
Cuentas de cobro revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en
Oracle.

Carpetas foliadas y archivadas.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo

' '|i i
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Linda Esmeralda Pérez Carvajal
Apoyo administrativo

4. Julio

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo

Informe Finaj
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 309 de 2017

Revision de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas Y|
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
SEVEN.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondiente
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de s
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte d
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma SEVEN.

Radicacién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuest
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Radicacion de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en |
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nUmero de orden de pago y s
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su trAmite correspondiente.

Devolucién de documentacién en caso de ser necesario.

Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos.

Busqueda de 6rdenes de pago en carpetas archivadas.

Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de I3
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.
Foliacion de d6rdenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacion
correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso d¢
requerimientos.
Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacion ¥
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.
Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en Oracle.
Cuentas de cobro revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como ef]
Oracle.

Carpetas foliadas y archivadas.




nda Esmeralda Pérez Carvajal
Apoyo administrativo

Informe Final
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 309 de 2017

5/ Agosto

- Revision de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

- Recibido y verificacién fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
SEVEN.

- Recibido y verificacién fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma SEVEN.

- Radicacién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

- Radicacion de cuentas de cobro e informes de gestién de contratistas en la

plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

- Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de Ia
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.
- Devolucién de documentacién en caso de ser necesario.

- Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos.

- Busqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas.

- Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

- Foliacién de 6rdenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacién
correspondiente.

- Apoyo a las solicitudes de Ila Subdireccién Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

- Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informaciéon y

documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o

remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en
Oracle.

Carpetas foliadas y archivadas.
Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo




Linda Esmeralda Pérez Carvajal
Apoyo administrativo

Informe Final
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 309 de 2017

6. Septiembre

- Revisiéon de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

- Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
SEVEN.

- Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, i
Informe de gestidn firmado por el coniratista y revisada por el supervisor de s{
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma SEVEN.

- Radicacién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta

contra el numero de orden de pago y se anexa respectivo soporte. ’

- Radicacién de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en Ia|
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y s¢
anexa respectivo soporte. ‘

- Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

- Devolucion de documentacion en caso de ser hecesario.

- Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos.

- Busqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas.
- Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de I

Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.
- Foliacion de ordenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivaciof
correspondiente.

- Apoyo a las solicitudes de la Subdirecciéon Financiera y Contable en caso dg
requerimientos.

- Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacion |
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/

remitir al area que corresponda, recibo de informacion interna del ICFES.
- Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

2
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Entregables

Facturas revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como ej
Oracle.

Carpetas foliadas y archivadas.
Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo

—
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inda Esmeralda Pérez Carvajal
Apoyo administrativo

. Informe Final
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 309 de 2017

Octubre

Revision de la' plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacién en plataforma
SEVEN.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revisién de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacién tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma SEVEN.

Radicacion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEOQ. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Radicacién de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en la
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucién de documentacion en caso de ser necesario.

Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos.

Busqueda de drdenes de pago en carpetas archivadas.
Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la

Subdireccidn Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Foliacién de 6rdenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacién
correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacion y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al &rea que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en Oracle.
Cuentas de cobro revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en
Oracle.

Carpetas foliadas y archivadas.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo




Linda Esmeralda Pérez Carvajal
Apoyo administrativo

8. Noviembre

9. Diciembre

Oracle.
Carpetas foliadas y archivadas.
Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo

Informe Fina
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 309 de 2017

Revision de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
SEVEN.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondiente
al mes de marzo, revisiéon de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii
informe de gestiéon firmado por el contratista y revisada por el supervisor de s
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacién tributaria, v. soporte d
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma SEVEN.

Radicacion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuest

contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Radicacién de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en |
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el numero de orden de pago y sz
anexa respectivo soporte.
Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de [a
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.
Devolucién de documentacion en caso de ser necesario.

Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos.

Busqueda de 6rdenes de pago en carpetas archivadas.
Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de Ia

Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Foliacién de o6rdenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacién
correspondiente. -
Apoyo a las solicitudes de la Subdireccion Financiera y Contable en caso de¢
requerimientos.
Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacion
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/¢
remitir al area que corresponda, recibo de informacion interna del ICFES.
Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

Entregables
Facturas revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en Oracle.
Cuentas de cobro revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como e

Revision de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas |
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

Y




Linda Esmeralda Pérez Carvajal
Apoyo administrativo

Informe Final
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 309 de 2017

- Recibido y verificacién fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
SEVEN.

- Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacién tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma SEVEN.

- Radicacién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

- Radicacién de cuentas de cobro e informes de gestiéon de contratistas en la

plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

- Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.
- Devolucién de documentacion en caso de ser necesario.

- Seguimiento a los soportes en caso de ser devueltos.

- Busqueda de drdenes de pago en carpetas archivadas.

- Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

- Foliacion de érdenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacion
correspondiente.

- Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

- Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacién y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

- Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.

Entregables
Facturas revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas tanto en plataforma Seven como en
Oracle.

Carpetas foliadas y archivadas.
Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo

Q !
Linda Esmerai%a Sereérvéjal

c.c. 1.020.761.054 Bogota
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Cuenta de cobro # 09
Bogotd, DICIEMBRE 14 de 2017

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

NIT. No. 860.024.301-6
DEBE A:
LINDA ESMERALDA PEREZ CARVAJAL

CEDULA No. 1.020.761.054

ILm SUMA DE DOS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL TREINTA Y

ATRO PESOS M/CTE. ($2.482.034)

ar concepto de la Prestacidon de servicios para apoyar las actividades de la Subdireccién .

anciera y Contable del ICFES, relacionadas con la recepcion, revisién y radicacién de
turas de proveedor y contratistas, al igual que la administracién y reporte de las
taformas documentales, segin contrato No 309 de 2017.

Adradezco la consignacién a mi cuenta Davivienda # 4563 7008 9512

(

NDA ESMERALDA PEREZ CARVAJAL

L. 1.020.761.054 de Bogota







Bogota D.C., 14 de diciembre del 2017

Sefores
Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educaciéon ICFES

jubdireccién Financiera y Contable
iudad ’

O-NH—

T

sunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencidn en la fuente de la
uenta del mes de diciembre de 2017.

O—

N

e acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo
83 del Estatuto Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito
aplicacion de la tabla del articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién
N la fuente como independiente por rentas de trabajo.

)
LS

(D

Cpnforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016
Y|demads normas concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta
lgs disminuciones de mi base de retencién asi:

11 Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de
aportes a seguridad social y ARL - PILA fue descargada directamente de la
pagina web y que anexo del mes diciembre, se incluyeron los devengos que

obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto Regulatorio 2271
del 2009).

Cordialmente,

S )|

e

-INDA ESMERALDA PEREZ CARVAJAL
CiC. 1.020.761.054 de Bogota
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E APORTAN | reLEFONO RREG . .
LINDA ESMERALDA PEREZ MERALCARVADOLL@HOTMAI | . {ON ERADO : -
¢e M>x<>._>r 4841410 AR oo @ e TOTAL APAGAR:
e S SR " SALUD
PREGENTACION S CIUDAD / NUNIZIPIO - ) L
UNICA | ~ Independiente BOGOTA, D.C. NO $288.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
< j TUUNETE | “No, Afiliados

EPS017 Famisanar EPS 8300035647 124200 0 o 0 o 0

Cafam Colsubsidio

124.200

Codigo AFP,

230301

860008645-7

- IRP'y Mora . ;
124.200 124.200
158,900 158.900

5,200 5.200
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
288,300 288.300

Este documento estd clasificado como ERIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

$288.300

.com

- EXONERADO PAGO

@ .
@%MOOB_UQ?».Q I miplanilla

2
HOMERO - NOMERE APORTANTE " -/ | YereroNo’[ T CORRED.
LINDA ESMERALDA PEREZ MERALCARVADOLL@HOTMAI
1020761054 T>x<>._>r SUR 4841410 L.COM PARAFISCALES Y
S EHs 7% G1UDAD | NUNEPIO -
| - Indepen BOGOTA. D.C. NO
1 |cc 1020781054 _._»u.ouc. ‘s».m;4 168.800 L] L] o ] EPS017 | 092.814 124.200

= -porparte-de-CompensacOperadotdeintormacion =




