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Cbdigo: G3-FT001

i CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL
m%fgém SDBIERND DE COLOMBIA BIEN O SERVICIO CONTRATADO

Version: 003

Fecha de certificacidn:

En &jercicio del control de gjecu cién, certlfco el cumpllmnente del objeto Y obhgaclén con cortea !a fecha de
certiﬂcacaon, del slgule i N ' ' ado

Contrato No 257 Fecha de contrato: | 23/02/2017 |Nomi™e 4ol GRUPO IYUNXI LTDA.
No. de factura o documento |Contrato con adicién - NIT/ C.C -
equivalente: _663 {marque con una X} |st{ X |no contratista: 900,138,661-7
Comprobante de ingreso a almacén . - Periodo a

No: N/A Pago nGmero: 20 pagar:

bescRcrtn o

Pago correspondiente al cumpllmiento dei objeto del contrato No 257 2017 '

3. Que recnb fo.: el :__'cc i consldero procedente que se realice el desembo__o aQ: pagc y s da el yisto bueno

correspond:ente
; Costa - | . . . Nombre C__j:tro de Costo* - R o " Monto a Pagar
CCASOB T Subdlrecc:én de Abastecimiento y Serwclos Generales 17.094.000
Tipo de m_hn'e’_da . Pesas t_:olombi__anos Total (valor a Pagarj 17.094.000

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARiA SOFiA ARANGO ARANGO

— ) Um0

SECRETA A GENERAL

CARGO:

Este es un documenio controladn; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO COMTROLADG
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de gjecucion del contrato No. 257-2017, como sustento de la
certificacion de cumplimiento que fundamenta ef pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: |GRUPO FYUNXI LTDA C.C./C.E. No.: [900,138,661-7
PERIODO DEL INFORME: f Desde |23/07/2018 Hasta | 22/08/2018 INFORME No.: | 20

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 257 Fecha de inicio 23102/2017 Fecha de terminacién 31/12/2018
Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula SEGUNDA el objeto del contrato se establecié de la siguiente
manera: “ El contratista se obliga a prestar sus servicios de asesoria y apoyo a la gestion documental del
ICFES para la actualizacién y optimizacién de los procesas de gestion documental de la entidad, de acuerdo
con la normatividad vigente, la implementacién de buenas précticas tanto procedimentales como |-
tecnolégicas y el acompariamiento técnico para el buen uso de sus herramientas de apoyo a la gestion de
documentos ”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la|VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
cléusula SEXTA del contrato, ef valor del mismo fue por la | INFORME: El valor ejecutado es por la suma de
suma de  DOSCIENTOS ONCE  MILLONES ; TRECIENTOS CUARENTA Y CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTICUATRO MIL PESOS M/CTE | NOVECIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL PESOS
($211.424.000) Incluido IVA. M/CTE ($345.957.000) Incluido IVA.

Se realizo la adicion No 1 por valor de CIENTO TREINTA
Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y
CUATRO MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO
PESOS ($133,.284.000) Incluido IVA.

Se realizé la adicion No 2 por valor de CATORCE
MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL
PESOS ($14.875.000) Incluido IVA

Se realizé la adicion No 3 por valor de OCHENTA Y
CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y DOS MIL
PESOS ($84.132.000) Incluido IVA.

Para un total de CUATROCIENTOS CUARENTA Y TRES
MILLONES SETECIENTOS QUINCE MIL PESOS
(3443.715.000) Incluido IVA.

SALDO DEL CONTRATO: PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
El saldo es por valor de NOVENTA Y SIETE MILLONES SEPTIMA del conirato, ef plazo del mismo se pacté
SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS |hastael 31/12/2018.

($97.758.000) Incluido IVA,

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 2 )

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrolfando de la siguiente manera:
s El23 de febrero de 2017 se suscribi6 el contrato entre las parles contratantes.
s El 11 de diciembre de 2017 se firmé la adicion y prorroga No 1, por valor de
$133.284.000 pesos m/ct hasta el 30 de junio de 2018.
+ El 07 de mayo se suscribid la adicion No 2 por valor de § 14.875.000.
e EiI 07 de junio se suscribi6 la adicién y prorroga No 3 por valor de
$84.132.000, hasta el 31 de diciembre de 2018.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

SETENTA PESOS M/CTE ($146.370) *

De conformidad con lo establecido por la cldusula SEPTIMA dsl contrato, la forma de
pago se indict de la siguiente manera: "El ICFES pagara al contratista el valor del contrato
asi: #) un primer pago por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TRECE MIL
PESOS ($4.713.000) IVA INCLUIDO, contra estrega del plan de trabajo y cronograma de
actividades, i) Diez (10) pagos por valor de DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA MIL PESOS ($16.280.000) IVA INCLUIDO mas las horas mensuales de
desarrolio de ORFEQ por valor hasta de CUARENTA Y TRES MILLONES
NOVECIENTOS ONCE MIL PESOCS ($43.911.000) conforme a la oferta presentada por &l
Grupo lyunxi LTDA. El valor de CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
Se gfecuta de la siguiente manera;

No. de Fecha de

" factura o factura o

documento | documento Concepto Valor

equivalente | equivalente -
1 10/03/2017 |Pago No 1 FA No 543 $4.713.000
2 03/04/2017 | Pago No 2 FA No 545 $4.280.000
3 08/056/2017 |Pago No 3 FA No 552 $23.598.000
4 05/06/2017 |Pago No 4 FA No 558 $16.280.000
5 13/07/02017 |Pago No 5 FA No 563 $16.280.000
6 03/08/2017 |Pago No 6 FA No 566 $26.599.085
7 11/09/2017 |Pago No 7 FA No 571 '$16.280.000
8 05/10/2017 |Pago No 8 FA No 577 $43.358.450
g 09/11/2017 | Pago No 9 FA No 583 $16.280.000
10 11/12/2017 | Pago No 10 FA No 594 $16.280.000
11 15/12/2017 |Pago No 11 FA No 601 $16.280.000
12 09/02/2018 |Pago No 12 FA No 606 $17.094.000
13 12/03/2018 |Pago No 13 FA No 617 $17.094.000
14 00/04/2018 |Pago No 14 FA No 625 $17.094.000
15 09/05/2018 Pago No 15 FA No 632 $17.094.000

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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16 11/07/2018 |Pago No 16 FA No 638 $17.094.000
18 09/08/2018 | Pago No 18 FA No 654 Adicion No 2 $14.875.000
19 09/08/2018 |Pago No 17 FA No 655 $17.094.000

PAGO QUE SEEFECTUAALA 11 12 {1314 (151617 | 18 (19 | 20 | 21 | 22

FECHA DEL PRESENTE X

INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion
1

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
1 | Se adjunta informe mensual de actividades

B. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Maria Sofia Arango Arango — Secretaria General acredito que el contrato se gjecutd
en el porcentaje correspondiente a satisfaccién, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas
en el mismo, y no se le impusieron multas.

Maria Sofia Arango Arango — Secretaria General, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que
en el marco de lo dispuesto por el articulo 50 de Ia Ley 789 de 2002 y ef articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el
contratista ha dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a fos Sistemas de Salud, Pensiones y
Riesgos Profesionales y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y

Servicio Nacionaf de Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES
(Relacionar las mejoras o dificulfades presentadas en la ejecucion del contrato, asf como el concepto def

supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 10 de SEPTIEMBRE de 2018

v 5
SANDRA MILENA SANDRA MILENA @ MARIA SOFIA
VILLAMIZAR REYES VILLAMIZAR REYES ARANGO ARANGO
Elaboré Revisd Aprobd

Este es un docurmento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Al.contestar por favor cite:
Radicado No.: 20182000001621
Fecha 07-09-2018

Pag 1del

qupo !LJUin tda
" Bogots

" Sefiores: o
INSTITUTO COL@MBIANO PARA LA EVALUAC#ON DE LA EDUCACION ICFES

Atn.: Dra. Sofia Arango

- Secretaria General

: Cordlalmente

Calle 26 No. 69-76, Edificio Elemento Torre 2 -
. Ciudad ;

Ref: R’em'issén Factura No. 663 Contrato No. 257 -2017
Respetada Doctoré: a
Segan-lo establecido en el contrato de la referencia Cuyo objeto es: "Prestar sus

servicios de asesorfa y apoyo a la gestidn documental del ICFES para la actualizacién
y-optimizacién de los procesos de Gestién Documental de la entidad, de acuerdo con

la normatividad vigente, la implementacién de Dbuenas practicas tanto .

" procedimentales como’ tecnologlcas y el acompafiamiento técnico.para-el buen uso de
sus herrarnientas de apoyo-a la gestién de los documentos” y una vez cumplido los
requisitos’ correspondientes el pago 2/6 de su modificacion No. 3, me perm|to remitir

- la factura respectiva.

-

Anexamos: o
Factura No. 663
Certificacion juramentada ge pagos paraﬂscales

Informe No. 18

a«ﬁﬁl’\\]ﬂ“\ﬂuangmg@qlgg‘qgtg»ggg@sng\l\IHMl"I!lII\ chesy

Fecha Radicado: 201 8.09-10 08:54:28
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RECIBIDO

SECRETARIA GENERAL
BogotaDC Colombla Telefax: {57)(1) 3231059 - W amaiiinio IW
. *g ?




grupo yuna irda

B

N _h Fecha | Venamaento P
fFACTUBA DE N@ ;% ﬁ ) g ;
VENTA: : O | DR MM AA. DD MM AA

900386637

o+

~ Sefior{es): |INSTITUTO COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES

Nit: | 860.024.3016
Direccién:’ Calle 26 No. 69-76, Edificio Elemento, Torre 2
Tel efono 484‘.!460

Descnpc;én 3

. i Contrato No. 257-:20T cuyo objeto es: Prestar sus servicios de asesorfa yapoyoa -
: la gestion documental del ICFES para la actualizacién y optirnizacién de los

| procesos de Gestién Documentat de fa entldad de acuerdo con fa normatividad
vigente, la implementacién de buenas pricticas tanto procedimentales como
tecnoldgicas y el acompafiamiento técnico para-el buen uso de sus herramientas
de apoyo a- ta gestion de los documentos :

Pagc_: 2/6 Modiﬁcaci,én' No.3 (23-07-208 - 22.08-208)

Favbr realizar pago e‘n. la cuénté' de éhorros No. 92380553}2 del banco- .
BAN COLOM BlAa nbmbre de Grupo IYUNX| Ltda. - Nit. 200 B866%7.

: Aphca retenczon dei 3, 5% - Decreto 2499 de 20]2

ila presente facturade venta se asimila en todos sus efactos alaletra de

cambm segln los articulos 774 y 780 del cédigo de comercio. L.VA. Régimen ‘

Comun Actividad Econdmica 6202, Tarifa 6,9 por mil

* Factura generada por computador. Rango 498 - 100. Autorizacidn : '
‘Re-;olmén DIAN No. 8762000508786 (BIDQ{ 208) . . Subtotal’

Favor efecmar SUS pagas en cheque anombre de Grupo lyunxi Lida. con WVA(19%)

auce restrictivo "paguese umcamente al pnmer beneficiario”

Grupo lyunxi Ltda. - Tel 3228704 - | FirmayselioCliente

valor

$ 14.36&.7&15,335

$ 1.364.705,88,

JTOTAL -

$27202042)

57,094,000

| éM\z CQ?QX@\{@MU _‘ | CC/Nit. -'

Bogots, D.C. Cblombia - Teléfono I{S’?) (13228704 - www.iyu.c_:om.co - e\rhaiil: info@iyu.com.co
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- “BogotaD.C. . Do
Sefiores:

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

- Ref: Certificacion juramentada cbfriplimientd Ley 789 de 2002& 828 de 2003y 1562 de 2012

~ En i condicién de Representante Legal de Grupo IYUNXI Ltda, empresa identificada con NIT

- 9001386617, de conformidad con la Ley 789 de 2002 certifico que a la fecha la empresa no ha
~ vinculado personal mediante contrato LaboraL y por lo tanto no se encuentra obligada al pago de
. Seguridad Social y Aportes Parafiscales. Que los colaboradores que a la fecha trabajan para esta

.- firma estan wnculados med|ante la modalidad de Contrato de Prestacion de Servicios a término

definido y que para el respectivo pago como retribucion a la: prestac&on de sus servicios, se exige a
.. cada uno certzﬁcar encontrarse al dia con su pago de aportes COMO personas naturales a los sistemas

. de salud y pensmn yARL
o Asi mismo, Grupo [yunxl Ltda realiza la verificacién de los pagos de los aportes al Sistema de
Segundad Sociat integral de las personas que tiene wnculadas a traves de contratos de prestacién de
servnuos :

ANDRES NlCOLAS CASTRO VALENCIA . oy
Representante Legal : : C S

4

~ Bogota D.C. Cokﬁmbia - Telefax: (57)(1) 3231059 - www,iyu.com.co - efnai[:info@iyﬂ-.com.t’o
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Informe No. 18

1 Introduccnon ‘
2= ldentafucac:on del Proyect '
Ob|eto dal. ngyect .

o4 Aoglwdades reglizadas S _ : : S .
o041 Acomggna@ento en la_aciualizacién y_sccializacion de politicas gue requlen el uso del SGD.

_4,2 Qontrgles estad:sticos sobre [os DIOCes0s de iramlte de dr}cumento
4 2 1 Reporie de Radmados : : :

: Enhdgdes gggu!atorzas o de control. - o
44 Imglementamon de; Quenas practicas de Gestign Documentai

441 Formular Plan de Preservacion Dagital a Large Piazo
442 Formular Plan de Conseryacion Documental ,
4.3 lseﬁar documentgs de apo s} al Sub roceso de Gestitn Documental
S 4 4.3.1 Disefiar manyal para el tratamaento de Archivos-de Gestmn v Arch:vo Central
4432 Elaborar procedimientos de Gestion Documental

© 4.5 Cronograma

SIUGO YU (TOa
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- 5.Conclusiones -

1 '. Introd'ucc‘ién

El presente documento corresponde a la descripcion de las act;vndades que se han reahzado del 1 al 3'1
de agosto de 2018 en cumplimiento de la adicion No. 2 del objeto del contrato No. 257 de 2017, el cual -
corresponde a la “Prestacién de servicios en la asesotia y apoyo de-la Gestién Documental del icfes para

) "la actualizacién y optimnzamon de los-procesos de Gestidn Documental en la Entidad, de acuerdo con la

' normatividad vigente, la implementacion de buenas practicas tanto procedimentales como tecnolégicas y
el acompanamlento tecnsco para ei buen uso de sus herramlenias de apoyo & l& gestion de Ios

. documentos”.

2 Ident&ﬂcacnon del Proyecta B S S

Este proyecto se encuentra en el marco de la obiigamon contractua! adqmrlda entre Grupo Yunx Ltda ;
(en adelante fYuy. y el Instituto Colombianc para la Evaluac;on de la Educacion {en adelante ei lCFES)

- Para su ldent;ﬂcac;on como referencza ] tendra el conjunto de datos relacmnados a contanuacion :

Asesori'a y Apovyo. a la Gestidn Documentai para la actuaiizacién
y optimizacidn de los procesos de Gestion Documental,

ICFES

257 de 2017

23 de Febrero de 201 7 '

\;3 Objeto del proyecte

Prestamon de serwc;os de asesoria y apoyo de la Gestlén Dooumental del lcfes para la actuahzamon AN
optimizacion -de los procesos de Gestion Documental en la Entidad, de acuerdo con ta normatividad s

~ vigente, la implementacion . de’ buenas practicas tanto- procedimentales como tecnoldgicas vy el

t .accmpanam:ento tecmco para. ¢t bhuen uso ‘de sus heframientas de apoyo ala gestlon de Ios

‘ documentos

grupo iyunx Lrda
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'Pdgr'na 3ded

4 'Actividades'real_izadas

>

_ A cdntinuacién se describe las actividades realizadas en el periodo del 1 af 31 de agosto de 2018.

o ’p £ (_.21 f«ﬂﬁ% :e;.;»:;,)u iwl-

regul@ﬂ el uso del BGD Uﬁ’s

4.1.1 Apoyo en la admm!stramon def Ststema de Gestion Dooumental ORFEO

‘:Yu ha reahzado el acompanamiento ala admmistradora del Sistema de Gestion Documental- ORFEO
. Leidy Anzola, con el fin de optimizar los procesos inherentes a la herramienta, reforzando el

conocimiento en las diversas funcionalidades del sistema y brindando apoyo en la gestion de tramltes

o procedrmsentos amgnac:on de perrmsos soporte de trazabziidad de documentos enire otras, -

4.2 Csﬂimim &E@Tﬁ& ..... s sobre los procesos de rdmits de docyrnentos
421 Reporte’ de Radicados

Con el fin de llevar un controf sobre Ia documentacion que se produce y se recibe en ia Entidad,
- hacemos uso del Sistema de Gestion de Documentos Electromcos ORFEO para presentar la

s;guiente mformacaom

- Frr 2017 _74_ o ams 405
Maro2017. | 2sess- | . 017 | 613
Abril2017 | 6973 S22 ] . 505
Mayo 2017 18400 | 5567 586
wmo2017 | sr2s 0 | erer  s00
Juio2017 | 8oso ) 4708 o eer

“Agosto2017 | - 20896 S 680

| Septiembre 2017 | 9824 10885 565

Qrupo iyuNk Lrda
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. Oowbre2017 | sars . TTese | e

| Noviempre2ow7 | seeo | d7ee8 908
" Diciembre 2017 e | ese | oo

' Enero 2018 _ © e708 - | J 5598 ' T 916

| Febreo2018. | 8199 1 e s
| Merzo2018 . | ss0 . | szt | 786
B Ata_riléoﬁs 8352 , o0 | 77
| Mayo2ots | 10016 | tos0 | 783
| sinio 2018 o 6551 | e
Cduio 2018 | 15225 - .| 11288 714
Agosto2018 | 12534 | . ez | 770

agod |

e 20IR ﬂrﬁmmﬂmﬂ

© s '
' még--lﬁ.
| a‘llz»r-.i.a
rﬁ‘t_arwls’
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erie- 18
-8 Redtaritn terna & Radiaciindessiide,  @Radracindeentrada

‘Se pljéde obsarvar en la grafica anterior que en el mes de julio se recibibé 15225 documentos, y'én el
. mes de agosto se radicaron 12534 solicitudes, ha disminuido la cantidad de solicitudes que han
v reallzadp al fnstututo 8ir embargo se mantsene un alto nivel de peticiones.

‘Ahora blen se puede verificar que en cuanto a radfcados de salida, en el mes de julio se generaron
- 11286 tadicados, y en el mes de agosto se enviaron 16288 radicados. En este sentido podemos decir
Coque el tnstltuto en el mes de jumo genem mas respuestas alas soilc:ltudes reairzadas de igual manera

® .. —
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“en el mes de agosto respondlo de forma activa el proceso de petlcnones por parte de los ciudadanos,
~ siendo el desarrollo informatico de respuesta masiva via e- mail” en el Sistema de Gestion Documental
- ORFEOQ, una de las herramiertas que ha'apoyado a los funcionarios en el proceso de generacuon de la-
efect:va contestacnon de las petlcmnes quejas y reclamos. '

3._

HOD LI0CUIMEmE

4’,8-' Subsanar la convalidacion de instrumentos de

§ e E

pr@% ntacim ;:;:{3 rel { fes a. Entidaties rm daiorias o u : ConiT u%(

~Con relacién a la convahdacmn de TRD, el pasado 26 de julm se racibid correo electrénico de parte del
‘Grupo de Evaluacion Documental v Transferencias Secundarias del Archivo General de la MNacion, .
. dependencia gue ha venido supervisando desde el afo pasado (2017) la ‘slaboracion del instrumento
- archivistico TRD. En el correo, la dociora Eliana Barragan, jefe de la dependencia mencionada,
‘solicitaba la titima versién de TRD dque habia side aprobada en la mesa de trabajo del dia 23 de mayo
de 2018 por parte de la evaluadora documental Olga Lucia Quintero. Por otra parte, solicitaron también’
‘el documento introductorio de presentacidn de TRD y las tablas en excel que discriminan las series ¢ -
subserres de acuerdo con su disposicion final (conservacion total, seleccion V. efiminacion). La

o 1nformac:on solicitada fue envaada via corteo electmmco el viernes 27 de julio.

Segun manifests la. doctora Eliana Barragan, la documentacion serd objeto de revision por parte de !os E
“integrantes del Pre-Comité Evaluador de Documentos del Archwo General dela Nac;on ms’tanc;la ante
ia cual se debera sustentar las TR{J :

Cabe manifestar que &l Archivo General de la Nacion citd a la Dra. Maria Sofia Arango a sustentar las
~TRD el pasado miércoles 8 de agosto.de 2018, Debido a los compromisos de empalme con la nueva.
. Direccién Géneral del instituto, la doctora Maria Sofia Arango, Secretaria General, no pudo asistir a lg
. sustentacion de las TRD ante la. instancia mencaondda pero expldlo comunicacion oflmal donde
expresaba dicha situacion al AGN.

’ _Fmalmente se contnnua a Ia espera de una nueva citacmn para sustentar las TRD en ei AGN -

kil
£

4.4 Implementacion de buensas préacticas de Gestion Documenial

s

4.4.1. Formular Plan de Preservacién Digital a L‘argb Plazo

, En cumphmrento del Plan Institucional da Archive PINAR y consecuentemente el Programa de Gestlon

_"Documentai PGD; instrumentos archivisticos previamente formulados, se ha formulado el componente
denommado “Pian de Preservacion Drg:tai a Largo Plazo” del Slstema Iraiegrado de Conservamén SiC.

El Plani de Preservac:on Digntai a Largo P!azo permite para el amblto de los documentos electrénicos, la -

. correcta delimitacion de estrategias de preservacion digsial actividades especificas, lineamientos

. generales ¥ dehmitacuon de los programas de conservacion preventiva, entre otros. que el Instituto. -
“debe desarrollar, para asegurar las caracteristicas de unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad,
‘originalidad, f:ablhdad accesrbmdad dela documentacnon duranie la totalidad del ciclo vital.

'El Plan de Pl’eservacmn Dlgltal a Largo Plazo, se formu!o en cump!mento de -la normatividad vigente,
_especmcamente :

grupo iyunx Itda
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° Art:culo 46 de la Ley 594 de 2000 “Conservacion de documentos. Los archivos de la
Administracion F’ubiica deberan implementar un sistema integrado de conservacidn en cada
una de las fases del ciclo vital de los documentos ‘ , - b

&  Acuerdo A_GIN*GOG de 2014: "Por medio del cual se desarrolian Ios articulos 46, 47 y 48 del
Titulo Xi "’ConS’emacién de Documentos” de fa Ley 594 de 2000

Nota El P!an de Preservacion Digitai a Largo Plazo se entrego el 30 de agosto, en cumplimiento al
cronograma establec;do ' . ‘

B

:4.4;2 Formular Plan_ de Céhservaci‘én Documental

i

~El Plan de Consérvacmn Documental, -5 otre de los componentes del Sistema Integrado de

Conservacién SIC, en el cual se establecen los programas de conservacion praventiva, estrategias y .-

‘actividades especificas, gue permiten garantizar la conservacion para los documentos de archivo en
formatos analdgicos (Discos, Cassettes, DVD, antre otros) y soporie papel. En general, el-Plan de
.- Conservacion Documental tiene como. objeto mantener las cualidades fisicas y funcionales de los
- documentos -de archivo, . protegiendo las cafacteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
. originalidad, fiabilidad, v disponibilidad, indefinidamente..

. ‘Dicho_documento se formula, con el objetivo de desarrollar y complementar de forma integrai el

. Sistema infegrado de- Conservacion SIiC, permitiencdo por -intermedio de la implementacién de los

.ﬁ_ diferentes. programas de conservacion preventiva establecidos en sl articulo 6 del Acuerdo AGN 006 de:
2014 garantizar la conservacion. y preservacion de la documentacnon sin :m;:aortar el tlpo de formato

© o quela misma posea.

" 4.4,3 Disefiar documentos de apoya al Subproceso de Gestion Documental
| . 4A4;3'.1 Diseﬁar'manua!‘ para el tratamienito de Archivos de Gestién v Archivo Central

Es :mportante el desarrollo del Manual para &i tratamlento de archwos de gestion y archivo central,

documento de apoyo al subprocesa de gestion documental,. donde se explica de manera detallada la
forma correcta de realizar la organizacién de expedlentes fisicos, y la interrelacion que estos tienan con
los exped;entes virtuales e h»bndos Io cual es famhtado por el Slstema de. Gestlon de Documentos
_Electromcos Orfeo.

“Por ofra parte, es zmportante porque exphca sobre fa forma correcta de organizar Ios archivos de_ .
- gestion y el archivo central institucional, lo que sin lugar a dudas sirve de ccmplemento alas estrategias
de conservacion y preservacion, que se formularan en los planes del Sistema Integrado de
Conservacion y también por extens:on promueve. un nivel optimo de buenas practicas
‘organ:zamonales o : ' - o ‘

‘Lo anterior tiene un alto valor e importancia, pues de hacerse un efectivo control.y segu:mlento alos
. postulados’ del manual y a su correcta ‘aplicacion en ios. diferentes escenarios, fortaiecers e
~ incrementara la eficiencia administrativa en la relacion con la disposicion técnica de los archivos, En el
~ -plan de trabajo entregado a lcfes se encuentra la actlwdad de realizacion- de reglamento intemo de-

. Archwos Ja cual se estd ajustando para postenor sjecticion.. .
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4.4.@.2‘ Elaborar procédimientos de Gestidn Documentai'

."Como complemento a los proced:m:entos de gestion documental formulados el afio pasado
-para fa primera vigencia del presente contrato, los cuales se hicieron en cumpliiento de la
_normatividad vigente, especificamente al Articulo 2.8.2.5.9 del Decreto 1080 de 201‘3 se debe
: reailzar ahora !08 SIQUIentes procedimientos adlmonales

e  Digitatizacion de Documentos
e - Seleccion. Documental
e Eliminacion Documental

‘Lo interior, tiene por.objeto normalizar practicas que son de especial cuidado, mas aun cuando
se estd trabajando en la formuiacion del Sisterma Integrado de Conservacion. Por gjemplo, el
tema de la digitalizacion de documentos, remarca un sspecial interés, pues posibilita el acceso

& la informacion y el cuidado de los soportes originales, ayudandolos a mantener durante mas.

' tiempo, también porque-es fundamental para agilizar 1os procesos organizamonales y por tal
motlvo se debe asegurar la calidad minima en esfe fipo de prachcas

por su par’ce, la seleccidn documental, es de esp’eclal cuidado.cuando se adelanta procesos de
disposiciéhn final de conformidad a lo establecido en las TRD, por lo que contar con un insumo

- de apoyo, que guie correctamente dichas actividades y permita como consecuencia lograr que .
los servidores y contratistas encargados de la gestion documental del instituto, obtengan |
acordemente. muestras documentales representativas de factores cualitativos o cuantitativos,

' segun ‘corresponda, ias cuales finalmente deben ser - conservadas permanentemente v

garantlzar mformacnon & los potencnales mvestlgadores y demandantes de znformacron _ S

' 'Finalmente, .'et procedimiento de eliminacién documental es de vital_importancia, pues se
" enfoca en dar los lineamientos necesarios para que se lleva a cabo de manera correcta las

o actwldades inmersas. También, porque permite terier presenté que la sliminacién definitiva de

<la documentdcmn postenor al cumplmento de! debido proceso establecido en la ley, debe ser
- efectuado - con provesdores que garanticen la correcta disposicion final de desechos y
_aseguren la conﬁdenc;ahdad efc. _ R oo

5. Conclusiones

~Con relacién al proceso de convalidacion de Tablas de Retencién Documental, el pasado viernes 27
_ de julic se hizo entrega mediante correo elecirdnico. de la Ultima versién de Tablas de Retencion:
Documental TR (versidn aprobada en mesa de trabajo del dia 23 de mayo de 2018 por la evaluadora
documental Olga Lucia Quintero); por ofra parte, también se-hizo 1a entrega del. documento
- introductorio de presentacién de TRD y las tablas en excel que dtscrlmlnan las series o subseries de

.. - acuerdo con su disposicion final (conservacion total, seleccion y eliminacion). Continuamos a la

espera de una nueva citacion por parﬁe del AGN para la sustentacién de TRD ante el Pre Comlte
Evaluacior de Documentos :

I

: Se formUlc') el Plan de Preservacién Digital a Larqo' Plazo, componente del Sistema Integrado de
-Consewac;on SIC, donde se establecio para el ambito de los documentos electrdnicos, estrategias de
preservaclon dlg:tal tecmca de digitalizacién certmcada de documentos, actividades especificas,
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_ imeamlentos generales Yy programas de conservacnon preventiva, entre otros, que ‘el ICFES debe
" desarrollar, para asegurar las caracteristicas de unidad, “integridad, autenticidad, inalterabilidad,
‘ongmahdad flabthdad accesibilidad de la decumentacion, duranie la totalidad del ciclo \ntal
Por s{.u parte e! documento se formuld en cump!;mlento de la normatividad vigente, espec:ﬂcamente
Articulo 46 de la Ley 594 de 2000 “Conservacion de documentos. Los archivos de la Administracion
Publica deberan implementar un sistema integrado de conservacion en cada una de las fases del ciclo
vital de los documentos.” y Acuerdo AGN 006 de 2014: “Por medio del cual se desarrollan fos articufos
46, 47 v 48 def Titule Xi "Conservac:on de Documentos” de fa Ley 594 de 2000", :

: Fmalmente el documento aphc:a para la toialndaci de documentos electrénicos de archivo, en cualquier
. etapa del ciclo vital en el que'se encuentren en ias diferentes unidades administrativas y ef archtvo
entral instltucuor;al ,

_JHON ORREGO
-Coordinador de Gestién Documental
Grupo lyunxi Ltda -
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