: Codigo: G3-
'0DOS POR
s Pale CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL V"T 00_; —
a2 BIEN O SERVICIO CONTRATADO SrEon.
@umtoucacon  (CFES| P égina l1del

En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de
certificacién, del siguiente co| trato: Nuta (sl los datos NO son correctos o NO estén tllllgendaclu en
su totalidad, NO se puuda_'n_dlcar la cuqnta en la Subdireccién Financiera y Contable).

Contrato No: 257 Fecha de contrato: 23/02/2017 Noml br; o o GRUPO IYUNXI LTDA.
No. de fact “|contrato dicié NIT / C.C

Ju - ":::': . ; s : (marque ::ﬂ“ :H:X; Jm |;° X contratista: 900’ 1381'661'7
Co bante de ingreso Periodo a T
R N/A Pago namero: 7 iy oe: |

DESCRIPCION DE Lbs PRODUGTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el parlodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contral:o, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.
Pago correspondiente al cumplimiento del objeto del contrato No 257 - 2017.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos yfo servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el Infonﬂe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervlstén del contrato.

2. Que el contratista angx'__a'_'gg_l_d_en_cla de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3 Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

Cédia:::;tw de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCASO8 Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales 17.094.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 17.094.000

*Para la asignacion y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacidn de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARIA SOFiA ARANGO ARANGO

D
Vo

| ——

ST T .

CARGO: SECRETARIA GE RAL
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucién del contrato No. 257-2017, como sustento de la
certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: GRUPO IYUNXI LTDA

NIT. No.: 900,138,661-7

PERIODO DEL INFORME: | Desde | 23/03/2018

Hasta 22/04/2018 |INFORME No.: 15

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Fecha de inicio

Contrato N° 257

23/02/2017

Fecha de terminacién

30/06/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA el objeto del contrato se establecié de la siguiente
manera: “ El contratista se obliga a prestar sus servicios de asesoria y apoyo a la gestién documental del
ICFES para la actualizacién y optimizacion de los procesos de gestién documental de la entidad, de acuerdo
con la normatividad vigente, la implementacién de buenas practicas tanto procedimentales como
tecnolégicas y el acompanamiento técnico para el buen uso de sus herramientas de apoyo a la gestién de

documentos ”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEXTA del contrato, el valor del mismo fue por la
suma de DOSCIENTOS ONCE  MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTICUATRO MIL PESOS M/CTE
($211.424.000) Incluido IVA.

Se realiz6 la adicion No 1 por valor de CIENTO TREINTA | .

Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y
CUATRO MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO
PESOS ($133.284.000) incluido IVA.

Para un total de TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO
MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL PESOS
($344.708.000) Incluido IVA.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado de la adicién No 1 es por
la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES DOS
CIENTOS OCHENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE
($51.282.000) Incluido IVA.

SALDO DEL CONTRATO:
Para el 2018, el saldo de la adicién No1 por valor de
OCHENTA Y DOS MILLONES DOS MIL PESOS
($82.002.000) Incluido IVA.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
NOVENA del contrato, el plazo del mismo se pacté
hasta el 30/06/2018.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
e El 23 de febrero de 2017 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.
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e El 11 de diciembre de 2017 se firmé la adicién y prorroga No 1, por valor de
$133.284.000 pesos m/ct hasta el 30 de junio de 2018.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula SEPTIMA del contrato, la forma de
pago se indicé de la siguiente manera: “E| ICFES pagara al contratista el valor del contrato
asl: i) un primer pago por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TRECE MIL
PESOS ($4.713.000) IVA INCLUIDO, contra estrega del plan de trabajo y cronograma de
actividades, ii) Diez (10) pagos por valor de DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA MIL PESOS ($16.280.000) IVA INCLUIDO mas las horas mensuales de
desarrollo de ORFEO por valor hasta de CUARENTA Y TRES MILLONES
NOVECIENTOS ONCE MIL PESOS ($43.911.000) conforme a la oferta presentada por
el Grupo lyunxi LTDA. El valor de CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS

SETENTA PESOS M/CTE ($146.370) ”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se efecuta de la siguiente

manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro

1 10/03/2017 |Pago No 1 FA No 543 $4.713.000
2 03/04/2017 |Pago No 2 FA No 545 $4.280.000
3 08/05/2017 |Pago No 3 FA No 552 $23.598.000
4 05/06/2017 |Pago No 4 FA No 558 $16.280.000
5 13/07/02017 |Pago No 5 FA No 563 $16.280.000
6 03/08/2017 |Pago No 6 FA No 566 $26.599.085
7 11/09/2017 | Pago No 7 FA No 571 $16.280.000
8 05/10/2017 | Pago No 8 FA No 577 $43.358.450
9 09/11/2017 |Pago No 9 FA No 583 $16.280.000
10 11/12/2017 | Pago No 10 FA No 594 $16.280.000
11 15/12/2017 |Pago No 11 FA No 601 $16.280.000
12 09/02/2018 |Pago No 12 FA No 606 $17.094.000
13 12/03/2018 |[Pago No 12 FA No 617 $17.094.000
14 09/04/2018 |Pago No 12 FA No 625 $17.094.000

PAGO QUE SE EFECTUA A LA 11 12 |13 |14 (15[ 16| 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22

FECHA DEL PRESENTE X

INFORME
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

porcentaje

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS de
ejecucion

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 | Se adjunta informe detallado de actividades y entregas

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor MA RIA SOFIA ARANGO ARANGO acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no
se le impusieron multas.

MARIA SOFiA ARANGO ARANGO, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de
lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y
a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje segun corresponda,

7. OBSERVACIONES

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (09) de (05) de (2018)

A AR _domdd R MMAYaUq0

Sandra Milena -/ Sandra Milena'L U Maria Sofia |
Villamizar Reyes Villamizar Reyes /Arango Arango
Elabord Reviso Aprobd




Radicado No.: 20182000000601

ﬁ U Al contestar por favor cite:
Tda

9rupo Iyunx ¢ Fecha: 02-05-2018
Pag 1de 1l
Bogota
Sefores:

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES
Atn.: Dra. Sofia Arango /
Secretaria General |
Calle 26 No. 69-76, Edificio Elemento, Torre 2
Ciudad

Ref: Remision Factura No. 632 Contrato No. 257 -2017

Respetada Doctora:

Segtin lo establecido en el contrato de la referencia cuyo objeto es: "Prestar sus serwcuos ﬂ‘é as‘éS“ﬁﬂa “ 2(;1

y apoyo a la gestién documental del ICFES para la actualizacién y optimizacion de los procesos de om
Gestion Documental de la entidad, de acuerdo con la normatividad vigente, la implementacion de

buenas précticas tanto procedimentales como tecnoldgicas y el acompafiamiento técnico para el

buen uso de sus herramientas de apoyo a la gestién de los documentos" y una vez cumplido los

requisitos correspondientes el pago 4/6 de su adicion y prérroga No. 1, me permito remitir la factura

respectiva.

Anexamos:
+ Factura No. 632
+  Certificacién juramentada de pagos parafiscales.
+ Informe No. 14

Destino: SECRETARIA GENERAL

Cordialmente, IIHIII||III||I||I|II!lﬂHlIIIIﬂIIIIIII\INIIIIIIIIIIIH!IIIIII

No 20182100324632 [{
~ A Fecha Radicado: 2018-05-03 08:45:10 "" 1
Q a_ ﬁ\ Anexos
Martha Yaneth Mera

Gerente Administrativa y Financiera

Bogota D.C. Colombia - Telefax: (57)(1) 3228704 - www.iyu.com.co - emailinfo@iyu.com.co
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;FACTURA BE | Fecha Vencimiento = Nit
'VENTA: No. 632 DD MM AA DD MM AA

| 2/05/2018 !

Sefior(es): INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
Nit: | 860.024.301-6
Direccién: Calle 26 No. 69-76, Edificio Elemento, Torre 2
Telefono: 4841460
Ciudad: BOGOTA - DI,

Descripcion ' | Valor

Contrato No. 257-2017 cuyo objeto es: Prestar sus servicios de asesoria y apoyo a
la gestion documental del ICFES para la actualizacidn y optimizacién de los -
procesos de Gestién Documental de la entidad, de acuerdo con la normatividad $14.364.706 '
vigente, la implementacidn de buenas practicas tanto procedimentales como i
tecnoldgicas y el acompariamiento técnico para el buen uso de sus herramientas '
de apoyo a la gestion de los documentos |

Pago 4/6 adicién y prérroga No.1(23-03-2018 - 22-04-2018)

Favor realizar pago en la cuenta de ahorros No. 19238016102 del banco
BANCOLOMBIA a nombre de Grupo IYUNXI Ltda. - Nit. 900138661-7. ‘

Aplica retencion del 3,5% - Decreto 2499 de 2012

'La presente factura de venta se asimila en todos sus efectos a la letra de

i cambio segun los articulos 774 y 780 del cédigo de comercio. L.V.A. Régimen

| Comiin Actividad Econdmica 6202. Tarifa 6,9 por mil

' Factura generada por computador. Rango 498 — 1000. Autorizacion ,
'Resolucién DIAN No. 18762000508786 (19/09/2016) Subtotal $14.364.706 |

! Favor efectuar sus pagos en cheque a nombre de Grupo lyunxi Ltda. con LLV.A. (19%) $2.729. 294
‘cruce restrictivo “paguese Unicamente al primer beneficiario”

o | __ TOTAL  $17.094.000
Grupo lyunxi Ltda. - Tel 3228704 ' Firma y sello Cliente '

e \pgqﬂ @d I CO/NIL.

Bogota, D.C. Colombia - Teléfono (57) (1)3228704 - www.iyu.com.co - email: info@iyu.com.co
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qrupéa iyunxi Ltda

Bogota D.C.

Senores:

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

Ref: Certificacion juramentada cumplimiento Ley 789 de 2002 y 828 de 2003 y 1562 de 2012

En mi condicidon de Representante Legal de Grupo IYUNXI Ltda., empresa identificada con NIT
200138661-7, de conformidad con la Ley 789 de 2002 certifico que a la fecha la empresa no ha
vinculado personal mediante contrato laboral y por lo tanto no se encuentra obligada al pago de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales. Que los colaboradores que a la fecha trabajan para esta
firma estdn vinculados mediante la modalidad de Contrato de Prestacion de Servicios a término
definido y que para el respectivo pago como retribucion a la prestacion de sus servicios, se exige a
cada uno certificar encontrarse al dia con su page de aportes como personas naturales a los sistemas
de salud y pension y ARL.

Asi mismo, Grupo lyunxi Ltda realiza la verificacion de los pagos de los aportes al Sistema de
Seguridad Social integral de las personas que tiene vinculadas a través de contratos de prestacion de
servicios.

Representante Legal

Bogotd D.C. Colombia - Telefax: (57)(1) 3228704 - www.iyu.com.co - email:info@iyu.com.co
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Asesoria y apoyo a la Gestion Documental
para la actualizacién y optimizacion de los
procesos de Gestion Documental

Contrato No. 257 de 2017

Preparado para

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
ICFES

22 de Abril de 2018

Informe No. 14

1. Introduccién

|dentificacion del Proyecto

]

3. Objeto del proyecto

4. Actividades realizadas
4 1 Asesoria v acompaiamiento para el control de lineamientos y politicas de Gestion Documental

4 1 1 Flaboracion de Realamento Interno de Archivos

4 12 Elaboracién del Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo - MoReq

4.3 Acompafamiento en la actualizacion y socializacién de politicas que regulen el uso del SGD
Orfeo

4 4 Controles estadisticos sobre los procesos de tramite de documentos
4. 4.1 Reporte de Radicados
4 5 Subsanar la convalidaciéon de instrumentos de Gestion Documental presentados por el Icfes a

Entidades regulatorias o de control.

5. Conclusiones

grupo iyunx Ltd




1. Introduccion

El presente documento corresponde a la descripcion de las actividades que se han realizado entre el 23
de marzo y el 22 de abril de 2018 en cumplimiento de la adicion No. 1 del objeto del contrato No. 257 de
2017, el cual corresponde a la "Prestacion de servicios en la asesoria y apoyo de la Gestion Documental
del Icfes para la actualizacién y optimizacion de los procesos de Gestion Documental en la Entidad, de
acuerdo con la normatividad vigente, la implementacion de buenas practicas tanto procedimentales como
tecnoldgicas y el acompafiamiento tecnico para el buen uso de sus herramientas de apoyo a la gestion

de los documentos”

2. ldentificacion del Proyecto

Este proyecto se encuentra en el marco de la obligacion contractual adquirida entre Grupo iYunxi Ltda,
(en adelante iYu) y el Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién (en adelante el ICFES).

Para su identificacion, como referencia se tendra el conjunto de datos relacionados a continuacion

Asesoria y Apoyo a la Gestion Documental para la actualizacion
Nombre y optimizacién de los procesos de Gestion Documental

Organizacion ICFES

Contrato de p.re_staclon 257 de 2017
de Servicios

Fecha Inicio 23 de Febrero de 2017

ticas tanto procedimentales como tecnologicas vy

vigente, la implementacion de buenas
) uso de sus herramientas de apoyo a la gestion de los

acompanamiento tecnico para el buer

Aocumentos

grupo iyunx LTda
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4. Actividades realizadas

A continuacion se describe las actividades realizadas en el periodo del 23 de marzo al 22 de abril de
2018.

4.1 Asesoria y acompafiamiento para el control de lineamientos y politicas

de Gestion Documental

4.1.1 Elaboracién del Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo - MoReq

El dia 12 de marzo se emprendio el proceso de elaboracion del Modelo de Requisitos para la gestion de
documentos electrénicos de Archivo MoReq, este instrumento archivistico esta establecido en la
normativa vigente, Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015. Su importancia para el Instituto radica en
que permite el desarrollo adecuado del programa especifico de gestion de documentos electrénicos
contemplado en el PGD, al considerar las caracteristicas funcionales y no funcionales que debe poseer
el aplicativo Sistema de Gestién de Documentos Electronicos de Archivo, fortaleciendo la administracion
del ciclo vital del documento y garantizando la preservacién del patrimonio documental a largo plazo.

El documento, persigue los siguientes objetivos

1. Establecer los parametros minimos que debe cumplir el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo SGDEA, asegurando la funcionalidad necesaria que debe ofrecer este tipo de
solucion informatica

2. A partir de los parametros definidos, contar con el instrumento archivistico que permite evaluar el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de archivo SGDEA, para propender por la mejora
continua y el cumplimiento de la normatividad vigente.

3. Promover el uso de nuevas tecnologias de la informacion y las comunicaciones, con la consecuente

u\i‘.cugr':x_r'lﬂr\ al QENEA Ir\,orrnmgndn adanptarlas 3 |la medida de |a necesidades de |la Entidad
legracto al oLlE permitienqo adaptarias a 13 2ciida de la 2Cces|daaes de |a Entigad

armonizando con los parametros definidos en el MoReq

4 Facilitar la automatizacidon, permitiendo la mejora en la administracion de los procesos
administrativos y misionales

5. Mejorar los tiempos de respuesta a clientes internos y externos, mediante la normalizacion en la
gjecucion de los procesos administrativos y misionales

grupo Iyunx LTda



4.2.1 Apoyo en la administracion del Sistema de Gestion Documental ORFEO

iYu ha realizado el acompanamiento a la administradora del Sistema de Gestion Documental ORFEO
Leidy Anzola, con el fin de optimizar los procesos Inherentes a la herramienta, reforzando el
conocimiento en diversas funcionalidades y brindando el apoyo en la gestion de tramites
orocedimientos, asignacion de permisos y soporte de trazabilidad de documentos

4.3.1 Reporte de Radicados

Con el fin de llevar un control sobre la documentacion gque se produce y se recibe en la Entidad
hacemos uso del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos ORFEO, para presentar la
sigulente informacion

Radicacion de entrada Radicacion de salida Radicacion Interna

Febrero 2017 7479 4249 405
Marzo 2017 25638 9017 613
Abril 2017 6973 21732 505
Mayo 2017 16400 5567 586
Junio 2017 8725 6727 600
Julio 2017 8050 31703 697

Agosto 2017 20896 19458 560
Septiembre 2017 9824 1665 565
Octubre 2017 8378 9581 736
Noviembre 2017 8669 17868 908
Diciembre 2017 6629 6666 664
Enero 2018 6708 5998 9186
Febrero 2018 519 o
13 K= 88 7B
Abril 018

Total radicados 156904 142607

- grueo Iyunxi Itda 4
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® Radcacion Interna @ Radcaciondesalda w®Radcacion deentrada

Se puede observar en la grafica anterior que en el mes de marzo se recibi6 8830 documentos, y lo que
lleva el mes de abril (1 - 22), se han radicado 5506 solicitudes, ha disminuido la cantidad de solicitudes
que han realizado al Instituto, sin embargo se mantiene un alto nivel de peticiones.

Ahora bien, se puede verificar que en cuanto a radicados de salida, en el mes de marzo se generaron
8621 radicados, y en lo que se lleva del mes de abril se han enviado 5052 radicados. En este sentido
podemos decir que el Instituto ha respondido de forma activa el proceso de peticiones por parte de los
ciudadanos. siendo el desarrollo informatico de ‘respuesta masiva via e- mail” en el Sistema de Gestion
Documental ORFEQ. una de las herramientas que ha apoyado a los funcionarios en el proceso de
generacion de la efectiva contestacion de las peticiones, quejas y reclamos

P A ~ | oy | | 4 - L - i ™ - i
—p Juoalial ia wulivalndaouidil U 1o ui SIS WX Jooliuh wuLsUnichilal

- [ Y R EEpey G [ | - — & + |
plresceitlatius pul i Jp!c::; d Lluldcl\_k:“: reguUialolnids O de GOl ol

De conformidad con las indicaciones proporcionadas por la doctora Maria Sofia Arango, Secretaria
General, se emprendié el proceso de ajustes a las TRD, gue consistié en efectuar correcciones en el
instrumento archivistico de todas las dependencias, considerando las observaciones presentadas por el
Pre Comité Evaluador de documentos del Archivo General de la Nacion ademas de los ajustes
evidenciados por la propia Secretaria General.

Alguna areas debieron ser visitadas, para asegurar que la informacion registrada en el instrumento
archivistico TRD sea acorde con la dinamica institucional vigente. 1o gue implico la generacion de
mesas de trabajo con los gestores de calidad

A continuacion se presenta un cronograma que contiene informacion sobre las areas visitadas hasta el

corte del presente informe

grupo iyunx LTda




ITEM FECHA DEPENDENCIA HORARIO
1 4/18/2018 Oficina de Control Interno 900-1000
2 4/18/2018 Subdireccion Financiera y Contable 10.00 - 11:00
3 4/18/2018 Subdireccion de Produccion de Instrumentos 11.00-12:00
4 4/18/2018 Direccion de Produccion y Operaciones 14:00 - 1500
5 4/18/2018 Subdireccion de Diseno de Instrumentos 15:00 - 16.00
6 4/19/2018 Unidad de Atencion al Ciudadano 09:30 -10:30
7 4/19/2018 Subdireccion de Estadistica 10:30 - 12:00
8 4/19/2018 Direccion de Evaluacion 1530 - 16.00

De conformidad a la elaboracion de procedimientas de gestion documental. iYu entrego la totalidad de
de los procedimientos planteados en cronograma de trabajo de proyecto al sefor Freddy

porradac
Camargo, gestor de calidad de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales. Sin embargo
queda pendiente una mesa de trabajo para terminar la estructuracion del procedimiento de
Preservacion Digital a Largo Plazo, considerando los formatos y demas requerimientos del Sistema de
Gestion de Lalidad del Insututo

Por otra part

de Conser

es preciso manifestar que debido a que el Instituto no cuenta con el Sistema Integrado
n SIC y por extension con los planes gue se encuentran inmersos en el, es deci

an de Conservacion Documental v Plan de Preservacic

onen en relacion ?au:m_\;l?‘pw antes elementos g (
=] rurmarmdar‘ VI Jr-"”"‘ mas no el detalle de |las actividades erllr‘ua.r'-:ada-:«. en el paso a paso

Por lo antenor, la hidad debera adelantar la actualizaci ] los procedimientos de Conservac
Documental v Preservacion Digital a Largo Plazo, previa elaboracion de los planes anteriormente
nombrados va que son insumos necesarins para la correcta estructuracion

h grupo IyuNx Tda



e NN L SN

Pagina 7 de 7

5. Conclusiones

> Con relacién a los ajustes de las Tablas de Retencién Documental, el dia 18 de Abril se dio inicio a las
labores de revision a la totalidad de TRD del Instituto, con el objetivo de aplicar correcciones de
conformidad a lo solicitado por el Pre Comité Evaluador de Documentos y a las indicaciones de la
doctora Maria Sofia Arango, Secretaria General.

= Al Instituto fue entregado la totalidad de borradores de los procedimientos de gestion documental
estipulados en normatividad (ver cronograma de trabajo contrato 257 de 2017), los cuales en mesas de
trabajo con el sefior Freddy Camargo, gestor de calidad de la Subdireccion de Abastecimiento y
Servicios Generales, han sido estructurados para que sean perfectamente compatibles con las
directrices del Sistema de Gestion de Calidad del Instituto. Los procedimientos de Conservacion
Documental y Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, fueron propuestos considerando |a
normatividad vigente, debido a la carencia de los planes del Sistema Integrado de Conservacion SIC
por lo cual deberan ser actualizados cuando la entidad cuente con estos documentos de gestion

documental.

> El MoReq es un instrumento archivistico que tiene como objetivo establecer las caracteristicas
funcionales y no funcionales que debe poseer el aplicativo denominado “Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA', para garantizar la correcta manipulacién, gestion y
preservacion de documentos electronicos en el ICFES.

Esta herramienta es indispensable, para el desarrollo del programa especifico del PGD denominado
“Programa de Gestion de Documentos Electronicos’, el cual requerira en su momento de un grupo
interdisciplinar para la correcta implementacion de estrategias debido al componente tecnologico que
implica

:X\\ 0Q Q ?T(_%Q

JHON ORREGO
Coordinador de Gestion Documental
Grupo lyunxi Ltda

qrup IYUNXI i1d




