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Codigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4
85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la

de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82, 83,84 y
Resolucién 000474 de 2015, se procede a dar a

informe de ejecucién del contrato No. 187 — 2017, como sustento de la certificacion de

cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA:

PATRICIA ZAMBRANO PARRA

C.C./C.E. No.: |52.214.141

PERIODO DEL INFORME: | Desde | 1/07/2017

Hasta 31/07/2017 |INFORME No.:

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° Fecha de inicio

187

01/02/2017

Fecha de terminacion |31/12/2017

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se estableci6 de la
siguiente manera: “ Prestacién de servicios profesionales en le revisién, manejo y control de los documentos que

conforman el archivo de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales, asi como también, realizar el

control documental de las carpetas existentes en la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales con la

finalidad de determinar su conformidad con las normas de archivo y tablas de retencién documental (TRD), incluido

la definicion y proyeccién de planes y proyectos de gestion documental, Tablas de Retencién Documental (TRD) y

Tablas de Valoracion Documental (TVD)".

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEXTA del contrato, el valor del mismo fue por la
suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME:
VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

MIL PESOS

($49’500.000.00) MCTE, precio correspondiente a
salarios minimos legales mensuales vigentes para el afio
2017.

(5§22’500.000.00)

SALDO DEL CONTRATO:
de VEINTISIETE MILLONES DE
($27°000.000.00) MCTE

PESOS

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula

NOVENA del contrato, el plazo del mismo se pacto en
ONCE (11) meses, contados a partir de la fecha
suscripcién del acta de inicio.
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DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
« El1de FEBRERQ de 2017 se suscribi6 el contrato entre las partes
contratantes.

= El 1de FEBRERO de 2017 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 187

*  Que se gjecut6, adiciont o prorrogé el contrato.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula SEXTA del contrato, la forma de pago se indicé de
la siguiente manera: “El ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del contrato en ONCE (11) pagos
iguales cada uno por la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS (4'500.000)
M/CTE. IVA incluido, que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables
de acuerdo con las actividades realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion
por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema
de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el mes de
diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacion del informe
final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que dispusieron por el
ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los
anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendréa por ello derecho al pago de
intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos, estén sujetos a las fechas
dispuestas en la Circular 006 del 21 de abril de 2015, la cual hace parte integral del presente contrato.”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se gjecuta de la siguiente manera:

No. cuenta de| Fecha cuenta de Concepto Valor
cobro cobro
1 24 |/ febrero /2017 | Servicios profesionales en el archivo de Subdireccién de $4'500.000 =

Abastecimiento y Servicios Generales

2 marzo / 2017 Servicios profesionales en el archivo de Subdireccion de $4'500.000=

Abastecimiento y Servicios Generales

3 26/ abril / 2017 | Servicios profesionales en el archivo de Subdireccion de $4'500.000=

Abastecimiento y Servicios Generales

4 23 /mayo / 2017 | Servicios profesionales en el archivo de Subdireccion de $4'500.000=

Abastecimiento y Servicios Generales

5 20/ junio / 2017 | Servicios profesionales en el archivo de Subdireccion de $4'500.000=

Abastecimiento y Servicios Generales

PAGO QUE SEEFECTUAA LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12

FECHA DEL PRESENTE

INFORME

X




Cédigo: G3-FT004

e (A Version: 1

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

PORCENTAJE DE
EJECUCION

Atencion a solicitudes de préstamo de los expedientes de las series CONTRATOS e HISTORIAS
LABORALES: basqueda, recuperacion, préstamo, devolucion, registro de los préstamos y
devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacion de carpetas del archivo de gestién y
del archivo central, afios 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017. 71 contratos y 89 carpetas.

100%

Recibo de Cuentas de Cobro, Informes de Gestion, Certificados de Disponibilidad Presupuestal,
Acta de Cierre Contractual y demas documentos constitutivos de los expedientes de la Serie
CONTRATOS de los afios 2015, 2016, 2017: 310 documentos y 3.200 folios (aprox.)

100%

Conforme a las TRD, Organizacion cronoldgica y por contrato de los documentos del punto 2 de este
Informe

100%

Conforme a las TRD, Procesamiento técnico de los documentos recibidos en el punto 2: perforacion,
retirado de ganchos, cambio de carpetas deterioradas, foliacion : 310 documentos y 3.200 folios

(aprox.)

100%

Conforme a las TRD, Actualizacion de expedientes con las cuentas de cobro del mes de junio de
2017: 266 contratos y 3.300 folios (aprox.)

100%

Recibo de expedientes nuevos correspondientes a los contratos generados en 2017 por la
Subdireccion de Abastecimiento:

1. 366-2017
369-2017
370-2017
378-2017
380-2017
388-2017
389-2017
8. 1C-007-017

N o o eDn

100%

Suministro de carpetas y ganchos a los abogados de la Subdireccién de Abastecimiento para la
conformacion inicial de expedientes de CONTRATOS

100%

Recepcion, busqueda y recuperacion de Resoluciones de Convalidacion de Titulos para ser
entregados al area de Certificaciones, donde se elabora la respuesta a quien la solicita

100%

Traslado de 473 cajas del Archivo Central, correspondientes a la serie Contratos y Resoluciones de
Actos Administrativos, desde el piso 15 Oficina de la Subdireccion de Abastecimiento y el Archivo de
Gestion, hasta el piso 17

100%

10.

Registro en la plataforma electronica SECOP informes de gestion de los meses de mayo y junio de
2017

100%

11.

ARCHIVO CENTRAL:
» Devolucion y reubicacion de 44 carpetas de historias laborales
e Conteo de cajas para determinar los metros lineales del Archivo Central:

Cajas x200 = 1194 = 299 metros lineales
Cajas x300 = 336 = 168 metros lineales
Total metros lineales = 467

+ Recoleccion de dotacion de cajas nuevas x200 y ubicarlas en el Archivo Central, piso 15.
e« Busqueda de historias laborales:

1. 094-432

2. 105-1529

3. 128-1735

100%
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No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PORCENTAJE DE
EJECUCION
4, 219-2498
5. 224-2528
12. | Contacto telefonico con Diana Mayorga funcionaria del MEN para entrega de las Resoluciones de 100%
Convalidacion.
13. | Respuesta a comunicacion referente al expediente disciplinario 036-2017: Copia de solicitudes de 100%
CDP de 26 contratos de 2017
14. | Respuesta a comunicacion referente al Expediente Disciplinario 043-2017 numero de radicado 100%
20172000025593

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

N/A

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor, Maria Sofia Arango Arango, acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no

se le impusieron multas.

Maria Sofia Arango Arango, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y
a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segin corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato. asi como el concepto del supervisor sobre el

contralista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en ( 25 de JULIO ) de ( 2017 )

(E/ labord
Patnicia Zambrano Parra

CFQM i Aorsituin

Reviso
Sandra Villamizar

MNOAY Aud

Aprobd

Maria’Sofia Arango Arango




