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ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para apoyar el desarrollo de los servicios que se relacionan en el objeto, se requiere contratar
una persona con el siguiente perfil:

Capacidad: apoyo en la ejecucién de estrategias de comunicacion en redes sociales y medicion
de las mismas. Habil en la creacion de contenido que requieren las camparias digitales para
visibilizar las actividades, planes, proyectos e investigaciones de la entidad, entre otras. Ademas,
con conocimiento de plataformas y herramientas virtuales de medicién.

Idoneidad: Profesional en Publicidad

Experiencia relacionada. 19 meses o mas de experiencia relacionada con procesos de
comunicacion digital y/o Community Manager.

Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil: Categoria de Contratista Il Nivel 5, en
concordancia con lo dispuesto en la Circular No. 21 de 2015.

El contratista debe cumplir a cabalidad las obligaciones a su cargo que se desglosaran a
continuacion.

Como son
Obligaciones:

1. Apoyar la ejecucion de la estrategia para la gestion de |a informacion de la entidad en redes
sociales, de acuerdo a los objetivos trazados por la Directora y la Jefe de la Oficina de
Comunicaciones y Mercadeo.

2. Apoyar el disefio y ejecucion de estrategias y camparias para visibilizar las actividades,
planes y proyectos del despacho de la directora, a traves de redes sociales que permitan una
mayor cantidad de publico objetivo a las redes sociales y mejorar |a interaccion con los usuarios.
3. Analizar el comportamiento e interaccion de los usuarios en las redes sociales de la
entidad.

4. Monitorear y seguimiento semanal de |las redes sociales en cuanto a noticias e informacion
que involucre a la entidad.

5 Apoyar la realizacion de una estrategia de comunicacién y cronograma para la ejecucion
del Plan Operativo de Comunicaciones 2017 del ICFES.

6.  Presentar informes verbales o escritos sobre su gestidn y los demas que sean requeridos
por el Supervisor del contrato, el jefe de |a oficina de comunicaciones o quien este designe.

7. Desplazarse a los diferentes lugares que requiera la necesidad del servicio

8. Entregar un informe mensual de las actividades desarrolladas por el contratista, con (-
evidencias en medio magnético, en donde la supervision del contrato pueda verificar el
cumplimiento de las obligaciones.

9.  Apoyar en otras designaciones asignadas por el Jefe de la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo.

10. Guardar reserva sobre la informacion confidencial y privilegiada que conozca dentro el
desarrollo de las actividades asignadas.

11. Afiliarse al Sistema de Segundad Social y Riesgos laborales.

12.  Cumplir con el Codigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion
000141 del 21 de febrero de 2013
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IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION
RIESGOS

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato se especifican como: 1. Baja
calidad o demora en la entrega de los productos del contrato. 2. Divulgacién no autorizada de informacion.
3. Afectacion de los intereses o actividades del ICFES por terminacion anticipada del contrato por parte
del contratista.

Por lo anterior los riesgos previstos se mitigan por parte de ICFES de la siguiente manera: 1. Solicitar al
contratista la constitucién de una garantia a favor del ICFES emitida por un banco, compafiia de seguros o
sociedad fiduciaria legalimente establecidos en Colombia, para amparar: (i) De cumplimiento: Debera
garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que
cubra el plazo del contrato y 4 meses mas; (i) Calidad del Servicio: Debera garantizar |a calidad del
servicio contratado por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4
meses mas.

En caso de que se presente uno de los eventos de incumplimiento cubierto por la garantia, la entidad
procedera a hacerla efectiva en los términos y con el procedimiento sefialados por las normas vigentes.
Todo lo anterior, sin perjuicio de las acciones judiciales o administrativas que procedan frente a cualquier
prejuicio de cualquier orden que le sea causado a la Administracion

Jefe de Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo.

El ICFES se compromete con las siguientes obligaciones a saber:

1. Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada ejecucion
de los servicios contratados.

2 Facilitar al contratista la informacion necesaria y suficiente para desarmollar el objeto del contrato en los
tiempos y en la forma prevista.

3. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes gue se le presente al contratista en relacion con el objeto
y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los términos y bajo
los requisitos establecidos en el presente contrato.

5. Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento del presente contrato Unicamente después de cumplidos
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion establecidos en el presente contrato y en el Manual de
Contratacion del ICFES.

6. Reconocer y pagar los gastos de transporte y de viaje que se requieran para el cumplimiento del
contrato presente contrato y que se hayan reconocido de conformidad con lo establecido en el contrato.

7. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de |las obligaciones suscritas.

8. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para tramitar el
respectivo pago.

9. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales, la constancia de
recibo y satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

10. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATISTA.

11. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento de! objeto contractual y de
las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periodico a la ejecucion del contrato, e informar de ello al
contratista.

12. Los demas inherentes a la naturaleza del presente contrato.
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL  Para determinar el valor estimado del contrato se ha tomado como base y referencia el objeto

CONTRATO contractual y su alcance, el plazo de ejecucion, la experiencia y los estudios con los que debe
contar el contratista que se requiere para desarrollar la necesidad contractual, que para el presente
caso es Laura Daniela Guerrero Arias, con titulo profesional en Publicidad de la Fundacién
Universidad de Bogota, Jorge Tadeo Lozano con experiencia de 19 meses o mas relacionada en
comunicacion digital.

Por lo anterior, y de acuerdo con los parametros establecidos en la Circular Interna No. 21 de 2015,
expedida el 16 de diciembre de 2015 por la Directora General del ICFES, que define la "Tabla de
Honorarios de Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion  Vigencia
2016", considerando que se trata de un profesional contratista Categoria Ill, Nivel 5, se fijan
honorarios mensuales por valor de ($2.860.823) Dos millones ochocientos sesenta mil ochocientos
veintitrés pesos.

Por lo anterior, se considera que el perfil se ajusta a las necesidades de la entidad, cumple con
todas las especificaciones requeridas y su experiencia y conocimiento hacen especialmente
relevante su contratacion

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato sera por la suma de treinta y un
millones, cuatrocientos sesenta y nueve mil, cincuenta y tres pesos ($31.469.053). MICTE, monto
que incluye todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucion. Lo
anterior con el objeto de cubrir el 2.4% de IVA automretenido.

De acuerdo al compromiso presupuestal y con el fin de cubrir el 2,4% de IVA el cual es asumido por
VALOR Y FORMA DE PAGO el ICFES haciendo referencia al valor del presente contrato, se determina una serie de pagos, los
cuales seran discriminados y realizados de la siguiente manera:

El ICFES cancelara al contratista el valor del contrato asi:

Once pagos iguales por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA MIL OCHOCIENTOS
VEINTITRES PESOS M/CTE ($2.860.823) incluido IVA.

Valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo
con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad
social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales.

Para el mes de diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y
aprobacién del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores
pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y Contable.

PLAZO DE EJECUCION Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, hasta el 31 de
diciembre de 2017.
“Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada Mercado Total Entrega Dias Cantidad Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 31469053| 31469053
Administrativo
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IDENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 31/01/2017

Bogota D.C
Sefior:
LAURA DANIELA GUERRERO ARIAS

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia,
conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

EL CONTRATISTA se obliga a prestar sus servicios profesionales para apoyar la ejecucién de estrategias de comunicacién en redes
sociales y actividades digitales de divulgacion a nivel externo que desarrolla el ICFES en el marco del plan operativo de comunicaciones

2017.

GARANTIAS

Las garantias del proceso de |a referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

ccallejas@contratista.icfes.qov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 01 de febrero de 2017

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: ccallejas@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

: IM SOFiA ARANGO ARANG
) RDENADORA DEL GASTO

\ ) Proyectd: Celia Margarita Callejas Rincén- Abogada

'oBo. Andrés Mancipe Gonzalez — Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales
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