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Tipo de Operacion: 1305
Sucursal: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion.. Prestacion de servicios personales para apoyar el proceso de gestion contractual y administrativa de la Subdireccion de Produccion de

Instrumentos. — Diego Correa

'DESCRIPCTON DE LA NECESIDAD Y JUS TTFICACION
El ICFES, como entidad competente para realizar los exdmenes de Estado en Colombia, tiene entre sus funciones asegurar la calidad técnica de los instrumentos

de evaluacion que disefie bajo los mas altos estandares técnicos. Para ello debe establecer y revisar periddicamente los procesos de aplicacion de las
metodologias de calificacién, asi como, planear, revisar y ajustar sus procesos de analisis y divulgacion de resultados.

-

‘ En este sentido, la articulacién de los examenes de Estado, tanto los denominados SABER 11° (examenes aplicados en la educacion media) y los examenes
SABER PRO (examenes de calidad de la educacion superior), y la estabilizacion de los mismos, apunta a la consolidacién del Sistema de Evaluacion de Calidad

de la Educacion que permita generar informacién oportuna y pertinente para determinar si se han alcanzado o no, y en qué grado, los objetivos especificos que

para cada nivel o programa sefala el Ministerio de Educacion Nacional y para la orientacion de politicas tendientes a asegurar el mejoramiento de la calidad

educativa en todos los niveles.

Con la estabilizacion, mantenimiento y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada se asegura el cumplimiento de estandares técnicos del
mas alto nivel en el disefio y desarrollo de instrumentos de evaluacion, fundamentados en construcciones académicas participativas y el acomparnamiento de
personas y/o instituciones internacionales que enriquezcan la mirada critica de las propuestas elaboradas.

Enmarcados en los proyectos de la vigencia 2017 que tiene a cargo la Subdireccién de Produccién de Instrumentos, cuya ejecucion implica realizar la
contratacién por medio de la modalidad de prestacién de servicios del personal que apoyara los procesos de construccion, diagramacion, correccion de estilo,
compilacién del banco de items y demas que requiera la Subdireccion para llevar a cabo eficazmente sus objetivos, asi como lievar a cabo el seguimiento de los
planes, proyectos y procesos de gestion administrativa de la Subdireccion de Produccion de Instrumentos.

La gestién contractual y administrativa, son procesos que deben ser manejados bajo altos estandares de calidad y coadyuvan a la confianza y credibilidad de los
usuarios en el proceso de evaluacién desarrollado. Por lo tanto, se requiere contar con la experiencia de profesionales en Administracion Publica, Administracion
de empresas, Economia o afines, o con personal profesional en otras areas con amplia experiencia especifica en la realizacion de estas actividades.

Dada la importancia de esta actividad, se requiere contratar el servicio de apoyo en la gestion contractual y administrativa, ya que el ICFES no cuenta con el
personal suficiente que conozca y tenga experiencia en el manejo de las plataformas Seven - ERP, Daruma, y programas de Excel y Word, mediante la cual se
realizan los procesos de contratacion necesarios y se evidencian los procesos de gestion documental dentro de la cual hace parte la Subdireccion de Produccion
de Instrumentos.

Para la contratacién de este servicio, se cuenta con disponibilidad presupuestal en la Subdireccion de Produccién de Instrumentos en el item 381 del Plan de
Compras de 2017.

(V

OBJETO Prestacion de servicios personales de apoyo en la gestion contractual y administrativa de la
Subdireccién de Produccion de Instrumentos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:
Persona natural, con estudios profesionales en Administracién Publica o afines, o que se

encuentren cursando Ultimo semestre de los mismos, quien cuente con conocimiento teérico en
contratacién estatal, planeacién y normas técnicas de calidad.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Apoyar en el seguimiento y control de los sistemas de gestion de calidad.

2. Apoyar en la elaboracién de los documentos que sean solicitados con objeto de la
planeacién, contratacion, gestién documental, o demas que sean necesarios con relacion al
objeto contractual.

3. Apoyar en la elaboracion y seguimiento al plan de acci6n de la Subdireccion de Produccion
de Instrumentos para el afio 2017.

4. Apoyar en el seguimiento y control de la contratacién a cargo de la Subdireccion, asi como
el registro y control de ejecucion presupuestal.

5.  Apoyar en la elaboracitn de los informes de gestion sobre las actividades que lo requieran.

6. Guardar reserva y discrecion sobre aquellos asuntos que en razon de sus funciones
conozca.

7. Las demas funciones que le sean asignadas por el jefe inmediato de acuerdo al objeto
contractual.

8. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato.

9. Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidencialidad y
caracter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un activo intangible de
gran importancia para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandalo de la entidad conferido
por ley, el contratista no podra difundir, reproducir, divulgar, o en forma alguna utilizar
documentos, fichas técnicas, estudios o cualquier otra informacién o datos consultados,
elaborados, desarrollados o estudiados en virtud o con ocasién del presente contrato. El
Contratista no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin
autorizacion previa, expresa y escrita del ICFES.

10. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucién del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara,
restituira los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar,
siempre y cuando las causas de la pérdida o dafo le sea imputables.

11. Guardar estricta reserva y confidencialidad durante y después de la ejecucion del contrato
en relacion con toda la informacién que le sea suministrada o que por causa de la ejecucion
contractual sea de su conocimiento, lo que implica que dicha informacién no puede ser divulgada
a persona alguna sin autorizacion escrita de la Direccion General del ICFES o sin requerimiento
de autoridad competente.

12. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales siluaciones, el
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.

13. Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean
requeridos.

14. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.
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DISTRIBUCION

15. Realizar la afiliacion al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna y
debidamente los pagos.

16. Cumplir con el Coédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion
000141 del 21 de febrero de 2013.

17. Cumplir con las demas obligaciones que emerjan para la oportuna y adecuada ejecucion
del objeto contractual.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en
la matriz de riegos que se adjunta.

GARANTIAS

El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del
ICFES, con ocasién de la ejecucion del contrato, asi como la calidad de su servicio prestado y
los productos entregados, mediante la constitucién de una garantia expedida a favor del
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION  ICFES, NIT.
860.024.301 6, expedida por una compaiiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia o
una garantia bancaria, que ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el DIEZ POR
CIENTO (10%) del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del
contrato y 4 meses mas.

2. Calidad: El contratista debera garantizar la calidad general de los productos y el servicio
prestado con relacién al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del
mismo, por una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses mas.

La supervisién de la correcta ejecucion de contrato, estara a cargo del Subdirector de Produccién
de Instrumentos, o por la persona que en su lugar sea asignada por el ordenador del gasto del
ICFES.
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OBLIGACIONES DEL ICFES

1. Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

2. Facilitar al contratista la informacién necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del
contrato en los tiempos y en la forma prevista.

3. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacion
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los
términos y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

5.  Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento del presente contrato Unicamente después
de cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion establecidos en el presente
contrato y en el Manual de Contratacion del ICFES.

6. Reconocer y pagar los gastos de transporte y de viaje que se requieran para el
cumplimiento del presente contrato y que se hayan reconocido de conformidad con lo
establecido en el contrato.

7. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

8. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para
tramitar el respectivo pago.

9.  Expedir, previa verificacién de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales, la
constancia de recibo y satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

10. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia,
sin perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATISTA.

11. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico a la ejecucion del
contrato, e informar de ello al contratista.

12. Los demdas inherentes a la naturaleza del presente contrato.
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ﬁNA_LISi_S_ QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento
del mismo se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual a
desarrollarse, el plazo de ejecucion, la experiencia y los estudios con los que debe contar el
contratista que se requiere para cubrir la necesidad contractual. En consecuencia, se tendra
asignado para esta contratacion un valor de referencia que no excede el tope de la Categoria |l
Nivel 9 de la Circular ICFES No. 21 de 2015. De acuerdo a esta circular EL CONTRATISTA, se
encuentra dentro de la CATEGORIA Il NIVEL 9, y los honorarios mensuales fijados son de TRES
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($3.891.200)
incluido IVA, lo que no excede el tope maximo indicado en la circular.

En este caso DIEGO ALEJANDRO CORREA MORENO, identificado con cédula de ciudadania
No. 1.016.073.064 acredita la terminacion de materias como Administrador Publico (2016), con
experiencia en el uso de la plataforma Seven - ERP, y seguimiento a procesos de planeacién y
sistemas de calidad mayor a 3 meses, entre otras experiencias. Por lo anterior y teniendo en
cuenta la formacion académica y experiencia laboral, la entidad ha estimado el valor del contrato
en la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL
CUATROCIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($46.694.400) que incluye IVA
autorretenido, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otro pago que deba efectuar el
contratista, relacionado con el perfeccionamiento del contrato,

El ICFES pagara al contratista el valor del contrato asi: a) Un primer pago correspondiente al
mes de enero de 2017 por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y UN MIL
DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($3.891.200) incluido IVA, contra elaboracion y entrega de 28
requisiciones que corresponden a los contratos de 2017 de las personas naturales a cargo de la
Subdireccion y su debida inclusién en la plataforma Seven ERP. b) Once (11) pagos por valor de
TRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE
($3.891.200) incluido IVA.

Valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de
acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacién de recibo a satisfaccion
por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al
sistema de seguridad social integral, los cuales deberdn cumplir las previsiones legales. Para el
mes de diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacion
del informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista
y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los
anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y
Contable.

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato,
hasta el 31 de diciembre de 2017.

Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Bolicitada  Mercado Total Frtrega | Dlas Cantidad |Fecha |Saldo
211110018 Servicio construccién preguntas H 46694400 46694400 1 360 1 28/12/201 | 1
SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Ltda. Formato de Fecha dd/mm/yyyy




G

SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Ltda

TODOS PORUN Codigo: G3.2F1
' PAIS Pagna 6
agina:
esTéugis AMEO PATS ore
(&) MINEDUCACION %@’
+ \ + L + 4 i
im g . Eh TS "
Nombre Nombre GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
DIEGO ALEJANDRO CORREA MORENO
Firma o Firma -
£ ' -
- »
Formato de Fecha: dd/mm/yyyy




('f

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES \/ﬂ/ L‘:JEVS.;!A';;
INVITACION CERRADA A PRESENTAR OFERTA EEmm PAZ EQUIDAD EDUCACION

(&) MINEDUCACION miwm {
Seleccion Directa FECHA DE INVITACION: 2/01/2017

IDENTIFICACION DE LA INVITACION

Bogota D.C

Sefior/a
DIEGO ALEJANDRO CORREA MORENO

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia,
conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestacion de servicios personales para apoyar el proceso de gestion contractual y administrativa de la Subdireccion de Produccion de
Instrumentos

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

mrobayo@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 3 de enero de 2017

COMUNICACIONES:

9ualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico gmendieta@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

\WMNTYOUGO

ARIA SOFIA ARANGO ARANG
RDENADORA DEL GASTO

Proyecté: Giovanni Mendieta- Abogad
VoBo. Andrés Mancipe Gonzalez — Subgdirector de Abastecimiento y Servicios Generales

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES
www.iches govco o DICFESeol ‘ QICFESeol o ICFES o ICFEScol * Carrera 9No. 115 04 Piso 17 / Ohicina 45 - Edificso Tierra Firme, Bogods - Colombia
Lineas de atencxn ol uswario: Bogota: (57 1) 484 1440 - Grotuiko Naoonal: 018000 519535




