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ASUNTO: RADICACION CUENTA DE COBRO SEGUN CONTRATO No 036 DE 2017
Apreciada.

Remito los siguientes documentos para su respectivo tramite:

-Certificado original de cumplimiento y recibo a satisfaccién del bien y/o servicio contratado
-Informe de ejecucién contractual

-Copia de la cuenta de cobro

-Copia comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Agradezco su atencion

c.C ‘;‘. 3041 Bogota



TonosFORUN CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DL  [&8digo: G3-FT00%

e BIEN O SERVICIO CONTRATADO Version: 1
Ounerin ERESI Pagina 1 de 1
En EJerClClO del control de ejecucion, certlf ico el cumphmlento del obJeto y obligacién con corte a la:fecha de . |Fechade ceniﬁcaéién:

certificacion, del sngmente contrato: - Nota (si los datos NO son correctos o NO estan dlllgenCIados en su : 1
totalldad, NO se puede radlcar Ia cuenta enla Subd:reccnon Fmancnera y Contable)

diciembre de 2017

Contrato No: 36 Fecha de contrato: 03/01/2017 :°mbre_ del  john Helber Morales Soler
ontratista

No. de factura o documento Contrato con adicién NIT / C.C

equivalente: 12 (marque con una X) st No |x contratista: 80'3731041

Comprobante de ingreso a . . Periodo a . R

atmacén No: Pago namero: 12 pagar: DE:| 01/12/2017 H 31/12/2017

DESCRIPCION DE LOS PRODUCT OS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato-y Ia forma de pago alli-definidas): - .

*Relacnone los productos y/o servicios prestados durante el periodo certlfncado, o informe de actmdades presentado al
supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

1-Realizar labores administrativas(escanear certificaciones para atencion al ciudadano,escanear cuentas de cobro fin de mes , Iogust[ca y operativa a la Secretaria General del
ICFES en vehiculo asignado a la dependencia.

2-Acomparfiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran en entidades externas.

3-escanear 260 certificaciones y verificar consecutivo

4- escanear documentos Secretaria General (250),sacar fotocopias ( 100 copias)

5-documentos scaneados secretaria general archivo digital y organizandolfos por carpetas .

6-verificar factura de compra de panamericana y hacer entrega de pedidos soliciados en las diferentes areas.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL. CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA. Lo SIGUIENTE'

1. Que los productos y/o- servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se reahzaron durante €} perlodo referido, y se encuentran
detallados-en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en'la carpeta de superwsnon del-contrato.

2. Que el contratista anexa evxdenaa de pago. al snstema de segundad social y paraf‘ scales

3.Que recibido el blen o servicio a satisfaccion  considero procedente que se reahce el desembolso 0 pago 'y se da el vxsto bueno
correspondiente.

Cédigo Centro de Costo . ' Nombre Centro de Costo* ‘ i Monto a Pagar
CCASO01 Secretaria General 2.482.034
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) v 2}482.034

*Para la asignacién y/o distribucion del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
A

Pt N

2
FIRMA: M O
Vi
L4

CARGO: Secretaria General
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Codigo:G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos: 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 036, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: IJohn Helber Morales Soler C.C./C.E. No.: |80.373.041
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 01/12/2017 Hasta | 31/12/2017 INFORME No.: |12
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 036 Fecha de inicio 03/01/2047 Fecha de terminacion | 31/12/2017

Obijeto del Contrato: De conformidad con la cléusula segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente

manera: “Prestar sus servicios personales a la secretaria general del ICFES, para apoyar las actividades
administrativas, logisticas y operativas que adelanta esta dependencia”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula sexta del contrato, el valor del mismo fue por la
suma de Veintinueve millones setecientos ochenta y
cuatro mil cuatrocientos ocho pesos m/Cte.
($29.784.408), precio correspondiente a 37 salarios

minimos legales mensuales vigentes para el afio 2017.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de Veinti
siete millones trescientos dos mil trescientos sefenta y
cuatro pesos m/Cte. ($27.302.374).

SALDO DEL CONTRATO:
Dos millones cuatrocientos ochenta y dos mil treinta
y cuatro pesos m/Cte. ($2.482.034).

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
novena del contrato, el plazo del mismo se pacto en
siete (12) meses, contados a partir de la fecha

suscripcién del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

El 03 de enero de 2017 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.
El 03 de enero de 2017 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No.036.
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula séptima del contrato, la forma de
pago se indicé de la siguiente manera:

“El ICFES pagar4 a EL CONTRATISTA el valor del contrato en doce (12) pagos
correspondientes a los meses de enero a diciembre, cada uno por valor de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL TREINTA Y CUATRO PESOS M/C
($2.482.034.00), IVA incluido, o por el valor proporcional que corresponda segln los dias del
mes en que el CONTRATISTA preste efectivamente sus servicios, que seran pagados por la
entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con ias actuaciones
realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social
integral, los Cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el mes de diciembre, ademas
de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion Y aprobacién del informe final de
gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por
parte del ICFES para el desarrolio de las obligaciones contractuales. Las demoras en la
presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores
pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contable.”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA. En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se efecuta de la siguiente manera:
No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
12 Diciembre /2017 |Por concepto de Ia prestacion de servicios | $2.482.034.00

personales para dar apoyo administrativo,
logistico y operativo a la Secretaria General,
segun contrato No 036 de 2017.

PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME
4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
-No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucién
Realizacion de labores administrativas (escanear certificaciones para atencién al
1 ciudadano, escanear cuentas de cobro fin de mes); logisticas y operativas a la 100%
Secretaria General del ICFES, en vehicuio asignado a esta dependencia.
2 | Acompaiiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes 100%
‘ reuniones que se celebran en entidades externas.
3 |Escanear 260 certificaciones y verificacién de consecutivo 100%
4 |Escanear documentos de Secretaria General (250),sacar fotocopias (100 copias) 100%
5 |Cambio de carpetas resoluciones 2013, 2014,2015,2016 y organizarlas maximo 100%
200 folios ,rango consecutivo fecha inicio y fecha final
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6 |Verificar factura de compra de panamericana y hacer entrega de pedidos 100%

solicitados en las diferentes areas

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor MARIA SOFIA ARANGO ARANGO acredité que el contrato se ejecuté en el
porcentaje correspondiente a satisfaccién, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones paétadas en el
mismo, y no se le impusieron multas.

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco
de lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha
dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio

Nacional de Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificuitades presentadas en la efjecucion del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en diciembre de (2017)

John Helber Celia Hernandez Maria Sofia
‘ Arango Arango

¢ MmAYeUAYo

Reviso Aprobs |
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CONTRATO 036 — 2017

1. OBJETO DEL CONTRATO:

De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de la siguiente manera:
“Prestar los servicios personales a la Secretaria General del ICFES para apoyar las actividades
administrativas, logisticas y operativas que adelanta esta dependencia.’

2. VALOR DEL CONTRATO:

Conforme a la clausuia SEXTA del contrato, el valor del mismo sera la suma de VEINTI NUEVE MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL. CUATROCIENTOS OCHO PESOS M/CTE. ($29.784.408).

3. PLAZO DE EJECUCION:

De acuerdo a la clausula NOVENA del contrato, el plazo del mismo se pact6 hasta el 31/12/2017

4, ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Para el mes de enero de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompariamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades externas. ‘

Apoyo a las solicitudes del &rea que se requieran

Las demas necesidades que exija la Secretaria General

Escanear 250 certificaciones y verificar consecutivo

Escanear documentos secretaria general (300) sacar fotocopias (150 copias )

Pagina1deb5
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Para el mes de febrero de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacién de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompaiiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades externas.

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Las demés necesidades que exija la Secretaria General

Para el mes de marzo de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacién de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompariamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades extemnas.

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Las demas necesidades que exija la Secretaria General.

Para el mes de abril de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades externas.

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Las demas necesidades que exija la Secretaria General

Foliar carpetas de contratos de prestacion de servicios del afio 2017

Escanear documentos, sacar fotocopias

Diligenciar lista de chequeo y verificacion de documentos de cada carpeta

Pagina2de 5
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Para el mes de mayo de 2017 se realizaron las siguientés actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades externas.

Apoyo a las solicitudes de! area que se requieran
Las demas necesidades que exija la Secretaria General.

Para el mes de junio de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades externas.

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Las demés necesidades que exija la Secretaria General

Foliar carpetas de contrato de prestaciones de servicios del afio 2017

Escanear documentos (250) sacar fotocopias (80) copias

Para el mes de julio de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompariamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades externas.

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Las demés necesidades que exija la Secretaria General.

Escanear 250 certificaciones y verificar consecutivo

Escanear documentos secretaria general (300) sacar fotocopias (150 copias)
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Para el mes de agosto de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehlculo
asignado a esta dependencia.

Acompariamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades externas.

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Las demés necesidades que exija la Secretaria General.

Escanear 280 certificaciones y verificar consecutivo

Escanear documentos secretaria general (350) sacar fotocopias (200)

Para el mes de septiembre de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades extemnas. '

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Las demas necesidades que exija la Secretaria General.

Escanear 260 certificaciones y verificar consecutivo

Escanear documentos secretaria general (280) sacar copias (100)

Cambio de carpetas resoluciones 2014,2015 y organizarlas maximo 200 folios

Verificar factura de compra de panamericana y hacer entrega de pedidos en las diferentes areas.

Para el mes de octubre de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades externas.

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Cambio de carpetas resoluciones 2013-, 2014, 2015,2016 y organizarlas maximo 200 folios, rango
consecutivo, fecha de inicio y fecha final.

Las demés necesidades que exija la Secretaria General.
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Para el mes de noviembre de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia.

Acompariamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades externas.

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Las demas necesidades que exija la Secretaria General

Cambio de carpetas resoluciones 2013-, 2014, 2015,2016 y organizarlas maximo 200 folios, rango
consecutivo, fecha de inicio y fecha final.

Verificar factura de compra panamericana y hacer entrega de pedidos solicitados en diferentes areas.

Para el mes de diciembre de 2017 se realizaron las siguientes actividades:

Realizacion de labores administrativas, logisticas y operativas a la Secretaria General del ICFES, en vehiculo
asignado a esta dependencia. '

Acompariamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes reuniones que se celebran
en entidades extemnas.

Apoyo a las solicitudes del area que se requieran

Las demés necesidades que exija la Secretaria General.

Documentos escaneados secretaria general archivo digital y organizandolos por carpetas

Verificar factura de compra panamericana y hacer entrega de pedidos solicitados en diferentes areas.

Cordialmente
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"Bogot4, diciembre de 2017

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION — ICFES

NIT. No. 860.024.301-6
DEBE A:
JOHN HELBER MORALES SOLER
CEDULA No. 80.373.041

LA SUMA DE DOS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL TREINTA Y CUATRO PESOS
M/CTE. ($2.482.034)

Por concepto de la prestacion de servicios, segin contrato No 036 de 2017.

Autorizo a la Enticli(ig_g_onsignar este valor en la cuenta Bancolombia ahorros 20165806928

HELBER-VIORALES SOLER
C.C 80373041 Bogota
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