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Estudio Previo No 42 Fecha Solicitud 02/01/2017
Tipo de Operacion: 1305
Sucursal: 01 . SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion:. Prestacién de servicios profesionales para apoyar a la Subdireccién Financiera y Contable - JUAN CARLOS RUIZ DIAZ GRANADOS
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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICM‘.ION
Dentro del marco de la planeacion estratégica del ICFES, la Subdireccién Financiera y Contable cuenta con el plan de accién para el afio 2017 en el
cual se enuncian los objetivos, metas, actividades e indicadores que sirven de guia para la toma de decisiones. De otra parte la Subdireccion debe

garantizar el adecuado seguimiento a los recursos financieros de la entidad y tener una adecuada gestion documental y organizacion de archivos,

‘ ademas debe mantener una actualizacién y mejoramiento continuo de los procesos y procedimientos del drea plasmados en el SIGO.

Teniendo en cuenta lo expuesto, y al no contar con el suficiente personal de planta, se requiere de los servicios de un profesional con la

experiencia y competencia técnica necesaria para apoyar el funcionamiento de la Subdireccién Financiera y Contable en la consecucion de las

actividades mencionadas.

OBJETO Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la Subdireccion Financiera y
Contable - JUAN CARLOS RUIZ DIAZ GRANADOS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO Se requiere contar con los servicios de un profesional en administracion de empresas,

administracion publica, ingenieria industrial y afines, con minimo 2 afios de experiencia en
temas relacionados con seguimiento a proyectos, asi como en la elaboracion de informes
y diligenciamiento de documentos administrativos con experiencia en areas
administrativas, y que tenga habilidad en el manejo y analisis de informacion financiera.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1. Apoyar el control de semaforizacion y actualizacion de la herramienta de
calendarizacién de las actividades ejecutadas por la Subdireccién financiera y contable

2. Apoyar seguimiento y actualizacion del cuadro de estadisticas de las diferentes
ares de la subdireccion financiera y contable

3. Apoyar en la elaboracion de evaluaciones financieras y economicas de los
procesos de contratacion adelantados por el ICFES

4. Apoyar el drea de presupuesto en la expedicion de los certificados de ejecucion
presupuestal.

5. Realizar el seguimiento respectivo a la ejecucion de los contratos a cargo de la
subdireccién.

6. Apoyar en la actualizacién y realizacion de los ajustes necesarios a los procesos y
procedimientos en los que interviene la Subdireccién Financiera y Contable, de acuerdo
con las necesidades y hallazgos reportados en el sistema por las auditorias internas y
externas que se realizan al instituto.

7. Asistir y participar a las reuniones de planeacion y seguimiento de actividades que se
programen con la Subdireccién.

8. Desarrollar las labores que le sean asignadas para la correcta ejecucion del objeto y
las obligaciones contractuales.

9. Guardar a favor del ICFES el sigilo y la reserva de la informacion que se le entregue,
obtenga y manipuie en razon del contrato.

10. Mantener y devolver en debida forma los documentos que se |le entreguen y
responder por ellos

11. Presentar para el pago, los comprobantes de pago a los sistemas de salud,
pensiones, ARL y de los impuestos a los que haya lugar.

12. Mantener la objetividad en todas las evaluaciones, aportes, haliazgos y evidencia que
soporten el objeto y las obligaciones del presente contrato.

13. Prestar sus servicios profesionales de acuerdo con las normas propias de su
profesion o actividad.

14. Apoyar y asesorar en las labores que se adelanten en todos los procedimientos de la
Subdireccién Financiera y Contable, de acuerdo con las pautas que le sean dadas por el
Supervisor del Contrato.

15. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando fuera de la ley pretendan
obligario a hacer u omitir algin acto o hecho.

16. Cumplir con el Codigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante Resolucion
000141 del 21 de febrero de 2013.
17. Las demas relacionadas con el objeto del contrato
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6. OBLIGACIONES DEL ICFES:

El ICFES durante la ejecucion del contrato, se obliga para con EL CONTRATISTA a:

1. Coordinar con el Contratista las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada

ejecucion de los servicios contratados.

2. Facilitar al contratista la documentacion e informacién necesaria y suficiente para

desarrollar el objeto del contrato en los tiempos y en la forma prevista.

3.Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se le presenten al contratista en

relacion con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4. Facilitar los espacios fisicos y los bienes requeridos para el cumplimiento del objeto

contractual.

5. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

6. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para

4 tramitar el respectivo pago.

‘ 7. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios

contratados; previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor.
8.Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y
contractuales, la constancia de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del
contrato.
9.Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periodico a la ejecucion
del contrato, e informar de ello al contratista.

IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION RIESGOS Efectuado el analisis del futuro contrato, se determiné que corresponde a la modalidad de
seleccion por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccion procede para
la celebracién de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién, segun el articulo 11, literal c) numeral iv) del Manual de Contratacion del ICFES
{Acuerdo 006 de 2015, que establece: “iv) Cuando se trate de la contratacion de
servicios profesionales que se celebren en consideracion a las calidades especiales de
la persona que se contrata”.

EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO:

Los contenidos en |la matriz de riegos que se adjunta

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el
contratista debera constituir una garantia a favor de la entidad, que ampare:
Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del

d contrato y una duracién igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

‘ Calidad: Debera amparar la calidad del servicio, tendra un valor asegurado igual al 10%
del valor total del contrato, y tener una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del
contrato y 4 meses mas.

SUPERVISOR La vigilancia y seguimiento del presente contrato estara a cargo del Subdirector
Financiero y Contable, o por la persona designada por el ordenador del gasto del ICFES.
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTF

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

El ICFES durante la ejecucién del contrato, se obliga para con EL CONTRATISTA a:

1. Coordinar con el Contratista las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucién de los servicios contratados.

2 Facilitar al contratista la documentacién e informacién necesaria y suficiente para
desarrollar el objeto del contrato en los tiempos y en la forma prevista.

3 Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se le presenten al contratista en

relacién con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4, Facilitar los espacios fisicos y los bienes requeridos para el cumplimiento del objeto
contractual

5. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.
6. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para
tramitar el respectivo pago.

7. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

8. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y
contractuales, la constancia de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del
contrato.

9..Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periodico a la ejecucion
del contrato, e informar de ello al contratista.

El profesional Juan Carlos Ruiz Diaz Granados es Profesional en Administracion de
Empresas y con especializacién en Gestion Empresarial del Politécnico Grancolombiano,
con experiencia laboral en entidades estatales, en areas administrativas y de gestion.

De acuerdo con lo anterior, se considera que el perfil del profesional Juan Carlos Ruiz
Diaz Granados se ajusta a la necesidad de contratacion expuesta, adicionalmente su
experiencia en las actividades en mencion hace especialmente relevante su contratacion.
Por lo anterior, se establecié un pago mensual de $5.565.346, de acuerdo con las
directrices del ICFES en cuanto a remuneracion de servicios personales por pago
mensual. El vaior total del contrato sera de $66.784.152, incluido el IVA asumido por el
ICFES

EL ICFES cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato asi: a) Un (1) primer pago por
valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS
CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($5.565.346), a la entrega de los siguientes
productos:Informe de la herramienta de calendarizacion a enero de 2017, Informe
estadisticas actualizadas de la subdireccion financiera y contable para el mes de enero
de 2017, Informe de los certificados de ejecucion presupuestal expedidos en el mes de
enero de 2017, b) Diez (10) mensualidades vencidas, cada una por valor de CINCO
MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS
M/CTE ($5.565.346), a la entrega del informe de las actividades desarrolladas durante el
respectivo periodo y recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato. Se
realizara un Ultimo pago por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS SESENTA'Y CINCO
MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS MICTE ($5.565 346), a la entrega de los
siguientes productos: Informe de la herramienta de calendarizacion a enero de 2017,
Informe estadisticas actualizadas de la subdireccion financiera y contable para el mes de
enero de 2017, Informe de los certificados de ejecucién presupuestal expedidos en el
mes de enero de 2017 diferenciado por conceptos de recaudo. Informe de actividades
realizadas durante el mes de diciembre de 2017. Para cada uno de los pagos sera
necesaria la presentacién de la cuenta de cobro o factura, constancia de recibido a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, y el documento que acredite el pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago se realizara siempre que
se hayan presentado todos los documentos requeridos; las demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El plazo de ejecucién del contrato se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato hasta el dia 31 de diciembre de 2017,
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES é TNDUDSSVOP?A?g
INVITACION CERRADA A PRESENTAR OFERTA B fix wouicac kouchcinn
@ncovcacon _iches v
IDENTIFICACION DE LA INVITACION Rl FECHA DE INVITACION: 03/01/2016
Bogota D.C
Sefior:

JUAN CARLOS RUIZ DIAZ GRANADOS

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia,
conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la Subdireccién Financiera y Contable.

GARANTIAS

Las garantias del proceso de |a referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

mrobayo@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 03 de enero de 2016

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: mrobayo@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

ARIA SOFIA ARANGO ARANG
RDENADORA DEL GASTO

Proyecto: Maria Paula Robayo- Abogada
\/ VoBo. Andrés Mancipe Gonzalez — Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales
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