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1 Introduccioén

La aplicacion de Registro del Examen para el Ingreso a la Educacion
Superior se desarrolld6 con el objeto de soportar la inscripcion en linea de
estudiantes de ultimo afio académico de Educacion Media y egresados de la
misma en las diferentes modalidades existentes.

En la aplicacion existe un usuario fadministradoroasignado a cada una de las
Instituciones de Educacion Media al cual se le permite autorizar a los
estudiantes para que ellos realicen el registro o lo realice la misma institucion,
en el caso de los egresados estos generan el instructivo de pago individual el
cual les da derecho a realizar la inscripcion al Examen de Estado para el
Ingreso a la Educacion Superior y generacion de la citacién correspondiente
una vez lo han cancelado.

1.1Propdsito

Permitir a los diferentes usuarios realizar la gestion del Registro en linea
(Inscripcion) para el Examen de Estado para Ingreso a la Educacion Superior.

1.2 Alcance

Permitir a todos los usuarios que cumplan los requisitos para acceder a la
presentacion del Examen de Estado para ingreso a la Educacién Superior
realizar el Registro en linea y ademas facilitar la labor de las Instituciones de
Educacién Media al permitir administrar la informacion de los usuarios que
por sus programas académicos presenten examenes determinados.

Permitir a la Instituciones de Educacion Media facilitar la gestion de
informacion con miras a generar una prueba exitosa que permita comprobar
el grado de desarrollo de las competencias de los estudiantes que cursan el
ultimo afo del bachillerato académico.
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2 Glosario, Definiciones

Examen de Estado para Ingreso a la Educacion Superior:

Prueba desarrollada por el ICFES y aplicada a todos los estudiantes y egresados
para servir como un criterio de evaluacion a las IES para el Ingreso a la Educacién
Superior.

ESTUDIANTES AUTORIZADOS:

Son los estudiantes que aparecen en el sistema con nombres y documento de
identidad, pero aun no han diligenciado el formulario de inscripcion.

ESTUDIANTES REGISTRADOS:

Son estudiantes que diligenciaron su formulario de inscripcion ingresando todos
los datos que pide el sistema para generar la citacion.

ESTUDIANTES CITADOS;

Son todos aquellos estudiantes a los que el sistema ya les asignd un sitio de
aplicacion para la presentacion del examen.

Imprimir |

Al pulsar esta opcion el sistema da la posibilidad de realizar impresién del
formulario presentado en pantalla actualmente.

Guardar |

Al pulsar esta opcidn el sistema da la opcién de guardar l6gicamente el formulario
presentado actualmente en pantalla.

Salir |
Al pulsar esta opcién el sistema termina la sesion actual del usuario.

Volver al Meni |

Permite al usuario ubicarse en el menu general en el que se encuentra el enlace al
formulario actual.
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Salir

Al pulsar esta opcion el sistema cierra la sesion actual que esta gestionado el
usuario.
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3 Proceso para la generacién del instructivo de pago:
INSTITUCIONES DE EDUCACION MEDIA

1. Ingrese a la pagina de internet www.icfesinteractivo.gov.co a través de su
navegador preferido, dicha pagina ha sido disefiada para Internet explorer 7.0,
Firefox 2.0 y versiones superiores, por lo cual, en una version diferente de
navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente.

Una vez ingrese, haga cl| i ¢ eDescargue agoicel instrucfivo de
pago para Institucioneso aparecera una ventana como la siguiente:

&cf‘eﬂzf I nteractivo

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién
TARIFICADOR

IMPORTANTE

En este modulo usted puede generar instructivos de pago, unicamente
para los estudiantes de su institucion que vayan a graduarse de
bachilleres.

Los instructivos de pago son necesarios para poder realizar el pago de la
inscripcion en el banco y seran exigidos por el cajero. En este modulo
usted puede generar tantos recibos como requiera, tanto individuales

INGRESO A LA APLICACION como institucionales
e i Usted esta en |a obligacion de generar instructivos de pago para la
USUARIO ‘ totalidad de sus estudiantes proximos a graduarse y debera adelantar en
la pagina web la autorizacion de registro una vez se haya realizado el
CONTRASEHA  eeseseee ‘ pago en el banco.

Para los estudiantes que no se van a graduar en este periodo, se ofrece

el examen de ensayo que no arroja resultados oficiales para ingreso ala
educacion superior, Los estudiantes que deseen tomar este examen
deberan acceder al modulo de manera individual para generar &l
respectivo instructivo de pago.

Recuerde:
El pago solo debe hacerse en las sucursales del Banco Popular.

ICFES @ Todos los derechos reservados R °
Esta pagina esta disefiada para los navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 y versiones superiores. En una version diferente de : ” hm

Gobierna e

navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente Celemdi

Lea la informacion en el recuadro IMPORTANTE y posteriormente ingrese los
datos de USUARIOYCONTRASE=®A. Final mente haga cli
a ser autenticado y redirigido a la siguiente pagina.
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2. Una vez se ha autenticado se permite el ingreso a la pagina para la generacion
del i nstructivo de pago. Lea | aed nfyor mac
posteriormente verifique | a informaci-n qu
pl antel 0.

icfes Interactive

mejorsaber

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacidn
INSTRUCTIVO DE PAGO - INSTITUCIONAL
FUNDACION GIMNASIO PEREIRA

GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO EXAMEN OFICIAL (Examen de Estado de Ingreso a la Educacion Superior (SABER 11°.) )

Importante

En este modulo usted puede generar instructivos de pago, Unicamente para los estudiantes de su institucidn que vayan a graduarse de|

bachilleres.
Los instructivos de pago son necesarios para poder realizar el pago de la inscripcidn en el banco y seran exigidos por el cajero.
En este modulo usted puede generar tantos instructivos como reguiera para los estudiantes de su Institucidn.

Usted estd en la obligacion de generar instructivos de pago para la totalidad de sus estudiantes proximos a graduarse v debera adelanta

en la pagina web la autorizacion v el registro una vez se haya realizado el pago en el banco.

La inscripcion de estudiantes gue no se van a graduar en el segundo semestre del afio actual, para quienes se ofrece el examen de|
ensayo gue no arroja resultados oficiales para ingreso a la educacidn superior, se debera hacer accediendo al mddulo como individual.

Recuerde: El pago solo debe hacerse en el Banco Popular.

Datos del Plantel

Codigo _ | Jornada | 34
Nombre

Departamento 1 | Municipio |

Tarifa

Fecha de Pago Hasta

Concepto

Email | | | Cenfirmacién email | |

Cantidad Cupos a Adquirir |D | [ Calcular ] [ Limpiar ]

Wolver al Inicio Generar Inastructivo Salir

Fartal
ICFES @ Todos los derechos reservados 2. e2
Esta pagina estd disefiada para los navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 y versiones superiores. En una version diferente de : 0
Gubiepna en inea

navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente.
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3. Ingrese una direccion de correo electronico a la cual se enviara el instructivo de

pago y la cantidad de cupos a adquirir.

icfes I t ti
mejor saber
Institute Colembiano para la Evaluacién de la Educacion

INSTRUCTIVO DE PAGO - INSTITUCIONAL

FLUNDACION GIMMASIO PEREIRA

GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO EXAMEN OFICIAL (Examen de Estado de Ingreso a la Educacion Superior (SABER 11°.) }

Importante

En este mddulo usted puede generar instructivos de pago, Unicamente para los estudiantes de su institucidn que vayan a graduarse de|

bachilleres.
Los instructivos de pago son necesarios para poder realizar el pago de la inscripcidn en el banco v serdn exigidos por el cajero.
En este modulo usted puede generar tantos instructivos como requiera para los estudiantes de su Institucidn.

Uzted estd en la obligacidn de generar instructivos de pago para la totalidad de sus estudiantes proximos a graduarse y deberd adelantal

en la pagina web la autorizacion v el registro una vez se haya realizado el pago en el banco.

La inscripcion de estudiantes que no se van a graduar en el segundo semestre del afio actual, para quienes se ofrece el examen de|
ensayo que no arroja resultados oficiales para ingreso a la educacion superior, se debera hacer accediendo al madulo como individual.

Recuerde: El pago solo debe hacerze en el Banco Popular.

Datos del Plantel

Codigo |Jurnada |
Nombre . .

Departamento | Municipio :
Tarifa

Fecha de Pago Hasta

Concepto

Email - » |

| Cenfirmacion email

Cantidad Cupos a Adguirir [15] | [ Calcular ] [ Limpiar ]

Wolver al Inicio

Generar Instructivo Salir

Fartal
ICFES @ Todos log derechos rezervados L
Ezsta pagina e=td dizefiada para loz navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 y verziones superiore=. En una verzién diferente de . -
bokiegna en inea

navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente.

Puede conocer el valor total del recibo para la cantidad de cupos digitada al
hacer clic en el bot - n
cupos, haga clic en el bot - n
Una vez esté seguro de la informacion ingresada, haga clic en el botén
Agenerar I nstructivoo

fical cul ar o. Si
Al i mpiar o

deses
e ir
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4. Revise |l os datos que aparecen en el recua
I nstructivo de pagoo

icfes( Interactive

mejorsaber
Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion
INSTRUCTIVO DE PAGO - INSTITUCIONAL
FUNDACION GIMNASIO FPEREIRA

RESPUESTA GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO EXAMEN OFICIAL (Examen de Estado de Ingreso a la Educacion Superior {SABER 11°.)

Datos de la Transaccion - Instructivo de Pago

Una copia de este instructive fue enviada al correo electronico suministrado por usted en el paso anterior.
Una vez descargado no pueds volver a descargarlo, debera remitirse a su correo para ebtener una copia del mismo.

Su nimero de trangaccidn es SN

y-

Para descargar el instructivo de click a la imagen.

Wolver al Inicio Salir

El registro de Instructivo de Pago se almaceno satisfactoriamente.

Fartal
ICFES @ Todos los derechos reservados ‘,ﬁ\ﬁ
E=ta pagina e=td dizefiada para loz navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 y verziones superiores. En una verzidn diferente de Gﬁl 0 nim
Celembur

navegador algunas opciones pueden ne funcionar correctamente.

En este punto, el sistema ha enviado una copia del instructivo al correo

introducido en el paso anterior. También permite la descarga desde la pagina
[

al hacer clic en laimagen: A
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icfes Interactive

mejor saber
Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion
INSTRUCTIVO DE PAGO - INSTITUCIONAL
FUNDACION GIMNASIO PEREIRA

RESPUESTA GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO EXAMEN OFICIAL (Examen de Estado de Ingreso a la Educacion Superior (SABER 11°.)

Datos de la Transaccion - Instructivo de Pago

Una copia de este instructive fue enviada al correo electronico suministrado por usted en &l paso anterior.
Una vez descargado no puede volver a descargarle, debera remitirze a su correo para obtener una copia del mismo.

Su nlmero de tranzaccion es SEEW

Windows Internet Explorer

m|

\?f) Solo podra descargar una sola vez el Instructiva de Pago para el Examen de Estado de Ingresa a la Educacion Superior.

Volver al Inicio [ Aceptar |[ Cancelar

Fartal
ICFES @ Todos los derechos rezervados 2 2.
Esta pagina estd dizefiada para los navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 v versiones superiores. En una version diferente de H -
Gobiepna en linea

navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente.

Al hacer clic en la imagen, se recuerda que éste solo podra ser descargado
UNA VEZ desde esta pagina.

icfes Interactivoe

mejorsaber
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion

INSTRUCTIVO DE PAGO - INSTITUCIONAL

FUNDACION GIMNASIO PEREIRA

RESPUESTA GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO EXAMEN OFICIAL (Examen de Estado de Ingreso a la Educacion Superior (SABER 11°.)

Datos de la Transaccidn - Instructivo de Pago

Una copia de egte instructivo fue enviada al correo electrinico suminiztrado por usted en €l pago anterior.
Una vez descargado no puede volver a descargarlo, debera remitirse a su correo para obtener una copia del mizmo.

Su nimero de transaccion es SIS

Para descargar el instructivo de click a la imagen.

‘Wolver al Inicio Salir

El registro de Instructivo de Pago se almaceno satisfactoriamente.

Fartal

ICFES @ Todos los derechos reservados

Esta pagina esta dizefiada para los navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 v versiones superiores. En una version diferente de : 1
Gubiepna en inea

navegador algunas cpciones pueden no funcionar correctamente.
Una vez ha sido descargado el instructivo se muestra en verde un mensaje
informativo sobre el éxito en el proceso de descarga.
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icfes Interactivoe

mejorsaber

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
INSTRUCTIVO DE PAGO - INSTITUCIONAL

FUNDACION GIMMASIO PEREIRA

RESPUESTA GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO EXAMEN OFICIAL (Examen de Estado de Ingreso a la Educacién Superior {SABER 11°.)

Datos de la Transaccidn - Instructivo de Pago

Una copia de este instructive fue enviada al corree electrénico suminiztrado por usted en £l paso anterior.
Una vez descargado ne puede volver a descargarle, debera remitirze a 2u correo para obtener una copia del mizme.

Su nlmero de transaccion es MW

"POF R
L

Windows Internet Explorer E

Volver al Inicio \
\?/ Mo olvide descargar el Instructivo de Pago para el Examen de Estado de Ingreso a la Educacion Superior

[ aceptar | [ Cancelar - Fartal
ICFES @ Todos los dere|
Esta pagina e=td dizefiada para los navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 v versionss superiores. En una versidn diferents de . -
biobiepo en ines

navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente.
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4 Proceso para la generacién del instructivo de pago:
INDIVIDUAL

Ingrese a la pagina de internet www.icfesinteractivo.qgov.co a través de su
navegador preferido, dicha pagina ha sido disefiada para Internet explorer 7.0,
Firefox 2.0 y versiones superiores, por lo cual, en una version diferente de
navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente.

Una vez ingrese, haga cl| i ¢ eDescargue agoicel instrucfivo de
pago para Bachilleres (Examen de Estado - Saber 11)0 , parecerd una
ventana como la siguiente:

icfes( Interactive

mejorsaber
Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion
INSTRUCTIVO DE PAGO - INDIVIDUAL

GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO

Importante

En este mddulo usted puede generar un instructivo de pago individual para los servicios ofrecidos por el ICFES.
La impresion de este formato es requisito NECESARIO para realizar el pago de la inscripcidn en el banco v serdn exigidos por el cajero.

24 horas después de realizado el pago en el banco, usted podrd ingresar al mddulo de registro con la REFEREMCIA DE PAGO impresa en &
instructivo de pago (parte superior derecha) v diligenciar los formatos de inscripcidn.

Recuerde: El pago solo debe hacerse en el Banco Popular.

LA REFERENCIA DE PAGO QUE USTED VA A GENERAR SOLO PODRA SER PAGADA Y UTILIZADA POR UNA UNICA PERSONA PARA EL
REGISTRO AL EXAMEN SELECCIONWADO. NO REALICE MAS DE UN PAGO CON UN MISMO NUMERO DE REFERENCIA DE PAGO.

Seleccione el Servicio
ANTES DE OPTAR POR UN SERVICIO LEA CUIDADOSAMENTE SU DESCRIPCION Y PROCEDA A SELECCIONARLO.
{ Dando click en la imagen, lea atentamente la advertencia. |

EXAMEN OFICIAL (Examen de Estado de Ingreso a la Educacidn Superior (SABER 11°.) ) icfeslj

Este examen solo se aplicara a bachilleres.

Para inscribirse al examen oficial para ingreso a la educacion superior es necesario tener titulo de bachiller v registrar la informacion de
acta de graduacidn en los formatos de inscripcion (de resultar falsa la informacidn se anularan los resultados del examen y se aplicaran las
sanciones que disponga el Instituto). Los resultados de este examen son vélidos para el ingreso a la educacion superior.

Fartal
ICFES @ Todos los derechos reservados

Esta pagina esta disefada para los navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 v versiones superiores. En una version diferente de Eﬁi!fﬂléﬂh?d
navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente. Celmbin
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icfes( icfesy

2. A continuacion, aparecera un mensaje como el siguiente:

Windows Internet Explorer

\?(/. Estd Sequro de Adquirir como BACHILLER. el Servicio Examen de Estado de Ingreso a la Educacion Superior (SABER 11) 7

| Aceptar |[ Cancelar ]

En caso de estar seguro de adquirir el Examen de Estado de Ingreso a la
Educaci-n Superior (Saber 11) haga clic en
redirigido a la siguiente pagina.

3. Aparece la pagina para la generacion del instructivo de pago individual, lea la
i nformaci -n contenida en el recuadro Al mpor
a seleccionar las opciones de acuerdo a su caso y llene los campos de texto
con su informacién. Digite las letras que aparecen en el texto de la imagen
ubicada en la parte inferior derecha, es importante que tenga en cuenta si son
mayusculas o mindsculas al momento de escribirlas. Revise que sus datos
est®n correctamente escritos y thagpa.clic er
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Institute Colombiano para la Evaluacién de la Edu

INSTRUCTIVO DE PAGO - INDIVIDUAL

GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO EXAMEN OFICIAL (Examen de Estado de Ingreso a la Educacion Superior (SABER 11°) )

Importante

Para inscribirse al examen oficial para ingreso a la educacidn superor es necesario tener titulo de bachiller v registrar la informacion de
acta de graduacion en los formatos de inscripcion (de resultar falsa la informacion se anularan los resultados del examen vy se aplicardn
las sanciones que disponga el Instituta).

Los resultados de este examen son validos para el ingreso a la educacion superior.
Recuerde: El pago solo debe hacerse en el Banco Popular.

LA REFERENCIA DE PAGO QUE USTED VA A GENERAR SOLO PODRA SER PAGADA Y UTILIZADA POR UNA UHICA PERSONA PARA EL|
REGISTRO AL EXAMEN SELECCIONADO. NO REALICE MAS DE UN PAGO CON UN MISMO NUMERO DE REFERENCIA DE PAGO.

Certifico que entiendo la descripcidn del examen y corresponde al que necesito presentar v requiero generar el instructivo de pago.
En caso de no estar seguro que ese es el examen gue reguiere presentar, por favor verifique las descripciones de los exdmenes of
comuniquese con Atencidn al Ciudadano

Datos de la Persona a Inscribirse

Tipo Documento | CEDULA DE CIUDADANIA + | Documento f »
Email ? 2 __;| Confirmacion email - -y J
Nombre(s) I Apellido(s) I
Mamero Acta de Grado | Fecha Acta de Grado 1

Lz informacion ingresada de acta y fecha de grade es su responsabilidad y sera validada por las instituciones de Educacion Superior.

U~
Digite &l Texto de la Imagen | [CrjiXd] Cr Ju%»‘

Es importante que tenga en cuenta mayisculas y mindsculas al eseribir los
caracteres de la imagen.

Wolver al Inicio Generar Instructivo

El texto no corresponde con el valor de la imagen.

Fartal
ICFES @ Todes los derechos reservados L
Esta pagina esta disefiada para los navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 y versiones superiores. En una version diferente de ﬁ[ﬁiﬂl‘ﬂlﬂﬂh‘l?&
navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente. Celsabin

4. En este punto, el sistema ha enviado una copia del instructivo a la direccion de
-
correo electrénico introducida en el paso anterior. Haga clic en la imagen vy
Recuerde que de esta pagina solo se podra descargar UNA VEZ el archivo.
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icfes Interactive

mejor saber

Instituto Colombiano para la Evaluacidn de la Educacion
INSTRUCTIVO DE PAGO - INDIVIDUAL

RESPUESTA GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO EXAMEN OFICIAL (Examen de Estado de Ingreso a la Educacion Superior (SABER 11°.) )

Datos de la Transaccion - Instructivo de Pago

Una copia de este instructiva fue enviada al correo electrdnico suministrado por usted en el pazo anterior.
Una vez descargado no puede volver & descargarlo, debera remitirse & su correo para obtener una copia del mismo.

Su nimero de transaccion ss

y.

Para descargar el instructivo de click a la imagen.

]
El registro de Instructivo de Pago se almaceno satisfactoriamente.
Fartal
ICFES @ Todozs los derechos reservados
Esta pagina estd dizefada para los navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 20 v versiones superiores. En una wersion diferente de E[‘iﬂl"nl o l’nta
Celembin

nEvegsdor slgunss opciones pueden no funcionsr correctaments.
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5 Descripcion del proceso para la inscripcion al examen de estado
SABER 11°

Una vez se ha generado el instructivo de pago de acuerdo a lo requerido, y se ha
cancelado el total del mismo en la institucion bancaria, el usuario puede seguir los
pasos descritos a continuacion para formalizar su registro al examen de estado

Para acceder a la aplicacion es necesario ingresar a través de su navegador de
internet preferido al enlace www.icfesinteractivo.gov.co, dicha pagina ha sido
disefiada para Internet explorer 7.0, Firefox 2.0 y versiones superiores, por lo cual,
en una version diferente de navegador algunas opciones pueden no funcionar
correctamente.

icfesp( lnteractivo

mejorsaber

> u egistro
tacié Descargue agui el instructivo de pago para Instituciones
cion | Descargue agui el instructivo de pago para Bachilleres
Descargue agui el instructivo de pago para Validacion
Descargue agui el instructivo de pago para Examen de Ensayo (Pre Saber)
ltados
untas

Miercoles 11 de Mayo de 2011

CONVOCATORIA SABER 11 (EXAMEN DE ESTADO PARA INGRESO A LA EDUCACION
SUPERIOR SEGUNDO SEMESTRE)

Al seleccionar la opcion Registro se carga una nueva pantalla como se ve a
continuacion:
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Sistema Nacional de Informacion de Evaluacidn Educativa

Registro {Inscripcidn y Citacion)

en Linea

mejor sab er

J > B

Exarnen de Exarnen de Estado Validacidn del
Ensayo alngresoala Bachillerato
ducecidn Superior Académico

Es necesario que el usuario pulse la opcion Examen de Estado para Ingreso a la
Educacion Superior, una vez lo hace se carga la siguiente interfaz:

Sistema Nacional de Informacion de Evaluacion Educativa

Registro { Inscripcion y Citacidn )

en Linea

saber 171

| Examen de
O O @

Bachiller Estudiante Institucidn

En esta pantalla encuentran las opciones de inscripcion al examen de estado para
el ingreso a la educacion superior, de acuerdo a sus necesidades, haga clic en la
opcion adecuada.

Estado para el Ingreso de la Educacidn Superior
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51 Instituciones

Esta opcion tiene como finalidad permitir a los usuarios representantes de las
Instituciones de Educacién Media realizar la autorizacion de sus estudiantes vy, de
acuerdo al caso, realizar el registro de los mismos al Examen de Estado para el
Ingreso a la Educacion Superior

Sistemna Nacional de Informacion de Evaluacian Educativa

Registro { Inscripcidn y Citacion )

en Linea

saber 171T°

Examen de Estado para el Ingreso de la Educacian Superior

O O @

Bachillar Estudiante Institucidn

A

Para que el usuario representante de la institucién de educacién media pueda

ingresar al sistema y autorizar, registrar y/o consultar informacion de sus alumnos

es necesario pul sar l a opci-n Alnstituci - -nc
sistema carga la siguiente interfaz:
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Sistema Nacional de Informacion de Evaluacion Educativa

Registro {inscripcidn y citacidén)

en Linea

saber 171

SABER 11° - Institucion

Cadiga

Institucion | | v
Contrasefa | |

Es necesario que el usuario digite los datos correspondientes al codigo de
institucién y contrasefia asignados para ingresar a la aplicacion y pulse el botén
AEnNtraro.
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mejor saber

V]

5.1.1 Registrar Estudiantes

icfes

L4

En esta interfaz a la institucion se le permite registrar a sus estudiantes para la
presentacion de su Examen para el ingreso a la Educacion Superior

Registro de Estudiantes

Mombre de la Institucion

Jarnada

Cupos Disponibles
15

Autorizar Estudiante

Autorizar por Archivo

“er Autorizados

i

Yer Redistrados

wer Estudiantes

Cambiar cortrazefia

[ Estudiantes de 11° matriculacos ]

CErrar

(I

[ Cerrar ] [ Continuar ]

Estudiantes Autorizados

Estos botones son una guia en la cual se define cada uno de los procesos que puede

realizar, para acceder al madulo de inscripcion dehe hacer clic en

3i su eleccidn es la de registrar sus estudiantes, podréd descargar un formato PDF
gque corresponde al borrador del formulario de inscripeidn, imprimalo para conocer
los datos gue se solicitardn a cada estudiante.

Estudiantes Registrados

a 0

Permite ingresar los datos basicos del estudiante y
generar una contrasefia para el registro de cada uno de
ellos.

Permite realizar la autorizacidn de estudiantes por medio
de un archivo de texto que contiene los datos basicos de
los estudiantes. i desea conocer la estructura del
archivo plano haga Clic Aqui.

Permite ver la lista de estudiantes autorizados. Tiene la
opcign de  editar los datos de  cualquiera de  los
estudiantes activados por el plantel. Permite realizar el
registro completo de cada uno de los estudiantes
pertenecientes a su plantel.

Muestra el listado de los estudiantes registrados de su
plantel.

Muestra el listado de todos los estudiantes de su plantel
autorizados y registrados, con sus respectivas
contrasefias.

Permite cambiar la contrasefia asignada.

Permite modificar la cantidad de estudiantes de 11°
matriculados.

Cierra la ventana del navegador.

Placaforma

En este formulario se realiza una definicibn de cada una de las opciones alli
encontradas. También se encuentra un vinculo a un archivo pdf en el cual se
encuentra el formulario de inscripcion de estudiantes, en el caso de que la
Institucion de Educacion Media desee realizar el proceso manualmente. Al tener
claras las funciones de las opciones el usuario pulsa la opcién Continuar. A
continuacion se presenta la siguiente interfaz:
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Registro de Cantidad de Estudiantes de 11° Matriculados

Mombre de la Institucian

Jornada

De acuerdo con el decreto 869 de 2010, Adiculo 57, "Es responsabilidad del rector de
cada establecimiento educativa reportar, para la presentacidn del Examen de Estado
de la Educacion Media, la totalidad de los estudiantes que se encuentren matriculados
y finalizando el grado undécimo. " Antes de iniciar el proceso de autorizacion y registro,
reparte este dato aqui:

MOmero de estudiantes de 11® matriculados:

Confirrmar el Mimero de estudiantes de 11° matriculados:

Desples de registrar la  cantidad de estudiantes

matriculados en 11° de clic en continuar para realizar el u’;f'gsl'_w/
registro A ko Sty

Flataforma

Se muestra un mensaje informativo para el rector, en caso de que aun no haya
registrado la cantidad de estudiantes de 11° matriculados, ya que, de acuerdo con
el decreto 869 de 2010, Articulo 5° "Es responsabilidad del rector de cada
establecimiento educativo reportar, para la presentacién del Examen de Estado de
la Educacién Media, la totalidad de los estudiantes que se encuentren
matriculados y finalizando el grado undécimo...". Antes de iniciar el proceso de
autorizacion y registro, se deben llenar las dos casillas con el numero de
estudiantes matriculados.

Una vez realizado este proceso se muestra la interfaz de registro de estudiantes
como se puede ver a continuacion.
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mejor saber

5.1.2 Autorizar Estudiante

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario representante de la
institucién de educacién media realizar la autorizacion de los estudiantes que
cumplan los requisitos para presentar el Examen de Estado para el Ingreso a la
Educacion Superior.

Registro de Estudiantes

Mombre de la Institucidn

Jornada

Estudiantes

Cupos Disponibles Estudiantes Autorizados Estudiantes Registrados Matriculados 11°

14 0 1 10
[ Autorizar Estudiarrte] [ Autorizar por An:him:] [ Ver Autorizados ] [ Ver Registrados ]
A
[ Cambiar Currtraseﬁa] [ Ver Estudiantes ] [ Estudiantes de 11° matriculados ]

MOTA:

Si el pago o realizd en una entidad bancaria tenga en cuenta que debe esperar 24 horas para poder
realizar el registro.

La opcion Cambiar Contrasefia le permite actualizar la contrasefia de la cuenta que le ha sido
asignada por el ICFES para la gestidn de registro

Una vez el estudiante ha sido autarizado por |a Institucion, el estudiante debers registrar su inscripcion
personalmente ingresando desde el enlace "Registro = Examen de Estado = Estudiante” en la pagina
principal de wway icfesinteractivo.gov.co. 5i ha decidido inscribir un estudiante tenga en cuenta que
dehe hacerlo en el listado Ver Autorizados.

corresponde al borrador del formolario de inscripcidn, imprimalo para conocer os datos

@ Si su eleccidon es la de inscribir sug estudiantes, podra descargar un formato PDF que
fue se solicitardn a cada estudiants.

Eerrar] [ Inicio ]

Placaforma _
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Es necesario que el usuario pulse la opcién Autorizar Estudiante para que la
instituciéon de Educacién Media tenga la posibilidad de gestionar el acceso
correspondiente, teniendo en cuenta que existan cupos disponibles para la
institucién, en la parte superior del formulario. Luego se carga la siguiente pagina:

Autarizackin de Feludiantes

Mombre de la Institucedn
Jomada

*Senor Usuarno Debe deligenciar |a inform&cidn. Luego car Clic &n® Aulor izal | Aunaizar
Wolver al fdeni

Heuris.o Y

Primero debe seleccionar el tipo de documento ya sea cédula de ciudadania,
Tarjeta de identidad, cédula de extranjeria, certificacion de la registraduria,

pasaporte col ombi ano, pasaporte extranjero,
identidado, Segui dament e debe registrar ape
indi cados, despu®s pulse | a opci-n AAutorizaro

Autorizacion de Estudiante

Mombre de la Institucidn

Jornada

Mumero de Transaccidn:

La autarizacidn se realizd correctamente.
En el listado de Autorizados puede identificar si el Estudiante fue B M
seleccionado para diligenciar el madulo de antecedentes escolares
del formulario de Registro.

)‘ [ Autorizar Estudiarrte] [ Yolver ]
Realizar Autarizacian de otra Fegresar al Menu
estudiante Frincipal

Flacaforma _
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Inmediatamente el sistema realiza la confirmacion de autorizacién del usuario y

genera un namero de transaccién, también el sistema genera la contrasefia que

servira de ingreso para que el estudiante realice el registro en linea personalmente

atravésdel a opci -n AEstudianteod vista anteriorm
opci -n AAutorizar estudianteo para continual
dependiendo del requerimiento.

5.1.3 Autorizar por Archivo

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario representante de la
institucion de educaciéon media realizar la autorizacion de los estudiantes que
cumplan los requisitos para presentar el Examen de Ingreso a la Educacion
Superior, por medio de un archivo en .txt.

Registro de Estudiantes

Nombre de la Institucidn

Jornada

Estudiantes

Cupos Disponibles Estudiantes Autorizados Estudiantes Registrados Matriculados 11°

14 0 1 10
[ Auwtorizar Estudiarrte] [ Autorizar por Archiuc] [ Ver Autorizados ] [ Ver Registrados ]
A
[ Cambiar Con‘lraseﬁa] [ Ver Estudiantes ] [ Estudiantes de 11° matriculados ]

MNOTA:

Si el pago lo realizd en una entidad bancaria tenga en cuenta gque debe esperar 24 horas para poder
realizar el registro.

La opcidn Cambiar Contrasefia le permite actualizar la contrasefia de la cuenta que le ha sido
asignada por el ICFES para la gestidn de registro

Una vez el estudiante ha sido autorizado por la Institucidn, el estudiante debera registrar su inscripeidn
personalmente ingresando desde el enlace "Registro = Examen de Estado = Estudiante” en la pagina
principal de wwo icfesinteractiva.gov.co. Si ha decidida inscribir un estudiante tenga en cuenta que
dehe hacetla en el listado Ver Autarizados.

corresponde al borrador del formulario de inscripeion, imprimalo para conocer los datos

@ Si su eleccidn es la de inscribir sus estudiantes, podra descargar un formato PDF que
gue se solicitardn a cada estudiante.

icfes

Flacaforma

Es necesario que el usuario pulse | a opci - -n
Institucién tenga la posibilidad de gestionar el acceso correspondiente de uno o

mas estudiantes, teniendo en cuenta los cupos disponibles. Esta informacion se

encuentra en la parte superior del formulario. En seguida cargara la siguiente

interfaz:
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Autorizar por Archivo.

Mombre de la Institucian
Jornada
CaDocurnents and Settingsiusuariolis documert
[ Volver al Menn ] ){ Autorizar ]
Universidad de
pamplona MR

Para cargar el archivo que contiene los datos de los estudiantes a autorizar es
necesario que el usuario pulse la opcion Examinar y ubique la posicion légica del
archivo .txt requerido. Una vez seleccionado el usuario pulsa la opcién Autorizar.

En este instante el sistema se encuentra procesando los datos contenidos en el
archivo de texto, el sistema registra los datos en la base de datos.

Autorizar por Archivo.

> Volver al Ment

_ Universidad de
Pamplona

A continuacion el sistema genera la siguiente interfaz:

Autorizar por Archivo.

Mamera Transaccidn:
La autorizacidn finalizd correctamente. Por favor consulte el reporte.

Descargar Informe del Pracesa.

Volver al Menti

El sistema genera la confirmacion de autorizacion de los estudiantes con el
namero de transaccion que se realizd, seguidamente el usuario debe pulsar la
opcion fVolver al menua
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5.1.4 Ver usuarios autorizados

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario representante de la
institucion de educacion media realizar la consulta de los usuarios que se
encuentran autorizados hasta el momento para tener derecho a realizar el registro
en linea al Examen de Estado para Ingreso a la Educacion Superior.

Registro de Estudiantes

Mombre de la Institucian

Jdornada

Estudiantes

Cupos Disponibles Estudiantes Autorizados Estudiantes Registrados Matriculados 11°

14 a 1 10
[ Autorizar Estudiante] [ Autorizar por Archiuq [ Ver Autorizados ] [ Yer Registrados ]
A
[ Cambiar Comraseﬁa] [ Ver Estudiantes ] [ Estudiantes de 11° matriculados ]

MOTA:

Si el pago o realizd en una entidad bancaria tenga en cuenta gque debe esperar 24 horas para poder
realizar el registro.

La opcidn Carmbiar Contrasefia le permite actualizar la contrasefia de la cuenta que le ha sido
asighada por el ICFES para la gestidn de registro

Unawez el estudiante ha sido autorizado por la Institucion, el estudiante debera registrar su inscripcion
personalmente ingresando desde el enlace "Registro = Examen de Estado = Estudiante” en la pagina
principal de wwewy.icfesinteractivo.gov.co, Si ha decidido inscribir un estudiante tenga en cuenta gque
debe hacerlo en el listado Ver Autorizados.

Si su eleccion es la de inscribir sus estudiantes, podra descargar un formato POF gue
@ corresponde al borrador del formulario de inscripeion, imprimalo para conocer los datos
fgque se solicitaran a cada estudiante.

[ Eerrar] [ Inicio ]

Flacaformmo

Para que el usuario representante de la institucién de educacién media tenga la
posibilidad de realizar la consulta de usuarios seleccionados debe pulsar la opcion
AVer Autori zadosea deegiosemasdnta la siquiente-interfad:
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Listado de Estudiantes Autorizados

Mombre de la Institucidn

Jornada

Fara modificar los datos de un estudiande de clic en el hotdn gue se encuentra en la colurmna Editar. Para registrar a cada
estudiante debe hacer clic en el botdn de |a columna Registrar
Do

12345679

AlA MARLAS DELGADO T 1
ANTOLINES LEAL PEDRO T 1 11223344
INFELIZ RAMIRA ANTOMIA, [ B0335225
] LOPEZ SUARES JUARN CoC. 01230654 Reg
MARLA ACEWEDOD CoC. 60123456
[ MARIC ADRES GOMEZ MENDOZA, C. C 1475852365
MEDIMNA HERRERA LEOMARDO JOSE CoC. 333444111 Reg
RACILIMA, JUAN JOSE CoC. 957654321
[ RODRIGUEZ JUAN C. C 0123456 Reg
[Cvoneramens ] 4

Universidad de
Pampions M

En esta interfaz se listan los nombres y apellidos de los estudiantes que se

encuentran autorizados en el momento. La Institucién de educacion Media puede

realizar el registro de los usuarios pulsandolaopci - n fAReg. 0 ( EI resto
es idéntico al registro en linea para estudiantes), ademas el usuario tiene la

posibilidad de Imprimir el listado, volver al menu o cerrar el formulario, pulsando la

opcién correspondiente.

5.1.5 Ver usuarios registrados
Esta opcion tiene como funcionalidad permitir que la Institucion de Educacién

Media realice la consulta de los estudiantes que han sido registrados hasta el
momento.
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Para que el usuario tenga la posibilidad de realizar la consulta de estudiantes
regi strados debe pulsar | a opci-n AVer

Regi ¢

Registro de Estudiantes

Mombre de la Institucion

Jornada

Cupos Disponibles

14

Estudiantes Autorizados Estudiantes Registrados

]

Estudiantes
Matriculados 11°

1 10

[ Awtorizar Estudiante ]

[ Autorizar por Archiul:]

[ Yer Autorizados ] [ Ver Regiztrados ]

[ Cambiar Cnn‘traseﬁa]

[ Ver Estudiantes ]

MOTA:

Si el pago lo realizd en una entidad bancaria tenga en cuenta gque debe esperar 24 horas para poder

realizar el registro.

La opcidn Cambiar Contrasefia le permite actualizar la contrasefa de la cuenta gque le ha sido

asignada por el ICFES para la gestion de registro

Unavez el estudiante ha sido autorizado por 1a Institucion, el estudiante debera registrar su inscripcidn
personalmente ingresando desde el enlace "Registro = Examen de Estado » Estudiante” en la pagina
principal de wwaw icfesinteractivo.gov.co. Si ha decidido inscribir un estudianta tenga en cuenta que

debe hacerlo en el listado Yer Autorizados.

i

Siosu eleccidn es la de inscribir sus estudiantes, podra descargar un formato POF que
corresponde al borrador del formulario de inscripeion, imprimalo para conocer los datos
gue se solicitaran a cada estudiante.

A

[ Estudiantes de 11° matriculados ]

Placarforrma _

Una vez ha hecho esto, se carga la siguiente interfaz

Listado de Estudiantes Registrados

Mombra da la [netitucion
Jornada
1 AlA BOT ROSMARY E CoC 74120378
2 AMA MARIA DELGADD [ 4123001
3 ANTELIZA BECERRA LECND ENRE T L 7B7 14691
4 ANTOLINES LEA FEDRD T | 11297744
=] BATLTA, MATUTE MARILA coc 41223001
= GOMEZ MENDOZA, SANTIAGD C.C 123456789
7 GOMET DUARTE JUAR YESID oo AR2390422
8 GOMEZ DUARTE SERGID YESID coc 88/9456
a INFELIZ RAMIRA ANTOIMLA C.C B033E225
0 QUINTERD AR 1A, GG GOA35227
11 RAMGEL MANTILLA PACLA ANDREA C.oC E02E54E6
4 Paging 1 da 1 (7]
[ Volver al Mani ] -( [ Impiimii ] [ Ceirai ]
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V]

icfes

V]

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario representante de la
institucién de educacion media ver los usuarios pertenecientes a la institucion que
se han registrado hasta el momento.

5.1.6 Cambiar Contrasefia

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario cambiar la contrasefia de
acceso a la aplicacion de Programas Académicos.

Jornada

Registro de Estudiantes

Mombre de la Institucian

Estudiantes

Cupos Disponibles Estudiantes Autorizados Estudiantes Registrados Matriculados 11°

14 ] 1 10
[ Autorizar Es‘ludian‘te] [ Autorizar por Archiud [ Ver Autorizados ] [ Ver Registrados ]
[ Cambiar Contraseﬁa] [ Ver Estudiantes ] [ Estudiantes de 11° matriculados ]

MNOTA A

Si el pago lo realizd en una entidad bancaria tenga en cuenta que debe esperar 24 horas para poder
realizar el registra.

La opcion Carnhiar Contrasefia le permite actualizar la contrasefia de la cuenta que le ha sido
asignada por el ICFES para la gestion de registro

Lna wez el estudiante ha sido autorizado por la Institucidn, el estudiante deberd registrar su inscripeidn
personalmente ingresando desde el enlace "Registro = Examen de Estado = Estudiante” en |a pagina
principal de wwew icfesinteractive gov.co. 8i ha decidido inscribir un estudiante tenga en cuenta gue
dehe hacerlo en el listado Wer Autorizados.

cotresponde al borrador del formulario de inscripcidn, imprimalo para conocer los datos

@ Si su eleccidon es la de inscribir sus estudiantes, podra descargar un formato PDF gue
que se solicitaran a cada estudiante.

[ Cerrar] [ Inicio ]

Placaforrma

Para que el usuario pueda actualizar la contrasefia de autenticacion a la aplicacion
de instituciones para el Examen de Estado para Ingreso a la Educacion Superior
es necesario que pulse la opcién fiCambiar contrasefiag a continuacién el sistema
genera la siguiente interfaz:
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Cambio de Contrasefia

Mombre de la Institucidn
Jarnada
Contrasefia actual [sesese | ich M
Mueva contrasefia [seessenee |
Teclee nuevamente su contrasefia [sesssesns |
) [ Enviar ]
[ Volver al Mend ] [ Cerrar ]
Universidad de
Pampions N

En el primer campo el usuario registra la contrasefia actual, en los dos
siguientes digita la nueva contrasefia y pulsa la opcion Enviar.

Cambio de Contrasefia

Mombre de la Institucian
Jarnada
La contrasefia fue actualizada exitosaments. lﬂf&SM
[ Volver al Ment ] [ cerrar ]
Heuri¢o Y

La aplicacion genera la confirmacién de actualizacion de la contrasefia. El

usuario pulsa la opcion fVolver al Menuo o Cerrar0 dependiendo del
requerimiento.
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5.1.7 Ver Estudiantes registrados

és

Para que el usuario tenga la posibilidad de realizar la consulta de estudiantes
registrados hasta el momento debe pulsar la opcién iVer Estudianted

Registro de Estudiantes

Mombre de la Institucidn

Jormada

Estudiantes

Cupos Disponibles Estudiantes Autorizados Estudiantes Registrados Matriculados 11°

14 0 1 10
[ Autorizar Es‘tudiante] [ Autorizar por Archim:] [ Ver Autorizados ] [ Ver Registrados ]
[ Cambiar Con‘traseﬁa] [ Ver Estudiantes ] [ Estudiantes de 11° matriculados ]

MOTA: A

Si el pago 1o realizd en una entidad bancaria tenga en cuenta que debe esperar 24 horas para poder
realizar el registro.

La opcidn Carmbiar Contrasefia le permite actualizar |a contrasefia de la cuenta gue le ha sido
asignada por el ICFES para la gestidn de registro

Una vez el estudiante ha sido autorizado por la Institucian, el estudiante debera registrar su inscripcion
personalmente ingresando desde el enlace "Registro = Examen de Estado = Estudiante” en 1a pagina
principal de wwhw.icfesinteractivo.gov.co. Si ha decidido inscribir un estudiante tenga en cuenta gue
dehe hacerlo en el listado Wer Autorizados.

Si su eleccidn es la de inscribir sus estudiantes, podra descargar un formato PDF que
@ corresponde al borrador del formulario de inscripcidn, imptimalo para conocer los datos
que se solicitardn a cada estudiante.

icfes

Flacaforma _

A continuacion se genera la siguiente interfaz:
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En este formulario se listan los nombres y apellidos de los estudiantes que se
encuentran registrados en el momento pertenecientes a la Institucion de
Educacion Media actual, junto con el nimero de documento y contrasefia de
autenticacion al registro en linea generada por el sistema, ademas el usuario tiene
la posibilidad Imprimir el listado, volver al menu o cerrar el formulario, pulsando la
opcién correspondiente.
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