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Fecha de solicitud: 2010-05-27

Nombre del Area: OFICINA ASESORA DE COMUNICACION Y MERCADEO
Numero proceso: 127 - 2010

Numero del proyecto dentro del plan de ADMI01. GESTION RECURSOS

accion:

I. NECESIDAD DEL AREA (Necesidad que la entidad pretende satisfacer con la contratacién)

De acuerdo con las funciones asignadas a la Oficina Asesora Juridica del ICFES, le corresponde, entre otras, la de coordinar el
desarrollo de las actuaciones administrativas sancionatorias que en el campo juridico requiera la empresa, asi como adelantar|
las actuaciones administrativas y judiciales a que haya lugar para la defensa de los activos intangibles de la empresa. Asi las|
cosas, en el desarrollo de las actuaciones juridicas adelantadas por esta oficina, se requiere contar con el servicio de divulgacién
en un periédico de amplia circulacién nacional, con el fin de garantizar la publicacién de avisos emplazatorios, notificaciones vy,
otros de ley, de conformidad con la legislacién vigente.

Sumado a lo anterior, es importante que las dreas misionales tales como la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo VY|
Oficina de gestidn de proyectos de Investigacion, entre otras, tengan acceso a este servicio de divulgacién, dado que en
desarrollo de sus funciones disefian y producen boletines, publicaciones y demads instrumentos de divulgaciéon con fines
informativos y de comunicacion interna y externa, los cuales requieren ser divulgados para informar y propiciar la participacion
de la ciudadania en las diferentes actividades realizadas por el Instituto.

Finalmente, el ICFES siguiendo las disposiciones del manual de contratacién y el desarrollo del principio de publicidad, requiere|
publicar en un diario de amplia circulacién nacional los pliegos de condiciones de algunos procesos de seleccién, con el fin de|
que los diferentes interesados puedan consultarlos y presentar en tal caso observaciones a los mismos.

ITeniendo en cuenta las razones anotadas, se requiere contratar los servicios de un periédico de alta circulacién a nivel nacional,
para realizar la publicacién de los avisos de prensa requeridos por el Instituto.

1. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES
Contratar la prestacién del servicio para la publicacién de avisos en prensa que requiera el ICFES, de conformidad con las|
especificaciones y condiciones suministradas por el Instituto.

TIPO DE PROCESO CONFORMACION DE LISTA CORTA - CON DIRECTORIO DE PROVEEDORES
REQUISITOS Proceso de [Requisitos DOCUMENTOS TECNICOS: Cada uno de los proponentes debera presentar]
PROPIOS seleccion [Habilitantes los siguientes documentos de cardcter técnico: CERTIFICACION DE
PARA CADA CIRCULACION EI proponente deberd presentar documento firmado por el
MODALIDAD representante legal mediante el cual se certifique que el periddico es de|
DE circulacién diaria nacional y el nimero de periddicos que circulan
CONTRATACIO diariamente a nivel nacional de lunes a sébado.
N Criterios de Se adjunta el documento en "otros"
evaluaciéon
Criterios de Se entenderd que hay empate entre propuestas, cuando los proponentes|
desempate obtengan igual puntaje. En el evento de presentarse empate entre dos (2)

o mas ofertas, el ICFES establecerd el orden de elegibilidad, asi: o Se
elegird aquella que tenga mayor puntaje en la evaluacién econémica. o Si
continla el empate, se elegird la oferta que posea mayor puntaje en el
nimero de ejemplares distribuidos a nivel nacional el dia Domingo. o Si
persiste el empate se adjudicara por sorteo mediante el sistema de

balotas.
l/Anexo Técnico Documento del Anexo Técnico
Formato Econémico|Documento del Formato Econémico
OBLIGACIONES DEL 1. Publicar avisos de prensa de acuerdo con las necesidades especificas solicitadas por el
CONTRATISTA supervisor del contrato en cuanto a formatos, logos, contenido, ubicacién y fechas requeridas.

2. Garantizar la publicacién del aviso segln los requerimientos solicitados.

3. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro y/o factura después de realizado el servicio|
de publicacién y del recibido a satisfaccién del mismo por parte de la supervisora del contrato.

4. Entregar al ICFES dos (2) ejemplares, por cada una de las publicaciones de avisos al dia
siguiente de la publicacién.

5. Publicar los avisos que se requieran durante el plazo de ejecucién del contrato y que se
alcancen a cubrir con el valor total del contrato, previo requerimiento del supervisor y de
acuerdo con el valor y las tarifas sefialadas por el contratista en su propuesta.

6. Mantener vigentes durante la ejecuciéon del contrato las tarifas ofertadas dentro de la
propuesta presentada al ICFES.

7. Responder ante el instituto por aquellas solicitudes de avisos que no se hayan publicado en
forma oportuna y dentro de los parametros solicitados por el Instituto.
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8. Presentar al ICFES en forma periddica el estado de ejecucién econémica del contrato.

9. Orientar al Instituto en aspectos técnicos y de forma relacionados con la publicacién de los
avisos en el diario.

10. Guardar absoluta confidencialidad, reserva y prudencia acerca del contenido e informacién
de los documentos a los cuales tenga acceso por razén de la prestacién del servicio, al igual
que garantizar su preservacion, cuidado y seguridad, mientras estén bajo su custodia.

11. Anexar la certificacién de paz y salvo por concepto de aportes a los Sistemas de Seguridad
Social Integral y Aportes Parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, Sena e ICBF), expedida
por el representante legal o revisor fiscal, para efectos de realizar el pago de la factura
correspondiente a los servicios prestados, previo recibido a satisfaccion por parte del supervisor|
del contrato.

12. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato en forma oportuna dentro del término
establecido y de conformidad con las condiciones pactadas.

13. Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso|
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento ni por terminacién, ni por la declaratoria
de caducidad del contrato.

14. Las demas relacionadas con el objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL ICFES

. Entregar oportunamente al diario las especificaciones y contenido del aviso a ser publicado,
en forma impresa y en medio magnético.

2. Ejercer la permanente vigilancia y supervisién sobre el cumplimiento del objeto y de las|
obligaciones del contratista, conforme a los términos de calidad y oportunidad establecidos en el
Pliego de Condiciones del Proceso de Seleccién ICFES - CLC. No. 029-2010.

3. Recibir y verificar el servicio contratado, al igual que expedir la correspondiente certificacién,
determinando en forma clara y directa la calidad y oportunidad del mismo.

4. Impartir instrucciones para la ejecucién de los servicios contratados.

5. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos técnicos de los productos entregados
para tramitar el respectivo pago.

6. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacién de los servicios|

contratados; previo recibo a satisfaccién por parte del supervisor.

7. Las deméds que se deriven de la naturaleza del contrato.

\VALOR TOTAL

$ 25.700.000,00

CDP

Numero CDP 246 | Fecha CDP 2010-05-03

FORMA DE PAGO

El ICFES cancelard el valor del contrato en sucesivos pagos parciales correspondientes a los|
servicios de publicacién individuales que se requieran, de acuerdo con las necesidades
solicitadas al contratista. Este pago lo realizara el Instituto dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la presentacién de la factura (si aplica) correspondiente y previa certificacién de
recibido a satisfaccién del servicio, expedida por el supervisor del contrato, acompafada del
respectivo certificado de pago de los aportes a salud, pensién, aportes parafiscales.

PLAZO Para todos los efectos legales, el plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 31 de diciembre
de 2010 6 hasta agotar la cuantia del mismo, lo que ocurra primero, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

GARANTIAS Para garantizar a la entidad el cumplimiento de todos cada una de las obligaciones|

contractuales y considerando los posibles riesgos que se pueden presentar con ocasion del
contrato, el contratista deberad constituir a su costa y a favor del Instituto, péliza Unica que
lampare los siguientes riesgos:

MARQ MODALIDAD PORCENTAJE VIGENCIA DE AMPAROS
UE
CON

UNA X
X Cumplimiento 10% El término de ejecucién del
contrato mas 4 meses
Calidad del bien Desde el recibo a satisfaccion|
del contrato més __ meses
X Calidad del servicio 10% El término de ejecucion del
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contrato mas 4 meses

Desde el recibo a satisfaccion
del contrato més _ meses

Correcto funcionamiento

El término de ejecucién del
contrato més __ meses

Anticipo

El término de ejecucion del
contrato mas __ meses

Pago anticipado

Desde el recibo a satisfaccion
de la obra mas 60 meses

Estabilidad de la obra

La vigencia del contrato mas
36 meses

Salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones

El término de ejecucion del
contrato mds  meses

Responsabilidad civil
extracontractual

Otra El término de ejecucién del

contrato més __ meses

NOTA: "Ley 1150 de 2008, articulo 7, inciso 5: Las garantias no seran obligatorias en log
contratos... cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en
el cual corresponderd a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a I3
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demds que sefale el
reglamento”. NO ESTA PROHIBIDO, LUEGO ES POTESTATIVO. DEBE JUSTIFICARSE LA NO|
INCLUSION

JURIDICOS DE LA
MODALIDAD DE SELECCION

SUPERVISOR EFE OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y MERCADEO
OTROS Se adjuntan los criterios de evaluacion
Documento Adjunto
11l. FUNDAMENTOS La presente contratacién se encuentra respaldada por el articulo 12 de la Ley 1324 de 2009, la

cual establece “...Los contratos que deba celebrar y otorgar el ICFES como entidad de
naturaleza especial, en desarrollo de su objeto, se sujetaran a las disposiciones del derecho
privado.”, la Constitucién Politica de Colombia, especialmente por lo consagrado en los articulos|
209 y 267, por el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, y en especial por el Manual de
Contratacion del ICFES (Resolucién interna No. 127 de 2010).

IV. ANALISIS Y TIPIFICACION
DE RIESGOS

En la ejecucién del contrato se puede presentar incumplimiento en las obligaciones especificas|
del contratista, asi como fallas en el tramite de las publicaciones.
Se ha adjuntado El Documento de Analisis y Tipificacion de riesgos

V. ANALISIS QUE SOPORTA
EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

Se ha adjuntado un Documento del Analisis que soporta el valor estimado del contrato

VI. REQUISITOS

La presente solicitud se encuentra precedida por la consulta del CUBS y del precio indicativo del SICE. Se anexa X
documento.

(Obligatorio para cuantias iguales o superiores a la minima cuantis del ICFES)

La presente contratacion se encuentra relacionada en el Plan de Compras X
\VIl. DOCUMENTOS ANEXOS Para efectos de tramite anexo los siguientes documentos:

Propuesta o cotizacién del proponente

Hoja de vida del proponente

Certificado de talento humano (si aplica)

Certificado de disponibilidad presupuestal X
Documentos que acrediten la exclusividad (si aplica)

Anexo Técnico (si aplica)

Analisis y tipificacidon de riesgos (si aplica) X
RESPONSABLE REVISO APROBO

ANA MARIA URIBE GONZALEZ

JEFE OFICINA DE COMUNICACIONES Y

MERCADEO

ADRIANA GIL GONZALEZ
SUBDIRECTORA DE ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS GENERALES

ANA MARIA URIBE GONZALEZ
JEFE OFICINA DE COMUNICACIONES Y
MERCADEO
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PROPUESTA ECONOMICA
TARIFA (CM X COL)
. TAMARNO . CANTIDAD
DESCRIPCION TOTAL |VALOR AVISO SEGUN VALOR TOTAL
ITEM GENERAL VALOR IVA CON IVA | ESPECIFICACIONES
1. Publicidad de avisos,|15 CMS DE ALTO X 2 2

ubicados en primer| COLUMNAS
cuadernillo, pagina|

impar, publicados de
Lunes a Sabado, con
disefio en blanco v,
negro.

Publicidad de avisos,
ubicados en primer,
cuadernillo, pagina
impar, publicados dia
domingo, con disefio
en blanco y negro.

15 CMS DE ALTO X 2
COLUMNAS

12

TOTAL

El IVA es en el evento que aplique, si no, no es necesario se coloca 0 en esa fila.

REPRESENTANTE LEGAL

Nombre

Razo6n Social

NOTA: Las caracteristicas como tamafio y nUmero de publicaciones pueden variar
dependiendo de la necesidad de publicaciones que requiera el ICFES.

Los valores de la propuesta dados en CM X COL deben mantenerse en firme a partir
de la presentacion de ésta y una vez suscrito el contrato se mantendran fijos
durante la ejecucién y liquidaciéon del mismo.
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CRITERIOS DE CALIFICACION
En ésta fase se podra obtener maximo 1.000 puntos, y se adjudicara el presente proceso
de seleccion al proponente que cumpla con los requisitos técnicos y obtenga el mayor

puntaje en los criterios de evaluacion, distribuidos de la siguiente manera:

Para que un oferente obtenga puntaje en cada uno de los aspectos a evaluar, su oferta
debera cumplir con las condiciones minimas establecidas para cada aspecto.

ITEMS FACTORES DE PUNTAJE
EVALUACION
1 NUMERO DE EJEMPLARES 400

DISTRIBUIDOS A NIVEL
NACIONAL EL DIA

DOMINGO

2 PUBLICACIONES 200
ADICIONALES

3 PROPUESTA ECONOMICA 400

TOTAL PUNTOS 1000

1. NUMERO DE EJEMPLARES DISTRIBUIDOS A NIVEL NACIONAL EL DIA
DOMINGO (400 PUNTOS):

Se asignaran 400 puntos a la propuesta que demuestre un mayor numero de ejemplares
en circulacion del periddico a nivel nacional el dia domingo. A las demas propuestas se
les asignara el puntaje proporcionalmente, aplicando regla de tres simple.

Para acreditar lo anterior, el proponente debe presentar documento firmado por el
representante legal mediante el cual certifique el nimero de ejemplares que circula a nivel
nacional el dia domingo (en medio fisico).
Los puntajes seran establecidos con dos decimales.

2. PUBLICACIONES ADICIONALES (200 PUNTOS)
Se asignaran puntos al proponente que ofrezca y garantice sin costo adicional, la

publicacién de avisos adicionales a los minimos requeridos en la propuesta econémica
(anexo 3, item 2), de la siguiente forma:

O Do0Ss (2) publiCacCionNeS ........coeiiiiii i 200 puntos
0 Una (1) publicacion......... ..o, 100 puntos.
0 Cero (0) publiCaCioNes. .........ouieiiii 0 puntos.
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Para acreditar lo anterior, el proponente debe presentar documento firmado por el
representante legal mediante el cual debe certificar el numero de avisos adicionales que
se ofrecen cumpliendo con las especificaciones sefaladas en el anexo 3, item 2.

3. PROPUESTA ECONOMICA (400 PUNTOS)- (ANEXO 3)

Para la evaluacion de la oferta econdémica se tendra en cuenta la siguiente formula:

PPE = VOMP x 400
VOE

Donde:

PPE — Puntaje propuesta evaluada
VOMP — Valor oferta menor precio
VOE —> Valor oferta evaluada

Los valores de la propuesta dados en CM X COL deben mantenerse en firme a partir
de la presentacion de ésta y una vez suscrito el contrato se mantendran fijos
durante la ejecucién y liquidacién del mismo.

Las caracteristicas como tamafio y numero de publicaciones pueden variar
dependiendo de la necesidad de publicaciones que requiera el ICFES.

NOTA: El orden de elegibilidad va de acuerdo a quien obtenga el mayor puntaje en la
evaluacion, y asi sucesivamente, en forma descendente.

Para la evaluacion de la oferta econémica se efectuara el siguiente procedimiento:

El ICFES efectuara la revision y correccion aritmética de las ofertas econémicas, durante
la cual de ser necesario, se efectuaran los respectivos ajustes. SERAN RECHAZADAS
las ofertas que presenten una diferencia aritmética mayor o igual al 1% (por exceso o por
defecto) entre el valor total de la oferta presentada y el valor total de la oferta corregida y
aquellas que excedan el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

El ICFES efectuara como correcciones aritméticas las originadas por todas las
operaciones aritméticas a que haya lugar en el formulario, en particular las siguientes:

e La multiplicacién entre columnas.

e Las sumatorias parciales.

e La totalizacién de sumatorias.

e La liquidacion del valor del IVA, si aplica
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e La suma del costo total de la oferta.
o El ajuste al peso.

Realizada la correccion aritmética y verificados los requisitos anteriores, se asignara una
calificacion de hasta 400 puntos de acuerdo con el procedimiento antes anotado

: ; o " 3
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TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

Como riesgos asociados se identificaron los siguientes:

TIPIFICACION | ESTIMACION | ASIGNACION

ASEGURABLE

RIESGOS EMPRESARIALES

Riesgos del giro normal de
su negocio: Deben ser
previstos por el contratista al
momento de la elaboracion de Los asumira en su
la propuesta y de la . - CONTRATISTA
T totalidad el contratista.
celebracion del contrato como
el incremento en el costo de
los bienes y/o servicios objeto
del contrato

Se asignaran dentro de las

obligaciones del
CONTRATISTA.
Adicionalmente, el

CONTRATISTA debera aportar
garantia que ampare: a) De
cumplimiento  general del
contrato, por una suma igual al
diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y con una
vigencia igual al término de
ejecucion del mismo y cuatro (4)
meses mas.

Los asumird en su
totalidad el contratista,
previo proceso
investigativo por parte
de la entidad o ente
competente donde se
establezca su
responsabilidad

Confidencialidad:
Divulgacion de la informacion
del Instituto.

CONTRATISTA

Se asignardn dentro de las
obligaciones del
CONTRATISTA. El
CONTRATISTA debera aportar
garantia que ampare la Calidad
del servicio, por una suma
equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato
con una vigencia igual al
término de ejecuciéon del mismo
y cuatro meses (4) mas. Sin
perjuicios de las acciones
judiciales a que haya lugar.

Riesgos por Incumplir con
las normas de calidad y | Los asumirA en su
oportunidad, establecidas | totalidad el contratista
para la prestacion del
servicio.

CONTRATISTA

Se asignardn dentro de las
obligaciones del
CONTRATISTA. El
CONTRATISTA debera aportar
garantia que ampare a)
Cumplimiento  General del
contrato, por una suma igual al
diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y con una
vigencia igual al término de
ejecucion del mismo y cuatro (4)
meses mas b) la Calidad del
servicio, por una suma
equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato
con una vigencia igual al
término de ejecuciéon del mismo
y cuatro meses (4) mas.
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