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TERMINOS DE REFERENCIA

SELECCION POR EXCEPCION — SE- 003 - 2013

OBJETO: SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE PARA CONTRATAR LA
ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y EJECUCION DE ACCIONES LOGISTICAS, PARA LA
APLICACION DE LAS PRUEBAS PARA LAS PRUEBA PILOTO EKAES EN UNIVERSIDADES Y
PRUEBA SABER 11 CALENDARIO B

ENERO DE 2013
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RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES.

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educaciéon - ICFES recomienda al Proponente
tener en cuenta las siguientes recomendaciones previamente a elaborar y presentar su propuesta:

v" Verificar que no se encuentre dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibicion constitucional o legal para presentar propuestas y contratar. Para este efecto debe
consultarse el articulo 8° de la ley 80 de 1993, en los términos en que fue modificado por las
leyes 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y la Constitucion Politica de Colombia.

v' Examinar el contenido de estos Términos de Referencia y de los demas documentos que
hacen parte del mismo, asi como las normas que regulan, de una parte, el proceso de
seleccion, establecidas en el Manual de Contratacion del ICFES actualmente vigente,
adoptado por la Junta Directiva mediante Acuerdo No. 0014 del 26 de agosto de 2011, y de
otra, la prestacion del servicio a contratar.

v' Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que debe
allegar con la propuesta y verificar que contienen la informacién cierta y completa que acredita
el cumplimiento de los requisitos exigidos en la ley y en estos Términos de Referencia.

v' En virtud del principio constitucional y legal de la buena fe, se presume que la informacién y
documentacién suministrada con la propuesta es veridica y su contenido es cierto. Cuando el
ICFES encuentre que cualquier informaciéon o documento suministrado por el Proponente no
tiene estos atributos, habra lugar a instaurar en su contra las acciones necesarias para
establecer las responsabilidades penales, administrativas y civiles establecidas en la Ley.

v' Examinar que las fechas de expedicion de los documentos solicitados se encuentren dentro de
los plazos exigidos.

v/ Suministrar toda la informacion requerida.
v Diligenciar totalmente los Formatos que se incluyen en estos Términos de Referencia.

v' Presentar la propuesta en los medios requeridos, con el correspondiente indice y debidamente
foliadas.

En todas las actuaciones derivadas del presente Proceso de Seleccion y del contrato que llegare a
celebrarse, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y
las leyes consagran.

En caso que se adviertan hechos o actuaciones presuntamente constitutivos de contravenciones a
la ley en el proceso de seleccién o en la ejecucion del contrato que se celebre como consecuencia
de éste, se dara aviso a los organismos competentes para que adelanten las investigaciones y
acciones legales correspondientes y si a ello hubiere lugar, se impongan las sanciones del caso.

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 + Conmutador: 338 73 38 » Bogotd D.C. - Colombia * Linea de atencidn al ciudadano: 3077008 - 018000110858 + www.icfes.gov.co



' TERMINOS DE REFERENCIA
ICFES - SE - 003 - 2013
mejor saber

DEFINICIONES 5
1. CAPITULO 1.- CONDICIONES GENERALES 7
11 JUSTIFICACION 7
1.2. OBJETO 8
1.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y OPERATIVAS DE LA CONTRATACION 8
1.4.  MODALIDAD DE SELECCION 9
1.5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE 9
1.6. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES 9
1.7. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 9
1.8. OBSERVACIONES 10
1.9. FORMA DE PRESENTACION Y RECEPCION DE OFERTAS 11
1.10. IDIOMA. 12
1.11. INFORMACION DE CARACTER RESERVADO. 12
1.12. VIGENCIA DE LA PROPUESTA. 13
1.13. CRONOGRAMA 13
1.14. PRELACION E INTERPRETACION DE LOS DOCUMENTOS 13
2. CAPITULO 2.- PROPONENTES Y CONDICIONES DE CAPACIDAD 14
2.1. PROPONENTES 14
2.1.1. CONSORCIOS. ..ttt e et e e e 14
2.1.2. UNIONES TEMPORALES. ...ttt e e enenes 14
2.1. REGLAS DE PARTICIPACION 15
3. CAPITULO 3.- CAPACIDAD JURIDICA: REQUISITOS HABILITANTES 16
3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA ..o 16
3.2.  GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.......ootiiieieeeeeee e, 16
3.3. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION ....cutiiiiiiieeeieeeeie et 17
3.3.1. PERSONAS NATURALES NACIONALES O EXTRANJERAS 17
3.3.2. PERSONA JURIDICA NACIONAL 17
3.3.3. UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS 18

3.4. CERTIFICADO DE PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE LOS
APORTES PARAFISCALES. ... e ettt e et eeeeeneees 19
3.5. CERTIFICADO DE VIGENCIA DE INSCRIPCION Y ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DE REVISOR FISCAL ....ooiiiiiiti e 20
4. CAPITULO 4.- CAPACIDAD TECNICA: REQUISITOS HABILITANTES 20
4.1. EXPERIENCIA GENERAL ... 20
4.2. EXPERIENCIA ACREDITADA O ESPECIFICA.......coiviieeeeeeeeeeeee e, 21
4.2.1. DOCUMENTOS SOPORTE DE EXPERIENCIA ESPECIFICA.........ccccceveveenn. 21
4.2.1.1. FORMATO NO. 5: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. ......coovviiiiiiiiiiiiiiiin. 21
42.1.2. CERTIFICADO DEL RUP, Y CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA EN
CONTRATOS oo et e ettt e e e et e e e s e e e e e e e nnnnnn e e eees 22
4.3.  PROPUESTA TECNICA. .. 22
4.4, FORMATO NO. 6: EXPERIENCIA DEL PERSONAL .....coiiiiiiiieiii e 22
4.4.1. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION ......ccoouiitieieieeeeeeeteeeee e, 23
4.4.2. DOCUMENTOS DE FORMACION ACADEMICA Y HABILITACION PARA
EJERCER LA PROFESION .....coiiiuiitiiteieiett sttt sve s enaane s 23
3

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 + Conmutador: 338 73 38 » Bogotd D.C. - Colombia * Linea de atencidn al ciudadano: 3077008 - 018000110858 + www.icfes.gov.co



? g TERMINOS DE REFERENCIA
35 ICFES - SE - 003 - 2013

mejor saber
4.4.3. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA .....ueeeoee oo, 23
4.5. CAPACIDAD DE ORGANIZACION ...oooioeeeeeeeee oottt 23
4.6.  GENERALIDADES ......ooi ettt et e et e et et e et e et e e e e eeee e 24
5. CAPITULO 5.- CAPACIDAD FINANCIERA: REQUISITOS HABILITANTES 24
6. CAPITULO 6.- PROPUESTA ECONOMICA 25
7. CAPITULO 7.- EVALUACION DE PROPUESTAS 26
7.1 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION 26
7.2 CAUSALES DE INCUMPLIMIENTO DE LAS PROPUESTAS 26
7.3. CAPACIDAD JURIDICA 27
7.4 CAPACIDAD FINANCIERA 28
7.4.1. INDICE DE LIQUIDEZ........oeueeeeeee oottt e et en e 28
7.4.2 INDICE DE ENDEUDAMIENTO ...ttt e e eee e e aeee e e eee e 28
7.4.3. CAPITAL DE TRABAUJIO ...ttt ettt e e et e et e et e et e e e e e e e e eeeens 29
T AL PATRIMONIO ...t e et e e et e et e e e e et e e et e e e e e e e e aeeee e, 29
7.5. CAPACIDAD DE ORGANIZACION 29
7.6 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 29
7.7. CALIFICACION (FACTORES DETERMINANTES PARA ORDEN DE
ELEGIBILIDAD) 30
7.7.1 VERIFICACION DEL FORMATO NO. 7o oueteeee ettt eee e aeee e 30
7. 7.2 FACTORES A CALIFICAR .. .ot 30
7.7.3 METODOLOGIA DE CALIFICACION ...ttt ettt eee e aeee e, 31
7.8. SELECCION 32
7.9. DECLARATORIA DE FALLIDO. 33
8. CAPITULO 8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 33
8.1 SUSCRIPCION 33
8.1.1 DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION.....coote it 33
8.1.2 PLAZO PARA SUSCRIBIRLO......e ettt ettt ee et eee e et e e e e e eeeeaeaee e 33
8.1.3 EFECTOS DE NO SUSCRIBIRLO ......eeteeeee ettt eee e, 33
8.1.4 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION ...ttt 34
8.1.5. GASTOS E IMPUESTOS 34
8.2 CONDICIONES CONTRACTUALES 34
8.3 PLAZO DE EJECUCION 34
8.4  FORMA DE PAGO 34
8.5 RIESGOS PREVISIBLES 35
9 ANEXOS 38
10 FORMATOS 39
FORMATO No0.2 - CARTA INFORMACION DE CONSORCIOS ..ot 42
FORMATO No0.3 - CARTA INFORMACION DE UNION TEMPORAL ....oeooveeeeeeeceeeeeeeeeann 43
FORMATO No0.4 - MODELO CERTIFICACION DE APORTES .....ooieeoeee oo 44
FORMATO N0.5 — EXPERIENCIA DEL PROPONENTE ....ooeiete et 45
FORMATO N0.7 — PROPUESTA ECONOMICA ...t oottt 47

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 + Conmutador: 338 73 38 » Bogotd D.C. - Colombia * Linea de atencidn al ciudadano: 3077008 - 018000110858 + www.icfes.gov.co



| TERMINOS DE REFERENCIA
es ICFES - SE - 003 - 2013
mejor saber
DEFINICIONES

Para la adecuada interpretacion de los Términos de Referencia, los siguientes conceptos tendran
el significado que se les atribuye a continuacion. Los términos que no sean expresamente definidos
deberan entenderse en su sentido natural y obvio, o el que le confiera el lenguaje técnico de la
respectiva ciencia o arte. Cuando la Ley haya definido una expresion, se le dara a ésta su
significado legal.

En los presentes Términos de Referencia se entienden incorporadas las definiciones previstas en
las leyes que sean relevantes para este proceso y para el contrato que se realizara.

ADENDA

Es el documento expedido por el ICFES mediante el cual se introducen modificaciones a los
Términos de Referencia, incluyendo sus anexos.

ADJUDICACION

Es la decision emanada de la entidad por medio de acto administrativo expedido por el ordenador
del gasto del ICFES, que determina el adjudicatario del contrato objeto de la presente seleccién.

ADJUDICATARIO

Sera el proponente que resulte seleccionado por cumplir los requisitos de seleccion establecidos
en los Términos de Referencia y haber presentado la oferta mas favorable para la empresa, con el
cual se celebrara el respectivo contrato.

ANEXOS

Es el conjunto de documentos y formatos que se adjuntan a los presentes Términos de Referencia,
que forman parte de los mismos, en los que se especifican requerimientos o se presenta
informacion relevante de la Propuesta.

CONTRATANTE

Es el Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion, ICFES, en su condicién de empresa
estatal de caracter social del sector educacién nacional, entidad publica descentralizada del orden
nacional, de naturaleza especial, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional.

CONTRATISTA

Persona con quien se suscribe el contrato por haber resultado adjudicataria en el presente
proceso de seleccion.

COMITE EVALUADOR

Grupo interdisciplinario designado por el ICFES para el estudio de las propuestas en sus aspectos
juridicos, financieros, técnicos y econdmicos de conformidad con lo establecido en estos Términos
de Referencia.
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PAGINA WEB

Es la pagina web del ICFES www.icfes.gov.co, que se utilizara para publicar los Términos de
Referencia y dar a conocer a los interesados y participantes en el proceso de seleccion las
actuaciones adelantadas durante el mismo.

PROPONENTE

Es la persona que presenta Propuesta para este proceso de seleccion, individualmente o a través
de modalidades asociativas.

PROPUESTA

Es la oferta formal de un interesado, con la que hace explicita su voluntad de participar y ser
evaluado en este Proceso de Seleccion.

PROCESO DE SELECCION

Es el conjunto de acciones y condiciones establecido en los términos de referencia, de
conformidad con los cuales corresponde al ICFES efectuar la escogencia objetiva del Contratista
para el suministro del servicio.

TERMINOS DE REFERENCIA

Es el presente documento, que incluyendo sus anexos y adendas, contiene las condiciones para el
proceso de seleccion.

VIGENCIA DEL CONTRATO
Corresponde al término comprendido entre la suscripcion del contrato que se celebre en desarrollo

de este proceso de seleccion y la fecha de liquidacién, diferente del plazo de ejecucion del
contrato.
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1. CAPITULO 1.- CONDICIONES GENERALES

1.1 JUSTIFICACION

A partir de la Ley 1324 de 2009, el ICFES tiene como objetivos principales prestar servicios de
evaluacion de la educacién en todos sus niveles e investigar factores que inciden en la calidad
educativa, con el fin de ofrecer informacién que permita mejorarla.

Para el cumplimiento de los objetivos citados, el ICFES se reorganizé mediante el Decreto 5014 de
2009 y se ha propuesto reestructurar los examenes de Estado, mejorando los contenidos, alcances
y cobertura de las pruebas, asi como hacer més eficientes los diferentes procesos que demanda
su realizacion, a fin de lograr pruebas mas seguras, exitosas y con el menor nimero de
contingencias posible.

La entrega precisa, con calidad y oportunidad de los bienes y servicios necesarios para la logistica
de las pruebas requiere de la contratacion de las empresas o personas mas calificadas del
mercado, en cada uno de los subprocesos como impresién y empaque, distribucién y recoleccién,
y aplicacion de las pruebas.

El ICFES encuentra recomendable distribuir el objeto a contratar en forma tal que éste se
acomode a la realidad de la oferta de bienes y servicios que el mercado esta en posibilidad de
ofrecer, lo que sin duda debe converger en un mejor resultado por el mayor nivel de especialidad,
razén por la que adelantard varios procesos de selecciéon (uno para impresiéon y empaque del
material, otro para logistica de distribucion y recoleccion del material y otro para logistica de
aplicacién de las pruebas), cuyos adjudicatarios deben coordinar sus acciones para el logro de los
objetivos que se ha propuesto la entidad.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 15 del Manual de Contratacion vigente, adoptado
mediante Acuerdo No. 014 de 2011, por regla general, cuando el valor del bien, obra o servicio
supera 900 S.M.L.M.V. el procedimiento de seleccidén es la convocatoria publica y teniendo en
cuenta el tiempo que demanda el alistamiento y desarrollo de las convocatorias Pl]blicas para la
seleccién de proveedores que apoyen las pruebas que deben aplicarse en 20137, y el hecho de
gue el ICFES ha estimado necesario introducir modificaciones a las condiciones bajo las cuales ha
venido efectuando sus procesos de seleccion, motivd a la Direccién de la entidad a solicitar
autorizacion a la Junta Directiva para adelantar un proceso de seleccion por excepcion para
contratar los proveedores que se encarguen de la logistica necesaria para la aplicacion de las dos
primeras pruebas del proximo afio: PRUEBA PILOTO EKAES EN UNIVERSIDADES (a practicarse
entre el 21 de enero Yy el 28 de febrero de 2013) y SABER 11 — B (a realizarse el 14 de abril de
2013). Esta autorizacion fue impartida en reunidn de Junta Directiva celebrada en Diciembre de
2012.

Para la seleccién de estos proveedores se emite solicitud de cotizacién a un grupo limitado de las
mejores empresas cuyo objeto social comprenda cada uno de los subprocesos que efectivamente
deben ejecutarse. Para este efecto, la Junta Directiva del ICFES impartié autorizacién expresa
como consta en Acta correspondiente a la sesién realizada el dia 5 de diciembre de 2012.

1 De acuerdo a lo establecido en el articulo 15 del Manual de Contratacién vigente, adoptado mediante
Acuerdo No. 014 de 2011, por regla general, cuando el valor del bien, obra o servicio supera 900
S.M.L.M.V. el procedimiento de seleccién es la convocatoria publica.
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La finalidad de la contratacion que se busca con este proceso de seleccion es obtener informacion
relevante para evaluar la calidad de la educacién, por lo que las condiciones que se exigen en
estos Términos de Referencia pretenden que todo el proceso previo y posterior a la aplicacién de
las pruebas asi como la aplicaciéon misma, se desarrollen bajo condiciones adecuadas para los
evaluados, evitando toda situacién que perturbe o pueda perturbar el ambiente en que deben
desarrollarse las pruebas.

1.2. OBJETO

Contratar la organizacion, administracion y ejecucion de acciones logisticas, para la aplicacion de
las pruebas para la prueba piloto EKAES en universidades y prueba Saber 11 calendario B, de
acuerdo con los requerimientos del ICFES, en especial lo contenido en el anexo técnico.

El desarrollo del objeto antes consignado, comprende las siguientes actividades:

a. Contacto, seleccibn, asignacion y contratacion delos Examinadores, de conformidad con
los perfiles definidos por el ICFES en el presente Anexo.

b. Disponer de una herramienta tecnolégica que le permita generar reportes diarios o
particulares de los procesos que administra.

c. Disponer que los integrantes de sus equipos de trabajo que considere necesario asistan a
las charlas de capacitacién que dictara el ICFES.

d. Capacitacidn a su cargo de los demas Examinadores en los procedimientos de la Prueba
que corresponda, utilizando los medios y pedagogia que considere apropiado.

e. Elaboracion de itinerarios de viaje de los Examinadores, para los traslados a los sitios de
capacitacién y de prueba donde se requiera.

f.  Suministro de transporte aéreo y/o terrestre segun el lugar de residencia de los
Examinadores, en caso de requerirse.

g. Alojamiento en el municipio de capacitacion, y de prueba, si fuera el caso.

h. Transporte local, hotel, sitio de aplicacién y viceversa, en caso de requerirse.

i. Recepcion de los kits de aplicacion y devolucion de los correspondientes a dactiloscopia y
tiflolégicos, al Contratista de Distribucion y Recoleccion (Operador Logistico).

j- Realizacién de la reunién previa al dia de aplicacién, en cada Sitio de Aplicacion.

k. Coordinacion para la disponibilidad y alistamiento del Sitio de Aplicacion, verificando
condiciones de espacio fisico, aseo y seguridad para el dia de la prueba.

I.  Recepcion del material de examen del representante del Contratista de Distribucion y
Recoleccion.

m. Ejecucién oportuna de los procedimientos establecidos por el ICFES para el dia de la
prueba.

n. Disponibilidad de Examinadores suplentes para cubrir ausencias no previstas, que deben
ser cubiertas en la primera hora de la Prueba.

0. Entrega del material de examen aplicado al representante del Contratista de Distribucién y
Recoleccion.

p. Consolidacion del informe administrativo de la aplicacion.

g. Diligenciamiento via web del informe administrativo.

r. Entrega de los informes administrativos consolidados por sitios de aplicacion con la
totalidad de novedades presentadas y registrado en el sistema ICFES.

s. Evaluacioén de los Aplicadores, y envio de la informacién al ICFES

t. Entrega actualizada de la base de datos de los EXAMINADORES al ICFES al finalizar el

contrato.

1.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y OPERATIVAS DE LA CONTRATACION
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El detalle de las condiciones técnicas y operativas a cumplir para la ejecucion del contrato se
encuentra contenido en el Anexo A “Técnico y Operativo” de los presentes Términos de
Referencia.

1.4. MODALIDAD DE SELECCION

El presente procedimiento de selecciébn se realiza bajo la modalidad de excepcion. Los
fundamentos de esta modalidad son los dispuestos en el paragrafo primero del articulo 15 del
Manual de Contratacion del ICFES.

1.5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Los contratos que en desarrollo de su objeto celebra el ICFES como empresa estatal de naturaleza
especial, se sujetan a las disposiciones del derecho privado, a lo dispuesto en su Manual de
contratacion y a los presentes Términos de Referencia. En consecuencia, deben considerarse las
disposiciones comerciales y civiles pertinentes, asi como las de naturaleza publica incluidas en las
leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y decreto 734 de 2012 en lo que dichas normas resulten
aplicables.

De conformidad con el Manual de Contratacién del ICFES, las invitaciones a presentar ofrecimiento
no obligan al ICFES a celebrar el contrato correspondiente.

1.6. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES

En virtud de lo dispuesto en el articulo 13 de la ley 1150 de 2007 no pueden participar en el
presente Proceso de Seleccion quienes se encuentran incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecidas en la Constitucion, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de
2011 y demés normas legales que disponen sobre la materia.

La ocurrencia de una causal de inhabilidad o incompatibilidad durante el Proceso de Seleccidn
debe ser comunicada al ICFES por el Proponente al dia siguiente de la fecha en que tenga
conocimiento de la misma, para realizar el retiro de la oferta.

Si la ocurrencia de la causal se presenta durante la ejecucion del contrato, debera informarse al dia
siguiente en que sea advertida por el Contratista, para llegar a un acuerdo de terminacion o cesién
del contrato.

En desarrollo de lo estipulado en los Estatutos y demas normas pertinentes, no podran intervenir
guienes tengan conflicto entre sus intereses personales y los de la entidad. Para efectos de este
proceso de selecciébn se considera que tienen conflicto de interés, aquellos proponentes que
realicen o hayan realizado cursos, asesorias 0 consultorias, encaminadas a preparar a personas
naturales o juridicas, para la presentacion de las pruebas SABER 11, SABER PRO, SABER 3,5y
9 y demas pruebas nacionales e internacionales en las que el ICFES tenga injerencia.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto estimado para los servicios solicitados en el formato 7: Propuesta econdmica, es
hasta por la suma de NOVECIENTOS CUARENTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($945.750.000) M/CTE, incluido IVA,
retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecucion
conlleve.
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El presupuesto estimado para los GASTOS REEMBOLSABLES POR TRANSPORTE DE
EXAMINADORES es por la suma de NOVENTA MILLONES DE PESOS ($90.000.000,00) M/CTE
incluido IVA, retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto que la
ejecucidn conlleve.

El TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO para este proceso de seleccion, es hasta
por la suma de UN MIL TREINTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
($1.035.750.000,00) incluido IVA, retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo
directo e indirecto que la ejecucion conlleve.

El contrato serd financiado con recursos propios del presupuesto asignado a la entidad para la
vigencia fiscal del afio 2013, de conformidad con el CDP No. 47 expedido por la responsable de
presupuesto.

Los proponentes no podran exceder en su oferta el TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL
ESTIMADO.

1.8. OBSERVACIONES

Las observaciones que tengan los proponentes deberan ser enviadas al correo electronico
yortiz@icfes.gov.co

a) Si algun proponente encuentra inconsistencia, error u omision en los documentos del proceso
0 requiere una aclaracion de cualquier estipulacion contenida en los mismos, debera formular
la consulta por escrito o por el correo electrénico citado. Dichas consultas deberan ser
presentadas hasta veinticuatro horas (24) horas antes de la fecha prevista para el cierre.
Vencido el anterior término, no se aceptaran en las etapas subsiguientes del proceso
cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias contenidas
en el presente documento.

b) Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos
del proceso y seran formuladas y atendidas por medio de respuesta al correo electrénico
sefialado por el invitado y publicadas en la pagina web institucional del ICFES. Cualquier
modificacion a los documentos del proceso ser4 comunicada por escrito mediante adenda. La
informacion podra ser consultada en la pagina web institucional del ICFES.

¢) En todo caso so6lo tendran validez aquellas modificaciones a los Términos de Referencia que
sean incorporadas mediante adenda.

d) La informacién sobre preguntas y respuestas entregada a uno de los integrantes de consorcio
0 unién temporal, se entenderd recibida por el proponente asociativo.

e) Para el envio o radicacion de cualquier comunicacion al ICFES debe observarse que el dia
habil respectivo concluye a las 5:00 PM, de acuerdo con la jornada laboral de la Entidad, con
independencia del medio utilizado para ello, bien sea, correo certificado, fax o correo
electrénico. Por esta razon, cualquier comunicacion, documento, etc., recibido o radicado en
un horario posterior, se tendra como recibido en el dia habil siguiente. Esta observacion debe
tenerse en cuenta para efecto del vencimiento de los plazos otorgados por el ICFES, los
cuales, si se trata de dias, venceran a las 5:00 PM del dia respectivo.
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1.9. FORMA DE PRESENTACION Y RECEPCION DE OFERTAS

La Propuesta deberéa ser presentada en su totalidad en medio fisico, foliada y con un indice en el
que se relacione el contenido total. Los anexos de caracter técnico y econdmico deberan ser
presentados en medios fisico y magnético.

La Propuesta debe ser presentada asi:

Un (1) sobre cerrado y marcado ORIGINAL que contenga la propuesta original completa en medio
fisico con todos los documentos indicados. Los anexos técnicos y econdmicos deben ser
presentados en medios fisicos y magnéticos.

Dos (2) sobres cerrados y marcados respectivamente PRIMERA COPIA / SEGUNDA COPIA en
medio fisico los cuales contendran copias exactas de la propuesta técnica original. Los anexos
técnicos y econémicos deben ser presentados en medio fisicos y magnéticos. La propuesta debe
contener todos los documentos en el orden indicado.

Cada sobre debera estar cerrado y rotulado de manera que se identifique el nombre y nimero del
proceso de seleccion, el nombre del proponente, su direccién y teléfono y el contenido del sobre
segun sea: ORIGINAL, PRIMERA COPIA o SEGUNDA COPIA. En caso de que haya
discrepancias entre el original y la copia, prevalecera el original. En caso de discrepancias entre los
anexos presentados en medio fisico y magnético, prevalecera el medio fisico.

Todos los formularios de la Propuesta deben diligenciarse completamente.

Si algin Proponente considera que un formulario en alguna forma impide mencionar o destacar
algunos detalles o informacién que él considera de importancia para la evaluacion de su propuesta,
debera presentar ademas de los formularios correspondientes, toda la informacién que considere
necesaria para complementar su propuesta en un apéndice, marcando claramente la parte
especifica del formulario de la Propuesta del cual hace parte.

Cuando un proponente necesite uno de éstos apéndices, se anotara en el formulario debajo de la
parte especifica, la siguiente expresion:

"Ver Apéndice No.
El ICFES analizara y tendré en consideracion dicha informacion adicional.

Las enmiendas u otros cambios que se hagan en los formularios de la Propuesta, se deberan
certificar con la firma del Proponente en el sitio apropiado del respectivo formulario.

Las propuestas deberan ser entregadas en las instalaciones del ICFES, Calle 17 No. 3-40,
correspondencia, Unidad de Atencion al Ciudadano hasta el dia y la hora fijados para el cierre del
presente proceso de seleccion. Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora
fijadas para su entrega, seran consideradas como propuestas extemporaneas y se rechazaran.

El ICFES no asumira ninguna responsabilidad por no tener en cuenta las propuestas que hayan
sido incorrectamente entregadas o identificadas.

El Proponente se compromete a no retirar su Propuesta, ni menoscabar o derogar los efectos de la
misma. Si dentro del periodo de evaluacion se notificara al proponente que su Propuesta ha sido
aceptada por el ICFES, éste quedara obligado por los términos establecidos en la Propuesta y por
la aceptacion de esta hasta que dicho acuerdo se reemplace por el respectivo contrato.
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Salvo lo dispuesto en materia de aclaraciones y las excepciones expresamente sefialadas en el
presente capitulo, NO se aceptaran documentos presentados con posterioridad a la fecha de cierre
del Proceso de Seleccion. Si llegaren a presentarse, no seran considerados para la evaluacion. La
Propuesta presentada debera contener la totalidad de los documentos solicitados en los presentes
Términos de Referencia, los cuales permitiran habilitar y calificar la Propuesta.

Las propuestas deberan referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en los Términos de
Referencia y sujetarse a los mismos. Para la elaboracién de las propuestas, los proponentes
deberan considerar las condiciones de modo, tiempo y lugar necesarias para ejecutar el objeto del
Contrato, teniendo en cuenta para el efecto, los requisitos enunciados en los Términos de
Referencia, y su conocimiento sobre la prestacion de los servicios objeto de la oferta.

Llegada la hora establecida para la recepcion de ofertas, se levantard un acta en la que conste el
nombre de los oferentes que presentaron ofertas y el de sus representantes, asi como cualquier
otra circunstancia que resulte relevante. Aquellas ofertas que sean radicadas después del dia y la
hora establecida en el numeral 1.13 Cronograma, no seran objeto de verificacion de requisitos y
seran devueltas a los respectivos proponentes.

Se entiende por hora de cierre, la hora oficial establecida por la Superintendencia de Industria y
Comercio publicada en la pagina www.sic.gov.coohttp://horalegal.sic.gov.co/.

Las Propuestas recibidas antes del dia de cierre previsto seran ubicadas en un sitio seguro para
garantizar su custodia y seran trasladadas el dia de cierre al sitio indicado para adelantar el
proceso de apertura.

Una vez haya entregado la Propuesta y hasta antes del vencimiento del plazo para presentar
ofertas, el Proponente podra adicionar documentos a su oferta, en original y tres (3) copias, en
sobres separados marcados de igual forma y con la misma leyenda que los sobres de presentacion
de la Propuesta, adicionandole la leyenda "ANEXO A LA PROPUESTA PRINCIPAL". Los sobres
deben ser entregados antes de la fecha y hora limite de cierre del Proceso de Seleccion y el ICFES
expedira una constancia de esta circunstancia.

1.10. IDIOMA.

La propuesta se presentard en idioma castellano, que serd también el idioma para el contrato, para
la totalidad de la documentacion referida en estos Términos de Referencia y para la
correspondencia pertinente. Los documentos expedidos en el exterior en idioma diferente al
castellano, deberan estar acompafiados de traduccion oficial.

1.11. INFORMACION DE CARACTER RESERVADO.

El Proponente debe sefialar expresamente qué informacion de la presentada en la Propuesta es de
caracter reservado, indicando la norma que le otorga tal caracter, de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes. En caso de no citarse la norma que sustenta la reserva de dicha informacion, o
cuando ésta no sea procedente, la informacién no sera considerada como tal.

La informacion de caracter reservado, debera ser entregada junto con la propuesta en cuaderno
separado, indicando clara y taxativamente ese caracter.
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EL ICFES se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus funcionarios y asesores, con el
fin de verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en el proceso de contratacion.

1.12. VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

La propuesta debera estar vigente por un plazo no menor de noventa (90) dias calendario a partir
de la fecha de cierre del Proceso de Seleccidn, requisito que se entiende cubierto con la vigencia
de la garantia de seriedad de la oferta.

1.13. CRONOGRAMA

El presente proceso de seleccién se sujetara al siguiente cronograma:

FECHA Y HORA
ACTIVIDAD SITIO DESDE HASTA

Invitacidn Comunicacion Directa al

Proveedor. 4 de enero de 2013
Recepcidn de Ofertas Oficina de Correspondencia Hasta el 10 de enero de 2013 alas

Unidad Atencién al Ciudadano 11:00 A.M.

Calle 17 No. 3-40 —ICFES
Evaluacidn de propuestas | ICFES 10 de enero 2013 | 11 de enero 2013
Publicacié leccid

uF) Ic.auo.rl seleccion -y Pagina web icfes.gov.co 11 deenerode 2013

Adjudicacion

El ICFES, cuando lo estime conveniente, podra prorrogar, a solicitud de los proponentes o por
iniciativa propia, antes de su vencimiento, el término comprendido entre la apertura y el cierre del
plazo para presentar ofertas por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado.

1.14. PRELACION E INTERPRETACION DE LOS DOCUMENTOS

Durante la etapa pre-contractual, en el evento de encontrarse contradicciones, ambigiiedades o
diferencias en la informacién que se suministra a los proponentes, prevalecera, sobre los demas
documentos, lo expresado en los Términos de Referencia, incluyendo todas las adendas emitidas y
puestas a disposicion de los interesados en los medios de informacién previstos para este Proceso
de Seleccion.

Los presentes Términos de Referencia deben ser interpretados como un todo; por consiguiente,
sus disposiciones no pueden ser entendidas ni interpretadas de manera separada al que indique
su contexto general. Los plazos establecidos en estos Términos de Referencia y en sus anexos se
entenderan como dias calendario y los meses como calendario, salvo que de manera expresa se
indique cosa distinta sobre la materia. Los presentes Términos de Referencia formaran parte del
contrato que se llegue a celebrar como consecuencia del Proceso de Seleccién que con base en él
se adelanta.
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2. CAPITULO 2.- PROPONENTES Y CONDICIONES DE CAPACIDAD

2.1. PROPONENTES

Podran participar en el presente Proceso de Seleccidon las personas naturales o juridicas,
individualmente o asociadas en consorcio o union temporal, que han sido invitadas a presentar
oferta para este proceso, que no estén incursas en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion y la Ley, con capacidad juridica y
estatutaria para presentar oferta y desarrollar la actividad a contratar, que presenten garantia de
seriedad de la oferta y que formulen su Propuesta de acuerdo con las condiciones sustanciales
establecidas en estos Términos de Referencia.

Para efectos de la presente contratacion no se aceptan propuestas parciales, esto es, aquellas que
no comprendan la totalidad de actividades descritas en el numeral 1.2 Objeto.

No podran participar quienes estén reportados en el Gltimo Boletin de Responsables Fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica, y no aporten paz y salvo de responsabilidad
fiscal, a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2.1.1. CONSORCIOS.

En los términos y para los efectos previstos en el numeral 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993
podra formularse una propuesta por dos 0 mas personas en forma conjunta, bajo la modalidad del
consorcio, para la adjudicacion, celebracion y ejecucién del contrato, respondiendo solidariamente
de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, en cuyo caso las
actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta afectardn a todos
los miembros del consorcio.

Los proponentes que oferten bajo esta modalidad de asociacién, deberan designar la persona que
los represente para todos los efectos legales e indicar las reglas basicas que regulen las relaciones
entre los miembros del consorcio, asi como sus responsabilidades en el FORMATO No. 2 que se
incluye en estos Términos de referencia. Dichas condiciones no podran ser modificadas sin el
consentimiento previo del ICFES, de conformidad con lo indicado en el paragrafo primero del
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

2.1.2. UNIONES TEMPORALES.

En los términos y para los efectos previstos en el numeral 2 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993,
podra formularse una oferta conjunta por dos o mas personas, bajo la modalidad de unién
temporal, para la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato, respondiendo solidariamente
de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, pero las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato en
caso de resultar adjudicatarios, se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de
cada uno de los miembros de la union temporal.

Los proponentes que oferten bajo esta modalidad de asociacién, deberan designar a la persona
que los represente para todos los efectos legales e indicar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre los miembros, asi como sus responsabilidades en el FORMATO No.3. De igual
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manera, deberan sefialar los términos, extension y grado de su participacion en la propuesta y en
su ejecucion. Dichos términos no podran ser modificados sin el consentimiento previo del ICFES,
de conformidad con lo indicado en el paragrafo primero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

2.1. REGLAS DE PARTICIPACION

Ningun proponente individual podra participar en consorcios o uniones temporales. De igual forma,
ningun integrante de un consorcio o de una unidn temporal que presente propuesta, podra
participar en otros consorcios o uniones temporales, ni formular propuesta independiente.

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion deben acreditar la capacidad
juridica, financiera y técnica, cuya demostracién se exige. El cumplimiento de las condiciones y
requisitos sefialados en los presentes términos debe acreditarse como condicidn necesaria para la
habilitacién de las propuestas y su evaluacion. En caso de que algin Proponente presente
documentos para demostrar cualquier condicion (ya sea minima para participar o para obtencion
de puntaje) y alguno de éstos no coincida con la informacién obtenida por el ICFES en la eventual
verificacion que pudiese realizar, el ICFES tendra la propuesta como no presentada.

Las personas juridicas deben tener una duracién minima igual al plazo del contrato y un (1) afio

mas. La duracién del consorcio o la unién temporal, asi como las de sus sociedades integrantes,
no podra ser inferior al plazo del Contrato y un (1) afio mas.
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3. CAPITULO 3.- CAPACIDAD JURIDICA: REQUISITOS HABILITANTES

Los proponentes individuales y los integrantes de proponentes plurales en el caso de los
Consorcios y Uniones Temporales, deben acreditar su capacidad para contratar, conforme a las
normas legales.

Los proponentes deben presentar los documentos que se relacionan a continuacion:
3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La Carta de Presentacion de la Propuesta debe ser diligenciada completamente segun el modelo
suministrado en el FORMATO No.1 de los presentes Términos de Referencia y firmada por el
Proponente, representante o apoderado. En caso de ser una persona juridica debera estar firmada
por el representante legal. Para el caso de proponentes asociativos debera estar firmada por el
representante debidamente facultado en el documento de asociacién, en los términos de la ley y
las condiciones de este proceso de seleccion.

En dicha carta, el Proponente debera declarar que no se encuentra incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Constituciéon Politica, en los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes. lgualmente
manifestard que en caso de sobrevenir alguna de estas causales cedera el contrato, previa
autorizacion escrita del ICFES o si ello no fuere posible renunciara a su ejecucion. Asi mismo
manifestara que se haréa responsable frente al ICFES y frente a terceros por los perjuicios que se
ocasionen en caso de renunciar a la ejecucion del contrato. Lo anterior en virtud de lo sefialado en
el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007.

La ausencia de la carta de presentacion de la propuesta (FORMATO No.1) o de la firma del
Proponente, representante o apoderado en el original de la misma, dara lugar a considerar que no
existe propuesta y por lo tanto, no sera evaluada.

3.2.  GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

La Propuesta debe estar acompafiada de una garantia de seriedad de la oferta consistente en una
poliza de seguros expedida por una Compafia de Seguros cuya poéliza matriz debera estar
aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia o emitida por un banco, legalmente
establecidos en Colombia. El asegurado y beneficiario de la garantia serd el INSTITUTO
COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES - NIT 860.024.301-6

El tomador de la garantia sera el Proponente, cuyo nombre o razon social debera consignarse
como aparezca registrado en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se
exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

En el caso de propuestas presentadas por consorcios 0 uniones temporales debera presentarse
una Unica péliza en la que aparezcan registrados como tomadores cada uno de los integrantes del
consorcio o la union temporal, con su correspondiente NIT.

La garantia de seriedad se constituira con un valor asegurado minimo igual al diez por ciento
(10%) del presupuesto oficial estimado previsto en el numeral 1.7 de estos Términos de
Referencia.

La garantia debera tener una vigencia minima de noventa (90) dias calendario, contados a partir
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de la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

La ausencia de la Garantia de Seriedad de la propuesta, dara lugar a que la Propuesta sea
evaluada como NO CUMPLIDA.

Dicha garantia debe amparar al ICFES por los perjuicios derivados de la ocurrencia de cualquiera
de las siguientes conductas:

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del Proponente seleccionado.

La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando se prorrogue el
término previsto en los términos de referencia para la adjudicaciéon del contrato, o el previsto
para la suscripcion del contrato, siempre y cuando esas prérrogas no excedan un término de
tres meses.

1 La falta de otorgamiento de la garantia de cumplimiento del contrato por el proponente

seleccionado.

1 El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las
propuestas.

f
f

La po6liza debe describir en forma detallada los riesgos que ampara.

Cualquier error o imprecision en el texto de la pdliza, sera susceptible de aclaracion.
3.3. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION
3.3.1. PERSONAS NATURALES NACIONALES O EXTRANJERAS

Deben presentar copia de la cédula de ciudadania o pasaporte. En el caso de residentes de origen
extranjero deben presentar copia de la cédula de extranjeria expedida por la autoridad competente.

Adicionalmente presentaran Certificado inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.
3.3.2. PERSONA JURIDICA NACIONAL

Deben presentar certificado de inscripcién en el Registro Unico de Proponentes expedido por
la Camara de Comercio de su domicilio en el cual conste: inscripciébn, matricula, vigencia,
facultades del representante legal y objeto social, el cual debera ser acorde con el objeto de la
presente contratacion. El certificado no podra ser anterior a treinta (30) dias calendario de la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

En el evento que en los documentos presentados o en el certificado expedido por la Camara de
Comercio, se haga la remision a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el proponente debe anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.
Si de cualquiera de los documentos presentados se desprende que hay limitacion para presentar la
propuesta en cuanto a su monto, debe presentar ademas, copia del acta en la que conste la
decisién mediante la cual el érgano social competente autoriza la presentacion de la propuesta, la
celebracion del contrato, en caso de adjudicacién, y la realizacién de los demas actos requeridos
para la contratacion. La fecha de expedicion de tal documento no podra ser posterior a la fecha
definitiva del cierre de la presente seleccién directa

Si no se anexa el acta en la que conste la decision del 6rgano social competente que autorice la
presentacion de la misma y la suscripcion del Contrato solamente habra lugar a la habilitacién,
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siempre que sea presentado dentro del plazo que el ICFES sefiale para la subsanacion de los
documentos.

También deben presentar copia del documento de identificacion de los representantes de las
persona juridicas.

La incapacidad legal de la persona juridica para desarrollar el objeto del contrato a celebrar o si la
vigencia de la misma es inferior a la exigida en los términos de referencia dara lugar a que la
propuesta sea evaluada como NO CUMPLIDA.

3.3.3. UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio 0 unién temporal, ademas del Registro Unico de
Proponentes de cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, junto con la propuesta
debe presentarse el documento de constitucion, siguiendo los modelos suministrados en los
FORMATOS 2y 3.

Los proponentes bajo esta modalidad deberan cumplir los siguientes requisitos en el documento de
constitucion:

a) Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal, sefialando los términos
y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del ICFES.

b) Designar un representante del consorcio o de la unién temporal, el cual no podra ser
remplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la
conforman. Igualmente podran designar un representante suplente que cubra las ausencias del
principal.

¢) La duracion del Consorcio o de la Unidbn Temporal debera cubrir el plazo del contrato y un (1)
afio mas.

d) Indicar el nombre del consorcio o unién temporal, en el cual no podra utilizarse la palabra
ICFES, SABER, ICFES INTERACTIVO u otras marcas registradas en la Superintendencia de
Industria y Comercio a nombre del ICFES. EI nombre del consorcio o uniéon temporal no podra
ser modificado dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en
cuenta para la celebracion del contrato y debera corresponder con la identificacién tributaria del
proponente asociativo.

e) Ningun integrante de un consorcio o de una unién temporal que presente propuesta, podra
participar en otros consorcios o uniones temporales, ni formular propuesta independiente.

f) Las autorizaciones que los érganos de direccidn otorguen a los representantes legales de las
personas juridicas integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el valor
total del presupuesto oficial de la contratacion.

g) El objeto de cada uno de sus integrantes debe tener afinidad con el objeto del presente
Proceso de Seleccion en el caso del consorcio o con la actividad a realizar dentro del contrato,
en el caso de uniones temporales.

h) La manifestacion expresa de cada uno de los integrantes, en el sentido de que conoce y
acepta los términos de los presentes términos de referencia. En el contrato se pactara una
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clausula penal equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato con funcién de
valoracion parcial de los perjuicios que el CONTRATISTA cause al ICFES que podra hacerla
efectiva mediante el cobro a la aseguradora con cargo a la garantia de cumplimiento o
descontarla de los saldos que le adeude; y responde solidariamente por la veracidad de la
informacién, las demas manifestaciones incluidas en los documentos y por el cumplimiento
total de la propuesta y del objeto contratado.

i) La declaracion de que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal se
encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el ICFES, manifestacion
que debera incluirse como parte de la Carta de Presentacion de la Propuesta

j) La ausencia del documento de constitucion del consorcio o de la uniéon temporal (FORMATOS
2 y 3) o de la firma de los consorciados 0 miembros de la unién temporal en los respectivos
documentos de conformacién o de sus representantes o apoderados en el original de la
misma, o el incumplimiento de los requisitos establecidos para este tipo de participantes, en
forma individual para cada integrante 0 como proponente asociativo, dara lugar a que la
propuesta sea evaluada como NO CUMPLIDA.

La conformacién del consorcio o unién temporal es solamente para el presente procedimiento, NO
SE ADMITEN, y se tendra como no presentada, la propuesta de personas que pretendan acreditar
sus condiciones o la conformacién de la unién temporal o el consocio con documentos que se
aportaron en otros procedimientos de seleccion. El nombre con que se titule al proponente plural
debe ser especifico y Gnico para este procedimiento de seleccién. Favor no denominarlo con
nombres utilizados con antelacion.

Con el fin de orientar a los proponentes que se presenten bajo estas figuras asociativas, el ICFES
ha puesto a disposicion de los interesados en la pagina web: www.icfes.gov.co en el link: quienes
somos/contratacién, el anexo de informacion relativa a Consorcios y/o Uniones temporales.

3.4. CERTIFICADO DE PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE LOS
APORTES PARAFISCALES.

Los proponentes deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los Sistemas de
Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, ICBF y
Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar.

La ausencia de la certificacién de pago de aportes del Proponente o de alguno de los integrantes
en caso de proponentes asociativos, dara lugar a que la propuesta sea declarada como NO
CUMPLIDA.

Si el Proponente es persona juridica, tal acreditacion debe hacerse mediante una certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando de acuerdo con los requerimientos de la Ley deba contar
con el mismo, o por el Representante Legal, en caso contrario. En dicha certificacion debe constar
gue en los 6 meses anteriores y hasta el Gltimo mes exigible anterior a la fecha de cierre, el
proponente ha cumplido con el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. En el evento en que la
sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucion.
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Cuando el proponente sea una persona natural debe presentar los soportes de pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional
de Aprendizaje del Ultimo mes exigible.

Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes
debera aportar la declaracion aqui exigida, segun se trate de persona natural o juridica.

El ICFES segun sea el caso persona natural o persona juridica verificara Gnicamente la
acreditacion del respectivo pago hasta el Ultimo mes exigible anterior a la fecha de cierre del
presente procedimiento de seleccion, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el proponente debera anexar certificacion expedida por la
entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe manifestar esta circunstancia, manifestacion
gque se entiende presentada bajo la gravedad de juramento.

3.5. CERTIFICADO DE VIGENCIA DE INSCRIPCION Y ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DE REVISOR FISCAL

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada dentro de la propuesta se encuentre suscrita
por el revisor fiscal del Proponente o de cada uno de los miembros de Consorcio o de la Unién
Temporal, debera allegarse el certificado de vigencia de la inscripcion de la tarjeta profesional del
contador publico responsable de dicha certificacion y antecedentes disciplinarios vigente, expedido
por la Junta Central de Contadores.

En el caso de personas juridicas que de conformidad con la normatividad legal vigente no tengan
la obligacion de inscribirse en el registro mercantil de la camara de comercio, deberan allegar con
la propuesta documento idéneo mediante el cual se certifique que quien firma como revisor fiscal,
es la persona nombrada por el maximo érgano de administracion de la persona juridica.

4. CAPITULO 4.- CAPACIDAD TECNICA: REQUISITOS HABILITANTES

4.1. EXPERIENCIA GENERAL

La experiencia general se verificara por la antigliedad en el desarrollo de actividades de gestion

de proyectosy/ o prestaci-n de servici os .H&roppnemntesdeher ci ng de
demostrar una antigiiedad en la prestacion de servicios de esta naturaleza no inferior a cinco (5)

afios contados a partir de la fecha de apertura del proceso de seleccion, que la puede acreditar

con el certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes

expedido por la respectiva camara de comercio, en la que conste la fecha de su constitucion y que

su objeto social incluye la actividad solicitada por ese término.

En el caso de consorcios y uniones temporales se exige que por lo menos uno de sus integrantes
cuente de manera individual con la experiencia general exigida.
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El incumplimiento de la Experiencia General determinara que la Propuesta sea declarada NO
CUMPLIDA.

4.2. EXPERIENCIA ACREDITADA O ESPECIFICA

El Proponente debe demostrar que posee experiencia especifica en gestion de proyectos y/o
prestacion de servicios de outsourcing de personal

La experiencia especifica se acreditara mediante la certificacién de minimo uno (1) y maximo tres
contratos o facturaciones con entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea el indicado
anteriormente, ejecutados después del 1 de enero de 2002, cuya sumatoria, en salarios minimos
mensuales legales vigentes a la fecha de cierre del presente proceso, sea igual o superior a 1.000

Se aceptara como una sola experiencia la facturacion ejecutada para un mismo cliente, siempre y
cuando la misma se haya ejecutado en las fechas establecidas

En este caso, para establecer el valor ejecutado se hard la conversion del valor nominal de los
contratos acreditados a salarios minimos mensuales legales vigentes. El ICFES efectuara la
conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomard el valor del salario minimo
legal del afio de la fecha de suscripcion del mismo. Para efectos de calcular el valor de los
contratos en SMMLYV, se informa el salario minimo para los afios 2002 a 2012, asi:

ANO VALOR DEL SMMLV
2012 $566.700 pesos
2011 $535.600 pesos
2010 $515.000 pesos
2009 $496.900 pesos
2008 $461.500 pesos
2007 $433.700 pesos
2006  $408.000 pesos
2005 $381.500 pesos
2004  $358.000 pesos
2003 $332.000 pesos
2002 $309.000 pesos

En caso de consorcios y uniones temporales la experiencia se acreditara mediante la sumatoria de
los contratos aportados por los integrantes.

El incumplimiento de la Experiencia Especifica determinara que la Propuesta sea declarada NO
CUMPLIDA

4.2.1. DOCUMENTOS SOPORTE DE EXPERIENCIA ESPECIFICA
42.11. FORMATO NO. 5: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

El Proponente diligenciara el Formato No.5 (Formato de Experiencia del Proponente), que debe
estar firmado por su representante legal o apoderado. La informacion sobre experiencia contenida
en este formato se entiende consignada bajo la gravedad de juramento.
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4.2.1.2. CERTIFICADO DEL RUP, Y CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA EN
CONTRATOS

Cada una de las experiencias relacionadas, debera estar incorporada en la respectiva certificacion
del RUP. Si fuera del caso precisar el alcance y obligaciones u otros datos no registrados en el
RUP, el Proponente debe adjuntar una certificacion que incluya la siguiente informacion:

Nombre del contratante

Nombre del contratista

Identificacion del contrato

Fecha de suscripcién

Objeto

Alcance u obligaciones

Fecha de iniciacion de actividades

Fecha de terminacion

Porcentaje (%) de participacion en caso de consorcios o0 uniones temporales
Fecha de la certificacion

A VAN N N N NN Y NN

En ausencia de certificacion, es aceptable el acta de liquidacién del contrato, acompafiada de
la copia del mismo.

Las certificaciones deberan venir suscritas por el representante legal del contratante, o por el
funcionario competente para ello.

En el caso que la certificacion sea expedida por personas de derecho privado, ademas de las
certificaciones y documentos soportes anexados deberan adjuntar el contrato respectivo que
se relacione con la certificacion de experiencia acreditada.

Las certificaciones generadas por la empresa para ser aceptadas deben estar
suscritas por el Revisor Fiscal de la empresa

4.3. PROPUESTA TECNICA.

Como parte de su Propuesta El Proponente debe incluir una declaracién de su compromiso de
cumplir la totalidad de las especificaciones técnicas, plazos y obligaciones establecidas en el
Anexo A Técnico y Operativo de los presentes Términos de Referencia.

4.4. FORMATO NO. 6: EXPERIENCIA DEL PERSONAL

Como parte de su Propuesta el Proponente debe diligenciar el FORMATO No.6 para las personas
que desempefaran en las siguientes funciones, el perfil es libre y se informara de acuerdo con el
personal de planta de la empresa Proponente:

a) Coordinador General del Contrato
b) Coordinador de personal

¢) Coordinador de logistica

d) Auditor de Calidad

Se debe presentar este formato, que contendra la oferta de formacion, experiencia y disponibilidad,
para cada una de las personas solicitadas para desempefiar los cargos que se requieran, firmado
por el representante legal o apoderado del Proponente y por la persona propuesta. Este formato se
suscribira bajo la gravedad de juramento que se entendera prestado con las respectivas firmas, las
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cuales deben ser consistentes con las estampadas en los documentos de identificacion
respectivos.

El complemento de la informacion de cada uno de los profesionales sera el compromiso de
prestar sus servicios para el contrato con una dedicacidn necesaria para el cumplimiento de los
objetivos del contrato y durante todo el plazo del mismo.

En caso de omision de la firma de la persona propuesta o del representante del Proponente o de
presentarse inconsistencia en la firma del formato se dara por no presentado y la propuesta sera
considerada NO CUMPLIDA

4.4.1. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION

v' Copia legible de la cédula de ciudadania o de la cédula de extranjeria expedida por
la autoridad competente.

4.4.2. DOCUMENTOS DE FQRMACION ACADEMICA Y HABILITACION PARA
EJERCER LA PROFESION

v" Diplomas, o actas de grado.
v' Tarjeta o Matricula profesional, cuando sea una profesién con esta clase de
regulacion.

El proponente que ofrezca personal con titulos académicos de PREGRADO otorgados en el
exterior, debera acreditar, como requisito previo para la adjudicacion, la convalidacion y
homologacion de estos titulos ante el Ministerio de Educacion Nacional, para lo cual debera iniciar
con suficiente anticipacién los tramites requeridos.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 7 de la ley 842 de 2003, para los titulos de
Postgrado (especializaciones, maestrias y doctorados), bastard la consularizacién o apostille
segun el caso, del titulo de Postgrado respectivo, debidamente otorgado por la Universidad o
Institucion respectiva. Este requisito no se exigird cuando se trate de profesionales titulados y
domiciliados en el exterior que pretendan ejercer temporalmente la profesion en Colombia.

4.4.3. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

Certificaciones expedidas por el funcionario competente del empleador o contratante, para
acreditar experiencia que contengan:

Nombre del empleador o contratante
Nombre del trabajador o contratista

Fecha de suscripcion

Cargo desempeiiado

Funciones o actividades realizadas

Fecha de iniciacion del trabajo o servicio
Fecha de terminacion del trabajo o servicio
Fecha de la certificacion

AN N N N N NN

4.5. CAPACIDAD DE ORGANIZACION
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Esta capacidad estd conformada por la organizacion operacional y la organizacion técnica que sera
verificada con base en los datos del Certificado en el Registro Unico de Proponentes expedido por
la Camara de Comercio respectiva o en documentacion aportada por el Proponente.

a) Organizacion Operacional: El proponente debera tener una Capacidad de Organizacion,
igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado expresado en SMMLYV, en el
certificado del RUP aportado, segun las condiciones establecidas en estos Términos de
Referencia.

Para los proponentes plurales se tendra en cuenta como Capacidad de Organizacion la suma de
las correspondientes a cada uno de los integrantes.

El incumplimiento de la Capacidad de Organizacion determinard que la Propuesta sea declarada
NO CUMPLIDA.

4.6. GENERALIDADES

En términos generales se aceptaran como validos y suficientes aquellos documentos expedidos
por autoridad o funcionario competente que permitan confrontar de manera clara, plena y sin
equivocos la informacién contenida en el formato y que debe servir para cumplir las condiciones
exigidas.

El ICFES podra solicitar aclaraciones o informaciéon que estime pertinente, relacionada con
aspectos del contenido de los documentos aportados en este aspecto, dentro del término
establecido por la Administracion.

Cuando la persona propuesta se haya desempefiado simultaneamente en dos trabajos o servicios
diferentes, el tiempo correspondiente sera tenido en cuenta por una sola vez para acreditar la
experiencia.

5. CAPITULO 5.- CAPACIDAD FINANCIERA: REQUISITOS HABILITANTES

Los proponentes individuales y los integrantes de consorcios o uniones temporales interesados en
participar en este proceso, deberdn demostrar que cumplen con los indicadores financieros que se
indican a continuacion, acreditados con base en la informacion financiera del Registro Unico de
Proponentes expedido por la Camara de Comercio, informacion que debera estar actualizada con
corte a 31 de diciembre de 2011.

INDICADOR CONDICION
indice de Liquidez Igual o superior a 1,05
indice de Endeudamiento Igual 0 menor a 70.00%
Capital de Trabajo Minimo 50% del presupuesto
Patrimonio Minimo 100% del presupuesto
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En todo caso, la informacién financiera de propdsito general acreditada en el RUP, debera
corresponder a los periodos exigidos, no se aceptara informacion financiera diferente a los
periodos indicados.

Las propuestas seran declaradas cumplidas para continuar en el presente Proceso de
Seleccioén, cuando cumplan al menos tres (3) de los cuatro (4) parametros relacionados.

6. CAPITULO 6.- PROPUESTA ECONOMICA

Al elaborar su Propuesta, el Proponente debe contemplar en su ofrecimiento econémico todas las
actividades y costos directos e indirectos en que incurrird para prestar el servicio de conformidad
con las reglas establecidas en estos Términos de Referencia.

El proponente debera diligenciar el FORMATO No. 7, que se incluye como anexo a los presentes
Términos de Referencia.

Las enmendaduras de precios que aparezcan en el original de la propuesta, deberan confirmarse
con nota al margen y firma del Proponente.

El FORMULARIO DE PROPUESTA ECONOMICA, deberéa entregarse en MEDIO FiSICO (impreso)
y en MEDIO MAGNETICO (CD) uno en original y otro en copia, rotulados respectivamente como
“original” y “copia”. Si en el texto original aparece informacion del formulario de cantidades y
precios unitarios que no figure en el medio magnético original o viceversa, se entendera que uno y
otro son complementarios de tal manera que cualquier punto que figure en la propuesta econémica
impresa pero no en la propuesta magnética, o que se encuentre en ésta pero no en aquella,
tendran tanto valor como si se encontraren en ambos documentos.

1 Se entiende que los servicios estan gravados con el impuesto del valor agregado (IVA), de
conformidad con la normatividad tributaria vigente, por lo que en caso de que no haya sido
contemplado en el valor ofertado en la propuesta, el Contratista debe asumir dicha obligacién
con cargo al valor del contrato y en consecuencia estara obligado a presentar la respectiva
factura o su documento equivalente, discriminando los valores a pagar y el IVA. Para todos los
efectos legales, presupuestales y fiscales, se entenderd que el valor de la propuesta
presentada incluye IVA, cuando el servicio contratado no esté excluido de tal gravamen por la
Ley.

1 En relacién con la facturacion del IVA durante la ejecucion del contrato, el ICFES se cefiird a
las disposiciones legales vigentes. En caso de existir dudas en materia impositiva, el ICFES
hara las consultas a la DIAN a que haya lugar.

1 EI ICFES efectuara la revision y correccion aritmética de las ofertas econdmicas, durante la
cual de ser necesario, se efectuaran los respectivos ajustes, en particular las siguientes:

La multiplicacion entre columnas
La totalizacion de sumatorias.

El calculo del IVA

La suma del costo total de la oferta
El ajuste al peso.

ANANENENEN
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1 Las tarifas ofrecidas deben mantenerse en firme a partir de la presentacion de la propuesta y
una vez suscrito el contrato se mantendran fijas durante todo el tiempo de su ejecucion.

1 Todos los valores antes de IVA, deberan ser presentados en niimeros enteros (sin decimales).

1 Cualquier condicionamiento del ofrecimiento econdémico, dara lugar al rechazo de la oferta.

1 Los oferentes no podran sobrepasar en su propuesta el valor total del presupuesto estimado
por el ICFES, so pena de que la propuesta sea considerada NO CUMPLIDA.

NOTA: La propuesta economica correspondera Unicamente al valor de los servicios solicitados en
en el formato 7: Propuesta econdémica, sin embargo la adjudicacién del contrato correspondera al
valor ofertado por el proponente mas el presupuesto estimado para los GASTOS
REEMBOLSABLES POR TRANSPORTE DE EXAMINADORES el cual equivale a la suma de
NOVENTA MILLONES DE PESOS ($90.000.000,00) M/CTE

7. CAPITULO 7.- EVALUACION DE PROPUESTAS

El Comité Evaluador verificar4d el cumplimiento de los requisitos minimos para este proceso
respecto de cada uno de los requisitos juridicos, financieros, de organizacion y de experiencia, y
se adoptard la decision de CUMPLE o NO CUMPLE, condicion que definira si el Proponente pasa
a la etapa de calificacion.

En cualquier momento de la evaluacion de las ofertas, el Comité Evaluador podra solicitar
informacién o aclaraciones a los proponentes respecto de los aspectos que no sean objeto de
calificacion.

Una vez verificado el cumplimiento de las condiciones minimas requeridas en estos Térnjinos de
Referencia la propuesta se tendra como CUMPLIDA y podra participar en la CALIFICACION de la
Propuesta.

7.1 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las propuestas y las
recomendaciones sobre el Proceso de Seleccion no podran ser reveladas a los proponentes ni a
terceros hasta tanto se consoliden los informes y se den a conocer por los medios de publicidad
sefialados en estos Términos de Referencia.

7.2 CAUSALES DE INCUMPLIMIENTO DE LAS PROPUESTAS

Se tendradn en cuenta ademés de las causales de INCUMPLIMIENTO expresadas en diferentes
partes de los Términos de Referencia las siguientes:

a. Ausencia de la Carta de Presentacion de la propuesta, ausencia de la firma o cuando quien
firma la carta de presentacion de la oferta, no tiene las facultades para tal efecto; (FORMATO
No.1, Carta de Presentacion de la Propuesta).

b. Ausencia del documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal (FORMATOS 2 o 3)
en caso que el Proponente se presente bajo cualquiera de estas modalidades, asi como la
ausencia de las firmas de quienes se asocian, y de quien recibe el poder para representarlos.

c. Ausencia de la garantia de seriedad de la Propuesta en la Propuesta.

Presentacion extemporanea de la Propuesta.

e. No subsanar documentos, o no entregar aclaraciones de la Propuesta solicitadas por el ICFES,

o
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en la oportunidad indicada.

f. Estar incurso, el proponente o alguno de sus integrantes, en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad establecida por la Constitucién o la Ley.

g. Cuando un proponente individual, o algin integrante de un Consorcio o Unién Temporal, forme
parte de otra propuesta de manera independiente o en otro tipo de asociacion. En este evento
se entenderan No CUMPLIDAS las diferentes propuestas en las que participe el Proponente.

h. Cuando un proponente individual o alguno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal que presente propuesta tenga participacién en otra persona juridica que haya
presentado oferta independientemente o como miembro de un consorcio o unién temporal,
excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas.

i. Cuando en el evento de tener limitacién estatutaria no se adjunte a la propuesta la autorizaciéon
escrita o extracto del acta de Junta Directiva, u 6rgano que haga sus veces, mediante la cual
se autoriza al Representante Legal de la persona juridica para que presente oferta de manera
independiente o como integrante de Consorcio o Unién Temporal y para suscribir el contrato.

j.  Cuando le sobrevengan al Proponente o a uno de los miembros del consorcio o de la uniéon
temporal, inhabilidad o incompatibilidad que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

k. La ausencia de cualquiera de los FORMATOS, diligenciados, establecidos en los presentes
términos de referencia para presentar la Propuesta.

. Cuando el Proponente individual o alguno de sus integrantes en el caso de propuestas
conjuntas no cumpla con los requisitos de participacién establecidos en el Numeral 2.1.

m. Las demés previstas en los presentes Términos de Referencia.

7.3. CAPACIDAD JURIDICA

El Proponente debe acreditar su capacidad juridica para participar en el Proceso de Seleccion y
suscribir el contrato que de él se derive, éste un requisito para participar en la fase de calificacion.
Se estudiaran y analizaran los requisitos esenciales de orden juridico exigidos en el Capitulo 3 de
los Términos de Referencia, verificando el cumplimiento de los requisitos correspondientes, con
base en los siguientes documentos:

a. Carta de Presentacion de la oferta.

b. Certificado del RUP, que incluya los datos de existencia y representacion legal o su
equivalente de acuerdo con la naturaleza juridica y autorizacion del 6rgano competente de la
persona juridica para participar y celebrar el contrato, si fuera el caso.

Documento de constitucién de Consorcio o Unién Temporal y el poder correspondiente.
Garantia de Seriedad de la Propuesta.

Certificacién de Pago de Aportes Parafiscales y de Seguridad Social.

Certificado de vigencia de inscripcion y antecedentes disciplinarios del revisor fiscal.

~ o oo

Con el fin de dar cumplimiento a la Circular No. 005 del 25 de Febrero de 2008 expedida por el
Contralor General de la Republica, los miembros del Comité Evaluador encargados de evaluar los
aspectos juridicos verificaran en el Boletin de Responsables fiscales si cada uno de los
proponentes a evaluar aparece alli relacionado.

Para este efecto, deberan ingresar a la pagina www.contraloriagen.gov.co, pulsar clic en el médulo
“Responsabilidad Fiscal”, encuentra el titulo “Temas Relacionados”, se pulsa clic en Boletin de
Responsables Fiscales, se digita el nombre (apellido seguido del nombre sin tildes) o la cédula o
NIT (sin puntos) del proponente (en caso de consorcio o uniéon temporal la de cada uno de sus
integrantes) de quien se busca obtener informacién y se imprime el resultado de la consulta
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correspondiente, que sera el documento soporte de que la verificacion se realizd, la fecha de dicho
documento serd la del dia de la consulta. (Factor de verificacion).

7.4 CAPACIDAD FINANCIERA

La capacidad financiera del Proponente sera determinada con base en los indicadores de Liquidez,
Endeudamiento, Capital de Trabajo y Patrimonio, calculados con base en los datos consignados en
el RUP sobre los estados financieros del Proponente para 2011, o de sus integrantes, cuando sea
asociativo.

La revisibn de los documentos presentados para la verificacion de la capacidad financiera no
otorgara puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple o no con lo requerido.

Las propuestas seran declaradas cumplidas para continuar en el presente Proceso de Seleccion,

cuando cumplan al menos tres (3) de los cuatro (4) parametros relacionados en el capitulo 5 de
estos Términos de Referencia.

7.4.1. INDICE DE LIQUIDEZ

Para establecer si el indice de liquidez es igual o superior a 1,05, se utilizara la siguiente formula:
indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente

Para el caso de consorcios 0 uniones temporales se calculard el indice de liquidez con base en el

promedio ponderado del activo corriente y del pasivo corriente, de los integrantes, de acuerdo con

el porcentaje de participacién de cada uno de ellos dentro del consorcio o de la unién temporal,
aplicando la siguiente férmula:

ILT = (ACI x %P1 + AC2 x %P2 +AC3 X %P3 + ........... + ACn x %Pn)

(PCI x %P1 + PC2 x %P2 + PC3 X %P3 + ........... + PCn x %Pn)

Donde:

ILT = Indice de liquidez.

AC (1...n) = Activo corriente de los integrantes del proponente asociativo.

PC (1...n) = Pasivo corriente de los integrantes del proponente asociativo.

%P (1...n) = Porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del consorcio o de la

union temporal.
7.4.2 INDICE DE ENDEUDAMIENTO

Para verificar si el indice de endeudamiento es igual o inferior al 70% se aplicara la siguiente
férmula:

indice de endeudamiento = (Total Pasivo / Total Activo) x 100

Para el caso de consorcios o uniones temporales, se calculara el indice de endeudamiento con
base en el promedio ponderado del Pasivo Total y del Activo Total del balance general de los
miembros del consorcio o de la union temporal, de acuerdo con el porcentaje de participacion de
cada uno de ellos dentro del consorcio o dentro de la unién temporal, aplicando la siguiente
férmula:
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IET = (PT1x % P1+PT2 X %P2+ PT3 x %P3 +.......... + PTn X %Pn) X 100
(AT1 x %P1 + AT2 X %P2 + AT3 X %P3 + ........ + ATn x %Pn)
IET indice de endeudamiento.

PT (1...n) Pasivo Total de los integrantes del proponente asociativo.

AT (1...n) Activo Total de los integrantes del proponente asociativo.

%P (1..n) = Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del consorcio o
de la unién temporal.

7.4.3. CAPITAL DE TRABAJO

Para determinar si el capital de trabajo del Proponente es igual o superior al 50% del presupuesto
oficial estimado de este proceso de seleccibn, se realizara la siguiente operacion:

Capital de Trabajo = Activo Corriente - Pasivo Corriente
Para el caso de consorcios o uniones temporales, se tomara como Capital de Trabajo para la
evaluacion la suma de los capitales de trabajo de los integrantes del consorcio o de la unién

temporal.

Ninguno de los integrantes del consorcio o unién temporal podra presentar capital de trabajo
negativo, so pena de ser declarada INCUMPLIDA la propuesta.

7.4.4 PATRIMONIO

Para corroborar si el patrimonio del Proponente es igual o superior al 100% del presupuesto oficial
estimado de este proceso de seleccion, se realizara la siguiente operacion:

Patrimonio = Activo Total - Pasivo Total.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, el patrimonio se calculara por la suma de los
patrimonios de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal

Ninguno de los integrantes del consorcio o unién temporal podra presentar patrimonio negativo, so
pena de ser declarada INCUMPLIDA la propuesta.

7.5. CAPACIDAD DE ORGANIZACION

La Organizacion Operacional del Proponente se establecer4d mediante la comprobacion de la
Capacidad de Organizacion en el certificado del RUP aportado, que debe ser igual o superior al
100% del presupuesto oficial estimado, como se expreso en el numeral 4.3 de estos Términos de
Referencia.

Para los Proponentes Plurales se tendran en cuenta como Capacidad de Organizacién operacional
y técnica la suma de los correspondientes a cada uno de los integrantes.

7.6 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

De conformidad con las condiciones establecidas en el numeral 4.1y 4.2., se procedera a evaluar
el cumplimiento del requisito de experiencia general del proponente y cada uno de los contratos
ofacturacién presentados como experiencia especifica o acreditada.
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La evaluacion de los contratos o facturacion acreditados, cuyo objeto hubiera previsto adelantar
varias actividades, se efectuard considerando Unicamente el plazo y los valores facturados
correspondientes a las actividades que apliquen a los requerimientos de experiencia para el
presente proceso.

Cuando se certifiquen contratos o facturacion ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o Union
Temporal, el ICFES tomara para la evaluacidn de la experiencia el porcentaje de participacién del
integrante que acredita la experiencia. Por lo anterior, el proponente deberd acreditar la
conformacién del Consorcio o de la Unién Temporal, con el fin de determinar el porcentaje de
participacion del miembro en el contrato.

El célculo de los SMMLYV se hara utilizando el valor vigente a la fecha de suscripcién del contrato o
factura.

En el caso de propuestas conjuntas la experiencia serd tomada conforme a las condiciones
establecidas en el numeral 4.2.1 y sus subnumerales.

La no presentacion de los soportes correspondientes a un contrato o facturacion o la ausencia de
los datos necesarios para evaluarlo dara lugar a que dicho contrato no se considere para la
acreditacion de la experiencia especifica.

Todos los proponentes que hubieren prestado servicios al ICFES en los diez (10) afios anteriores a
la fecha de la invitacibn a cotizar deberan presentar los certificados de experiencia
correspondientes, cuya valoracién sera obligatoria en este proceso de seleccion.

7.7. CALIFICACION (FACTORES DETERMINANTES PARA ORDEN DE
ELEGIBILIDAD)

7.7.1 VERIFICACION DEL FORMATO No. 7

Se verificara el contenido del FORMATO No. 7 — Propuesta econémica. Si el FORMATO No. 7 no
corresponde con todos los items requeridos, se considerara una propuesta INCOMPLETA y
dichos errores daran lugar a que la propuesta sea calificada con CERO (0) puntos por este
concepto.

Se verificaran aritméticamente los resultados, mediante la correspondencia de los precios unitarios,
los valores parciales y el valor total expresado por el proponente en la propuesta econémica. Para
tal efecto, el ICFES procedera a verificar que las cantidades multiplicadas por los precios unitarios
propuestos, correspondan al valor total.

En el evento que la entidad determine que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, se
requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oidas
las explicaciones, la Entidad decidira sobre el concepto de CUMPLIMIENTO de la oferta.

Procedera la continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor de la misma

responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que corresponden a situaciones
propias del mercado.

7.7.2 FACTORES A CALIFICAR

La calificacion sera efectuada con base en FORMATO No. 7 - Propuesta Econémica corregida y
tendra una distribucion de puntaje asi, considerando las cifras con dos decimales:
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FACTOR PUNTAJE MAXIMO
VALOR DEL ITEM MAS REPRESENTATIVO 45
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 45
ESTIMULO A LA INDUSTRIA COLOMBIANA 10
TOTAL 100
DESCUENTO POR CALIFICACION DE EXPERIENCIA | SE DESCONTARA AL PUNTAJE ASI
EN CONTRATOS ICFES OBTENIDO 10 PUNTOS POR CADA
CERTIFICACION DE EXPERIENCIA
CUYA CALIFICACION NO HAYA
SIDO BUENA O EXCELENTE

El item mas representativo se considera aquel que tiene el porcentaje mayor en la composicién del
precio total de la oferta.

Tendran derecho a participar, en la calificacion econdmica, aquellos proponentes que hayan
obtenido en la evaluacion CUMPLIMIENTO TOTAL de los requisitos minimos requeridos.

7.7.3 METODOLOGIA DE CALIFICACION

Las propuestas econdémicas se calificaran por el sistema de la Media Geométrica con el siguiente
procedimiento, no obstante que solo se calificardn las propuestas que hayan cumplido todos los
requisitos minimos, para el establecimiento de la media geométrica o precio del mercado se
tendran en cuenta todas las propuestas econémicas presentadas:

Donde

G = Media Geométrica del precio a considerar.

P = Valor del precio a considerar de la propuesta nimero 1.
P, = Valor del precio a considerar de la propuesta nimero 2.
Pn = Valor del precio a considerar de la propuesta nimero n.
n = Ndmero de proponentes.

Las cifras basicas para este célculo se tomaran con dos (2) decimales. Los valores G resultante se
expresardn en numeros enteros, aproximando los decimales resultantes al entero més cercano.

Una vez determinada la media geométrica (G), se asignara el puntaje de la siguiente forma:

1 A la propuesta que sea igual a la media geométrica o al valor inferior a esta, mas cercano, se
le asignaran cuarenta y cinco (45) puntos.

1 A las propuestas que sean iguales o superiores al ciento diez por ciento (110%) de la media
geomeétrica (G) o iguales o inferiores al noventa por ciento (90%) de la media geométrica (G)
se les asignara puntaje 10.

1 A las demas propuestas que sean mayores al noventa por ciento (90%) y menores al ciento

diez por ciento (110%) de la media geométrica (G) se les asignara un puntaje directamente
proporcional a su diferencia con la media geométrica en forma lineal, de conformidad con las
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formulas indicadas en el siguiente subtitulo.
FORMULAS PARA CALCULO DE PUNTAJES EN LA CALIFICACION ECONOMICA.

9 Para propuestas con valores por debajo de la media geométrica:

| PO = PMAX - (((100 - OFx100)/ 10)PMAX) |

1 Para propuestas con valores por encima de la media geométrica:

| PO = PMAX - (((OFx100 - 100)/ 10)PMAX) |

PO: Puntaje de la Oferta.
PMAX: Puntaje maximo.
OF: Relacién entre el valor de la oferta que se califica y la media geométrica.

Las cifras para este célculo se tomaran con dos decimales. Los puntajes resultantes se expresaran
en nimeros enteros, aproximando los decimales resultantes al entero mas cercano.

CALCULO DE PUNTAJES EN LA CALIFICACION DEL ESTIMULO A LA INDUSTRIA

COLOMBIANA.
Caracteristica Maximo puntaje ofrecido
100% del Personal del equipo es Colombiano 10

Si el personal colombiano es mayor o igual
qgue 50% pero menor que 100%
Personal del equipo es Colombiano < 50% 0

5

7.8. SELECCION

Una vez calculada la calificacion de cada proponente declarado CUMPLIDO se establecera el
Orden de Elegibilidad del mayor puntaje al menor.

El ICFES, mediante acto administrativo notificara personalmente en los términos que se disponen
en el C.C.A. la adjudicacion del Contrato al Proponente Unico o ubicado en el primer lugar, segun
el caso, y comunicara a los demas la decision.

Con el proponente que hubiera ocupado el segundo lugar en el orden de elegibilidad, el ICFES
suscribird una promesa de contrato de prestacién de servicios, a la que se dard cumplimiento de
ocurrir la condicion consistente en que el contratista adjudicatario incumpla las obligaciones del
contrato que celebre, en forma tal que a juicio del ICFES se ponga en riesgo la aplicacién de la
prueba o el éxito de la misma.

La entidad contratara directamente con el proponente calificado en segundo lugar los servicios
pendientes de prestacion y los que fueren necesarios para el cumplimiento de los objetivos que
persigue el ICFES con esta contratacion.

Bajo el Anexo B de estos Términos de Referencia se presenta la minuta de la “Promesa de
contrato”.
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7.9. DECLARATORIA DE FALLIDO.

El ICFES podra declarar fallido el presente proceso de seleccion cuando no reciba ninguna oferta o
cuando ninguna de las presentadas sea admisible o favorable de conformidad con los requisitos y
factores establecidos en los presentes Términos de Referencia, o cuando por negativa del
proponente adjudicatario o de los siguientes en el orden de elegibilidad, no sea posible suscribir el
contrato. Si esto sucede, el ICFES podra contratar directamente los servicios requeridos sin
necesidad de adelantar un nuevo proceso de seleccion.

La decisién correspondiente se adoptara mediante acto administrativo motivado, que se publicara
en la pagina web y se comunicara a los proponentes en la forma y términos indicados en el C.C.A.
para los actos administrativos de caracter general.

8. CAPITULO 8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
8.1 SUSCRIPCION

8.1.1 DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION

El ICFES consultar4d en la pagina web de la Contraloria General de la Republica y de la
Procuraduria General de la Nacion los antecedentes disciplinarios y el boletin de responsabilidad
fiscal de conformidad con la ley 1238 de 2008 y la Circular 05 de 2008 expedida por el Contralor
General de la Republica, y como lo exigen los articulos 1 y 14 de la ley 962 de 2005, para
determinar la inexistencia de causales que le impidan al adjudicatario suscribir el contrato. De
igual forma consultara el pasado judicial del contratista y/o representante legal.

Ademas, para la suscripcion del contrato, el proponente favorecido debera presentar los
documentos actualizados que le requiera el ICFES, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la fecha del requerimiento, entre otros:

v Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. El proponente asociativo debera acreditar la
inscripcion en el Registro Unico Tributario - RUT y el Numero de ldentificacion Tributaria
(NIT) del consorcio o la unién temporal.

v’ Certificado del cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Riesgos
Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello haya lugar.

v Formato Unico de Hoja de Vida para Personas Juridicas del Departamento Administrativo de
la Funcion Publica, para proponentes individuales y para cada uno de los miembros de un
Consorcio o unién temporal.

8.1.2 PLAZO PARA SUSCRIBIRLO

El contrato debera suscribirse por el representante legal del proponente seleccionado o su
apoderado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion del acto de adjudicacion.

8.1.3 EFECTOS DE NO SUSCRIBIRLO

Si el adjudicatario no allega oportunamente la documentacién requerida para la formalizacion del
contrato, el ICFES podra adjudicar el contrato, dentro de los dos (2) dias siguientes, al proponente
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calificado en segundo lugar, siempre y cuando la propuesta sea igualmente favorable, previo
acuerdo con este.

Si el adjudicatario injustificadamente no suscribiere el contrato correspondiente dentro del plazo
fijado, el ICFES hara efectiva la garantia constituida para responder por la seriedad de la oferta, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados no
cubiertos por el valor de la garantia y podra optar por abrir un nuevo proceso de seleccién o
adjudicar dentro de los dos (2) dias calendarios siguientes al proponente calificado en el siguiente
lugar.

8.1.4 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El contrato se entiende perfeccionado una vez suscrito por las partes. El contrato requiere para su
ejecucién de la aprobacion de la garantia Unica por parte del ICFES, y el registro presupuestal
definitivo.

8.1.5. GASTOS E IMPUESTOS

Seran por cuenta del proponente favorecido, los gastos necesarios para la formalizacién del
contrato y los que en la vigencia de éste se requieran para dar cumplimiento a las disposiciones
tributarias que no estén expresamente a cargo del contratante.

8.2 CONDICIONES CONTRACTUALES

Las condiciones contractuales se establecen en las minutas indicativas del contrato de prestacion
de servicio y de la promesa de contrato que se incluyen en el Anexo B de los presentes Términos
de Referencia.

La condicién indicativa supone la posibilidad de introducirle modificaciones a la minuta cuando se
observe que hay discrepancias en la formulacién o interpretacion sobre derechos u obligaciones de
las partes o sus alcances, para darle el sentido pretendido de conformidad con el conjunto integral
de los términos de referencia o el ICFES establezca la conveniencia de introducirle ajustes o
cambios en los términos contractuales, siempre que dichas modificaciones no impliquen alteracion
de los elementos esenciales del contrato.

8.3 PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucion del contrato se contara a partir de la suscripcion del acta de inicio y sera
un término de cuatro (4) meses, de acuerdo con el cronograma de las diferentes actividades que
fije el ICFES.

8.4 FORMA DE PAGO

El ICFES cancelara el valor del contrato de acuerdo con los servicios efectivamente requeridos y
recibidos en cada prueba, y se liquidara de acuerdo con las cantidades de productos o servicios,
recibidos a satisfaccion, y los precios unitarios ofrecidos y pactados en el contrato.

El pago requiere presentacién de la cuenta de cobro o factura, constancia de recibido a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, y acompafiada del documento que acredite el
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago se realizard siempre que se
hayan presentado todos los documentos requeridos; las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses
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0 compensaciéon de ninguna naturaleza. Los pagos a que se obliga el ICFES por el presente
contrato quedan subordinados al Programa Anual de Caja (PAC).

Se concedera un anticipo del 30% del valor del contrato, una vez suscrito y cumplidos los
requisitos de ejecucion, el cual se amortizara en el pago del contrato.

NOTA: De conformidad con el articulo 91 de la ley 1474 de 2011, el contratista debera constituir
una fiducia o un patrimonio autbnomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo
de anticipo, con el fin de garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion

del contrato correspondiente.

El costo de la comision fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista.

8.5 RIESGOS PREVISIBLES

Las condiciones relativas a la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles
involucrados en el objeto del contrato a celebrarse con el proponente seleccionado y que
eventualmente pueden afectar a cualquiera de las partes o el equilibrio econémico de los mismos,

se establecen asi:

TIPIFICACION

ASIGNACION

ESTIMACION

Riesgo por entrega de informacién errada.

Remuneracion  al
Contratista a los

Se materializa cuando el ICFES entrega, para la precios unitarios
ejecucion del contrato, informacion errada o | Lo asume el ICFES del Contrato de los
desactualizada y el contratista ejecuta actividades gastos realizados
propias del objeto contractual y de sus con informacion
obligaciones con dicha informacion. errada.

Riesgo por uso equivocado de la informacion

No se reconocera
remuneracion

entregada alguna al
contratista por la
Se materializa cuando el contratista en entrega de
cumplimiento de sus obligaciones usa la L . productos con
) A 0 asume el contratista
informacién que el ICFES le entrega de manera fundamento en la
equivocada y conduce a errores en la aplicacion aplicacion de
de la prueba. errada de la
informacidn

Riesgo por demora en las aprobaciones Reconocimiento del
previas de productos por parte del ICFES, o
. . . g . valor de los
por entrega tardia de informacidon necesaria [ECUISOS
para realizar el contrato por parte del ICFES. ; X
o o disponibles para la
Se materializa cuando para la produccion del | Lo asume el ICFES eiecucion del
servicio debe aprobarse previamente por la jecuc
. suministro al
entidad y esta no se da en el plazo acordado. De .
) o . ICFES a nivel de
igual manera cuando no se suministra a tiempo la .
. L no perdida
informacidn para desarrollar el contrato.
Riesgos por la estimacién de precios o costos. | Este riesgo lo asume el | No se reconoce
contratista quien propuso o0 | remuneracion
Se presenta cuando el contratista reclama que los | acept6 los precios en el proceso | alguna al
costos ofrecidos son bajos respecto a los del | de seleccion. contratista y si se
mercado. genera algin
perjuicio a la
entidad se debe
interponer las
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TIPIFICACION

ASIGNACION

ESTIMACION

multas, clausula y
garantias
respectivas

Riesgos por incumplimiento de las
obligaciones de cantidad de personal, calidad
del personal y oportunidad del servicio.

Todos los riesgos que se hagan
efectivos  con culpa  del
contratista seran de su cargo y
no podran en ningun evento
compensarse o reconocerse. Si
afectan alguna de las
obligaciones contractuales o el
objeto del contrato se procedera
a exigir el siniestro garantizado
en la respectiva garantia Unica.

No se reconoce
remuneracion
alguna al
contratista y si se
genera algun
perjuicio a la
entidad se debe
interponer las
multas, clausula y
garantias
respectivas

Riesgo por servicios adicionales.

A cargo del ICFES :
Si son necesarias y en beneficio

Remuneracion
correspondiente a

Se materializa cuando se requieren servicios | del interés general la asumira la | los servicios
complementarios o adicionales a los contratados | entidad previa al cumplimiento | adicionales
necesarios para que el objeto del servicio | de los requisitos legales
satisfaga completamente la necesidad de | contractuales; esto es,
contratacion. disponibilidad previa y
documento adicional registrado
y la ampliacion de las garantias.
A cargo del contratista: Si realiza
los servicios sin las
autorizaciones legales y
disponibilidades presupuestales.
Riesgo por incumplimiento del personal a | Lo debe asumir el contratista | No se reconoce
cargo del contratista. quien tiene el control y la | remuneracion
supervision de su personal. alguna al
Se materializa cuando el personal del contratista contratista y si se
incumple sus obligaciones contractuales genera algun
perjuicio a la
entidad se debe

interponer las
multas, clausula y
garantias
respectivas

Riesgos por accidentes de

enfermedades profesionales.

trabajo 'y

Se materializa cuando los trabajadores del
contratista sufren accidentes de trabajo o
enfermedades profesionales

Lo debe asumir el contratista

No se reconoce
remuneracion
alguna por parte de
la entidad. El
contratista debe
asegurar a su
personal o asumir

los costos
Riesgo por demora en los pagos de la | El riesgo financiero por mora en | Se reconoceran los
remuneracion al contratista. el pago de cuentas se mitiga, | intereses
con el reconocimiento de interés | moratorios

Se materializa cuando se cumplen los plazos
establecidos para realizar los pagos conforme a lo
estipulado en el contrato y estos no se
desembolsan por parte de la entidad.

por pagos en plazos superiores
a 30 dias, después de radicadas
las cuentas en debida forma en
el é&rea Financiera del ICFES,
cuando se trate de presupuesto
de la vigencia en curso, o por
mora en pagos en plazos
superiores a 90 dias, después

correspondientes al
valor no cancelado.
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TIPIFICACION ASIGNACION ESTIMACION
de radicadas las cuentas en
debida forma en el Area
Financiera, cuando se trate de
presupuesto de vigencias
anteriores a la del pago de la
cuenta.

Igualmente se mitiga el riesgo
financiero del contrato con la
acreditacion de un minimo de
capacidad financiera del
CONTRATISTA.

Riesgo por no expedicion del seguro o de la | Lo asume el contratista No se reconoce
ampliacion de garantias remuneracion
alguna al
contratista y si se
genera algun
perjuicio a la
entidad se debe
imponer las multas,
y aplicar las
garantias
respectivas

Para el amparo del los riesgos derivados de la ejecucién del contrato el contratista adjudicatario
deberé& constituir las siguientes garantias:

a) GARANTIA UNICA: a favor del ICFES, expedida por una compafiia de seguros autorizada
para funcionar en Colombia 0 una garantia bancaria, que ampare los riesgos y vigencias
en los siguientes términos:

0] De cumplimiento general del contrato, por una suma igual al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucion
del mismo y seis (6) meses mas.

(i) Calidad del bien y servicio del contrato, cada una por una suma igual al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al término de
ejecucién del mismo y seis (6) meses mas.

(iii) Pago de salarios y prestaciones sociales, por una suma igual al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucion
del mismo y tres (3) afios mas.

(iv) Buen manejo y correcta inversién del anticipo, por el 100% del valor del anticipo.

b) RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por dafios causados a bienes de la
Entidad y a terceros, con un valor asegurado minimo de $150.000.000, y una vigencia igual
al término de ejecucion del contrato, cumpliendo ademas con las siguientes
especificaciones: -Beneficiario: ICFES. -Tipo de cobertura: Responsabilidad Civil
Extracontractual por ocurrencia, incluyendo Predios, labores y operaciones (5% y minimo
200 SMLMV); dafio emergente y lucro cesante (10% del PLO); perjuicios extra
patrimoniales(10% del PLO); contratistas y subcontratistas (10% del PLO por evento, 20%
del PLO por vigencia); amparo patronal (10% del PLO por evento, 20% del PLO por
vigencia); vehiculos propios y no propios (10% del PLO por evento, 20% del PLO por
vigencia); gastos médicos (5 millones por persona, 20 millones por evento y 40 millones
por vigencia).

37

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 + Conmutador: 338 73 38 » Bogotd D.C. - Colombia * Linea de atencidn al ciudadano: 3077008 - 018000110858 + www.icfes.gov.co



TERMINOS DE REFERENCIA
es ICFES - SE - 003 - 2013

mejor saber

PARAGRAFO PRIMERO: La GARANTIA UNICA asi como las poélizas deberan ajustarse siempre
gue se produzca modificacién en el plazo y/o el valor del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso que la liquidacion exceda los 6 meses siguientes al
vencimiento del término de ejecucion, la entidad informara al CONTRATISTA el plazo adicional por
el cual deba ampliar la cobertura de las pélizas.

9 ANEXOS
Anexo A lAnexo Técnico y Operativo de la Contratacion
/Anexo B Minuta de Contrato
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10 FORMATOS

Formato No.1 Carta de Presentacion de la Propuesta

Formato No.2 Documento de Conformacién de Consorcio
Formato No.3 Documento de Conformacion de Unién Temporal
Formato No.4 Certificacién de pago de Aportes Parafiscales
Formato No.5 Experiencia del Proponente

Formato No.6 Perfil del Personal

Formato No.7 Propuesta Econémica
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FORMATO No.1 - CARTA DE PRESENTACION DE PROPUESTA

Bogota, D.C., __ de de 2013

Sefiores

ICFES

Ciudad

El suscrito actuando en nombre propio (si es persona natural), en
nombre y representacién de , como representante legal o apoderado de

, 0 como representante del consorcio o0 uniébn temporal
, de conformidad con lo requerido en los términos de referencia del
Proceso de Selecciébn — SE- 003 - 2013, presento oferta(s) y solicito ser evaluado para la
adjudicacién del contrato, de conformidad con lo previsto para el desarrollo del mencionado
Proceso de Seleccion.

En caso de resultar adjudicatario nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente, a
cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la oferta que presentamos y de los Términos de
Referencia.

Declaro asi mismo:

A.- Que ninguna persona o entidad distinta de las agui nombradas tienen intereses en esta
propuesta, en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que, por
consiguiente, sélo a ellas compromete.

B.- Que para la elaboracion de la propuesta hemos estudiado los Términos de Referencia, sus
anexos, aclaraciones y adendas, que aceptamos todos los requisitos en ellos estipulados y nos
comprometemos a cumplir las obligaciones incluidas en los Anexos y renunciamos a cualquier
reclamacién por ignorancia o errénea interpretacion de estos documentos.

C.- Que conocemos y aceptamos la Legislacion de la Republica de Colombia.

D.- Que de conformidad con los Términos de Referencia hemos consultado la Pagina Web
www.icfes.gov.co y conocemos los documentos surgidos dentro del proceso.

E.- Que la seriedad de la oferta estd respaldada por la garantia de seriedad No de la
Compaiiia por un valor de % ), vigente
hasta

F.- Que ninguna de las personas que actla directamente o que son representadas por los
firmantes se encuentran incursas en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas por
la Constitucion, la Leyes Colombianas o los términos de referencia, 0 son morosas en obligaciones
con ninguna Entidad publica, que les impida celebrar contratos con el ICFES.

G.- Que las personas representadas por los firmantes renuncian a intentar reclamacion
diplomética, salvo denegacién de justicia, y se someten a la legislacién y jurisdiccion de los
tribunales colombianos.

H.- Que nos acogemos a los plazos establecidos para la ejecucién del contrato.

I.- Que aceptamos la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en
el presente proceso de seleccion y la consecuente contratacion a la que puede haber lugar, y en el

40

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 + Conmutador: 338 73 38 » Bogotd D.C. - Colombia * Linea de atencidn al ciudadano: 3077008 - 018000110858 + www.icfes.gov.co



, TERMINOS DE REFERENCIA
35 ICFES - SE - 003 - 2013

mejor saber

evento de ser adjudicatarios nos comprometemos a asumir los riesgos previsibles que sean
nuestra responsabilidad como contratista.

J. - Que la presente propuesta consta de (_ ) folios, debidamente numerados.

K. - Que para efecto de comunicaciones los datos como PROPONENTE son:

NOMBRE DEL PROPONENTE
NOMBRE DEL REPRESENTANTE
NUMERO TELEFONICO FIJO
DIRECCION y CIUDAD

NUMERO TELEFONICO PARA FAX
CORREO ELECTRONICO

BANCO

SUCURSAL

TIPO CUENTA

No CUENTA

NOMBRE DE LA CUENTA

NIT No.

TIPO DE REGIMEN TRIBUTARIO AL QUE PERTENECE
CONTRIBUYENTE DE RENTA SI NO

AUTO — RETENEDOR DE RENTA Sl NO

GRAN CONTRIBUYENTE SI NO

REGIMEN COMUN SI NO

REGIMEN SIMPLIFICADO S| NO

AUTORETENEDOR DE IVA SI NO

REGIMEN TRIBUTARIO ESPECIAL S| NO __ (NORMA )
RESPONSABLE DE ICA SI NO

ACTIVIDAD ECONOMICA

CONCEPTO DE RETENCION EN LA FUENTE Y PORCENTAJE

L.- Que el porcentaje de personal colombiano a utilizar en el contrato es del %
Atentamente,
FIRMA DEL PROPONENTE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)

C.C.No

(La responsabilidad por expresar en la carta de presentacibn de la propuesta, todas las
declaraciones requeridas en los términos de referencia a los proponentes para tal documento, es
de quien suscribe este documento. Por tanto la ausencia de una o mas de tales declaraciones
producira el efecto previsto en los términos de referencia, independientemente de que su ausencia
pueda derivarse de haberse dejado de mencionar la correspondiente declaracion o declaraciones
en el formato propuesto.)

41

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 + Conmutador: 338 73 38 » Bogotd D.C. - Colombia * Linea de atencidn al ciudadano: 3077008 - 018000110858 + www.icfes.gov.co



TERMINOS DE REFERENCIA
35 ICFES - SE - 003 - 2013

mejor saber

FORMATO No.2 - CARTA INFORMACION DE CONSORCIOS

Bogota D. C., de de 2013
Sefiores

ICFES

Ciudad

REF: PROCESO DE SELECCION SE- 003 - 2013

Apreciados Sefiores:

Los suscritos representantes y , debidamente autorizados para actuar en nombre de
y , respectivamente, nos permitimos manifestar y hacer constar por este documento que
hemos convenido asociarnos en CONSORCIO denominado: , para participar en la Proceso de

Seleccion SE- 003 - 2013 que adelanta el ICFES, para la seleccion de servicios para la ejecucién de acciones para la
aplicacion de las pruebas de PILOTO EKAES UNIVERSIDADES a practicarse entre el 21 de enero y el 28 de febrero de
2013 y de SABER 11-B el 14 de abril de 2013, y por lo tanto manifestamos lo siguiente:

1.- La duracion de este consorcio sera igual al plazo del contrato que pueda llegar a celebrarse, sus eventuales prérrogas o
adiciones y un (1) afio mas.

2.- El consorcio esta integrado asi:

NOMBRE PORCENTAJE DE PARTICIPACION

3.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria e ilimitada.

4.- El representante del consorcio es , identificado con cédula de ciudadania No expedida
en , quien esta expresamente facultado para, suscribir y presentar la propuesta, y en caso de resultar
adjudicatarios, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y
suficientes facultades. Se designa como representante suplente a , identificado con cédula de
ciudadania No de quien en ausencia del representante titular podra actuar con iguales facultades de
aquel, circunstancia esa que debera manifestar en sus actuaciones.

5.- Para todos los efectos el presente documento seré considerado el Unico constitutivo del proponente asociativo.

En constancia se frmaen ___alos ___ dias del mes de de 2013
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C. No. C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DEL CONSORCIO
C.C. No.
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FORMATO No.3 - CARTA INFORMACION DE UNION TEMPORAL

Bogota D.C., de de 2013

Sefiores
ICFES
Ciudad

REF: PROCESO DE SELECCION SE-003- 2013

Apreciados Sefiores:

Los suscritos representantes y , debidamente autorizados para actuar en nombre de
y , nos permitimos manifestar y hacer constar por este documento que hemos convenido
asociarnos en UNION TEMPORAL denominada: , para participar en la Proceso de Seleccién SE- 003-

2013 que adelanta el ICFES, para la seleccién de servicios para la aplicacion de las pruebas PILOTO EKAES
UNIVERSIDADES a realizarse entre el 21 de enero y el 28 de febrero de 2013 y de SABER 11-B el 14 de abril de 2013, y
por lo tanto manifestamos lo siguiente:

1.- La duracién de esta UNION TEMPORAL seré igual al plazo del contrato que pueda llegar a celebrarse, sus eventuales
prérrogas o adiciones y un (1) afio mas.

2.- La UNION TEMPORAL esté integrada por las siguientes personas que desarrollaran las actividades con los porcentajes
de participacién que a continuacion se indican:

NOMBRE ACTIVIDAD % DE PARTICIPACION

3 - La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL sera solidaria.

4.- El representante de la UNION TEMPORAL es , identificado con cédula de ciudadania No

expedida en , quien esta expresamente facultado para, suscribir y presentar la propuesta, y en caso de
resultar adjudicatarios, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con
amplias y suficientes facultades. Se designa como representante suplente a , identificado con
cédula de ciudadania No de quien en ausencia del representante titular podra actuar con iguales
facultades de aquel, circunstancia esa que debera manifestar en sus actuaciones.

5.- Para todos los efectos el presente documento seré considerado el Unico constitutivo del proponente asociativo.

En constancia se firma en alos dias del mes de de 2013
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C. No. C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL
C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DE LA UNION TEMPORAL
C.C. No.
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FORMATO No.4 - MODELO CERTIFICACION DE APORTES

Yo , en calidad de Revisor Fiscal o Representante Legal de la
sociedad . con
NIT , (0 en nombre propio) identificado con cédula de
ciudadania No de acuerdo con la Ley 789 de 2002 manifiesto bajo

juramento que la sociedad se encuentra al dia en el cumplimiento del pago de sus obligaciones
legales con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la caja de
compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, en relacién con sus empleados

por un periodo no inferior a seis (6) meses anteriores a la expedicion de esta certificacion.

Firma:
Tarjeta Profesional No
En calidad de: Revisor Fiscal o (Representante Legal)

Fecha

Nota: En caso de que la firma esté obligada por ley a tener revisor fiscal, la certificacion debera ser
firmada por la persona que se desempefie como tal en la empresa.
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FORMATO No.5 — EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
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FORMATO No. 6 — EXPERIENCIA DEL PERSONAL
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FORMATO No.7 — PROPUESTA ECONOMICA
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