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1 Introducción 

El informe del rector debe ser diligenciado por el rector para cada una de sus sedes jornadas. 

 Se debe ingresar a: http://www.icfesinteractivo.gov.co/InformeRectorSABER 

 Ingresar el código saber de la sede jornada 

 Ingresar el código DANE de la institución 

 

La página está diseñada para los navegadores Internet Explorer 8.0 , Firefox 5.0 o versiones 

superiores y Chrome. En una versión diferente de navegador algunas opciones pueden no 

funcionar correctamente. 

 

Ilustración 1: Ingreso al sistema 

El informe se compone de 3 secciones: 

 Datos generales 

 Estudiantes con discapacidad 

 Metodologías educativas y estudiantes ausentes 

En las secciones 1 y 3 se debe dar clic en el botón  para que la información quede 

guardada correctamente.  

A partir de la sección 2, el usuario podrá navegar las 3 secciones que componen el informe, por 

medio de un menú lateral como se muestra a continuación: 

 

Ilustración 2: Menú del aplicativo 
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2 Datos Generales 

Esta página presenta la información de la sede. Todos los campos marcados con * son obligatorios. 

El sistema precarga la información existente y se espera que el rector actualice la información que 

corresponda. 

 

Ilustración 3: Datos generales 
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3 Estudiantes con discapacidad 

La pantalla presenta dos secciones: una en la cual se crean los estudiantes con discapacidad y la 

otra en la que se presenta la lista de estudiantes que se van ingresando. Es posible que una sede 

jornada no tenga estudiantes con discapacidad.  

 

Ilustración 4: Estudiantes con discapacidad 
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3.1 Sección 1: Nuevo estudiante 
En caso que la sede jornada tenga estudiantes con discapacidad se deben registrar en el siguiente 

formulario, en el cual todos los campos son obligatorios. 

 

Ilustración 5: Nuevo estudiante 

 Nombres: Escriba el (los) nombre(s) del estudiante 

 Apellidos: Escriba los apellidos del estudiante 

 Grado: Seleccione el grado en el que se encuentra inscrito el estudiante 

 Tipo de discapacidad: Seleccione mínimo 1 discapacidad 

 Número de hoja de respuestas: escriba la hoja de respuestas correspondiente al 

estudiante. La hoja de respuesta debe ser de 7 dígitos. 

Una vez diligenciados todos los campos, debe dar clic en el botón Guardar y el sistema guarda la 

información del estudiante e inmediatamente debe este estudiante es visible en la sección "Lista 

de estudiantes". 

3.1.1 Errores  

Los errores son mensajes que se presentan al usuario para informarle que no se puede crear el 

registro debido a una situación que no es correcta. Se presentan en la parte superior del formulario 

en letra roja y los identifica el siguiente símbolo.  

 

Ilustración 6: Posibles errores al crear estudiante 
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3.1.2 Advertencias 

Las advertencias son mensajes que se presentan al usuario para alertarlo sobre una situación, pero 

no le bloquean el proceso. Se presentan en la parte superior del formulario y está identificadas con 

el siguiente símbolo.  

 

Ilustración 7: Advertencias al crear estudiante 

3.2 Sección2: Lista de estudiantes 
En esta sección se presentan los estudiantes que se han ingresado.  El listado presenta una tabla de 

10 filas. En caso que existan más estudiantes los podrá visualizar usando la barra de paginación 

situada en la parte inferior de la tabla. 

 

Ilustración 8: Lista de estudiantes 

3.2.1 Eliminar un estudiante 

Para eliminar un estudiante debe dar clic en el símbolo  del registro que desea eliminar.  El 

sistema elimina el estudiante seleccionado. 

3.2.2 Modificar un estudiante 

Para modificar la información de un estudiante debe dar clic en el símbolo  del registro que 

desea modificar. El sistema consulta la información del estudiante y la presenta en la sección 

"Crear estudiante". Allí puede modificar la información teniendo en cuenta que todos los campos 

son requeridos y que la hoja de respuesta debe tener 7 dígitos.  

Una vez modificados los campos, de clic en el botón Guardar. 
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4 Metodologías educativas y estudiantes ausentes 

Esta página se encuentra dividida en dos secciones: En la primera sección se deben ingresar la 

cantidad de estudiantes por grado que se encuentran inscritos a las diferentes metodologías. En la 

segunda sección se debe ingresar la cantidad de estudiantes ausentes por grado. 

 

Ilustración 9: Metodologías educativas 
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4.1.1 Sección 1: Cantidad de estudiantes por metodologías educativas aplicadas 

 

Esta sección presenta las diferentes metodologías educativas por grado y se debe ingresar la 

cantidad de estudiantes inscritos para cada una de ellas. En la parte inferior se presenta el total por 

grado. Este total es calculado automáticamente por el sistema a medida que el usuario va digitando 

las cantidades. Para que la información se guarde, debe dar clic en el botón Continuar. 

 

Ilustración 10: Cantidad de estudiantes por metodologías educativas aplicadas 

4.1.2 Sección 2: Estudiantes ausentes 

En esta sección se debe ingresar la cantidad de estudiantes que estuvieron ausentes y ausentes 

parciales en la prueba. 

 

Ilustración 11: Estudiantes ausentes 

4.1.3 Validaciones 

 Todos los campos debe ser numéricos. 

 El total de ausentes no puede ser mayor al total de estudiantes por metodología por 

grado. Se deben incluir los estudiantes ausentes en la cantidad de estudiantes por 

metodología. 
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5 Finalización 

El sistema presenta una pantalla que confirma que el informe ha sido diligenciado con éxito. 

 

Ilustración 12: Finalización del informe 

6 Glosario 

Aplicación: prueba que se realiza a una muestra o de manera censal. (Ej. Prueba Piloto 5 y 9 de 
octubre 2011) 
 
Sede: el espacio físico de un colegio. 
 
SedeJornada: se refiere a una jornada específica de una sede. 
 
Jornada: un tiempo específico que se ocupa dentro de una sede. Las jornadas posibles son mañana 
(AM), tarde (PM) y todo el día.  Una sede puede tener máximo 2 jornadas. 
 
Cargo: Diferentes roles que puede tener una persona que colabora en una aplicación.  

 Coordinador de nodo: Trabaja directamente con el ICFES 

 Coordinador departamento 

 Apoyo unidad agrupación 

 Coordinador unidad agrupación 

 Monitor externo: Son auditores externos del proceso. 

 Coordinador municipio 

 Delegado: Persona responsable de una SedeJornada  

 Coordinador de salones: Persona responsable de vigilar varios salones. (1 por cada 4 
salones) 

Examinador: Persona disponible para ser asignada a un cargo dentro de una aplicación. 
 


